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Presentacion

Abogada con especializacion en Gestion de Documentos y
Archivos, Gestion Documental, Gobernanza y Gestion
Digital.

Cuenta con Maestrias en Gestion Publica y en
Transformacion Digital de Negocios por la Universidad
Peruana de Ciencias Aplicadas y Maestria en Derecho
Digital en la Universidad Internacional de la Rioja — Espania.

Cuenta con mas de 30 anos de experiencia laboral.
Actualmente se desempefa como Jefa de Atencion al
Usuario y Gestion Documentaria en la Central de Compras
Publicas — Pera Compras.
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Evolucion del hardware
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Evolucion del software

@ Sistemas Operativos: Windows XP, Windows 7, macOS versiones antiguas, Linux
SECCION 1 Software de Aplicacion: WordPerfect, Lotus 1-2-3, Adobe FrameMaker, Software

CAPAS DE SOFTWARE @ rersonalizado

Dependencias: Libreria DLL, frameworks, runtime environments, drivers

- Middleware: Bases de datos, servidor de aplicaciones
SECCION 2 . . . . .

CAUSAS DE OBSOLESCENCIA ®

Actualizaciones de Cambios en Descontinuacion Evolucién de
. Nuevos protocolos .
: de soporte lenguajes de
proveedores arquitectura de y estandares P ! guaj .
(vendor updates) hardware tecnolégico programacion

Inaccesibilidad de documentos

Pérdida de funcionalidades y comprobacion
Alteracién de renderizado y presentacion
Imposibilidad de validacion de autenticidad
Dependencia de emulacion compleja

SECCION 3 ®
RIESGOS CRITICOS

ESTRATEGIAS DE v ey
Emulacién de Virtualizacion

A Migracién a i Preservacion Normalizaciéon Encapsulamiento
PRESERVACION | entorno de formatos y de sistemas de codigo oestandares  de metadatos

sof_tvyarf software completos fuente y abiertos técnicos
origina

actuales documentacioén
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Preservacion Digital

Requiere estrategias proactivas que incluyan migracion, emulacion y normalizacion
de formatos, conforme a los lineamientos del modelo OAIS (ISO 14721) y las
directrices de UNESCO para la preservacion del patrimonio digital.

La obsolescencia del hardware, software y formatos de archivo constituye un riesgo
critico para la accesibilidad y autenticidad de los documentos electronicos a largo

plazo.




AGN | 3E=

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Protegi endo la

Legacy Formats Modern Standardized Formats
( Archival
Intervention
Points
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Mlm: Legacy

Format Audit

150 190051 Schema-validated,

Software Year 10: st & s
= . compliant, human & machine
Migration Trigger embedded metadata readable
\ s
— — Digital Preservation Safeguards — \
: Metadata Schema (}. Checksum OAIS Repository _ ~ Fixity Audit _ |
E Dubdin Core + PREMIS Sl SHA-256 hash Open Archival Information L8 Automated integrity I
verification System compliant checks every 90 days |
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Preservacion Digital

SECCION 1 — DEFINICION
OFICIAL

UNESCO: procesos destinados a

garantizar la accesibilidad
permanente de los objetos
digitales.

Objetivo: Acceso permanente al
patrimonio digital

SECCION 2 - MODELO DE REFERENCIA
OAIS (ISO 14721)

Ingesta:
Recepcion y
validacion de SIP

Acceso: Almacena
Entrega de miento
DIP a @ archivistico
comunidad : Gestion de
designada AIP
Planificacién de Gestion de
preservacion: Datos:
Estrategias a largo Metadatos y
control

plazo

SECCION 3 - ESTANDARES TECNICOS

CLAVE

—

o9 AN

=) N4

ISO 16363: PREMIS: 1ISO 16919:
Auditoria y  Estandar de Requisitos
certificacion metadatos de para

de preservacion ~ Organismos

repositorios de
confiables certificacion

SECCION 4 - PRINCIPIOS FUNDAMENTALES

Autenticidad e integridad del objeto digital
Independencia tecnolégica (migracion/ emulacion)

Documentacion de contexto (informacion de preservacion)

Responsabilidad institucional definida

Ciclo de vida completo: creaciéon — preservacion - acceso

EE|

NDSA Levels:
Marco de
evaluacion para
dimensiones
(contenedor,
metadatos,
infraestructura,
gestion)
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Cumplimiento del Modelo de Gestion Documental — Poder Ejecutivo

Ejes Transversales

Induccidn y capacitacion Gestion del Cambio

Politica y Objetivos de Gestion

Innovacion y Mejora Continua
Documental

Certificados y Firmas Digitales Roles y Responsabilidades

Herramientas Informaticas Procedimientos Formalizados

Supervisién y Evaluacion déd ineamientos de Gestion y
Desempefio Formalidad

—MGD —Resultados

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI



J “
AGN 3
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Protegiendo la L‘

memoria escrita de todos
los peruanos ‘

Cumplimiento de Medidas de Preservacion Digital — Poder Ejecutivo

Politica incluye preservacion digital 4 L‘
16
r
|\
Orientacion para la creacion de los Identificacion de series k‘
documentos digitales documentales digitales | —

|
r
A\
N . L‘
. o (Tt Identificacion de series
Conversion del archivo fisico a L |
. documentales digitales
microformas -
permanentes ‘
A
k‘
>
r
A Y
Lineamientos para presevar Programa de Control de L‘
documentos digitales Documentos Archivisticos P
r

e ntrevistados Si cumplen P

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resoluciéon de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI ‘



AGN

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Protegiendo la
memoria escrita de todos

los peruanos

Plan estratégico
0 para la

Poll_tlga de preservacion preservacion
digital a largo plazo digital
documentada 15 15
Plan integral
Proceso para su
para mantener >
: elaboracién y/o
archivos y RS-
actualizacion
metadatos
0
Politica de preservacion
digitalia largo plazo 15 Plan estratégic Partes
trata la gestion interesadas
de documentos conforman el
digitales equipo
0 S 10 15 20
m Si cumplen ®Entrevistados e Entrevistados Si cumplen

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI
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Revision del nivel
de preservacion

digital

16

Back Ups 14
13

10

10, _ 8

Migracion Microformas Las herramientas 6

cuentan con un 4 Revision de
quu!o de 2 manera planificada
auditoria que —(— y en periodos
prevenga la establecidos
pérdida de
informacion digital
Formato PDF y
. Metadatos
estandares
Politicas de Revision alineada
Seguridad de la a los objetivos
Informacioén Estratégicos y de
Gestion
Documental

e ntrevistados e Sjcumplen
e Entrevistados e Sicumplen 2

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI
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Herramientas Control

mSj ] i
®m Si cumplen ®Entrevistados Silcumplen R EuICH St

Médulo de auditoriay g
previene la pérdida de
Riacian _ 15 Seguimiento a los cambios en los
objetos digitales

Software de preservaciéon
digital para el repositorio

digita B
0 2 4 6 8 10 12 14

16
0 5 10 15 20

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI
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mSi cumplen mEntrevistados

m Si cumplen ® Entrevistados

3
15 9
Presupuesto para la gestion de
documentos digitales a largo
plazo
3 15
15

0 2 4 6 8 10 12 14 16

Experiencia en Preservacion
Digital

Capacitacion en Preservacion
Digital

o

10 20

Repositorio Archivistico Digital a largo plazo

m Sj cumplen ®Entrevistados

Cuenta con repositorio 1
digital a largo plazo 15

0o 2 4 6 8 10 12 14 16

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI
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Limitaciones para la Preservacion Digital

= Cantidad

Falta de lineamientos del rector
para preservar digitalmente

Falta de conocimiento y
capacidades

Falta incorporar visién archivistica a
la gestion de documentos digitales

s O1 O N 00 ©

(@)

Falta de definicién de roles y
responsabilidades entre entidades y Limitaciones de Presupuesto
entre 6rganos

Falta de priorizacion y apoyo

Fuente: La preservacion digital en el marco del Modelo de Gestiéon Documental aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital n® 001-2017-PCM/SEGDI
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Transformacion Digital y SGD

m El uso de la herramienta informatica SGD es parte de las politicas de
transformacion digital de la Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital de la
PCM.

m Interoperabilidad: Estas entidades se interconectan mediante la PIDE para
gestionar documentos electronicos con firma digital.

m Proyecto Cero Papel: El sistema busca modernizar la administracion publica,
permitiendo la gestidon documental electronica con la misma validez juridica que la
manuscrita.

m Evolucidon: La implementacion ha ido en aumento, con actualizaciones como la
version 4.7 reportada en septiembre de 2025.

m A mediados de 2025, mas de 235 entidades publicas utilizan el Sistema de
Gestion Documental (SGD) de la Presidencia del Consejo de Ministros (PCM)

Limitaciones del SGD

m No cuenta con campos para identificar y gestionar series documentales.
m No cuenta con la funcionalidad para gestionar con las reglas de expediente digital.

m No cuenta con el enfoque archivistico.
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Gestion de
Metadatos

La descripcion archivistica en entornos
hibridos exige esquemas de metadatos
robustos que capturen contexto,
estructura y contenido de manera
consistente entre soportes.

Los metadatos deben garantizar la
identificacion,autenticacion, trazabilidad
y acceso a los documentos a lo largo
de su ciclo de vida, facilitando Ila
interoperabilidad entre sistemas.

La falta de estandarizacion en la
captura de metadatos puede
comprometer la integridad probatoria y
la recuperacioén de la informacion.

CONTENIDO

1S0 23081

ESQUEMA DE
METADATOS
ROBUSTO

———
fs,qarfoNTEﬂo ot

) - 7 areas descr™®

\ Es RA 7S/
R g
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En ambientes hibridos, un mismo
documento  puede circular en
multiples formatos y copias, lo que
genera incertidumbre sobre cual
constituye el registro oficial con valor
probatorio.

Es fundamental establecer politicas
claras que definan el formato y la
version que prevaleceran como
documento de archivo.

Contar con principios, politicas,
procedimientos para la captura,
almacenamiento, preservacion vy
acceso en los repositorios digitales;
monitoreo de metadatos,
infraestructura tecnoldgica, plan de
capacidad del repositorio, roles y
responsabilidades definidas.

Repositorio Archivistico

Requerimientos tecnolégicos Requerimientos operacionales

Repositorio de informacion de
archivo digital
Transmisor-receptor

Sistema de redes

Sello de fecha y hora

Pista de auditoria

Sistema de seguridad de red
Equipo de control de acceso
Infraestructura de recuperacion
ante desastres

Sistema de emision de
certificados y validacion de
informacion de archivo digital
Sistema de respaldo

Gestion de clientes

Gestion de la autoridad y el rol
del administrador

Gestion de redes y seguridad
Gestion de la informacion del
archivo digital

Operacion de mensajes
transmitidos y recibidos
Registro de auditoria

Copia de seguridad y
recuperacion de datos
Gestidn de seguridad

Gestion de migraciones y
pruebas

Gestion del sistema de clientes
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Repositorio Archivistico

SECCION 1 - PROBLEMATICA SECCION 2 - MARCO NORMATIVO SECCION 3 — SOLUCION ARCHIVISTICA
?

] r \

¢Version con valor
probatorio?

PDF

email
Papel

Base de datos

Circulacion multiformato
Incertidumbre super reginsg
oficial

Politica de Gestion
Documental

+ ISO 15489-1:2016
» Conceptos & Principales

+ 1SO 23081-1:2018
* Metadata Management

+ 1SO 14641-1:2012
» Electronic archiving specs

ISO/TR 18492:2008
Long-term preservation

MoReq2010:
Requerimientos
Funcionales

ENI(ENS: Interoperabilidad
y servicio

Criterio
Técnico

Criterio
Legal

Criterio
Organizacional

Repositorio
Archivistico

+ Formato prevaliciente definido
(PDF/A-3 + XML)

» Version oficial identificada
(metadatos eEMGDE)

» Cadena de custodia documentada

» Firma electronica cualificada/ CSV

* Marca de tiempo cualificada

Documentos de archivo con

autenticidad, integridad,
disponibilidad y valor probatorio

La definicién del formato y version prevaleciente debe
establecerse en la politica institucional conforme a la
1ISO 15489-1:216 y garantizar la trazabilidad del ciclo
de vida documental
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Integracion normativa

m La gestion documental debe alinearse con marcos normativos internacionales
como la serie 1ISO 30300 (Sistemas de gestion para los documentos) e ISO 15489
(Gestion de documentos), que proporcionan principios para la creaciéon, captura,
organizacion y disposicion de documentos en cualquier formato.

m La aplicacion coherente de estas normas en entornos hibridos requiere adaptar
instrumentos archivisticos tradicionales —como las tablas de retencion
documental— para contemplar simultdaneamente los ciclos de vida fisico y digital
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Archivo
“Articulo 35. Documento electréonico Entidad Publica Entidad Publica
35.1 El! documento electronico es la unidad basica ’ ’ ’ ’ ’
estructurada de informacion, es susceptible de ser lenovmidn y
producido y utilizado a través de medios electronicos, Harramientss Certifaades y Indusidn y ampenbiidad
sistermas de informacién, plataformas digitales o Tekoem i s Firmas Dgitalas c“':"' Coprcarcion .z
ontnua

similares. Contiene informacion de cualquier naturaleza,
es registrado en un soporte electronico o digital, en
formato abierto y de aceptacion general, a fin de facilitar su
recuperacion y, cuando corresponda, su preservacion
temporal o permanente. Asimismo, tiene asociado datos

we permiten su individualizacion, identificacion, gestion y
puesta al servicio del ciudadano.

35.2 El documento electranico tiene el mismo valor
legal que aquellos documentos en soporte papel, de
conformidad con lo establecido en el pdarrafo 29-A.3 del
articulo 29-A de la Ley N°® 27444,

35.3 El/ documento electronico tiene un ciclo de vida
gue comprende la planificacion, produccion, utilizacidon,
preservacion y/o eliminacion, de acuerdo con Ia
legislacion en materia de gobierno digital, v en caso
corresponda, las normas del Sistermma Nacional de
Archivos. Asimismo, siempre que sea factible se pueden
emitir representaciones imprimibles de wn documento

Gestion del Cambio

Principios de Gestion Documental

llustracion 1.- Componentes y Procesos del MGD Fuente: Grupo de Trabajo MGD. Elaborado por

electronico.” SEGD' 2017
Sistema Institucional de Archivos
Infraestructura vy Equipamiento
/RO HREC TIWG: ORGAMG DE AUSSRIS THACCION DE ARCHIVGS
[ Foliticas de Gestidn | [ Modelo de Gastitn ]
Planificacién Archivistica [ Hormas v Frogramas |
[ ROL CONSULTRD: COMITE EWALLMADGOR DE DR LIKE RITGS ]
PFROCESOS ARCHIVISTIOOS
Orrganizacian Descripasian Waloracian Servicia
Patrimonio _ Cultural
. INETRAUBMEMTOS ARCHIVIETICOS
Archiwistico Archivistico
Archivo Central Documentos
Docume ntos archivisticos
archivisticos . Archivo Desconcentrado [concervadas y
{Iinformacitn y datos) pressmvados a largo:
- =)

IMETRURMEMTOS ARCHIVISTIOODS

PROCESDS DE GESTHON DOCUME MT AL

Comtrel de
[t w
o Almacenamismbs S

Finad

ROL OPERATIVO: ARCHIVOS
Archivo Gestidn Archivo Periférico
[ Pressrvacian Digital

Diapoaksidn

Personal
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Seguridad, accesoy
proteccion de datos

m La convergencia fisico-digital amplia los vectores de riesgo para la confidencialidad,
integridad y disponibilidad de la informacién.

m Es necesario implementar controles técnicos y organizativos proporcionales al nivel
de sensibilidad de los documentos.

m Los archivistas deben garantizar que los mecanismos de control de acceso, cifrado
y auditoria se apliquen de forma coherente en ambos entornos, preservando el
equilibrio entre transparencia administrativa y proteccion de derechos.
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Seguridad, acceso y
proteccion de datos

VECTORES DE RIESGO - CID

FISICO

Pérdida

Robo

Deterioro

Acceso no autorizado

CLASIFICACION POR SENSIBILIDAD

Interno
ENS/ISO 27001

Restringido
ENS/ISO 27001

Ciberataques

Ransonware
@ Fugas de Datos

Corrupcion

CONTROLES PROPORCIONALES

TECNICOS (ISO 27001:2022)

Cifrado Control acceso Firma Sellos Auditoria
AES-256 RBAC Electrénica Tiempo Logs
ORGANIZATIVOS (ISO 15489-1:2016)
Politica RM  Inventarios Custodia Procedimientos Formacioén

EQUILIBRIO ARCHIVIiSTICO

Transparencia
administrativa

Proteccion de
Derechos
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Se requiere desarrollar
competencias técnicas y
conceptuales por parte de los
profesionales de la informacion.

Adoptar acciones para gestionar el
cambio y reducir la resistencia.

Fomentar programas de formacion
continua en preservacion digital,
gestidon de metadatos y normativa
archivistica.

Capacitacion y cultura
organizacional

Enfoque continuo que combine
conocimientos tedricos y
practicos, adaptandose a Ia
evolucién tecnoldgica y normativa.

Este marco competencial
garantiza la autenticidad,
integridad, disponibilidad y
usabilidad de los documentos de
archivo a largo plazo, cumpliendo
con los estandares internacionales
de la profesion archivistica
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R organizacional

DESARROLLO DE GESTION DEL CAMBIO Y FORMACION CONTINUA
COMPETENCIAS TECNICAS REDUCCION DE ESPECIALIZADA
Y CONCEPTUALES RESISTENCIA

ISO 15489: Gestion de ISO 27001: Seguridad de la ISO 19005: PDF/A Papel
documentos de archivo Informacién preservacion
ISO 14721 (OAIS): Modelo Estrategias de comunicacion ISO 23081: Metadatos
de preservacion digital institucional documentales
Conocimiento en gestion Liderazgo en transformacion Preservacion digital
documental digital sostenible
Descripcion archivistica Gestion del cambio Normativa ICA (Consejo
(ISAD-G, ISAAR-CPF) Capacitacion en nuevas Internacional de Archivos)
Evaluacion y seleccion tecnologias ISO 13008: Migracién y
documental ISO/TR 18792: Conservacion conversion
a largo plazo ISO/TR 17068 Repositorios
de confianza
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Coordinacion y gobernanza
documental

m La gestion de archivos hibridos requiere marcos de gobernanza que articulen
responsabilidades entre unidades de tecnologia, archivo y cumplimiento
normativo.

m La falta de financiacién, la fragmentacion de competencias y la dependencia
de terceros para servicios de preservacion pueden generar riesgos
institucionales que comprometan la continuidad del servicio archivistico.

m Comités interdisciplinares y planes estratégicos de preservacién digital
alineados con los objetivos organizacionales
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Coordinacion y gobernanza
documental

SECCION 1 - MARCOS DE SECCION 2 - RIESGOS SECCION 3 - SOLUCIONES
GOBERNANZA INSTITUCIONALES ESTRATEGICAS

Falta de financiamiento

Comités Interdisciplinarios

Unidades Unidades
de de Archivo
Tecnologia (ISO

Cumplimie

o Fragmentacion de competencias

(SO 38500 15489, Normativo

(SO

Gobernanz 1ISO 16363)

aTl) 30300) Dependencias de terceros

(Preservacion)

Planes Estratégicos

Preservacion Digital
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servicio archivistico
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organizacionales




Peru Compras

m El 100% de drganos emiten documentos nativos
digitales.

B La documentacion fisica, previa verificacion, se
captura y se incorpora al flujo documental.

B Previa a la captura de documentos digitales se
verifica la integridad de las firmas digitales.

Limitaciones en la

gestion del cambio m Periddicamente, mediante muestras aleatorias, se
revisa la integridad de la firma digital de los
documentos nativos digitales emitidos.

B Los documentos en soporte papel, transferidos al
Archivo Central, se digitalizan con valor legal
Limitaciones en la Linj s nzs) e conforme a la NTP 392.030-2:2015. Formato PDF Ay

el uso de

gobernanza

documental S uso de firma longeva.

B Las microformas se custodian en dos micro archivos
situados en diferentes ubicaciones.

m La informacién verificada y categorizada ingresa al
Vulneracion a la Limitacionss en el Repositorio Archivistico Digital, en nube SaaS.

seguridad y repositorio

da%cs)tepfr'sgni?es archivistico digital

B Los servicios archivisticos se brindan virtualmente, el
Limitaclones para usuario no tiene acceso al repositorio archivistico
la integracion .
normativa d |g |ta| o

m La informacién contenida en soportes de
almacenamiento optico, transferidos al Archivo
Central, es verificada previa a la transferencia,
categorizada y migrada a red.




Documentos en soporte papel Fisico
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Peru Compras

Riesgo de
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leltamones enla
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Limitaciones en la
gobernanza
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Vulneracioén a la
seguridad y
proteccién de
datos personales

\ Limitaciones para /

la integracion
normativa

leltadas acciones

de preservacion
dlgltal

Limitaciones en el
repositorio

archivistico digital

Se cuenta con wun Programa de
Descripcion Archivistica (PDA) de la
Central de Compras Publicas.

El 100% de la documentacion transferida
al Archivo Central esta descrita.

Se cuenta con:

Inventario General de Fondos
Documentales (IGFD)
Inventario Analitico de Documentos
Archivisticos (IADA)

Inventario de Metadatos de Documentos
Digitales (IMDD)

Inventario de Metadatos de Documentos
Electronicos (IMDE)

Un aplicativo que sistematiza el proceso
archivistico de Descripcion — SIGEAD.



Programa de Descripcion

Programa de Descripcidn Archivistica [PDA) de ks Central de Compras Plibkcas (Perd Compras)

GENERALIDADES

Ceniral de Compras Pibicas (Pent Comprag)

22 de abril de 2025

% ke Sistema de Gestion Administrativa o
22 de abril de 2025

i de i e
w e —
e wnsous o o Too Tastewcis canm0 ceNmSTRO e PRoGRAD0
JUSTIFICACION Coporcimnon [ o s sl D = -
El presente Programa de Descripcién Archivistica (PDA) de la Central de Compras Publicas e
— Perii Compras ha sido elaborado conforme a lo dispuesto en la Directiva N° 011-2019- Besamen
AGN/DDPA "Morma para la Descripcién Archivistica en la Entidad Plblica” aprobada
mediante Resolucién Jefatural N* 213-2019-AGN/J, emitida por el Archive General de la Py
Nacién (AGN), ente rector del Sistema Nacional de Archivos.
D —
La descripein documental es sl process archivistics que se orienta a representar an forma e - 0f #
objetiva y estructurada la informacién contenida en cada pleza o sus agrupaciones e —— ey e Sa— — ::A: : EE ;
de para su b y control, aplicandosa a los IR D COMPBAS FURICAS ERICOURSS  Swean el o, R @
archivisticos, que deben estar identificados y organizados, e 0 S Do et ot Eounot PR L MNP D Cotru PUBLICAE emlot ot e s -
independientemente del medio o soporte. ACTA BE SESHN ORINARIA OEL GAUFD GE THABALD O€ PLANEAMIENT TEGICO DE LA CENTRAL 0E COMPAS FUBLIGAS - PER COUPRAS e Feincs. 200 - Bn -
RS —— - oz . @A e
En ese sentido, el presente documento de gestibn archivistica permitirda el acceso, e bl i = | o I
recuperacion y control de los documentos archivisticos, lo que contribuira con la integridad R i - B3R =
y transparencia en la gestién documental y archivistica de la Central de Compras Pablicas s e ~-@R e

(Peri Compras).

DBJETIVOS Mosirando 1 hasta 10 de Jeregistos.

3.1 Establecer los instrumentos y elementos de descripcidn archivistica en el Archivo
Central.

32 Facilitar 8l acceso, recuperacién y control de la informacidn contenida en los
documentos archivisticos.

bt gead penicrmprs g p 0, TaerrciaCstonst

BASE LEGAL

41 Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

42 Ley N° 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién; y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-ED.

4.3 Decreto Ley N° 19414, Ley que declara de utilidad publica la defensa, conservacion e
incraments del patrimonio documental; y su Raglamento aprobado por Dacreto
Supremo N° 022-75-ED.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
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Se cuenta con un Repositorio Archivistico Digital en
el Archivo Central. Archivos en PDF/A.

Organiza los documentos digitales, crea carpetas de
acuerdo con la estructura establecida en el Cuadro
de Clasificacion del Fondo (CCF) fondo, seccion,
serie y subserie documental.

Metadatos del documento y expediente vinculados a
la serie documental y controla el periodo de
retencion.

Describe los documentos digitales, crea plantillas,
campos, indices de acuerdo con la metadata
asociada.

Control de atributos: Autenticidad, Fiabilidad,
Integridad, Disponibilidad y Usabilidad.

Permite automatizaciéon de procesos y flujos de
trabajo.

Permite localizar y acceder a documentos mediante
busquedas indexadas y optimizadas.

Gestiona registros mediante criterios de indexacion, a
través de metadatos estandarizados, evitando
duplicidades y/o errores en su recuperacion.
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Directiva N° 004-2020-PERU COMPRAS

"DIRECTIVA QUE REGULA LA GIES'I'IéM DOCUMENTAL EN LA CENTRAL
DE COMPRAS PUBLICAS — PERU COMPRAS™

Revisidn:
Version 1.0

6.4

6.5

6.6

6.7

De la Oficina de Planeamiento y Presupuesto:

6.41 Brindar asistencia técnica en la formulacion y mejora de los procesos de
gestidn documental.

6.4.2 Brindar asistencia técnica en el andlisis y evaluacion de riesgos del
proceso de gestion documental y coordinar el proceso de mejora
continua.

De la Oficina de Asesoria Juridica:

Participar en el proceso de andlisis de los dispositivos legales y normativos
requeridos para la implementacion y mantenimiento del MGD.

Da los/las directores/as y jefes/as de los 6rganos de PERU COMPRAS:

Asegurar que losflas servidores/as bajo su cargo, gestionen los documentos de
acuerdo a la Politica de Gestion Documental y la normatividad aplicable,

De los/las servidores/as de PERU COMPRAS:

6.7.1 Diligenciar los documentos generados en el ejercicio de sus actividades,
acorde con la Politica de Gestién Documental y normatividad aplicable.

6.7.2 Administrar la bandeja a su cargo v utilizar adecuadamente el SGD vy los
Certificados Digitales a su cargo.

6.7.3 Cumplir con el tramite de obtencién y renovacién de vigencia de los
Certificado Digitales en coordinacion con la Oficing de Tecnologias de
la Informacidan.

F.RATG0, Vil. DISPOSICIONES GENERALES

71

De |a Politica de Gestién Documental

La Politica de Gestion Documental establecida por PERL COMPRAS es la
siguiente:

‘La Cen:raf de Compras Pblicas - PERU COMPRAS con el propdsito

| de op las nes publicas a nivel nacional y en el
marco del objetive esrrarégaco ‘Fortalecer la Gestidn Institucional con Integridad
y Transparencia®, tiene como finalidad contar con informacion fiable, Otil y
accasible; generando confianza en los cludadanos,

Tenemos el compromiso de realizar los p , €O
eficiencia y lfransparencia; conforme al Modelo de Gestidn Documental,
procurando la mejora continua y la geslion progresiva de documentos
elecirénicos con valor .regar asegurando su trazabilidad, disponibilidad,

integridad, av icidad y © ialidad durante su ciclo de vida; asi como, el
intercambio de comunicaciones enire los diversos sistemas o aplicaciones de
gestion do { de las Entidades.”

Central de
Compras Pdblicas - Jefatura
FERI?I:OMPRAS

DIRECTIVA N.° 001-2026-PERU COMPRAS

DIRECTIVA QUE REGULA EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS Y LOS PROCESOS ARCHIVISTICOS DE LA CENTRAL DE VERSION 1
COMPRAS PUBLICAS (PERU COMPRAS)

. Revisado por:
Fnrl:nulado por: N Oficina de Plar i ) v | A por:
Oﬁul_'l_a de Atencion al Usuario y Presupuesto Jefatura
Gestion Documentaria Oficina de Asesoria Juridica
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OBJETVO

Regular el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos estableciendo su
conformacion y funciones para una adecuada aplicacion de los procesos archivisticos en
la Central de Compras Publicas (Peni Compras).

21

FINALIDAD

Integrar técnica, normativa y funcionalmente los diferentes niveles de archivo de
Pert Compras.

22 Uniformizar los criterios para la administracion de archivos, organizacién,
descripcion, wvaloracion, conservacion y oportuna atencion de los servicios
archivisticos.

23 G izar la ad d: conservacion y acceso del acervo documental de
Peri Compras.

I. AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en la p

son de

i iGn y

obligatorio para todas las unidades de organizacion de Peri Compras que intervienen en
los procesos del Sistema Institucional de Archivos.

. BASE NORMATIVA

4.1 Constitucion Politica del Peni.

42 Decreto Ley N 19414, Decreto Ley que declara de ufiidad publica la defensa,
conservacion e incremento del patrimonio documental.

4.3 LeyN.° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos.

4.4 LeyN® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

45 LeyN" 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

4.6 LeyN.° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

4.7 LeyN.° 28206, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacidn.

48 Decreto Legislativo N." 681, Decreto Legislativo que regula el uso de tecnologias
avanzadas en materia de archivo de documentos e informacian tanto respecto a la
elaborada en forma col jonal cuanto la producida por procedimientos
informéticos en computadoras.

4.9 Decreto Legislativo N.° 827, Decreto Legislativo que amplia los alcances del Decreto
Legislativo N.° 681, a las enfidades publicas a fin de modemizar el sistema de
archivos oficiales.

4.10 Decreto Legislativo N.° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobiemo
Digital.

4.1 Degcrem Supremo N.° 022-75-ED, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento del
Decreto Ley N.° 19414,

4.12 Decreto Supremo N.” 008-82-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Reglamento de

la Ley N.° 25323.
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Peru Compras

El repositorio del Archivo Central cuenta con politicas
de seguridad de la informacion, bajo estandares
internacionales.

Control de accesos.
Gestién de incidentes.
Respaldo de informacion.
Auditoria.

El servicio permite a Peru Compras, o a un tercero
independiente, realizar pruebas de penetracion o
auditorias de seguridad periédicas a la plataforma,
para verificar la robustez de las medidas de
proteccion de datos.
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Peru Compras

B Se ha definido roles y responsabilidades en el MGD

B Se ha defino roles y responsabilidades en el SIA

B Se cuenta con un Plan de Mantenimiento del MGD a
3 afios, con presupuesto destinado.

B Se cuenta con el Plan Anual de Trabajo Archivistico
de 1 afio, con presupuesto destinado.

B Se cuenta con el Comité de Gobierno Digital y el
Comité de Evaluacion de Documentos que son
6érganos colegiados interdisciplinarios.



Alineamiento
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Se cuenta con lineamientos para gestionar el cambio.

Se realiza acciones de sensibilizacién y capacitacion.
Se realiza difusion.
Se brinda asistencia técnica.

Se contrata servicios especializados a fin de
desarrollar capacidades en los servidores en materia
de Gestién Documental y Archivo.



Protegiendo la
memaoria escrita de todos
los peruanos

Conclusiones y recomendaciones

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

m Aprobar la Politica Nacional de Preservacion Digital que priorice la integridad de los
contenidos sobre la dependencia de soportes especificos.

m Aprobar una Guia para la Preservacion Digital, que brinde lineamientos a las entidades
para elaborar su Plan de Preservacion Digital incorporando estandares y mejores
practicas.

m Aprobar una Guia para la implementacion de esquemas de metadatos normalizados.

m Aprobar una Guia para la implementacion del Repositorio Archivistico Digital y
lineamientos en caso de tercerizacion del servicio. con la norma ISO 14721 Sistema de
Transferencia de datos e informacién espacial. Sistema Abierto de Informacién de
Archivo (OAIS).

m Fomentar la colaboracién interinstitucional para compartir buenas practicas, recursos y
soluciones técnicas. Colaborar entre el AGN y SGTD a fin que la herramienta
informatica SGD de la PCM, incorpore campos para mejorar la gestién de las series
documentales, permita la gestion del expediente electrénico y fortalezca la seguridad
de la informacién y proteccion de datos personales.
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION Protegiende la
memaoria escrita de todos

los peruanos

iGracias!



