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Valoración: papel, digital…

Qué cambia, qué permanece



Valor informativo, valor de testimonio

Perspectiva de análisis

• Papel: del documento a la función

• Digital: de la función al “documento”





¿Organizaciones más complejas?



¿Organizaciones más complejas?

¿Temor antes las bases de datos?



O más bien…

¿necesitamos metodología?



REGISTROS

Identificación de activos de información
DOCUMENTOS – FORMULARIOS – REGISTROS

BBDD

GENERA DOCUMENTOS

CONTIENE DOCUMENTOS

Qué hacen

Delimitación

temporal

Controlan documentos (Registro de facturas)

Documentan acciones (Padrón de habitantes)

Registros continuos (Padrón de habitantes)

Registros periódicos (Registros contables)

• Análisis de funciones

• Evaluación de sistemas

• Identificación de registros

• Selección de datos

• Ciclo de vida de los datos



Análisis más allá de la sèrie...

1. Serie documental

2. Tipo de expediente

3. Tipo de tramitación administrativa

4. Tipo de trámite administrativo

5. Modelo de documento

6. Formulario  Plantilla

Granularidad



Valoración desde el diseño

1. Distinguir VIGENCIA de PERÍODO DE RETENCIÓN

2. Control sobre los plazos de vigencia

3. Retención vinculada a PRESCRIPCIÓN

4. Control de los plazos de retención

Independientemente de si es papel o digital



¿Y en digital?

AUTOMATIZACIÓN



¿Y en digital?

AUTOMATIZACIÓN (semi-automatización)

• Cierre de expedientes

• Propuestas de eliminación / transferencias

• Ejecución de ELIMINACIÓN de documentos

• Eliminación de METADATOS

• Eliminación de TRAZABILIDAD DE ACCIONES

• Detección de EXCEPCIONES  conservación parcial  ¿IA?

• Registro de eliminación automático / trazabilidad de acciones (QQCC)

• Conservación de registros vinculados (expedientes, entrada/salida, resoluciones…)



DESCRIPCIÓN / CONTROL

METADATOS... QQCC

Qué / Quién / Cuándo / Cómo





Trazabilidad de acciones



Trazabilidad del proceso de firma



Trazabilidad de las acciones del proceso de gestión



Transferencia / Conservación

AUTOMATIZACIÓN (semi-automatización)

• Control de EXPEDIENTES RELACIONADOS (subexpedientes…)

• Verificación de existencia de ÍNDICE del expediente y DOCUMENTOS CONTENIDOS

• Verificación de INTEGRIDAD (hash)

• Verificación de FORMATOS / VERSIONES  ¿conversión de formato?

• Detección de HIPERENLACES

• Detección de DOCUMENTOS ENCRIPTADOS

• Registro de INCIDENCIAS (documentos “deficientes”)



Estándares y buenas prácticas

Metodología y granularidad

Valoración por Diseño

Automatización



¿CONCLUSIONES?

Valor informativo, valor de testimonio

Perspectiva de análisis
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