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Valoracion: papel, digital...

Qué cambia, qué permanece







Analisis de funciones
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¢, Organizaciones mas complejas?
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-

SO TR 21946 Appraisal for
managing records: published
in November 2018.




¢, Organizaciones mas complejas?

s’ Temor antes las bases de datos?

G




O mas bien...
s necesitamos metodologia?




ldentificacion de activos de informacion
DOCUMENTOS — FORMULARIOS - REGISTROS

» GENERA DOCUMENTOS

Qué hacen

< Controlan documentos (Registro de facturas)

l I Documentan acciones (Padron de habitantes)

CONTIENE DOCUMENTOS — REGISTROS

|

« Andlisis de funciones l < Registros continuos (Padron de habitantes)

« Evaluacion de sistemas
 Identificacion de registros
« Seleccidon de datos

* Ciclo de vida de los datos

Delimitacion
temporal Registros periédicos (Registros contables)




Analisis mas alla de la serie...

1. Serie documental
2. Tipo de expediente
3. Tipo de tramitacidon administrativa
4. Tipo de tramite administrativo
5. Modelo de documento

6. Formulario - Plantilla

Granularidad



Valoracidon desde el disefno

Distinguir VIGENCIA de PERIODO DE RETENCION
Control sobre los plazos de vigencia
Retencion vinculada a PRESCRIPCION

R

Control de los plazos de retencion

Independientemente de si es papel o digital



&Y en digital?
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Y en digital?

AUTOMATIZACION (semi-automatizacion)

« Cierre de expedientes

« Propuestas de eliminacion / transferencias
 Ejecucion de ELIMINACION de documentos

« Eliminacion de METADATOS

« Eliminacion de TRAZABILIDAD DE ACCIONES
« Deteccion de EXCEPCIONES - conservacion parcial = ¢1A?

» Registro de eliminacion automatico / trazabilidad de acciones (QQCC)

« Conservacion de registros vinculados (expedientes, entrada/salida, resoluciones...)



DESCRIPCION / CONTROL
METADATOS... QQCC

Qué / Quién / Cuando / Como

Dades associades al tramit: forma d’entrada

Manual o semiautomatica Per defecte o automatica

Tital - Wdmero d'ordre (ID tramit)
FPersones emissores - MNdmero d'expedient
Persones destinataries (intern) - Area
Persones signataries * Unitat
Carrecs de les persones signatares - Serie
FPersones interessades - Tipus documental NTI {NOL)
- Data inici
Data tancament (darrera signatura)
Dates circuit de signatures




Expedient
2024052958

Imici

031272024

01.019.134 (Area / Unitat / Série)

01 - PRESIDENCIA f
019 - CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO DE LA IMATGE (CRDI)
134 - PLANS, PROGRAMES | PROJECTES

Matéria
RRHH
Assessona juridica: Silvia Artau Plenacosta

Tipus d’expedient Persona / Unitat responsable

EXPEDIENT BASIC Marta Aragon Suy (MARAGON)
CENTRE DE RECERCA | DIFUSIO
DE LA IMATGE (CRD1)
Descripcio

PLA D'ACTUACIO PER PROGRAMES DERIVAT DEL PROJECTE EUREKA3D-
XR

Darrer tramit (07/03/2025)

* (17) RESOLUCIO - Acord 2025000285 de la Junta de Govern Local de
data 07/03/2025

Arbre de
tramitacio

Documents

Tasques

Titular

Altres titulars

Control
expedient

Accions

Motificacions

Exp.
relacionats

Altres dades

Arxiu

Titular

DMI/NIFSCIF MNom del titular de I'expedient
P17085008B AJUNTAMENT DE GIROMA

Titular adreca

Adreca
Pl. del Vi, 1

Municipi
GIROMA

Motificacio... Cle
1

MIF del representant ...

MNom del representant d aquest titular

M.Titulars/i...
0

Codi postal
17004

Mabil



Trazabilidad de acciones

Arbre de tramitacié de I'expedient 2025018144 - SOL-LICITUD DE PARTICIPACIO EN UN PROJECTE EUROPEU EN EL MARC DEL CREATIVE EUROPE PROGRAMME (CREA) -...

il ¥l [WIEIV-

10/04/2025 10/04/2025 04/05/2026 04/05/2026
E](‘I}INFORME-Z.‘ZE?' 8613 de mental, A Observacions Resposta
) (2) RESOLUCIO JD&cret de I'Alc
() (5) TRAMIT LLIURE - Carta d ang q projecte
() (6) TRAMIT LLIURE - Manifestacié de la voluntat de participar en el projecte Unitat creadora Data assignacis Usuari / Grup / Unitat assignada
E] {7) TRAMIT LLIURE|- Informe d'avaluacié del projecte 001 - ARXIU MUNICIPAL DE GIRONA

Documents del tramit

Descripcié Creat per Data signatura Tipus document
Manifestacio de la voluntat de participar en el projecte Marta Aragon Suy (MARAGON) Altres Q o
Tipus document ALTRES Id. document 15292180
Codi CSV MNJB4W-ZBUTX-5HOHR Mida fitxer 457 KB
Origen Administracid Idioma Catala
Creat per ARAGOM SUY, MARTA (MARAGON) Data creacid 10/04/2025 12:02
Comentaris
Signatures
Declaracié d'Honor Marta Aragon Suy (MARAGON) Altres O\ o

Tasques del tramit

Aquest tramit no té cap tasca associada



Trazabilidad del proceso de firma

in

Expedient

FProposta

Dimecres

Dijous

Divendres

AJUNTAMENT DE GIRONA

2020044667
DIGITALITZACIO DE REVISTES HISTORIQUES EDITADES A GIRONA

2020029658 Data 0212720
Digitalitzacid de seixanta-sis revistes historiques custodiades a ['Andu Municipal de Girona

Tragabilitat :

02/12/20 10:04 Revisio aprovada per Joan Boadas Raset

02/12/20 10:21 Rewvisid aprovada per Laura Vellvehi Pararols
MOTA: Resolucid exempta de fiscalitzacio prévia segons art 17 RD 42472017

02/12/20 11:40 Signatura aprovada per Carlos Merino Pons
02/12/20 13:47 Revisid aprovada per Anna Matas Roura

02/12/20 14:48 Signatura aprovada per José Ignacio Araujo Gomez
03/12/20 09:04 Revisid aprovada per Montserrat Xifra Corominas
04/12/20 14:51 Signatura aprovada per Marta Madrenas 1 Mir

T 22020 1707




Trazabilidad de las acciones del proceso de gestion

AJUNTAMENT DE GIRONA

mn

Expedient 2020042702

Proposta 2020023403

Tragabilitat:

Dilluns 30M1/2020 09-04-40
14:43:41
17:53:22
Dimarts 01/M12/2020 09:37:15
09:58:05
10:14-06
10:25:06
Dimecres 02/12/2020
Divendres 04/12/2020 10:09:31

Data

Concessio d'una subvencio directa a ['Associacio Grup Proscenium per a la publicacio d'un llibre
sobre els quaranta anys de la representacio "Els Pastorets” a Girona.

30/11/20

MNSURIA

13:14:56 OMARTINEZM

MGARCIAC

COL-LABORACIO A L'EDICIO DEL LLIBRE "40 ANYS DELS PASTORETS A GIRONA™

Mo es Contractacio Menor

Traspas a revisio técnica (sessio JGL 04/12/2020)
FHevisid aprovada per Joan Boadas Raset
Signatura aprovada per Marta Madrenas i Mir
Revisio aprovada per Laura Vellvehi Pararols
Signatura aprovada per Carlos Merino Pons
Revisio aprovada per Silvia Artau Plenacosta
Revisio aprovada per Montserrat Xifra Corominas
Traspas (automatic) a sessio

Inclosa en ordre del dia sessio

Resolta (JGL 04/12/2020 - Resolucio 2020001287)

1122020 17:09




Transferencia / Conservacion

AUTOMATIZACION (semi-automatizacion)

« Control de EXPEDIENTES RELACIONADOS (subexpedientes...)

Verificacion de existencia de INDICE del expediente y DOCUMENTOS CONTENIDOS
» Verificacion de INTEGRIDAD (hash)

« Verificacion de FORMATOS / VERSIONES - ¢ conversion de formato?

« Deteccion de HIPERENLACES

 Deteccion de DOCUMENTOS ENCRIPTADOS

 Registro de INCIDENCIAS (documentos “deficientes”)



Estandares y buenas practicas Valoracion por Diseno

_ ,_ | Automatizacion
b SO TR 21946 Appraisal for

W managing records: published

in November 2018,

Metodologiay granularidad
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