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Descripción Documental

Archivística… 
¿en digital?



Ciclo vital
de los 

documentos
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Conservación

permanente

Eliminación

(destrucción)

Mesa de Partes

Sistema de Trámite

Repositorio archivístico digital institucional
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¿Tenemos sistemas 
de trámite o SGD?

¿Contamos verdaderamente 
con Sistemas de Gestión 

Documental, o solamente con 
sistemas de trámite?

• Con series documentales 

desde mesa de partes

• Sin solicitud de folios

• Con índice digital

• No correo electrónico

Para 

reconocer 

sistemas de 

gestión 

documental



Seguridad de la 
información

¿Nuestra información en 
manos de quién está?
¿En cuál país está?
¿Qué hace con ella?

¿Es confiable?



¿Cómo que no?

¿Quién decide 

cuándo 

corresponde?

¿Quién decidió 

que no 

corresponde?



Conclusiones

• Sin valoración documental desde mesa de partes, no es 

posible la organización de los documentos de archivo ni 

garantizar las excepciones contempladas en la Ley de 

Transparencia y Acceso a la Información Pública.

• Para garantizar la disponibilidad de los documentos 

electrónicos de archivo es fundamentar desarrollar 

sistemas de gestión documental basados en la ciencia 

archivística.

• El índice digital permite el paso garantizado entre el 

sistema de trámite y el repositorio archivístico digital 

institucional.
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¡Gracias!
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