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CUESTIONARIO DE EVALUACION AL ARCHIVO REGIONAL

El presente cuestionario tiene calidad de Declaracion Jurada, por el cual queda bajo su responsabilidad la
informacidn proporcionada que goza de presuncién de veracidad en concordancia con el Articulo 51 del

T.U.O. de la Ley N° 27444, "Ley de Procedimi

ento Administrativo General".

Indicaciones para el llenado del Cuestionario:
Sirvase llenar el cuestionario de evaluacion con respuestas claras y precisas.

1. IDENTIFICACION DEL ARCHIVO REGIONAL

Denominacion:

Regiodn:

Provincia:

Distrito:

Direccidn (Sede Principal):

Otra sedes:

Telefono - Anexo:

Correo Electrénico:

P4agina Web Oficial:

Redes Sociales:

1.1 DIRECTOR Y/O RESPONSABLE DEL ARCHIVO REGIONAL (Capitulo X - Tercera Disposicién Transitoria del reglamneto de la Ley N° 25323)

Apellidos y Nombres:

Cargo en el Archivo Regional:

Correo Electrénico:

Numero Telefénico:

Tiempo que desempenia en el cargo:

Documento de encargatura o designacion:

Cuando asumid la jefatura o encargatura
del Archivo Regional recepcioné la entrega
de cargo debidamente sustentado; es decir
con inventarios de todo el acervo
documental de la entidad.

Detallar:

Sil 1 Nol]

AGN
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:Desempeiia otro cargo en el Gobierno
Regional?

Si[ ] No [ ]| Detallar:

¢Cuenta con capacitacion en materia
archivistica?

Si[ ] No [ ] afio de ultima capacitacién 202...

¢Asiste a las reuniones que convoca el
Archivo General de la Nacién y la Escuela
Nacional de Archivistica?

Sil ] Nofl]

1.2. RESPONSABLE DE BRINDAR LA INFORMACIO

N PARA LA EVALUACION

Apellidos y Nombres:

Cargo en el Archivo Regional:
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2. ADMINISTRACION DEL ARCHIVO REGIONAL (Articulo 22 del Reglamento de la Ley N° 25323).

Norma de creacion:

Indicar fecha de creacion del Archivo Regional:

N° de Documento:

¢ Tiene autonomia administrativa?

Sil 1 Nol]

¢Se encuentra dentro de la estructura
organica del Gobierno Regional?

Si[] Nol]

N° de Documento de aprobacion
del Reglamento de Organizacién
y Funciones (ROF):

Organo del que depende el Archivo

Regional

Indicar nombre del
Organo:

Nombres y Apellidos de la autoridad inmediata de quien depende el

Archivo Regional:

¢Qué tipo de entidad es el Archivo

Organismo Descentralizado [ |
Organo desconcentrado [ ]
[ ]

N° de documento:

Regional? Unidad Orgénica
Otros:
Indicar monto total:
S/.
* Del local (alquiler):
S/.
* Tercerizacion de los
procesos técnicos
archivisticos:
S/.
;, Cuenta con presupuesto propio ; ; . * De los equipos,
¢
asignado? Sil 1 No[] Indicar monto: mobiliarios y materiales:
S/.
* Del personal (D.L. N° 276,
D.L.N°728,D.L. N° 1057
(CAS), locador:
S/.
+ De la labor archivistica
programada en el afo:
S/.
. . . N° de Documento de
¢El Archivo Regional cuenta con Sif ] No[ ] aprobacién de la
estructura orgdnica propia? estructura orgénica:
Areas:
De acuerdo con lo establecido Direcciones:
en el ROF, el Archivo Regional - )
internamente cuenta con: Unidades:
Otro (Especifique):
Cantidad total de entidades TOTAL:

publicas en la region:

Indicar tipo de entidades:
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2.1. ARCHIVOS SUBREGIONALES (Literales a.y g. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

¢Cuenta con Archivos Subregionales? Si[] Nol ]

Si la respuesta es si, ;con cuantos

Archivos Subregionales cuenta? Detallar:

¢Cudles son sus Archivos
Subregionales? Detallar:

¢Sus Archivos Subregionales estan Si[ ] Nol ]
en funcionamiento?

¢Cuentan con presupuesto propio? Si[] Nol ]l

¢Autoriza el traslado total o parcial
de los documentos de sus Archivos Si[] Nol ]
Subregionales?

Infraestructura del Archivo Area (m2):
Subregional Local: Propio [ ] Alquilado[ ] Cedido[ ]Prestado[ ]

Indicar total de ML:
Indicar Series Documentales que custodia:
Indicar fechas extremas:

Fondo documental del Archivo
Subregional

¢Cuenta con el inventario de los
Fondos Documentales del Archivo Si[ ] Nol ]
Subregional?

Si la respuesta es no, ;Ha identificado

. A Detallar:
la necesidad de implementar los Si[] Nol]
Archivos Subregionales?
¢Ha tomado acciones para implementar Detallar:

Archivos Subregionales de acuerdo a la

necesidad de su region? Sil] Nol]

2.2. COMISION TECNICA REGIONAL DE ARCHIVOS (Articulo 25 del Reglamento de la Ley N° 25323).

Tiene conformado su Comision Sif] Nol ] Indicar el N° de Resolucién
Técnica Regional de Archivos (CTRA) Documento:

Libros de Actas del CTRA Si[] Nol]

] Dia | Mes | Afo Observaciones:
Ultima sesién del CTRA (fecha)

Actividades CTRA: Aio:
;Qué actividades realiza el CTRA? Transferenma[ ] OpiniénLegal[ ] Eliminaciéon|[ ]
Otros:
Numero de sesiones de CTRA : Indique:
N° de Entidades atendidas: Indique total:
N° de Entidades atendidas por cada Indique cantidad: Transferencia[ ] Opiniénlegal[ ] Eliminacion[ ]
actividad: Otros:
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3. PERSONAL Y CAPACITACION DEL ARCHIVO REGIONAL (Capitulo X - Primera Disposicién Transitoria del Reglamento de la Ley N° 25323).

Grado de instruccion

Charlas, Talleres, Capacitaciones en

N° Nombres y Cargo Condicion Que tareas Realiza MATERIA ARCHIVISTICA
Apellidos Laboral (1) Direcciony Gerencia. Grado de instruccién PRESENTAR EVIDENCIA
D.L N°276 (2) Organizacion, Transferencia y Cerficados y/o Constancias
DL N° 728, Descripcion de Documentos. (1) Sin Nivel
DL N°1057 (3) Servicio Archivistico. (2) Primaria Hace més de En los Gtimos
T(CAS (4) Administracion. (3) Secundaria Profesién 5 afios 5 afios
L( d)' (5) Mantenimiento y Vigilancia. (4) Técnico incompleto
ocador (6) Digitalizacién de Documentos. (5) Técnico completo
(7) Supervision, Asesoramiento, (6) Universitario incompleto Sl NO | NO
Consultas y Charlas. (7) Universitario completo (Temas) (Temas)
(8) Otros. (8) Postgrado
1
2
3
4
5
6
7
8
9
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22

23

24

25

26

27

28

29

30

TOTAL DE PERSONAL EN EL ARCHIVO:

¢El Archivo cuenta con personal
suficiente para su correcto
funcionamiento?

Si[ ]

No[ ]

¢El Archivo Regional imparte
cursos archivisticos a su
personal como parte de su
desarrollo continuo?

Si[ ]

No[ ]
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4. INFRAESTRUCTURA DEL ARCHIVO REGIONAL

4.1. CARACTERISTICAS DEL LOCAL PRINCIPAL DEL ARCHIVO REGIONAL

¢El'local cuenta con Certificado ITSE?
(ANTES CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL)

Sil ] Nol]

¢ Cudantos metros cuadrados tiene el
local del Archivo Regional?

Indique: m2

El local es:

[ ] Propio

[ 1 Alquilado

[ ] Cedido 6 Prestado

[ ] Otro (Especificar)

En caso tener local alquilado ;ha
tomado acciones para conseguir un
local propio?

N° de documento:

Sil ] Nof]

En caso de tener local alquilado
¢Existe pedido de desalojo del local?

Sil 1 Nof]

¢Cuantos pisos tiene el Archivo
Regional?

Indique:

Piso donde se encuentra el Archivo
Regional:

Indique:

¢El'local del Archivo Regional cuenta
con espacio suficiente para custodiar
los documentos de la region?

Sil ] Nol]

¢La capacidad de almacenamiento
del repositorio esta proyectada a 30
afos?

Sil 1 Nol ]

El local del Archivo Regional cuenta con
las siguientes areas / ambientes /
oficinas:

Si

No

Estado de conservacion

Bueno

Regular Malo

Observaciones

1. De procesos archivisticos:

2. De repositorio:

3. De servicio para atencion al publico:

4. De recepcion:

5. Taller de restauracién de documentos:

6. Conservacion de microformas:

7. De Administracion:

8. De reunion:

9. De Digitalizacién (microformas u otros):

¢El Archivo Regional cuenta con medidas
de seguridad para el acceso a sus
instalaciones?

Sil ] Nol]

¢El local del Archivo Regional cuenta con
los siguientes planos?

Planos de distribucién de espacios:

Si[ ] No[]

Planos de ubicacion de elementos de seguridad:
(extintores, luces de emergencia, detectores de humo,

entre otros)

Si[ ] No[]

¢El Archivo Regional ha tercerizado el
servicio de almacenamiento y custodia de
documentos de archivo?

Indique empresa tercerizadora:

Sil 1 Nof ]
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4.2. CARACTERISTICAS DE LOS LOCALES DEL ARCHIVO REGIONAL
. ] . . . . » DISTRIBUCION Y CONDICION DEL AREA (Marque con una "X', segutin corresponda)
Sede Direccién Area (m?) Material de Nivel o Piso | Certificacién

Consttruccion ITSE Repositorio | , rlzlr:i)\(l:l’esii?:so o | Recepcién | Administracién | Servicios Reunién

( ) Bueno () Bueno ( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno
() Regular () Regular () Regular () Regular ( )Regular | ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo

( ) Bueno () Bueno () Bueno () Bueno () Bueno ( ) Bueno
() Regular () Regular () Regular () Regular ( )Regular | ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo

( ) Bueno () Bueno ( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno
() Regular () Regular () Regular () Regular ( )Regular | ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo

( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno
() Regular () Regular () Regular () Regular ( )Regular [ ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo

() Bueno () Bueno () Bueno () Bueno () Bueno ( ) Bueno
() Regular () Regular () Regular () Regular ( )Regular | ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo

( ) Bueno () Bueno ( ) Bueno () Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno
( ) Regular () Regular () Regular (' ) Regular ( )Regular | ( )Regular

() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo () Malo
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DEL LOCAL Y/O LOCALES DEL ARCHIVO

REPOSITORIO 1 REPOSITORIO 2 REPOSITORIO 3 REPOSITORIO 4 REPOSITORIO 5
SERVICIO
. Estado de . Estado de ; Estado de . Estado de . Estado de
e conservacion il conservacion S conservacion 2l conservacion e conservacion
( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno () Bueno () Bueno
Eléctricidad: () Regular () Regular () Regular () Regular () Regular
() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo
( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno () Bueno () Bueno
Agua: () Regular () Regular () Regular () Regular () Regular
() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo
( ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno ( ) Bueno
Sanitarios: () Regular () Regular () Regular () Regular () Regular
() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo
( ) Bueno (' ) Bueno ( ) Bueno () Bueno (' ) Bueno
Internet: () Regular () Regular () Regular () Regular () Regular
() Malo () Malo () Malo () Malo () Malo
'S”LS,L?"&‘Q?A%NES REPOSITORIO 1 | REPOSITORIO 1 | REPOSITORIO 1 | REPOSITORIO 1 | REPOSITORIO 1 OBSERVACIONES
¢Las tuberfas estan ()sl ()sl ()Sl ()sl ()Sl
dentro del repositorio? | ( )NO ( )NO ( )NO ( )NO ( )NO
¢Las tuberias estan ()sl (sl ()sl ()sl ()sl
fuera del repositorio? ( )NO ( )NO ( )NO ( )NO ( )NO
¢Las tuberias son ()sl ()Sl ( )sl ()Sl ()sl
contiguas al repositorio? ( )NO ( YNO ( )NO ( YNO ( )NO
ESTADO DE LOS SERVICIOS BASICOS si NO Indicar N° de Documento

¢Ha solicitado el mantenimiento de las
instalaciones eléctricas?

N° de documento:

:Se ha realizado el mantenimiento de las
instalaciones electricas?

N° de documento:

¢Ha solicitado el mantenimiento de las
instalaciones sanitarias?

N° de documento:

¢Se ha realizado el mantenimiento de las
instalaciones sanitarias?

N° de documento:
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4.3. ESTADO DE CONSERVACION DEL LOCAL
MATERIAL PREDOMINANTE REPOSITORIO 1 REPOSITORIO 2 REPOSITORIO 3 REPOSITORIO 4 REPOSITORIO 5 OBSERVACIONES

( )Lad””o ( )Ladrlllo ( )Ladrlllo ( )Ladrlllo ( )Ladnllo Especiﬂque:
( ) Piedra ( ) Piedra ( ) Piedra ( ) Piedra () Piedra
() Quincha () Quincha ( ) Quincha ( ) Quincha ( ) Quincha

PAREDES ( ) Madera ( ) Madera ( ) Madera ( ) Madera ( ) Madera
( ) Adobe ( ) Adobe ( ) Adobe ( ) Adobe () Adobe
() Drywall ( ) Drywall () Drywall () Drywall () Drywall
( ) Otro ( ) Otro ( ) Otro ( ) Otro ( )Otro
() Concreto () Concreto ( ) Concreto () Concreto ( ) Concreto
() Madera ( ) Madera ( ) Madera () Madera () Madera
() Tejas ( ) Tejas ( ) Tejas () Tejas () Tejas

TECHO () Calamina ( ) Calamina ( ) Calamina ( ) Calamina ( ) Calamina
() Fibra de cemento () Fibra de cemento () Fibra de cemento () Fibra de cemento () Fibra de cemento
() Drywall () Drywall ( ) Drywall () Drywall () Drywall
( )otro ( ) Otro ( )Otro ( )otro ( )Otro
(') Cemento (') Cemento () Cemento () Cemento () Cemento
( ) Baldosas ( ) Baldosas ( ) Baldosas () Baldosas ( ) Baldosas
() Madera () Madera ( ) Madera ( ) Madera () Madera
() Otro () Otro () Otro () Otro () Otro

PISOS SE HA OBSERVADO LOS SIGUIENTES ELEMENTOS:
(') Alfombras () Alfombras () Alfombras (') Alfombras (') Alfombras
(') Baldosas porosas (') Baldosas porosas ( ) Baldosas porosas (') Baldosas porosas (') Baldosas porosas
(') Material sintético (') Material sintético (') Material sintético (') Material sintético (') Material sintético
(') Desniveles (') Desniveles () Desniveles (') Desniveles (') Desniveles

CUMPLE CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS:

SI( ) NO() Sl().NO() SI()NO() Sl().NO() SI()NO()
Pasadizos centrales: Pasadizos centrales: | pasadizos centrales: Pasadizos centrales: Pasadizos centrales:
1m a 1.20m de Tma1.20m de 1m a 1.20m de Tma 1.20m de 1m a 1.20m de
ancho. ancho. ancho. ancho. ancho.

PASADISOS
SI( ) NO( ) SI()NO() SI() NO( ) SI()NOC) SI() NO( )
Pasadizos auxiliares: | Fasadizos auxiliares: | pasadizos auxiliares: | Pasadizos auxiliares: | pagadizos auxiliares:
60cm minimo, de 60cm minimo, de 60cm minimo, de 60cm minimo, de 60cm minimo, de
preferencia 80cm | Preferencia 80cm preferencia 80cm preferencia 80cm preferencia 80cm

10
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5. MOBILIARIOS, EQUIPOS Y MATERIALES

S| NO Material Estado de conservacion
5 q g i ?
5.1. MOBILIARIOS N° Cantidad ¢Es suficiente? Metal Madera Bueno ey Malo
Mesa de trabajo
Archivador de Gaveta
Planoteca
Vitrina
Armario
Escritorio
Silla
Silla Ergondmica
Estanterias o anaqueles
CARACTERISTICAS DE

LAS ESTANTERIAS REPOSITORIO 1 REPOSITORIO 2 REPOSITORIO 3 REPOSITORIO 4 REPOSITORIO 5
La altura méxima sobrepasa . , . . .
los 2.00 m.: Sil 1 No[] Sil] Nol[] Sil 1 No[] Sif] Nof] Si[ ] Nol]
Las estanterias se encuentran . . . _ .
fijas a la pared: Sil1 No[] Sil] Nol[] Sil] Nol] Si[] Nol ] Si[ 1 Nol ]

Material: Estado: Material: Estado: Material: Estado: Material: Estado: Material: Estado:
. . ( ) Fija ( ) Bueno ( ) Fija ( ) Bueno ( ) Fija ( ) Bueno ( ) Fija ( ) Bueno ( ) Fija ( ) Bueno

Tipos de estanterias: () Movil ( )Regular | () Movil ( )Regular | () Movil ( )Regular | () Movil ( )Regular | () Movil ( ) Regular

( ) Minirack ( )Malo

( ) Minirack ( )Malo

( ) Minirack ( )Malo

( ) Minirack ( )Malo

( ) Minirack ( )Malo

Existen documentos en

la dltima balda: SilT No[] Sil] No[] Sil] No[] Si[] Nol] Sil]1 Nol]
La separacion entre el pisoy la
primera balda tiene como Si[] Nol ] Si[] Nol] Si[] Nol ] Si[] Nol[ ] Sif1 Nol ]

minimo 15 cm

11
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5.2. EQUIPOS

EQUIPOS INFORMATICOS PARA
LA GESTION DE DOCUMENTOS:

Sl
N° Cantidad

NO

¢Es suficiente?

Recibe
mantenimiento

Estado de conservacion

Bueno

Regular

Malo

Observaciones

Computadora

Monitores con filtro

Laptop

Tabletas

Impresora multifuncional

Impresora simple

Fotocopiadora

Duplicadora superfax

Scanner Plano

Scanner de alta produccion

Scanner Planetario

Microfilmadora

Proyector multimedia

EQUIPOS PARA LA
CONSERVACION PREVENTIVA
DE LOS DOCUMENTOS:

|
N° Cantidad

NO

¢Es suficiente?

Recibe
mantenimiento

Estad

o de conservacion

Bueno

Regular

Malo

Observaciones

Monitores de vigilancia

Camara de seguridad

Alarmas electrénicas

Detectores de movimiento

Sefializacién preventiva

Sensores de agua

12
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Detectores de Humo

Extintor de agua

Extintor quimico seco

Extintor gas carbonico

Extractor e inyector de aire

Equipo de aire acondicionado

Ventilador

Ozonizador

Deshumedecedor

Higrometro

Termdmetro

Termohigrémetro

Luxdmetro

Lustradora

Aspiradora de mano

Aspiradora industrial

Aspiradora doméstica

Carros portadocumentos

Luces de emergencias:

Escalera portatil

"Otro

(Especifique)"

13
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5.3. MATERIALES SI

NO

OBSERVACIONES

Mascarillas

Guardapolvo o mandil

Guantes

Lentes protectores

Gorro protector

Franelas

Cinta de algodén 2cm (twill)

Tapas y contratapas

Wincha o Cinta Métrica

Guillotina

Cajas Archiveras

"Otro

(Especifique)"

6. FONDO DOCUMENTAL

Indicar los metros lineales del total de documentos que
custodia el Archivo Regional (aproximadamente)

N° ML

Indicar los fondos y colecciones
documentales que custodia el Archivo
Regional, segun corresponda:

1.- Fechas extremas:
2.- Fechas extremas:
3.- Fechas extremas:
4.- Fechas extremas:
5.- Fechas extremas:

¢El Archivo Regional ha realizado
proyectos archivisticos?

Si[

Nombre del Proyecto :

1 Nof ]
Finalidad del Proyecto :

14
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¢Cual es el soporte de los

documentos que custodia? Sl

NO

¢Cudl es la unidad de conservacién que utiliza?

1. Manuscritos

Unidad de conservacion Marca con una “X”

2. Impresos

1. Cajas Archiveras

3. Planos, mapas, croquis

2. Archivos de Palanca

4. Fotografias 3. Carpetas
5. Video cassetes 4. Sacos

6. Microfilm 5. Legajos
7.CD, DVD, Blue ray 6. Paquetes
8. Discos o6pticos 7. Tomos

9.0tros (Especifique):

6.1. PATRIMONIO DOCUMENTAL DE LA NACION (Articulo 23 del Reglamento de la Ley N° 25323).

¢El Archivo Regional posee Patrimonio
Documental de la Nacién mayor a 30 afios
de antiguedad?

¢Han propuesto los documentos de archivo
de valor histérico, cientifico, cultural o social
como Patrimonio Cultural de la Nacién ante
el Archivo General de la Nacion?

¢Han realizado exposicion de los documen-
tos de archivo de valor histérico, cientifico,
cultural o social que custodia el Archivo
Regional?

¢(Promueve mediante redes sociales,
revistas, boletines, entre otros, los documen-
tos de archivo de valor histdrico, cientifico,
cultural o social que custodia el Archivo
Regional?

¢El Archivo Regional promueve en las entida-
des de la region la declaratoria del Patrimo-
nio Cultural de la Nacion?

¢El Archivo Regional tiene un registro de las
entidades en su regidon que hayan gestiona-
do u obtenido la declaratoria de Patrimonio
Cultural de la Nacién?

¢Ha registrado la inclusion del Patrimonio
Documental de la Nacidn del Archivo Regio-
nal en el Programa Memoria del Mundo?

¢Cuenta con una plataforma digital para la
exhibicién/exposicion de sus fondos
documentales?

Si[] Nol ]
Si[] Nol ]
Sif[] Nol ]
Si[] Nol ]
Si[] Nol ]
Si[] Nol ]
Si[ ]¢Cuél(es)? No[ ]
Si[] Nol ]

15
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7. LEGISLACION ARCHIVISTICA (Literales c. y e. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

¢El Archivo Regional ha elaborado
normas a nivel regional sobre
tratamiento archivistico?

Sil 1 Nof ]

Si la respuesta es "Sl", sefialar
cuales son:

Organizacién [ ] Foliacién[ ] Descripcion[ ] Valoracion| 1]
Transferencia[ ] Eliminacién[ ] Conservacion[ ] Servicio| ]

Otros:

Fecha de la Norma

Nombre de la Norma

16
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8. DOCUMENTOS E INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA (*)(Literales d., f. y h. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

8.1. EL ARCHIVO REGIONAL CUENTA CON:

1 |Informe Técnico Consolidado de Actividades Programadas y Ejecutadas (ITCAPE)(*) Si[] Nol ]
2 | Plan Regional de Archivos (¥) Si[] Nol]
3 |Reglamento de Atencion a los Investigadores (*) Si[] Nol]
4 |Plan de Prevencidn y recuperacion de Siniestros por Inundacién en Archivos. Si[] Nol ]
5 |Plan de Prevencion de Siniestros del Archivo (Incendios). Si[ ] Nof ]
6 |Diagndstico Situacional del Archivo Regional del afio en curso. Si[] Nol]

8.2. DE LAS ENTIDADES PUBLICAS BAJO LA JURISDICCION DEL ARCHIVO REGIONAL CUENTAN CON:

Plan Anual de Trabajo Archivistico (PATA) de las . Indicar N° de entidades:
1 . o T Si[ I Nol ]

entidades publicas bajo su jurisdiccion.

Informes Técnicos de Evaluacién de Actividades Indicar N° de entidades:
2 | Archivisticas Ejecutadas (ITEA) de las entidades Si[] Nol ]

publicas bajo su jurisdiccion.

Programa de Control de Documentos Archivisticos Sif] No[ ] Indicar N° de entidades:

3 (PCDA) de las entidades publicas bajo su jurisdiccion.
4 Programa de Descripcion Archivistica de las entida- Si[] Nol ] Indicar N* de entidades:
des publicas bajo su jurisdiccion.
5 Conformacion del Comité Evaluador de Documentos Si[] Nol ] Indicar N° de entidades:
(CED) de las entidades publicas bajo su jurisdiccion.
6 | Conformacién del Sistema Institucional de Archivos Si[]1 Nol ] Indicar N°* de entidades:
(SIA)
9. PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS ARCHIVISTICOS
9.1. ORGANIZACION
¢Cuenta con un Cuadro de Clasificacién del Fondo? Si[] Nol ]
¢Los fondos documentales que custodia estan organiza-
dos, de acuerdo a la normativa vigente, emitida por el Si[]1] Nol ]
Archivo General de la Nacion?
CANTIDAD TOTAL METROS LINEALES APROX.
De documentos Indicar ML:
De documentos organizados Indicar ML:
Programados a organizar este ano Indicar ML:
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9.2. DESCRIPCION

o . [ ] Guia
¢Qué tipos de instrumentos [ ] Inventario

S . 5
descriptivos tiene elaborado? [ ] Catalogo

Sil] Nol]
Inventario: Si marco "Si", ;Qué elementos descriptivos contiene?

¢Hace uso de recursos tecnologicos Si[ ] ¢Cudles son?:
para la elaboracién de sus
instrumentos descriptivos? No[ ]¢:Porqué?:

9.3. VALORACION

9.3.1. TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

¢Cuenta con el registro de .
transferencia de documentos? Sil]1 No[]

¢Cuenta con el inventario de Sil] Nol ]
transferencia de documentos?

En los ultimos tres (03) afios, _ .
¢Cuantas transferencias de los fondos Indicar N°:

documentales de las entidades publicas a) Presente afio[ ] b) Afio pasado[ ] c¢) Hacedosafios[ |
bajo su jurisdiccién ha recibido?

¢Cual fue el ultimo fondo documental

que ha recibido en su Archivo? Especifique:

¢Cuando fue recibida la dltima . .
transferencia en su Archivo? Indique afio:

¢Cuantos metros lineales se Indique:
transfirieron?

;Cudles son los fondos documentales
pendientes de transferir?

Especifique:

¢Cudntos metros lineales estan )
pendientes de transferir? Indique:

9.3.2. ELIMINACION DE DOCUMENTOS

¢Cuenta con el registro de eliminacién de

documentos de las entidades publicas? SilT No[]

¢Cuenta con el inventario de :
eliminacion de documentos? Sil1 Nol]

En los ultimos tres (03) afios, ¢Ha ) .
recepcionado solicitudes de Indicar N°:

eliminacion de las entidades publicas a) Presenteafio[ |  b) Afiopasado[ ] c) Hacedosafios| |
bajo su jurisdiccion?

En los ultimos tres (03) afios, ;Cudntas ) i
eliminaciones de documentos Indicar N*:
archivisticos de las entidades publicas

bajo su jurisdiccion ha autorizado? a) Presenteafio[ ] b) Afiopasado[ ] c) Hacedosafios[ ]

¢Cudntos metros lineales se eliminaron? Indique: ML

¢Cudntas asistencias técnicas

(documentadas) realizaron a las entidades? Indique: No ha realizado asistencias técnicas|[ |
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9.4. CONSERVACION DE DOCUMENTOS

Con qué frecuencia es fumigado el [ 1 Siempre Producto quimico empleado:
Archivo Regional- [ ] Algunas veces o o
rchivo Regional: [ ] Nunca Fecha de ultima fumigacion:

El Archivo cuenta con: [ ]Registro de incidencias.
Respecto a la conservacion del local El local del archi
de archivo, se realizan las acciones ocal del archivo se encuentra NO
siguientes: 4l 2 JUSTIFIQUE ubicado cerca a: =

1. Limpieza de los ambientes 1. Fabricas

2. Limpieza exahustiva de los 2 Comisarias

documentos

3. Aseo del mobiliario 3. Cuarteles

4. Ventilar o airear el ambiente 4. Carceles

5. Evitar la incidencia de luz natural o 5 Mar rios. lagos. bozos de aqua

artificial sobre los documentos. ' ’ +1390S, p g

6. Prevenir la accion de la 6. Otros (grifos, distribuidoras de

contaminacion ambiental gas, estacionamientos, etc)

7. Control de plagas Indique:

8. Control de temperatura (C°) Indique C*:

9. Control de Humedad Relativa (HR) Indique % HR:

Respecto al manejo de documentos, ;En el S| NO ¢Con qué frecuencia realiza la limpieza en Observaciones

archivo se realizan las siguientes acciones?

sus ambientes de archivo?

1. Restringir el servicio de los

documentos deteriorados Diario
2. Entregar mediante copias los o
documentos més consultados Interdiario
3. Uso de cintas adhesivas Semanal
4. Uso de micas, ligas, plasticos, etc. Mensual
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Respecto a la seguridad de los documentos en

. Indique si se realiz6 la Restauracion

Indique si realizé la Restauracion de

el archivo se realizan las siguientes acciones: SI | NO | Restauracién de Documentos | Si |NO de Documentos ULTIMO ANO Documentos de manera EMPIRICA
S . Se ha realizado restauracion
Prohibir el ingreso de personas no autorizadas. de documentos
Prohibir fumar, comer o beber en Restauracion de Archivos
todas las areas del Archivo. Coloniales
Prohibir la utilizaciéon de materiales Restauracion de Archivos
inflamables (gasolina, petrdleo, cera, etc.) Republicanos
Utilizar cdmaras de videovigilancia. Restauracion de Afch'vos
Notariales y/o Judiciales

¢El archivo cuenta con areas de seguridad Restauracion de Archivos
sefializadas y salidas de emergencia? Publicos

. ;Se realiza a cargo de un
¢Cuenta con personal dedicado al aseo (f)ersonal especia?lizado oun

ermanente del archivo? o :
P servicio tercerizado?
Preservacion Digital Si |NO Prevencion de siniestros Si | NO [ Indique Cantidad de siniestros acontecidos
;Realizan labores de preservacion digital? ¢El archivo tiene antecedentes de haber afrontado algun
¢ P gital: siniestro en su gestién o en otras anteriores?
¢Cuenta con personal asignado para la
preservacion de la informacién digital?
¢Ha elaborado protocolos de acciény D . QUS tino de siniestro? Fecha:
seguridad de la informacién? e ser si, ¢Qué tipo de siniestro? Siniestro:
¢Cuenta con un espacio fisico o béveda para
el almacenamiento de documentos digitales?
¢Utilizan criterios para seleccionar el . )
Especifique:

software, hardware y formato de archivo con
el fin de garantizar la accesibilidad de la
informacion digital?

¢ Gestionan metadatos para identificar los
documentos digitales y proporcionar
informacion sobre su contenido y produccién?

¢Emplean métodos para organizar los
documentos digitales de forma légicay
coherente?

De ser si, ;Qué acciones tomd?
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9.4.1. SE HAN DETECTADO DETERIORO DE LOS DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS CUSTODIADOS:

Condiciones S| NO ¢Ha recibido tratamiento? Si no ha recibido tratamiento,

SI NO justifique ¢Por qué?.

Manchas

Ruptura de papel

Friabilidad

Tinta metaloacida

Deformaciones

Factor intrinseco

Acidez papel

Acidez tinta

Zonas quemadas por tinta

Agua

Humedad

Suciedad

Polvo

Deterioro por luz

Zonas quemadas por fuego

Hongos

Bacterias

Factores Extrinsecos

Pececillo de plata

Piojo del libro

Termita

Cucaracha

Escarabajos

Roedores
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9.5. SERVICIO (Literal I. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

£Qué tipo de servicio presta el archivo? Internos Externos
Busquedas En el servicio que ha brindado, alguna vez ha acontecido: S| NO
Préstamos
Referencia
Restauracion Pérdida de Documentos
, Copias Microfilm Digital Mutilaciéon de Documentos
Reprografia
Sustraccién de Documentos

¢Cuenta con un sistema de control del .
servicio de préstamos de documentos? Si[ ] Nol]
¢Cuenta con indicadores de calidad del .

- L Si[] Nol ]
servicio archivistico?
¢ Otorga copias certificadas? Si[ ] Nol ]
¢Restringe el servicio de los .
documentos deteriorados? SilT No[]
¢Esta reglamentada la salida del fondo Si[] Nol ]
documental de la institucién?
Especifique con qué fines: Indicar:

9.5.1. SERVICIO DE LOS FONDOS DOCUMENTALES: ARCHIVO NOTARIAL (Capitulo X - Disposicion Cuarta Transitoria del Reglamento de la Ley N° 25323).

En razdn a la base legal del servicio de documentos notariales Decreto Legislativo N° 1049
Articulo 63.

Usted tiene conocimiento, si las Notarias han realizado transferencia documental al Archivo
Regional:

Sil ] Nol]

. . . . ) Indicar las acciones:
¢Qué acciones han realizado sobre los documentos de las Notarias no transferidos al

Archivo Regional?
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Seiale las actividades que desarrolla sobre los documentos de las Notarias:
Ha recepcionado acervo documental de notarios cesados .

1 L Si No[ ]
en el ultimo afio.

2 Expide testimonios, boletas, copias certificadas, copias Si| No[ ]
simples y constancias de los documentos de las Notarias. : 0

3 | Realiza desarchivo y certificacién de planos notariales. Si Nol[ ]

4 | Brinda servicio de busqueda de documentos notariales. Si| No[ 1]

5 | Brinda servicio de exhibicién de documentos notariales. Si[ No|[ ]
Se ha establecido mediante documento los costos de los -

6 al : Si No[ ]
servicios que brinda.

9.5.2. SERVICIO DE LOS FONDOS DOCUMENTALES: ARCHIVO INTERMEDIO

1 Transfiere al Archivo Histérico los fondos documentales de
caracter histdrico cuyo ciclo de vida ha concluido y adquirido Si[ No[ ]
valor permanente.

o | Brinda servicio al publico usuario para el acceso de los Si| No[ |
fondos documentales que custodia el Archivo Intermedio.

3 | Expide copias certificadas y constancias de los fondos Si No[ ]
documentales que custodia el Archivo Intermedio. ! 0

4 | Seha establecido mediante documento los costos de los Si| No[ ]
servicios que brinda.

9.5.3. SERVICIO DE LOS FONDOS DOCUMENTALES: ARCHIVO HISTORICO

¢Cuenta con espacios exclusivos para brindar atencion a los

investigadores y publico acreditado que desee consultar los Si| No[ ]

fondos documentales del Archivo Histérico?

Brinda servicios de conservacion de documentos a las Si No[ ]

entidades publicas de su region: ! 0

Seiiale los servicios que brinda al usuario:

1 | Consulta de documentos en sala. Si[ No|[ ]

2 | Fotografia de documentos. Si[ No[ ]

3 | Transcripcién de documentos manuscritos. Si[ No[ 1]

4 | Expedicion de copias. Si[ No[ 1]

5 | Peritaje documental. Si| Nol[ ]

6 | Tasacion de documentos. Si| No[ ]
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9.6. USO DE TECNOLOGIA DE INFORMACION Y COMUNICACION - TIC (Capitulo X - Disposicién Segunda Transitoria del

Reglamento de la Ley N° 25323).

¢El Archivo participa o realiza procesos
de digitalizacion de informacién y uso
de nuevas tecnologias enfocadas al
tratamiento de los documentos?

Sil ] Nofl]

¢Realizan trabajo de migracion
documental o sustitucion de soportes
(Ildamese digitalizacién o migracién)?

Sil] Nol]

¢Qué cantidad de series documentales
tienen digitalizadas?

Sil] Nol]

¢Cudles son las series documentales
que tienen digitalizadas?

Indique:

¢Cudles son las fechas extremas de
las series documentales digitalizadas?

Indique:

¢Con qué finalidad se ha digitalizado?

Indique:

i Tercerizan el servicio de
digitalizacion? Si su respuesta es si,
indique la empresa que realiza el
servicio.

Indique:

Sifl ] Nofl]

¢La persona juridica o natural
contratada aplicé la legislacion de
microformas vigente? en base al DL N°
681y al DL N° 827

Sil] Nol]

¢El Archivo Regional cuenta con un
Sistema Gestion de Documentos
Electrénicos (SGDE)?

Sil] Nol]
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10. ACTIVIDADES PARA EL DESARROLLO ARCHIVISTICO DEL SISTEMA NACIONAL DE ARCHIVOS

10.1. SUPERVISION (Literal i. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

Publicaciones Impresas (Catélogos, revistas, boletines, guias, etc)

charlas:

c) Hace dos afios [

]

El Archivo Regional realiza supervisiones a las [s1] [NO] Fecha Titulo
entidades publicas de su jurisdiccion. Presencial [ | Virtual [ ]
Indicar N°:
Cantidad de entidades publicas supervisadas: a) Presenteafio[ ]  b) Afio pasado [
c) Hace dos afios[ ]
10.2. ASESORAMIENTO (Literal i. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).
El Archivo Regional realiza asesoramientos [sl] [NO]
a las entidades publicas de su jurisdiccion. Presencial [ ] Virtual [ ]
Indicar N°:
Cantidad de entidades publicas asesoradas: a)Presenteafio[ | b) Afio pasado [
c) Hace dos afios[ ]
10.3. DIFUSION
El Archivo Regional realiza charlas a las [sl] [NO]
entidades de su jurisdiccion. Presencial [ ] Virtual [ ]
Indicar N°:
Cantidad de entidades publicas que recibieron a)Presenteafio[ |  b) Afio pasado [

10.4. CONSULTAS (Literal f. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

El Archivo Regional absuelve las consultas de las
entidades publicas de su jurisdiccion.

(si]

Presencial [ ]

Cantidad de entidades publicas atendidas:

a) Presente afio [ ]

Indicar N°:

b) Afio pasado [

c) Hace dos afios [ ]
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10.5. DESARROLLO (Literal b. del Articulo 24 del Reglamento de la Ley N° 25323).

¢Realiza pasantias, otorga programas de becas, u otro
tipo de apoyo para la capacitacion de los supervisores [SI] [NO]
de los archivos en su region?

¢Brinda ayudas econdmicas, convenios, u otro tipo de [S] [NO]
apoyo a los archivos en su region?

11. COMENTARIOS ADICIONALES

En la Regiéon de siendo las __ : __ horas con fecha
del afio 20 , se desarrollo la evaluaciéon al Archivo Regional
de donde el responsable del Archivo Regional respondi¢ a las preguntas y que

habiéndose llevado a cabo la verificacién de las evidencias por parte del responsable de dirigir la supervision,
ambas partes suscriben la presente en sefial de conformidad.

RESPONSABLE DE LA EVALUACION DIRECTOR DEL ARCHIVO REGIONAL

NOMBRES Y APELLIDOS: NOMBRES Y APELLIDOS:
SELLO:
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