Resolucion de Secretaria General
N 072 -2019-DP/SG

30 DIC 2018

’ Lima,

VISTOS; el Informe N° 0001 26-2019-DP/SSG-0ACGD/ARCH, de fecha 11 de
iciembre de 2019, emitido por el responsable del Area de Archivo de 1a Oficina de Atencién
| /al Ciudadano y Gestién Documentaria; y, el informe N° 000001-2019-DP/CED, de fecha 27
e hrind ¢/ de diciembre de 2019, expedido por el Presidente del Comité de Evaluacion de Documentos,

il

sobre la propuesta de aprobacion del “Programa de Control de Documentos Archivisticos del
Despacho Presidencial®:

CONSIDERANDO:

Que, mediante la Ley N° 25323 se cred el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad
de integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional mediante |a aplicacién de principios, normas, técnicas y
meétodos de archive, garantizando con ello la defensa, conservacion, organizacion y servicio
del "Patrimonio Documental de la Nagién”

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 29° del Reglamento de la Ley N° 25323,
aprebado por Decreto Supremo N° 008-92-JUS, les Archivos integrantes del Sistema
Nacional estéan obligados a cumplir las directivas, normas, disposiciones y lineamientos de
politica dictados por el Organo Rector del Sistema:

5 Que, mediante la Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J, el Archivo General de la

Nacion aprobo la Directiva N® 012-2019-AGN/DDPA 'Noerma para la Valoracién Documental
) - £.pn la Entidad Publica” la cual tiene por finalidad establecer las pautas y procedimientos para
% Sa valoracion documental y elaboracién del Programa de Control de Documentos Archivistico
c!s"?f"“g{i‘:f:w‘a de acuerdo a las normas emitidas por el Archivo General de la Nacién;

Que, el numeral 5.2 de la citada Directiva refiere que “Eia titular o encargado/a de!
Archivo Central de la entidad, es responsabie de planificar, ejecutar y monitorear ia valoracion
de las series documentales que se encuentren bajo su custodia™ mientras que su numeral
5.4 sefiala que "E/ Comiteé Evaluador de Documentos es el encargado de revisar, validar y
aprobar fla identificacion, el nombre, el valor y el periodo de retencion de cada serie

documental que compone el Programa de Control de Documentos Archivisticos de la
entidad”,

Que, por su parte, el numeral 7.4 de la Directiva en mencion prevé que “a entidad
publica elabora un Programa de Control de Documentos Archivisticos, el cual establece las
series documentales producidas, el valor asignado y el periodo de retencién en el archivo de

-



gestion y central. Esta conformado por 10s siguientes formatcs: a) Ficha Técnica de Series
Documsntales; y, b) Tabla de Retencién de Documentos Archivisticos”,

Que, segln lo previsto por el literal a) del articulo 217 del Reglamento de Crganizacion
y Funcicnes del Despacho Presidencial, aprobado par Decreto Supremo N°® 077-2016-PCM
y madificado por el Decreto Supreme N° 037-2017-PCM, la Oficina de Atencicn al Ciudadano
y Gestién Documentaria tiene come funcion organizar y gestionar el proceso de atencion al
ciudadano, tramite decumentario y el sistema de archivo del Despacho Presidencial de
conformidad con las normas vigentes;

Que, en cumplimiento de las funciones encomendadas en mérite a la Resclucion de
Subsecretaria General N° 023-2017-DP/SSG, que aprueba la Directiva N° 007-2017-DP-SSG
‘Administracion de Archivos del Despacho Presidencial”, el Comite de Evaluacion de
Documentos del Despacho Presidencial remite el proyecto del Programa de Control de
Documentos Archivisticos a la Secretaria General, el misma que comprende las Fichas
Técnicas de Series Documentales y la Tabla de Retencion de Documentos Archivisticos;

Que, en merito a las consideraciones expuestas y los antaecedentes gue se acompanan
ala presente, la Oficina General de Asesoria Juridica formula opinion mediante [nforme Legal
N® 000251-2019-DP/OGAJ, de fecha 30 de diciembre de 2019, sobre la procedencia de la
aprobacion del instrumento de gestién requerido,

De confaormidad con lo previsto por la Ley N” 25323, Ley que crea el Sistema Nacional
. de Archivos; el Decreto Supremo N° 008-92-JUS, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
256323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos; e Decreto Supremo N° 077-2016-
§/PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Despacho Presidencial,
modificado por Decreto Supremo N® 037-2017-PCM; v, la Resoiucian Jefatural N° 214-2019-
AGN/A, que aprueba la Directiva N° 012-2018-AGN/DDPA "Norma para la Valoracion
Documental en la Entidad Puablica’™;

Contando con los vistos ce la Subsecretaria General: la Oficina General de Asesoria
Juridica; y, la Oficina de Atencién al Ciudadano y Gestién Dacumentaria;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobacion del Programa de Cantrol de Documentos Archivisticos
del Despacho Presidencial

Apruébese el documento denominade "Programa de Control de Documentos
Archivisticos del Despacho Presidencial”.

Articulo 2°.- Notificacion al Archivo General de la Nacion
Dispongase que la presente Resolucion sea notificada al Archive General de la Macion
dentro del plazo de diez (10) dias Gtiles de emitida.

Articulo 3°.- Notificacion a los drganos y unidades organicas
Disponer que la Oficina de Atencidn al Ciudadano y Gestién Documentaria notifique la
presente Resolucion a los drganos y Unidades organicas del Despacho Presidencial.

Articulo 4°.- Publicacion

Encarguese a la Oficina de Tecnologias de la Informacion disponga la publicacidn de
la presente Resolucidon en la intranet y en el portal institucional del Despacho Presidencial
(www.gob.pa/presidencia).

Registrese y comunigquese.

SECRET NERAL
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
Ficha N® 01
1. DATOS GENERALES . ] _ ) )
14 _Regi6n 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién . ] ~__|1.4 Documento de'Gestién.
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA DECRETO SUPREMO N° 077-2016 PCM, Art. 7
2. ]DENTIFICADOR DE LA. SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' . .
2.1 Seccién. . o J2:2 Nombre de'la serie _ _ |23 Cédigo
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA CORRESPONDENCIA PPRR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4, REGLAS DE CONTROL Y. RETENCION .
3.1 Deéfinicion I o

Documentos emitidos y/o recibides por la Presidencia de 4.1 Valordela ‘4.2 Periodo de retencion (expresado en

la Republica en el ambito de sus atribuciones y Serie arios) . 4.3 Total de-Afios.
competencias. documental
3.2' Tipos Documentales que la integran . ' Archivo.de Gestion . .
Oficio, Carta, Memorandum : '(AG) Archivo Central (AC) _
3:3_Frecuencia.de sefvicio _
T 2 3 ]
Alta()MedIa(x)Bala() Nula() U
3.4 Marco Normativo " _|s. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTQH )

Ley N°® 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS,
Resolucidn Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesihbilidad
DeAccesoPuptico | Prosie’
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento '
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrdnico () Otros ()

) o sponsab!e documentos
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD evaluados
29/11/2019 Karen Racz.

CIUDADANO Y GESTION DOCUHENTAR!A
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 02

1. DATOS .GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3' Unidad de -Organizacién .

1:4 Documento de Gestién

DESPACHO VICEPRESIDENCIAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 10

2._.-IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
' 22 MNombre de la serie

2.1 Seccién

2.3 Cddigo

DESPACHO VICEPRESIDENCIAL

CORRESPONDENCIA VIUN/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emilidos-yfo recibidos por la Oficina de la
Vicepresidencia en el ambito de sus atribuciones y

. 4.2 Peri d
4.1 Valor de la Serie 4.2 Periodo de retencién (expresado en

competencias documental _ afios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo-de Gestién| Archivo Central

Oficio, Carta, Memoréndum (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cla de ser.vlclo T 2 3 5

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {)

3.4 Marco Normativo

‘|6, APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS! _

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS,
Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD

29/11/2018

-;éieh'-é do H % o

Dpspacht Presidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 03

1. DATOS GENERALES:

1.1 Regidn _ 1.2 Entidad .
LIMA DESFACHO PRESIDENCIAL
1:3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn .
 SECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art.13 - modif. DS 037-2017-PCM

2. IDENTIFICADOR:DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL .
2.1 Seccién_ 2.2 Nombre de la serie: 2,3 ‘'Cédigo

SECRETARIA GENERAL CORRESFPONDENCIA SEGE/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL {4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definici6én ] '

argo de documentos emitidos por [a Secretaria Generel asi . co i

Sor:?ood0c:ilimenr:lc:snttaxter;nosl recigidos en el ém{:iio de sus 4.1 Valor.de la Serie 4.2 Periodo de re;eﬁr::)én (expresado en 4.3 Total de
atribuciones y competencias. documental ' Afios
g:c;lggsﬂ;ocumentales que la integran Archlvo(:g)gesttén Archivo Central {AC)
33 Frecuen‘cia'de ser_.vicio T 2 3 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {) i

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS )

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGNAJ

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico (x ) Ctros { )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

.,
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i

GANIRIaMABIRGA FALCON
(IRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCYRIENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° D4
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién j 1.2 Entldad. _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad dé Organizacion 1.4 Documento de-Gestion )
SECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 16, incisobyc

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 ‘Mombre de la serie

2.3 _Cébdigo

OFICINA DE APOYO AL CONYUGE

CORRESPONDENCIA

APCO/01

3. 'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE:CONTROL Y RETENCION

3.1 _ Definicion

Documentos emitidos yfo recibidos por [a Oficina de

4.1 Valorde la

4.2 Periodo de retencion (expresado:

Apoyo al (?Onyuge del geﬁgr Presidente de Ia.Repﬂinca Serie en afios) 4.3 Total de Afios
en el ambito de sus atribuciones y competencias. documental

3.2 Tipos Documentales.que la integran Archivo de N

Oficio, Carta, Memorandum Gestion (ag) | ATEhve Central (AC)

3.3 Frecuencia-de servicio: __ T 2 3 5

Alta { ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTO$

Ley N° 25323 y su Reglamento DE N° 008-92-JUS,
Resolucidn Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

2.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte .. Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2811112018

............
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CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N* 05

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén ) 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn
SECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.17 incisoa, cy f

2. IDENTIFICADOR DE: LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidén . 2.2 Nombre de la serie _ L . 12.3 Cddlgo

OFICINA DE PROTOCOLO ACTIVIDADES PROTOCOLARES Y OFICIALES QOPRO/0
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ) 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién )
Documentos gr} los que se registran la_s acciones, tareas, 4.2 Periodo dé retencién (expresado
eventos y actividades protocolares oficiales del Seftor S
Presidente de la Republica. 4.1 Valor de Ia en afios) 4.3 Total de Afios

Serie. documental |

3.2 Tipos Documentales que la integran Arct_l'ivo de Archivo Central
Oficio, Carta, Invitacion, Fotografia Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen.cia de ser:vlclo T 5 5 10
Alta { ) Media(x) Baja () Nula { ) L
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTIOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad
De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Dmecmmnﬁ uwmmusarmcmu
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Ficha N® 06

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién . 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacidn: 1.4 Documento de Gestién: '
SECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art, 17 inciso a, c ¥ f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCICN Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo

QFICINA DE PROTQCOLO CORRESPONDENCIA QPRO/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definici6n .
Documentos emitidos y/o recibidos por [a Oficina de Protocolo | 4.1 ‘Valor de Ia 4.2 Periodo de_rete_n_c 6n (expresado .
en el ambito de sus atribuciones y correspondencia. Serie documental en afios) _ 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Oficio, Carta, Memorandum Gestién (AG) {AC)
3.3 Frecuen’cna de ser:\nclo T 5 5 10
Alta () Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo ' 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADCR DE‘DOCUﬂlEQﬁ{OS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

{De Acceso Publico

13.6. ‘Caracteristicas Fisicas del Documento
Saporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

Easrares ey
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 07

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién (1.2 Entidad 3 o
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3. Uniidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestién o ) )
SECRETAARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 17 inciso a, c y f

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE' DOCUMENTAL

21 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

OFICINA DE PROTOCOLO

SECUENCIA DE ASUNTOS PROTOCOLARES

OPRO/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién

Documentos que registra el conjunto de accioﬁes
desarrollados en actividades y actos externos en las que
participa el Seficr Presidente de la Republica.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Secuencia

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

41 Valorde'la
Serie documental

4.2 Periodo de retencion (expresado
en afios)

Archivo de
Gestion (AG)

Archivo Central
(AC)

4.3 Total de Anos

3.3 Frecuencia-de serviclo

Alta () Media(x) Baja () Nula { )

T

5

5

10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION'DEL COMITE EVALUADOR DE DO

IMENTOS

Ley N° 25323 v su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6' Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD  _ )

29/11i2018

. LIAG
DIRECTGRA DE LAOFICINADE

ALCON
E ATENCIGN AL

CIUDADAND Y GESTION DOCUNE s s




§E§ Presidenciadel”  Pespacho
@ Consejo de Ministros Presidencial

Ficha N° 08

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS . GENERALES

1.1 Region o 1.2 Entidad-

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad:de Organizaclén 1.4 Documento de:Gestion

SECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 077 2016 PCM Art 17, incisoa, cyf

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 ‘Nombre de la serie

2.3 Cédigo

OFICINA DE PROTOCOLO VIAJES PROTOCOLARES Y OFICIALES

OPRO/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4., REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion: _
Documentos en los que se registran las acciones. tareas,
eventos de los vigjes protocolares oficiales del Sefior

4.1 Valordela

|42 Periodo de retencién (expresado

Presidente de la Republica. Serie documental| en anos) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que:la integran ‘Archivo de Archivo Central .

Oficio, Carta, Informe, Invitacién y Fotografia Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 5 5 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ( )

3.4 Marco Normativo _ _ |6. APROBACION DEL COMITE'EVALUADOR.DE-DOCUME,LLTOSA

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Accese Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
201112019

TIANINA M. AL AFALCON

DIRECTORA DE (A GF INA DE ATENCIOW
CIUDADANO Y GESTION uocup.esm-A :
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 09
1. DATOS GENERALES ]
1.1 Regién ' 1.2 ‘Entidad
LintA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 -Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de’'Gestién =~
DECRETO SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art. 19, medificado por el DS N° 037-
SUBSECRETARIA GENERAL 2017-PCM
2_IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL h
2.1 Secclén ' i 2.2 Nombre de 1a serie _ 2.3 Cddigo
SUBSECRETARIA GENERAL CONVENIOS/ACUERDOS SBSG/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3:1  Definicion '

Documentos en los que se registran los acuerdos realizados entre la

4.2 Periodo de retencién {expresado

institucion y entidades que lp solicitan. 4.1 def:l::le ]:alserie en afios) __ 4.3 Total de Afios.
3.2 Tipos Documentales que la integran ental Archivo de " Archivo Central

Convenio, Acuerdo Gestién (AG) (AC)

3.3' Frecuenciade servicio T 5 3 5

Alta () Media(x) Baja () Nuta ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/)

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x } Medio Electrénico ( ) Otros ()

>

Funcionario responsable dy

Aampaerpprfigyray

O 0E PINA

;il' dob A

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD- evaluados PR 5
29/11/2019 GIANINA M. AL XGA FAI CA3H
DIRECTORADE LA OFICINA DE ATENCION AL

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N* 10

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad 3 .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion.
DECRETO SUPREMO N° 077-201 6-PCM, Art. 19, modificado par el DS N° 037~
SUBSECRETARIA GENERAL 2017-PCM
2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _ .
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie. 2.3 Cébdigo

SUBSECRETARIA GENERAL

CORRESPONDENCIA

S5BS&(/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS'DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Cargos de los documentos de caracter externo emitidos por la
Subsecretaria General en el ambito de su competencia y

4.1 Valor de la Serie

4.2 Periodo de retencidn {expresado

atribuciones. documental en,afos) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Oficio, Carta. Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cia de ser.v:cio T 2 3 . 5

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL'COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N* 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fislcas de! Documento

Soporie : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Funcionario responsable documgy
evaluados

: AFA '
LA OFICINA DE ATENCION
CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARMM.




espacho

Presidencia del ﬁ
residencial

Consejo de Ministros

@ PERU

ANEXO1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 11
1. DATOS'GENERALES j
1.1 Regién i 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de-Organizaéién ' 1.4 Documento de Gestidn
DECRETC SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 19, modificado por el DS N° 037-
SUBSECRETARIA GENERAL 2017-PCM
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie o 2.3 Cdédigo
SUBSECRETARIA GENERAL RESCLUCIONES SBSG/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION o
3.1 Definicién S

Decumentos que contienen fos actos administrativos y actos de
administracién resolutivos que emite la Secretaria General y

4.1 Valor de la Sefie 4.2 Periodo de retencién (expresado

Subsecreta_ria General del Despacho Presidencial en el ambito de su documental en afos) 4.3 Total de Afios
competencia. . .

3.2 Tipos Documentales que la:integran Archivo de Archivo Central

Resolucién Gestidn (AG) (AC).

3.3 Frecuen'cia'de sel:viclo _ 0 2 8 20

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativoe

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Pidblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte: Papel { x) Medio Electrénico (x ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable dogy
evaluados \

20/11/2019




o~ -
2] pero ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 12
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacitn 1.4 Documento de Gestibn
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 19, modificado por el DS N° 037-2017-PCM

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre de:la serie:

2.1 Seccién 2.3 Cédigo
SUBSECRETARIA GENERAL FONDO DE APOYO GERENCIAL SBSG/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Legajos de Consultores, documentos de pago y demdés documentacion
generada en el marco del Decreto Ley N° 25650 que crea ei fondo de Apoyo
Gerencial al sector plblico, y la Ley N° 29806 que regula la contratacién del
Personal Altamente Calificado y dicta otras disposiciones y sus modificatorias.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Contrato, Oficio,Carta,Adenda.

4.2 Periodo de retencion (expresado

4.1 Valor de la Serie n afios) | 4.3 Total de Arios

documental

Archivo Central
(AC)

Archivo de
Gestion [AG)

3.3 Frecuencia de servicio

P 2 28 30

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE'EVALUADOR DE DOCUMENTIOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento i
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Ctros () n;;p,. _'. u'.'».m oA
Funcionario responsable @ _-‘ A
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD evaluados & =7 7 d
29/11/2019 GIAKRINA M. ALAAGA £
VIRECTORADE LA GFICINA DE ATENCION AL

CIUDADAND Y GESTIGN DOCUNERTERIA




f{ﬁé pepij [residendadel  Despacho
‘ Consejs de Ministros Presidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 13

1.-DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1:3 ‘Unidad'de Organizacion'

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.21

2. IDENTIFICADOR DE LA'SECCION Y* SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la-serie

2.3 Cddigo |

ATENCION AL C]UDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

CORRESPONDENCIA

ACGD/01

3. * DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 " Definicién.

Documentes emitidos y/o recibidos por la Oficina de Atencién al Giudadanoy | 41 Vsalo-nj dela 4-'28!’8?;:% dezrgzzr:):gén . 4.3 Total de
Gestion Documentaria en el &mbito de sus atribuciones y competencias. docuene tal ( xpresaco en ) Afics
3.2 Tipos Documentales que la integran _ _ : menta Archivo de Archivo Central

Oficio, Carta, Memerandum - Gestidn (AG) | (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 5 3 5

Alta () Media{x) Baja () Nula ()

3.4 .Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE ROCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamanto DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGNA

3.5  Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisitas del Docurhento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

angnfepennanynagansnnd

QGBE PINA

TR cromnsuomm DEATENCIONAL b jv A
; IRECTORADE LA
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA cwwmov GEsnaN DQSSMTEENN%%‘::L




o. .. |Presidencia del Despacho.
(8 PERU ) N A
Consejo de Ministros Prasidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 14

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

"|1.4 Documento de Gesti6n

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMQ N° 077-2016-PCM, Art. 21, inciso b

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 _Cédigo

ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

EXPEDIENTES DE ACCESO A LA INFORMACION

ACGD/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE'DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y- RETENCION

3.1 Definicién

Documento que sustenta la tramitacion vy ia atencion a los requerimientos que | . . _ .

en e! Marco (c‘ie laLeyde Transparenciax; Accesoala Informgcién Pt]blicaq 4.1 Vsaé‘:.i;de la : 4'?92::‘:; a%geége;;g;s f 4.3 Total de
tramltar_l ante el I.Je__sp.acho“ Pr_e;idencial. documental : Afos
3.2 Tipos Documientales que 1a integran Archivo de Archivo Central

Informe, Oficio, Carta, Memorandum Gestidn (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 1 g 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

'|6. - APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N* 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/N

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel { x) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACIONDELAFTSD | % e OVAAADS arersseoseaseens
20/11/2019 GIANINA M. ALIAGA FALCON
QIRECTORRDEMOFQNADEAWM

CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA

DIRECTORA DE LA OFICINAGE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




Presidencia del
Consejo de Ministros

f..- >
@ PERU

Presidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 15

1. DATOS GENERALES

1.2 Entidad

1.1 Regién
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1. 3 Unidad de Organizaczén o 1.4 Documento de Gestion
SUBSECRE’T’ARIA GENERAL DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM Art, 21, incisc b, ey f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION 'Y SERIE DOCUMENTAL .
2.1 Seccldén 2.2 Nombre de la serie 12.3' Cédigo
ATENCION AL CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA EXPEDIENTES DE GESTION ACGD/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1  Definicién

Documento por medio del cual, la OACGD presenta los sustentos y el tramite _ _ _

respectivo para la aprobacion de Directiva que serviran para dirigir, orientar o | 4.1 Valor de la ‘4.2 Periodo de retencién 4.3 Total de
guiar sobre temas propuestos por la Oficina de Atencién al Ciudadano y Serie (expresado en aiios) . Afios
Gestién Documentaria. documental '
3.2 Tipos Documentalés que.la integran Archivo de Archivo Central |

Carta, Oficicio, Informe Gestitn (AG) (AC)

3.3 Frecuen‘cla de serrviclo T 1 9 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del.Documento

Seporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

LTS T,

DIRECTORADE LAOF
CIIDADAND Y GESTION mmrm

uuummovcssnon DOCUMENTARA om




o~ . A .
ﬁ PER( Presu{encla ds‘eln |
Consejo da Ministros )

Ficha N® 16

ANEXOQ 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD})

1. DATQS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de"Olginizacién

1.4 Documento de Gestidn_

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETQ SUFREMO N® 077-2016- PCM Art. 21, inciso a, b cyf

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.4 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cadigo

AREA DE ATENCION AL CIUDADANO Y TRAMITE
DOCUMENTARIO

CORRESPONDENCIA ACTD/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

%:cunaif:g:?r:itidos y/o recibidos por el Area de Atencion al Usuario y 4,1 valordela 4.2 Periodo de reteinclén-

Gestidn Documentaria en el ambite de sus atribuciones y competencias. Serie (expresado en afios) 4.3 T?tal de
3.2 Tipos Docuirientales que !a intégran documental Archivo de Archivo Central| Anos
Oficio, Carta, Memordndum Gestidn (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T ’ 4 5

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D@CUMENTQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas:Fisicas del Documento

Soporte ;. Papel ( x ) Medie Electrdnico () Otros ()

Firmado digiakmen # por CHIPANA
ENCI30 Dont Emiia gfu
2011704370 soft

Kollvo: Soy el autor de! documents
« Facha: 0532211021 :41:48 0500

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

runcionano responsable
documentos evaluados

29M11/2019

CIUDADANO Y GESTION DOCUHE NTARIA




PERT) Presidencia del

=
residencial

ANEXO 1

Consejo de Ministros FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 17
1. DATOS GENERALES _
1.1 'Regién 1.2, Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21, incisos a, b, cy f .

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2,3 Cddigo
AREA DE ATENCION AL CIUDADANQ Y TRAMITE
DOCUMENTARIO EXPEDIENTES DE ATENCION AL CIUDADANO ACTD/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE'DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
. finici . Lo
ggcurggr:tosc It'.;ﬁu"e registran las atencicnes a solicifudes de diversos 4.1 Valorde Ja 4.2 Penc_:do t;e mte"n cion
requerimientos efectuados per el ciudadano. Serie [expresado en:afios) 4.3 Total de
3.2 Tipos:Documentales que'la integran documental Archivo de Archivo Central Anos
Carta, Oficio, Memorandum, Informe Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 1 5 3
Alta ( )} Media (x) Baja () Nula ( )

3.4 Marco Normativo:

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

-.-.... 1. -""”- ars
Pre dnte del CED

Firmado digtatmenia pchHlPANA
ENCISO

B RECTOR G
OFICINA GENERAL DE ASE SOALA AURIDICS

Lol Dora Emii
; 2011704378 50 pdspag
%‘ Pl Diotl i otive: Soy el dutor dal documentc S - iiiﬁﬁltm
+ Marivo; Bov ¢l autor dal docymerto

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD |

29/11/2019

opplelmnerd 'esponsable
documentos evaluados

DELAO
CIUDADANO Y GESTION oocuusrmm




@ oy Presidencia del Eespacbo
" [Consejo de Ministros Presidencial

Ficha N” 18

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENC!AL

1.3 Unidad de Organizacién

J1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a, b, cy f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2,3 Codigo
DOCUMENTOS DE GESTION EN ATENCION AL
AREA DE ATENCION AL CIUDADANG Y TRAMITE DOCUMENTARIO CIUDADANO ACTD/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION'

3.1 Definicién l 4.2 Periodo de retencién

Documentos que regulan el procedimiento para la atencién a los usuarios 41 V; e?ir;de la (expresado en afios}) 4.3 Total de
3.2 Tipos Documentales que [a integran documental Archivode |Archivo Central Afios
Carta, Oficio, Memorandum, Informe Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuen.cia de sew:clo T 2 8 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 v su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°

214-2019-AGN/J /A
3.5_Accesibilidad PEPE HERNARDO DIAZ BAZAN
De Acceso Pablico Postarte gt bty do Doamertos
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento Pi |ente del CED

Soporte . Papel { x ) Medic Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M11/2019

pr— Firmada uuummu gatCHIPANA

T ENGIsa
Firma Digital 20151?01379 soﬂ
MGEvD: S0y o irtor dt docamesmo
*Féch 05 TZW'I" ITA2XI 0500

Despacho Proasencal
runcivten o respansable

documentos evaluados




s Presldenma del
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]

Ficha N° 19

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOGUMENTALES {FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 ‘Unidad.de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a, b, cy

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

AREA DE ATENCION AL CIUDADANO Y TRAMITE

DCOCUMENTARIO REPQORTES DE ATENCION AL CIUDADANO ACTD/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y -RETENCION
3.4_ Definicion , : : : 4.2 Periodo de retencién
Documentofs en los qr_.:e.se registran las atenciones dianas que se realizan 4.1 Valordela|, (expresado en afios) 43 Total de
ante cualquier requerimiento, Serie ) -
3.2 Tipos:Documentales que la integran documental Archivo de Archivo Central Anos
Reporte Gestidn (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio T y 2 3
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula () .

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-J US, Resolucidn Jefatural N®
214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

e Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

L9 DE PINA

Finnada dlgnnlmnmo gorCHIPlNJ\
ENCISO
201&1‘.—'0!31’& sel'l
del documenio

Fodmo ZQDIG 1‘[14388 ~§3:00

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

r uncmnano responsable
documentos evaluados

A A FALCON
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Ficha N° 20

ANEXD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD})

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn

1.2 Entidad:

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 21 incisoa y g

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1. Seccién: 2.2 Nombre de la serie

2.3 Coédigo

AREA DE ARCHIVO

CORRESPONDENCIA

ARCH/01

3. DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4..REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.1 Valorde la 4.2 Periodo de retencisn -
Documentos emitidos y/o recibidos por Ia Oficina de Atencion al Ciudadano y Sa erle. (expresado en afios) 4.3 Total de-
Gestién Documentaria en el dmbito de sus atribuciones y competencias. d oz":uméntal ) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la'integran Archivo de Archivo Central
Oficio, Carta, Informe _Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia.de servicio T 2 3 5

Alta ( ) Media (x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

Ley N°® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.8 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M1/2019




ANEXO 1

@ pepyj Presidenciadel | espachg.
Consejo de Ministros Presidencial FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 21

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién:

1.4 Documento de Gestion

QOFICINA DE ATENCION AL CIUDADANOQ Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETC SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn . 2.2 Nombre de 1a serie .__|2.3 Cdodigo
AREA DE ARCHIVO EXPEDIENTE DE ELIMINACION DOCUMENTAL ARCH/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS:DE CONTROLY RETENCION '
3.1 Deéfinicion’ .
Compendio de documentas que acreditan la eliminacién de documentos con | 4.1 Valor dela| 4.2 Pgriddo de retencidn 4.3 Total.de-
autorizacidn del Archivo General de la Nacién. Serie (expresado en afios) 3 A ﬁos.
3.2 Tipos Documentales que la integran -documental Archivo de Archivo Central '
Informe, Oficio Gestion (AG) - (AC)
3.3 Frecuen.cia.de ser‘wcio P 2 28 30
Alta { ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE'DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE.LA FTSD

28/11/2018

VIJUADANG Y GEST, O DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 22

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

|1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién _ 2.2 Nombre de la serie ' 2.3 Cédigo

AREA DE ARCHIVO EXPEDIENTE DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS ARCH/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos que registran los diferenies servicios archivisticos brindades por | 4.1 Valorde la 4.2 Periodo de retenclén: -

el Archivo Central a las diferentes unidades organicas. Serie (expresado en aiios) 4.3 Total de
3.2 Tipos.Documentales que la integran documental Archivo.de ‘Archivo Central Afios
Carta, Informe ~ Gestidn (AG) (AC)

3.3 Frecuen‘cla de ser.v:clo- T 2 3 5

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°®
214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3:6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otras ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

CiUDADAND Y GESTION DOCWENTARTAAL
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 23

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaci6én

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE'-DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédligo
EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIA
AREA DE ARCHIVO DOCUMENTAL ARCH/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION ~ - a
3.1 Definicién X ) . _
Compendio de documentos que acreditan 1a transferencia de documentos de | 4.4 Valor de.la 4.2 Periodo de rétencién :
los Archivos de Gesti6n o Periféricos al Archivo Central. Serie (expresado en afios) 4-31 ::tal de

- oS
3.2 Tipos Documentales.que la integran documental Archivode Archivo Central
Memorandum, Inventario de Transferencia ‘Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen'cia de servicio p 2 28 30
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglantento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas:de! Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

PEPE HERN
Presiserte ce!C

CIRECTORA DE LA OFICINA IS ATE

UIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 24

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

1.4 Documento de Gestlon

OFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nambre de la serie

2.3 Cddigo

AREA DE ARCHIVO

GESTION DE ARCHIVOS

ARCH/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

Documenitacion generada sobre la situacion y estado del archivo institucional, | 4-1 Valor de la 4.2 Pe’_’°"%"e retencién 4.3 Total de
asf como los avances de acuerdo al Plan de Archivo Institucional, d Serie al (expresado en atios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran ' ocumenta Archivo de Archivo Central |

Informe Gestion (AG) {AC})

3.3 Frecuencia de servicio p o 28 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE-EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/

3.6 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELLABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

E ATENCION AL
DOCUMENTARIA




,‘_- i ' n
5] peno v pepute
Consejo de Ministros Presidendial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 25

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHQO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

QFICINA DE ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién . 2.2 Nombre de laserie _ 2.3 Cédigo

AREA DE ARCHIVO INVENTARIO DE FONDQOS DOCUMENTALES ARCH/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion ’
Documentos que recopilan la informacion existente en el Archivo Central, asi | .
como la verificacion de los inventarios que remiten los Archivos de Gestion a1 |41 Valor dela 4.2 Pe_npdc:’de ret?incién 4.3 Total de
Archivo Central. . Serie I (expresado.en afios) Afios
3.2. Tipos Documentales que la integran ocumenta Archivo de Archive Central
Inventario Gestidn (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de servicio

' P 2 28 30

Alta {( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

S T T TR LT L]

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

iz ? DE PINA

Soporte : Papel ( x ) Medic Electrénico () Otros ()

pE saRls JURIDICA
D-PRESIDENCIAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

DIRECTORA DE .

LIUDADANO ¥ GESTIGN DOCUMENTARIA
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Ficha N° 26

reéitlencial

ANEXOC 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1, DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entldad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE ATENCION Al CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 21 inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccldn 2.2 Nombre de laserie _|2.3° Cédigo
AREA DE ARCHIVO PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCH/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién -
Instrumento de gestidén archivistica mediante el cual se identifican las series : 5
2 4.2 Periodo de ret 6

documentales que producen y reciben las Unidades Organicas defl Despacho 441 Valo-r dela erloco €le retencion 4.3 Total de

; N o j Serie {expresado en afios) o
Presidencial y establece los criterios de su valoracion. documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Ficha Técnica de Serie Documental, Tabla de Retencién Gestidn (AG) (AC)
3.3 Frecuen.cia de seltvu:lo p 2 28 30
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/)

3.5 Accesibilidad _

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte ; Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

yagmvmseveraserenas

DE PINA

evaluados

LAOFICINA DE ATEMCION
CIUDADAND Y GESTION DOCUMEN!’AR&AL




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 27

1. DATOS GENERALES

1.2 ‘Entidad _

1.1 Regidn .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM Art. 22 A

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL .
2.1 Seccién 2.2 Nombre de;la serie_ 2.3 Cdédigo

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA ACTAS DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA __

INFORMACION INFORMACION OTIN/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ) 4. REGLAS'DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ’ -
Documentos que registran los acuerdos tomados en reuniones de 4.1 Valorde la 4.2:Periodo d_e retencién 4.3 Total de
equipos de trabajo. Serie (expresado en afios) . Afios |
3.2. Tipos Documentales que la.integran documental Archivo dé' | Archivo Central
Acta Gestion: (AG). (AC).
3.3 Frecuen.cla de ser‘wc:.o T 3 7 10
Alta ( ) Media{x) Baja {) Nula ()

3.4 Warco'Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Plblico

3.8 Caracteristicas Fisicas del'Documento

Soporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros ()

CFICINAG NEFW. DEA
DESPACHO PREBIDENCIAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD-

29/11/2019

FU" ,'QJespon bl
hicie fbwm@aégﬂggg
Dirociord laofmnadel'emdma 2 talomme

Dazanehn Brasijencial

CIV0ADANO Y GESTION DOCUERTARIA




Consejo de Ministros gr":sidenda!

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 28
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento de Gestl6n S

SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 A
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION CORRESPONDENCIA OTIN/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion
Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Tecnolegias de la 4.1 Valo'r de la 4.2 Perlodo de retencién 4.3 Total de
] : S - Serie (expresado en afios) -

quormaclén en el &mbito de ;us a_t_nbuczones y competex_wmas. _ . documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran ' Archivo de | Archivo Central
Oficio, Carta, Informe, Memorandum Gestion (AG) (AC)
33 Frecuen'cia de se::vlclo T 2 8 10
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQTCUMENTOS

Ley N° 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del:Documento

Soporte : Pape! ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

E PINA

5. FECHA DE ELABORACION-DE LA FTSD

29/11/2019

A 4 i - I

DIRECTORADE LAINADEAT oy
ENC
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTPHTAAL




AREXO1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 29

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén _ 1.2 Enfidad’
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Qrganizacién _ . 1.4 Documento de Gestién
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 A

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie h 12.3 Cédigo

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA N

INFORMACION FORMULARIOS DE SOLICITUD OTIN/D2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 _Definicién '
Documentos que registran las asignaciones de equipos informaticos al | 4.1 Valor de la. 4.2 Periodo de retencion 4.3 Total de
personal del Despacho Presidencial. Serie | (expresado en aiios}) ' Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran documental Archivo de | Archivo Central.
Formulario Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio: o T 2 3 5
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula {)
3.4 Marco Normativo _ - 6. APROBACION DEL COMITE.EVA_LUADOR DE DOCUMENTOQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesihilidad

De Acceso Pablico

3.6 -Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

:

DIRECTORA DE LA CFICINADE ATENCION AL
CHUDADANO Y GESTION DOCUMERTERIA
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ANEXO1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 30
1. DATOS GENERALES
1.1 Reglén 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMOQ N° 037-2017-PCM, Art. 22 A
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL )
2.1 Seccién ) 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION MANUALES DE SOFTWARE Y EQUIPOS OTIN/O4
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION o
3.1 Definicién _
Documentog instructivos que registr?n Ia§ caractgristicas y el modo de 44 Valor de la 4.2 Periodo de retencién _
uso de los diferentes software y equipos informéticos propios del . : 4.3 Total de
) . Serie (expresado en afios)
Despacho Presidencial. documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivode |Archivo Central
Manual Gestion (AG) {AC)
3.3 _Frecuen'cla de sel:\ncio T 2 5 v
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. -‘APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Despacho Presidenclal

1 w’-r' ¥

Dmecmmnmoncmosamcmﬂ
CIUDADANO Y GESTION Dowus::rmlf'
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 31
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Docuniento de Gestion
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 A
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Secclén _ 2.2 Nombre de la serie ' 2.3 Cddigo
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION PROCESOS DE ADQUISICION OTIN/O5
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.2 Periodo de retencién

Conjunto de documentes que registran el proceso de comprar o contratar bienes 4.1 Vvalordela i ' .

o servicios, levatos a cabo por la Oficina de Tecnologlas de la Informacién. Serie (expresado.en afios) 4.3 :;_tal de
" = - . 0s

3.2 Tipos Documentales que la integran _ documental Archivode | Archivo Central

Términos de Referencia, Especificacién Técnica, Informe, Conformidad Gestidn (AG) {AC)

3.3 Frecuen.cia de ser.\nclo T 2 5 7

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marce Normativo . |6: APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE QOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién PEPE HERNANDO DMBAZAN

Jefatural N° 214-2019-AGN/J mmictmnéﬁv 'ii'"i'

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2971112019 " Despacho Presigontial DRECTORADE LA i
LRICADAND Y GESTION Docwmmm
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Ficha N® 32

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

1.1 Regidn 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° D37-2017-PCM, Art. 22 A
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOGUMENTAL
2.1 Secclén 2.2 Nombre de ia serje 2.3 Codigo
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION REQUERIMIENTOS DE USUARIOS OTIN/OG
3. DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL 4. REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidon :
Documentos que registran los pedidos efectuados a la Oficina de
Tecnologias de la Informacién ante necesidades técnicas, {estas 4.1 Valorde la 4.2 Periode de retencion 4.3 Total de
pueden ser Formulario de Solicitud de Accesos, Formularios de Serie {expresado en afios) ‘ Afios
Requerimigntos de Software y 6rdenes de trabajo. documental
3.2 Tipos Documentales que Ia Integran Archivode | Archivo Central
Formulario Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuencla de servicio T 2 5 7

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DﬂBQCUMENTOS

Jefatural N° 214-2019-AGN/)

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

DE PINA
NERAL
SORAIA JURIDICA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

i&‘é Sue-\lawadq.s..........

\PEPE H srenenneiify (R £ S

setcas g g 0, DIAZ BAZAN R AT AT
Daspacho Presidancia) DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL

CIUDADAND Y GESTiON DOCUNETARIS,
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 33

1. DATOS' GENERALES

1.1 Reglbn

11:2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unldad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N°® 037-2017-PCM, Art 22 B

2. !DENTIFICADOR DE.LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombrede la serie

2.3 _Cédigo

OFICINA DE TELECOMUNICACIONES

CORRESPONDENCIA

OTEL/O01

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION.

3.1 Definicion

Documentos emitidos y/o recibidos por 1a Oficina de 44 Ysaald;r dela 4'%;&?:;;298?;12@" 4.3 Total deA
Telecomunicaciones en el &mbito de sus atribuciones y competerncias. - t:::ntal ‘P ) .3 Total de-Afios-
3.2 Tipos Documentales que la integran ocu _Archivode | Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum Gestion (AG) | (AC})

3.3 Frecuen.cla.de,seljwc:o T 2 4 6

Alta () Media(x) Baja () Nula {)

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION’'DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglaménto DS N° 0608-92-JUS, Resolucion Jefatural
N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Accesc Pablico

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporie : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA-FTSD

28/11/2019

iR ica
GENERAL DE A RIA JURICICA
ommos PACHO PRESIDENCLAL

CIUDADANO Y GESTiON DOCUMENTERI,
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 34

1. DATOS GENERALES

1.1 Regio6n. 1.2' Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETOQ SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 Binciso b
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL . )
2.1 Seccién _ ' ' 2.2 Nombre:de |a serie _ _|2.3 cédigo
OFICINA DE TELECOMUNICACIONES PROYECTOS DE DIRECTIVAS QTEL/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.4 Definicién ' ' ”
Documt?nto por medio del t;ual, se presgnla los sus!entos y el fr.érflite 4.1 Valor de la 4.2 Periodo de retencién
regpectwo para la aprobacién de plrectnva que §erv1rén para dirigir, Serie {expresado en afios) 4.3 Total dé Afios
crientar o guiar sobre temas propios de su gestién. documental .- .
3.2 Tipos Documentales quela integran. ' Archivo de | Archivo Central
informe, Memorandum Gestién (AG) {AC)
33 Frecuen.cia de ser.vicio . T 2 4 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Mula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DRGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural
N® 214-2019-AGN/J

2.5 Accesibilidad

De Acceso Puablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M11/2019

Funcionario responsable
documentos evaluados
"PEDRO JUNGBLUTH ROJAS

DIRECT

CIUDABANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA

Especialista en INsL y Manerinieio
Oficina de Teletomunicaciones - P
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

Ficha N° 35

1..DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DéSPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

|1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETQO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 B inciso a,f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddigo

SOPORTE TECNICO Y MANTENIMIENTO

ADQUISICION DE EQUIPOS

SOTE/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documento en el cual se registran los antecedentes y procedimiento

4.1 Valordela 4.2 Perfodo de retencién

para.la ad_quisicién de equipos de telecomunicaciones para el Despacho Serie (expresado en afios) 4.3 Total de Afios
Prosidencial__ __ — documental —— ——

3.2 Tipos Documentales gque la integran Archivo de Archivo Central

Informe Técnico, Especificacién Técnica, Informe, Conformidad Gestién (AG) {AC)

3.3 Frecuen.cia de sen:vlcio T 2 4 6

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE.EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

- Jn ﬂ L1 ]
e
GFICINA GENERAL DE 1A Jyo A

PR IDEHOAL;

GIANINAL. ALIAGA FALCON

Funcionario responsable
documentos evaluados
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 36

1. DATOS GENERALES

1.2° Entidad.

1.1 Regldn .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organiza'cién 1.4 Documento de Gestién ' _
SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art, 22 B
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccidn 2.2 Nombte de la serie 23 Cddigo
SOPORTE TECNICO Y MANTENIMIENTO CORRESPONDENCIA SOTE/2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOGUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
_ " , - . 4.2 Peri io
Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Seporte Técnico y 441 \?;:;;de fa (exerf?sda%:ee:‘e;?;l) : 4.3 Total de Afios
Mantenimiento en el ambito de sus atribuciones y competencias. documental P .
3.2 Tipos Documentales.que:la integran ' ' Archivo de | Archivo Central
Oficio, Carta, Memorandum Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de serviclo T 2 4 6

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

3.4 WMarco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

291172019

Funcionario responsable
documentos evaluados

PEDRO JUNGELUTH ROJAS
Especialista en Inst. Mantenimento

Oficina de Telgcomunicaciones - DP

ATENC]
CIUDADAND Y GESTION Docu!.,'amRIAAL
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 37

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1:3 Unidad .de.Organizacién

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 Binciso a, d

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibtn

2.2 Nombre de la serie

J2.3 cédigo

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

ACTAS DE ENTREGA Y DECLARACION DE COMPROMISO

SETE/01

celular, y acta de conformidad, subserie, constancia de entrega y declaracitn de

3. 'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definiclén
Documento que certifican la entrega en custedia, devolucion de un equipo 4.1 Valordela 4.2 Periodo de retencién

' ' ido: . fi
compromiso. Constancia de devolucitn de equipo celular, Actas de Conformidad d Serig tal (expresado en afios) 4.3 Total de Affos
de Servicios, y Actas de Conformidad de la prestacién de bienes.. ocumental |}

3.2 Tipos Documentales que la integran .Archivo de | Archivo Central

Acta Gestién (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 2 4 8
Alta { ) Media (x) Baja () Nula ( )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucitn Jefatural
N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD.

291172019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 38

1. DATOS GENERALES

1.1 '‘Region

1.2 ‘Entidad '

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad.de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMOQO N° 037-2017-PCM, Art. 22 B

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DQCUMENTAL

21 Seccidn

|2:2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

CORRESPONDENCIA

SETE/Q2

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Daéfinicién ’

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Servicios de
Telecomunicaciones y Mantenimiento en el &mbito de sus atribuciones y

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencién

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

. Serie {expresado en'afios) 4,3 Total de Afios
competencgias. documental
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivode | Archivo Central
Oficio, Cartas, Memordndum, Infome Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 9 3 5

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucidn Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

N

DIRECTCRADE LA OFICINA

N
DE ATENCH
CIUDADANO Y GESTION nocums;»:rgffL
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 39

1. DATOS GENERALES

1.4 Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién _

1.4 Documento de Gestion

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N® 037-2017-PCM, Art. 22 B inciso h

2. IDENTIFICADOR'DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secclon 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

PROYECTOS DE TELECOMUNICACIONES

SETEMQ3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de medios

4,1 Valorde la

4.2 Periodo de retencidn

necesarios para llevar a cabo la resolucién de una necesidad en el Serie (expresado en afios) 4.3 Total de Afios
ambito de las telecomunicaciones doctimental ]
3.2 Tipos Documentales qué la integran Archivo de | Archivo Central
Informe Gestion (AG) (AC)
33 F iad ici
recuencia de servicio T 2 4 6

Alta { ) Media{x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N°® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural
N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

DIRECTORADE LA

wraa

A M. ALIAGA FALCON

UIVUAUANG Y GESTION DOCUHENT2R1A
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD})

Ficha N°* 40

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacldn

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMQ N° 037-2017-PCM, Art 22 C, inciso a,b.cf

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

23 Codigo.

RECURSOS HUMANOS

CONVENIOS DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOQS

RRHH/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
Acuerdo entre representantes del Despacho Presidencial y los 44 Valordela | 4.2.Period de retencién (expresado en
representantes de los trabajadores como resultado de una ' Serie afios) 4.3 Total de Afios.
negociacién colectiva en materia laboral. documental ) '
3.2 Tipos Documentales que la integran ' | Archivo de Gestién{ , .. -
= i : c C
Convenio, Acta (AG) Archivo Central {AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 2 8 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCH|MENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamehto DS N° 008-82-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

‘(]dﬁyﬁmﬁ

291112019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 41

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

DESPACHO PRESIDENCIAL

LIMA
1.2 Unidad de Olga'nizacién )

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C,

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie .

2.3 Cddigo

RECURSQOS HUMANOS

CORRESPONDENCIA

RRHH/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Recursos
Humanos en el ambito de sus atribuciones y competencias.

44 Valordela | 4.2 Periodo de retenci6n (expresado en
Serie ~ afios)

3.2 Tipos Documentales que la integran

documental | Archivo de Gestidn’

Oficio, Carta, Memorandum

(AG) Archivo'Centml (AC)

“| 4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

T 2 3 5

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE HOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

)

De Acceso Pilblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

PINA

Soporte: Papel ( x) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

MARDA §2

20/11/2018

.AUAGA FALCON
DIRECTORADE LA OFICINADE ATENCIAN AL
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 42
1. DATOS GENERALES'
1.1 Regidn 1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C, Inc: kil

2. IDENTIEICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
RECURSOS HUMANOS PROCEDIMIENTOS DISCIPLINARIOS RRHH/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL. 4. REGLAS DE CONTROL ¥ RETENCION
3.1 Definicidn '
Documento por medio de! cual se registra ef conjunto de etapas y
actuaciones establecidas por la Administracion Pdblica para 41 Valordela | 4.2 Periodo de retencion {expresado en |
gjercer su facultad sancionadora disciplinaria por la ocurrencia de Serie afios) 4.3 Total de Afi
las faltas disciplinarias que pudiesen haber cometide los servidores erie : < 10 e Anos
civi «documental
iviles.
3.2 Tipos Documentales que la integran | Archivo de Gestién'| , . .
A Ceritral (AC
Memorandum, Informe, Acta (AG) Archivo Cenitral (AC)
3.3 Frecuencia de ser.victo T 4 18 27
Afta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/A

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

o]
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ANEXO 1

FIGHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 43

1. DATOS GENERALES,

1.1 Regibn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

1.4 Documento de Gestidn .

SUBSECRETARIA GENERAL

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Aﬁ. 22C,Inc.cd

7. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 HNombre de la serie

2.3 Cdbdigo

RECURSOS HUMANOS

PROYECTO DE DIRECTIVAS DE LA OFICINA DE RECURSOS

HUMANOS RRHH/D4

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROLY RETENCION.

3.1 Definicion

Documentos etaborados por las distintas areas conformantes de la Oficina - . p

de Recursos Humanos con el fin de aprobarse una Directiva en base a [0S 4.1 Valo-r dela | 4.2Periodode rett:im:lén (expresado en .

sustentos adjuntados para ta! fin. 4 Serie i afios) 4.3 Total de Afios.
" ocumenta = -

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién Archivo Central (AC)

Informe (AG) ]

a3 Frecuen’cla de ser.vicm T 2 8 10

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUIJENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibllidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

SR

29/11/2019

g [ Ll bt
DESPACHO PRESIDENCIAL

A
CIUDADAND Y GESTION méulzi’}rﬂ?gzﬂmn




= o [Presidencia del
I} PERU \ . Wi e
onsejo de Ministros: Presidencial

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

Ficha N° 44
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA, DESPACHQO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn

SUBSECRETARIA GENERAL DECRETO SUPREMO N*® 037-2017-PCM, Art. 22 C, In¢. ¢
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo

RECURSOS HUMANQS

RESOLUCIONES

RRHH/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que centienen los actes administrativos y actos de . .

administracién resolutivos que emite la Oficina de Recursos Humanosen | 4.1 Valorde la | 4.2 Periodo de retencién (expresado en

el &mbito de su competencia, los mismos que estan confarmados por los Serle afos) 4.3 Total de Afios
antecedentes y cargos de notificacion. documental

3.2 Tlplos Documentales que [a integran Archivo de Gestién Archivo Central (AC) |

Resolucién (AG)

3.3 Frecuen‘crade ser_viclo p 2 o8 30
Alta () Media(x) Bagja () Nula ()

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién

Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilldad B

De Acceso PU.b]I(.:O . '"EPINJ;
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento b IoIGA
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros { ) DM Ao

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

DIRECTORADE (A

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 45

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

14.4 Documento de Gestién

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22C

5. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 23 Nombre della setie 2.3 Cédigo
PERSONAL CORRESPONDENCIA PERS/01
3. DESCRIPCION DE L:A SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROLY RETENCION
3.1 Definicion '
Documentos emitidos y/o recibidoes por la Oficina de Persenal en el| 4.1 Valorde la | 4.2 Periodo de-retencidn {expresado en
ambito de sus atribuciones y competencias. Serie afos) 4.3 Tota! de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran documental | Archivo de-Gestién| . . }
== Atchivo Central (AC
Oficio, Carta, Memorandum (AG) I ntral'(AC) .
3.3 Frecuen.cia de ser:viclo T 2 3 5
Alta ( ) Media (x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte . Papel (X) Medio Electrénico () Otros {)

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD.

29/11/2019

-ANGULO DE PINA
: \biCA

GIAN, LT LT
Sub-Directora de Senvicios DIRECT FALCOEL
Méedicos y Bienestar CiUDAD
Despacho Presidencia) ANO Y GESTION DOCUMENTARIA




Eespacho

residencial ANEXO 1
FICHA TEGNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 46

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn . _ 11.2 .Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DECRETQ SUPREMO N° 037-2017- PCM Art. 22 C, Inc aq
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SER!E DOCUMENTAL _
21 Seccibn 2.2 Nombre de la serie ' _ 2.3 Cédigo_

PERSONAL LEGAJOS DE PERSONAL PERS/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién
Esun in‘t:,trufnento fundamental de la ggstién de personal que [e pen:mite af 4.2 Periodo de retenci6n (expresado en
la organizacién conocer l§§ caracteristicas y perfil de sus funcionarios alos| 4.1 Valorde la afios).
efeclos de establecer politicas de personal. Serie 4.3 Total de Afios
3.2. Tipos Docunjlentales que la mtegra}n : : documental Archivo de Gestién -
Hoja de \_ﬁda, Certaﬁcgdo. Docymento de identidad, Partida, (AG) Archivo Central {AC)
Declaracién Jurada, Ficha social.
3.3 Frecuen'cla de ser:vicio p 30 0 30
Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normative 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

1Le IE PINA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD f’mifﬂéﬁ %A FALCON
29/11/2018 syg;olrecmn de Servicios Ig“EjCTORA BE LAGFICINA DE ATENCION AL
Médicos ¥ Bienestar

Despacho Presidencial
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 47
1. DATOS GENERALES
1.1 Regldn 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion i '
OFICINA DE RECURS0OS HUMANOS DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22C

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddige

AREA DE DESARROLLO DEL PERSONALY
CAPACITACION

CORRESPONDENCIA

CAPA/O1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL '

4. REGLAS .DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Documentos emitidos ylo recibidos por la Oficina de Desarrolio de las
Personas y Capacitacién en el &mbito de sus atribuciones y competencias.

3.2 Tipos Documentales que Ia integran
Oficio, Carta, Memorandum

4.1 Valorde la
Serle

4.2'Periodo de‘retencion (expresado en
afios)

documental | 4  hivo de Gestion

(AG)

Archivo Central (AC)

4.3 Total de Afios’

3.3 Frecuencia de serviclo
Alta { ) Media (x) Baja () Nula ( }

T 2

3

3.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCURMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural
N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte . Papel { x) Medio Electrénico () Otros {)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

Funcionario restionsable. documentos
BLANCA MENDOZA
RESPONSABLE DELAREADE DES;ASEDLLO

e RE.

genembdica
A ;t_ JUR‘D'CA

OFYCINA DE RECURSQS HUMANOS

DiREcTeRsDE TAGE ¢
1
CIUDADAND Y GESTI%WA DEATENCION AL

N DOCUMENTARIA




Despacho
esidendal

% PER() Pmsnd?ncla deli |
Consejo de Ministros. §

FichaN°® 48

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

4. DATOS GENERALES

1.1 Regibn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

|1.4 Documento de Gestidén

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 03

7.2017-PCM, Art. 22 C, Inc. a,b.c.f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.4 Seccibn T2.2 Nombre dela serie 2.3 Cébdigo
AREA DE DESARROLLO DEL
PERSONALY CAPAC ITACION PLANES DE DESARROLLO DE PERSONAS CAPA/D2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidén

Herramienta de gestién que permite esta

blecer las aclividades

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion (expresado en

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

relacionadas con e} desarollo individual y profesional del personal. Serie . ainos) 4,3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que 12 integran documental | Archivo de Gestién . '
hivo Central (AC
Cuadro de Necesidad, Resolucidn, Oficio {AG) Archivo Central (AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 2 8 10

3.4 Marco Normativo.

6. APROBACIONEDEL_COMITE'EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Jefatural N° 214-2018-AGNA

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

36 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x )y Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario re onsablg‘ggggm_gmgg_
AN FUEGOERA MENDOZA

29/11/2019

RESPONSABLE CEL LREADE DESARROLLO

U rERy
OFICINA DE RECURSOS HUMANCS

kgt puanesnines

LO DE PINA

"PEDROC :
g aJURlD'lC.&
OFICINAD R L
defe el f.d

"GIANIXA M. ALTAGA FALCON

TETORR UE TR U ILIRA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 49
1. DATOS GENERALES ™ . ] . _
1.1 Regién =~ 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién '|1.4 Documento de Gestién o _
QFICINA DE RECURSOS HUMANOS DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C Inc. a,b,c,f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL . . -
2.1 Seccidn 2.2 Nombre delaserie o 2.3 Cédigo_
AREA DE DESARROLLO DEL PERSONAL Y
CAPACITACION PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE PRACTICANTES CAPA/O3
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION' o
3.1 Definicién ' o
Documento que registra el conjunto de etapas o pasos que tienen como 4.1 Valordela | 4.2 Periodo dé reténcién {expresado en -
cbjetivo el reclutar y sefeccionar a personas que habiendo culminado sus : . - : -
estudios o estén prdximos a culminar se presentan para la obtencién de un Serie ] afios) 4.3 Total de Afios
trabajo con la finalidad de obtener experiencia laboral, documental i o
3.2 Tipos Documentales que la integran _ : Archivo de-Gestién | , .. . -
Convocpatoria, Base, Anexo,qResultadog - (AG) " Archivo Central (Ac-)
3.3 Frecuenciade servicio ' i T 1 4 5
Alta ( ) Media(x) Baja ( ) Nula ( )
3.4 Marco Nofativo ) |6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGJMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso PL’Jb_I_ico _ i ULO DE PINA
3.6 ‘Caracteristicas Fisicas del Documento PEDRO Widiea e
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros () oslcmADGEEN

- — " _ Funcic bE e
5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD . Egﬁmgumnﬁ DESARRDLLO GIAN Me;q = FA]_coN
29/11/2019 DE PERSOMLY CHPACHENR :

OrTemiABEt CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA




ﬁ PERD PreS|d.enuadeiI. 5pa
Consejo de Ministros [Préside

Ficha N® 50

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de. Gestion

QFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C, Inc. a,b,c.f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Céc’ﬂgo

AREA DE DESARROLLO DE PERSONAL

PROCESO DE SELECCION CONTRATACION DE

Y CAPACITACION SERVIDORES CIVILES CAPAJO4

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL, 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién '

Documento que registra el conjunto de etapas o pasos que tienen 44 Valorde la | 4-2 Periodo de retencién (expresado en

como objetivo el reclutar y seleccionar el persconal mas idoneo para| ™ R afios) _

un puesto de trabajo en la institucién. Serle 4.3 Total de Afios
_ documental — - _

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién Archivo Central (AC) '

Convocataria, Base, Anexo, Resultado (AG)

3.3 Frecuencia de servicio T 1 4 5

Alta { ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

[6. APROBACION,DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS.

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J )

3.5 Accesibilidad

Pe Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte . Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD espm,w@mﬂ% oS M ALIAGA FALCO
29/11/2019 OEiCINADE RECURSOS H DIRECTORA DE LA OFICINAGE &

CIUCADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




@ PERD Preslﬁentladel Eespachn’
] residencial

ANEXOD 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 51

1. DATOS GENERALES . . -

141 Regién

1.2 Entidad

LIMA

~ DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 ‘Unidad'de Organizacidn

1.4 Documento de Gestion

QFICINA DE RECURSQS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N® 037-2017-PCM, Art. 22 C

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de Ia serie 2:3 Cédigo
AREA DE DESARROLLO DE PERSONAL
Y CAPACITACION PROGRAMAS DE CAPACITACION CAPA/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Decumento que registra el conjunto de etapas o pasos que tienen como
ohjetivo el reclutar y selecgionar a personas que habiendo culminado sus
estudios o estén préximos a culminar se presentan para !a cbtencién de un
trabajo con la finalidad de obtener experiencia laboral.

3.2 Tipos.Documentales que la integran’

Programa

4.2 Perlodo de retenci6én {expresade en
‘afos).

4.1 Valordela
Serie
documental

Archivo de Gestién

{AG) Archivo Central (AC)

4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {)

T 1 7

3.4 Marco Normativo _

|6 APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE BOCUMENTOS ,

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 -Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte ; Papel { x } Medio Electrénico () Ctros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

AR RA M
Nl 0} E A DE DESARROLLO

29/11/2019

RESPONSABLE DE

AGA FALCON

LY GAPAGITACION
OFICINA DE RECURSDS HURARCS DRECTERASE CROPCTAE ATERCION AL

asqesndesynanesd

LO DE PINA

TAAvEstsadsaatnnaan

CIUCADAND Y GESTIAN Docuua.rrm




@ i |Presidencia del Despacho
-8 PERU ) .,
Consejo de Ministros Presidéncial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 52

1. DATOS GENERALES _

1.1 Regién

1.2 "Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién _

1.4 _Documento de Gestion'

OFICINA DE RECURS0OS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art.22 C, Inc. p

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS

ATENCIONES MEDICAS

BISC/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiclén =

Bocumento que registra las atenciones médicas efectuadas por el

4.1 Valorde la © 4.2 Perfodo de retencién {expresado en

departamento de servicios médicos 'Serie_ arios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran documental Archivo de Gestién | .
imforme Médic 1AG) Archivo Gentral (;?C)
3.3 Frecuencia de servicio
T 2 8 10
Alta { ) Media(x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° §08-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Acceslibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otras ()

) ‘ Funcionario rmaﬁa
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD exglomids SRR
29/11/2019 S apuRIR UIWITEA AGAFAICON |

(-1

DIRECTORA DE LA DFICINA DE ATENCIGN AL

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




ﬁ PERL) Presnancladgl- Despacho
g Consejo de Ministros Pr

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N®* 53

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRES]DENCIAL

1.3. Unidad de Organizacién

1.4 Documents de Gestion

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art. 35 Inc. a,b,c.f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUNMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre dela serie

T2.3 cédigo

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS

CONVENIOS DE BIENESTAR SOCIAL Y SERVICIOS

MEDICOS BISO/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidén: _

gcuberd.o o contrato qesarrollado por el Despacho Presidencial y Ptras 4.1 Vilorde la | 4.2 Perfodo de retencién (expresado.en

instituciones en funcidn de un asunto especlfice en el tema de Bienestar . e
laboral y servicios médicos. Sub Serie; Convenios. 4 Serie: _ aos) 4.3 Total de Afios:
3.2 Tipos Documentales que la Integran ocumental  Tarchivo de Gestion[ o et iac) |

Convenio, Contrato (AG) j

3.3 Frecuen‘cla de ser.\nclo T 2 8 10

Alta ( ) Media (x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Norinitivo

T6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.8 Accesibilidad

it

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

HAHLO ANQULO BE PINA

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

et acach ‘ﬂlﬁfﬁm

5. FECHA DE ELABORACION DE.LAFTSD

208/M11/2019

GIANINA n( ALIAGA FALCON

Medms ¥ B.enestat \

’. CRECTORRDE CAUFICINADEATEACIONAL
CIUDADANO Y GESTICN DOCUMENTARIA

L]




P ar "
Eg PERU Premdlenua del .
Consejo de Ministros §

Ficha N°® 54

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

'[1.4 Decumento de Gestién

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C, inciso p

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serle

2.3 Cédigo

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS

CORRESPONDENCIA

BISQ/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Bienestar y
Servicios Medicos en el ambito de sus atribuciones y

4.4 valordela | 4.2 Periodo de retencion {expresado en

competencias. docsu?-n:fntal anos) _ 4.3.Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién ,

Oficio, Carta, Memorandum, Informe (AG) Arghwo Central (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 2 3 5

Alta () Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL. COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable dogdyumentos )

29/11/2019

Sub-Directora de Serwcaas

“-‘ .......

WMEQICO3 ¥ DicnestT
Despacho Presidencial

cruamﬂo ¥ GESTION DOCUMENTERIA




Presidencia del E_apa_dj_q_
Consejo de Ministros Presidencial

o B
Eﬁ pERU

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 55
1. DATOS GENERALES
1.1 Regldn ' 1.2 Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacidén 1.4 Documento de Gestion '
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C Inc. b,o
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL o )
2.1 Seccién ‘|22 Nombre de la serie o 2.3 Codigo
BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS DESCANSOS MEDICOS BISO/04
3 DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL. 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidon
Documentos expedidos por un médico colegiado autorizando al trabajador 4.1 Valordela | 4.2 Periodo de reténcion (expresado en

:asllllj:;entarse del trabajo por un tiempo especifico ante un problema de Serle afios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran documentai Archivo de Gestion Archivo Central (AC)

Descanso Medico ) {AG)

3.3 Frecuen‘cla de ser:vlclo T 2 8 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucion

Jefatural N° 214-2019-AGN/J FEPFE HERNANDO

3.5 Accesibilidad ] o _ Prmidaree del Cornit
De Acceso Pdblico '
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

Funcionari responsable-dotam

L gagsyseEpEaEsaaRiy L = s ‘_._J
5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD o hkalinsanadez Fiestas
Sub-Direclora de Senicios
20/11/2019 e Bienestar

e Ty CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXC 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 56

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad _

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad.de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCN], Art. 22 C inc: p

2..IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

[2.3_cedigo.

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS

HISTORIAS CLINICAS

B1SO/0S

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Conjunto de documentos donde estan registrados todas las
ocurrencias en torno a la salud del trabajador y a la atencién dada
en el area de Servicios Médicos del Despacho Presidencial,

41 Valordela | 4.2 Perfodo de retencion (expresado en
Serie afnos)
documental

3.2 Tipos Docunmentales que la integran

Archivo de Gestion

Historia Clinica

(AG) .Afchlvo Central (AC)

4,3 Total de Aflos

3.3 Frecuencia de servicio

T 5 25

Alta () Media (x) Baja () Nula ( )

30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCHUMENTOS:

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

Soporte : Papel ( x ) Medic Electrénico { } Otres ()

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD

Funcionario responable do Q:ente_
evaluados

29/11/2019

Yazmin Meléndez Fiestas
Sub-Diraciara do Sendcios

£

Médicas y Bieneslar
Deapatho Presidencial

=4
CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA




Presidencia del
Consejo de Ministros

espacho

E{eﬁd'encial'

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 57
1. DATOS GENERALES
1.1 Reglén ) ' ) o 1.2 Entidad
LIMA - DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién- _ 1.4 Documento de Gestién ) L
OFICINA DE RECURS0S HUMANOS DECRETO SUPREMO N* 037-2017-PCM, Art. 22 C Inc. b.e,f.n

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2:2 Nombre de'la serie 2.3 Cédigo

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS PROGRAMAS DE BIENESTAR BISO/06
3. DESCRIPCION DELA SERIE DOCUMENTAL . 4. REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidén 0 -
Documento que registra el conjunto de medidas que busca la 4.1 Valorde la | 4.2 Pertodo de retencién (expresado en _
mejora de la calidad de vida del personal. Serie ) __afos) | 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran -documental | Archivo de Gestion: Archivo Central ( AC).
Programa (AG)
3.3 Frécuencia de servicio
Alta () Media{x) Baja {) Nula { ) T 2 8 10
3.4 Marco Normativo. |6, APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N*® 214-2019-AGNM
3.5 Accesibilidad ﬂ
De Acceso Publico - “ :
3.6 Caracteristicas Fisicas.del Documento PEDRR 74 f- EJNA
Soporte : Papel { x) Medio Electronico () Otros () OFICINAD imoofn?s%g:ct?:numm
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019 e AN M A v

" Sub-Directora de Servicias DIRECIURADE LA G mosmnmba '

Médicos y Bienestar CIUDADANG ¥ GEST|d:
Despacho Presidencial STION DOCUNENTERIA .




@ Presidenciadel  Despacho
Consejo de Ministros Presidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° &8

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 Unldad de Organizacién’

1.4 Documento de Gestién

QFICINA DE RECURSOS HUMANOS

DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C Inc: m, n. 0

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddigo

BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS

PROGRAMA DE SALUD OCUPACIONAL

BISO/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento gue registra el conjunto de medidas que busca la

4.1 Valorde [a.| 4.2-Periodo de retencion (expresado.en

mejora de la calidad de vida del personal Serie afos) 4.3 Total de Afios
. i D i documental i 3 Gesti . i
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn Archivo Central (AC)
Programa (AG)
3.3 Frecuencia de servicio
T 2 8 10
Aita ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCHMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Puablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del.Documento

Soparte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

...... eualua

[L T T T

G aader Flsstas ABNA M ACIAGA FALGON
Sub-Directora de Servicios DIR.C‘I‘ORA DE LAOFICINA DE ATENCION AL
FAEGcos ¥ Bhanestar o

Despacho Presidencial
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 59
1. DATOS GENERALES _ h
1.1 'Regidn _ o T 1.2 Entidad _ _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Qrganizacion ' 1.4 Documento.de Gestidn _ . .
OFICINA DE RECURSOS HUMANOS DECRETO SUPREMO N° 037-2017-PCM, Art. 22 C Inc: b,e,f,n
2. IDENTIFICADOR DE LA’ SECCION Y SERIE DOCUMENTAL L ) '
2.1 Seccidén 2:2 Nombre de la serie o J2.3 Cadigo
BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS PROGRAMA DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO BISO/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Consiste en e! diagndstico, planeacion, organizacion, ejecucion y
evaluacién de las distintas actividades tendientes a preservar, mantenery | 4 4. valordela | 4.2 Periodo de retencién (expresado en
mejorar [a salud individual y colectiva de los trabajadores en sus ; . ) T ; |
ocupaciones, y que deben ser desarrolladas en los sitios de trabajo en Serle afios) 4:3 Total de Afios

forma interdisciplinaria. documental

3.2 Tipos Documentales.que la integran IArchlvo de Gestion Archivo Central (AC)

Programa {AG)

3.3 Frecuencia de ser.vzclo _ T 2 8 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {)

3.4 Marco Normativo o 6. APROBACION DEL-COMITE EVALUADOR DE- DOCUMENTOS

De Acceso Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Docurmento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J ; -
3.5 Accesibilidad " : vy,
Ibli vansan oo DOEARES PACit IS e aanan Mlc
-

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Yafr):l\m Melendez Flestas
P Sub-Directora de Servicios

T Toosy st urutmom DE LA OFI@INA DE ATENCION
Despacho Presidencial CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARI:L
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 60

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad-de Organizacidn

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE CONTROL ]NSTITUC[ONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-20168-PCM, Art. 25

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo .

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

CORRESPONDENCIA

OCIN/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.4 Definicién )

Documentacién emitida y recepcionada del area del Despacho :

Presidencial y de entidades externas. Documentos; Oficios, Cartas, 41 Vsalo‘_r de la 4'?;8:2’;;22;";'::;’" 4.3 Total de AR
Memorandums y Memorandums mdltiples docu?:eental p - -5 lolal de Ahos.
3.2 Tipos Documentales que Ia integran _ ' o Archivo de | Archivo Central

Oficios, Cantas, Memorandums y Memorandums multiples Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio ) T 5 5 10

Alta ( ) Media(x) Baja ()} Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DFCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-_J'US. Resolucién Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbllidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel [ x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/M11/2019

ugBjorgirio responsgble
¥htos evaluados

DIRECTORA DE Lioclcrm DEATENCIONAL
CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA




(; « |Presi i [) i
@ PER] E’es'd.e“;-'ahj?l.! X esfgd“_’.._l. : ANEXO 1
ONSE0 0 MIMSTOS pISICENtia s FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 61
1. DATOS GENERALES . .
1.1 Regi6n _ 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizaclén. _ 1.4 Docurnento de Gestién
QOFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL DECRETO SUPREMO N® 077-2016-PCM, Art. 25
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién 2.2 Nombre de Ia serie ' 2.3 Cdbdigo
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR OCIN/Q2
3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn ) ' - ) )
Documento elaborado que verificard, estudiara y evaluara las actividades de la gf‘:slién'
i, sl e Cemedo s g pslfdad USRS | 41 Valordela | 42 Periodo deretencion |
administracidn del Despacho Presldencial, a fin de evitar la desviacién adminlstrativa o Serie’ (expresado en afios) 4.3 Total de Afios
perjulcio sea mayor. y que se pueda identificar y sancionar a los responsables, segin ef documental
caso amerite, Subserie: Auditorias de Cumplimlento, Auditorias Financieras, Servicios de
Control Especifico y Hechos con Presunta regularidad. . . )
3.2 Tipos Documentales que la integran _ . ~ Archive.de | Archivo Central
Informe de Control Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen.ma de ser.wclo T 5 10 15
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula (} a
3.4 Marco Normativo ' 6. ARROBACION DEL COMITE EVALUADOR OE DDCUWENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N® 214-2019-
AGN/

3.5 Accesibilidad

wptAraAva RN R ARSI TR R AN

De Acceso Publico svvnefrrsagiobifonanposrarsovans
— - : PECRO 2 : ) DE PINA
3.6 Caracteristicas Fisicas del-Documento . ¥ Jica
CFICIRA GENERA JJRICICA

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

)

GIANMINA M ATAE

o - ALCON
E€TORADE LA GFICINA DE ATENCION
CIUDADANG Y GESTION DOCLMEN AR
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 62

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

11.4 Documento de Gestidon

OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N 077-2016-PCM, Art. 25, inciso a

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Coédigo

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

PLAN ANUAL DE CONTROL

OCIN/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE' DOCUMENTAL .

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Plan a través del cual la Contraloria General de la Repdblica orienta,

planifica y evalda el accionar de los Organos de Control, conforme a los | 4.1 Valor de la 4.2 Periodo de retenci6n.

abjetivos y lineamientos de politica institucional impartidos. Documentos ‘Serie {expresado en aiios) 4.3 Total de Afios
. Plan Anual de Control documental . )

3.2 TiposDocumentales que laintegran " Archlvode | Archivo Central

Informe, Plan Anual Gestion (AG): (AC)

3.3 :-Frecuen'cia de se:rwcto T 5 10 15
Alta { ) Media(x) Baja {} Nula { ) ”

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR POCUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resofucién Jefatural

N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad.

De Acceso Pdblico e GO DE PINA
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento PiilisRuDca

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

A FALCON

GO AL

A O AR =
DADANC Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 63
1. DATOS GENERALES _ .
1.1 Regidn |1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Otfganizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 25 inciso ¢

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de.la serie 2.3 cédigo
ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL CONTROL SIMULTANEO OCIN/04
3. .DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn ' '
Es el control que se realiza a actos, hechos o actividades de un proceso )
en curso, correspondiente a la gestion de la entidad sujeta a control 4.1 Valordela 4.2 Periodo de retencion
gubemamental. Subserie: Visitas de control. Documentos: Plan, Serie [(expresado en afios) 4.3 Total de Aflos
Oficios, Informe, papeles de trabajo documental .
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de | Archivo Central
QOficios, informes, papeles de trabajo Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 5 10 15
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE QOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural
N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibllidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Doctimento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

4\

29M11/2019

ente del CED
!'

’q
S
=,
R

i0 responsa e

ORADE LA OFICiNA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 64

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

“LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién:

1.4 Documento de Gestion

OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 25, inciso ¢

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie

2.3 cadigo

ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL

SERVICIOS RELACIONADOS

OCIN/0S

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. ‘REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién _
Los Servicios Relacionados se enfocan prioritariamente en los actos,procesos u _ - S
operaciones con mayor riesgo de corrupcidn e ineficiencia, considerando parasu | 4.1 Valorde la 4.2 Periodo de retencidn
|pricrizacion los criterios de impacto en el servicio publico. Documentos @ plan, Serie {expresado en anos) 4.3 Total de Afos
informe, papeles de trabajo documental .
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo'de | Archivo Central.
Plan, Informe, Papeles de trabajo ) Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
' - - T 5 10 15
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DO(}@MENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 198-92-JUS, Resolucién Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

ERCION A

CIUDADANO Y GESTIC!N nocum:zmau




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

YA e Presidenda de Ee_spa‘cho
=S T (Consejo de Ministros Presidencial.
Ficha N® 65

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién'

1.2 Entidad’

LIMA

DESPACHO PRESIDENC[AL

1.3 Unidad:de 0rgamzaclon

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORTA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077- 2016 PCM, Art. 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _

21 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 .Cddigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA
JURIDICA

ANTECEDENTES JUDICIALES QGAJIO1

3. | DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Constancia legal de los actos juridicos y judiciales del Despacho

Prestdencial

| 4:2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valorde la en anos)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran

| Serte documental - ive de Gestion [Archivo Central

Escrito, Resolucién, Sentencia, Notificacion

(AG) : (AC)

3.3 Frecuencla de servicio N

T 3 12 15

Alta ( )} Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOSUMENTOS

Ley N° 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién

Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

APTTRTTTL LT L Gl

ANBULO PE PINA

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Scporte : Papel { x ) Medio Electrdnico () Otros {)

N.q......

Funcionario responsable documentos @ ..,

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD GOTRER  eveluados GIAN] i - ALXGA FALCON
I CON
29/11/2019 / Qg % DIRECTORA DE LA OFiciNA DE AT
= AN SO

OFICAGERERAL DE
ASESORIA ARDICA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 66

1. DATOS GENERALES
1.1 Regi6n _

 [1.2" Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad.de Qrganizacién

'|1.4. Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N" 077—2016 PCM, Art, 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL:

2.1 Séccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA
JURIDICA

CORRESPONDENCIA

QGAJ/02

3. DESCRIPCION:DE:LA_SERIE-'DOCUMEN-T-AL

4. REGLAS DE CONTROL.Y RETENCION =

31 Definicién

Documentes emitidos y/o recibides por la oficina General de Asesoria

44 Valor de la 4.2 Periodo de retencidn {expresado

Juridica en el ambito de sus atribuciones y competencias. A . en afios) - 4.3 Total de Afios
— - —— Serie.documental . T ——— —

3.2 Tipos.Documentales que la integran . i " | Archivo de Gestién (Archivo Central '
Oficio, Carta, Memor&ndum (AG) _ (AC)

3:3 Frecuencia de seltvicio e T 2 3 5

Alta {( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4, Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCURIENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3:6 Caracteristicas:Fisicas del Documento

A
PEPE HERNA BAZAN
d Dmmms

Presidénte del CED

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros () l\&u w

L LT LT T I-un-c.:r'é-riérm respol sable'db'c':ﬁﬁemos
5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD evaluados
29/11/2019 m

c:unmmommowocuusmm




1

Ficha N° 67

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entldad

LIMA

DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso d

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

23 _cédigo

JURIDICA

OFICINA GENERAL DE ASESORIA

EXPEDIENTES DE ARBITRAJE Y CONCILIACION

QGAJ/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE-CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Daocumento en el que se registra tedos los actuades para resolver un litigio
sin acudir a la jurisdiceion ordinaria. Las partes, de muluo acuerdo, deciden | 4.1 Valorde la

nombrar a un tercero independiente, derominado 4rbitra, o a un tribunal Serle documental
arbitral, que sera el encargado de resolver el conflicto.

3.2 Tipos Documentales que Ia integran

4.2 Periodo de retencién (expresado
en-anos)

Archivo de Gestidn

Expediente arbitral, Laudo, Informe

(AG)

Archivo Central
(AC)

4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

P 3

27

30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCHMENTOS

Jefatural N° 214-2019-AGN/J

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

UI.-O BEPINA

AM. ﬁfﬂAGA FALCON |

DEATENCIONAL

CIUDADAND Yczsncm DOCUMENTARIA




ﬁ PERD) Premd.enua d?I. Eespagho |
Consejo de Ministros Presidendial.

Ficha N° &8

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 .Regidn

(1.2 Entldad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1:3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 27 incisos a.b.d

2..IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn.

2.2 Nombre dela'serie

2.3 .Cddigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA

EXPEDIENTES DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE

JURIDICA

PERSONAL

OGAJI04

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento por medio del cual se registran los actos de una instancia
jurisdiccional bajo el fuero contencioso administrativo dirigides hacia el

pefsonal.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, Escrito, Resclucidn, Sentencia, Notificacion

4.2 Periodo de retencion (expresado

4.1 Valordela en afios).

Serie documental 4.3 Total de Afios

Archivo de Gestion |Archivo Central
{AG) (AC)

3.3 Frecuencia.de servicio

P 3 27 30

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQGHMENTOS
T

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN{H

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Pablico

L s nrnnnasavinaRnasdddBREN

ANGULO DE-PINA.

3.6 -Caracteristicas Fislcas del Docurnento

Soparte : Papel ( x ) Madio Electrénico () Otros ()

OFICINA GE '_ Hjﬁlﬁm

e

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

291172019

DIRECTURADE LAGFICINA DE ATEN
CIUDADANO Y GESTION DDCUMH«?ERNL:L
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 69

1. DATOS GENERALES

1.1 Regldn

1.2 Entldad

LIMA

DESPACHOQ PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1 4 Bocumeénto de Gestidn

QFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL.

2.1 Seccldn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA
JURIDICA

EXPEDIENTES DE PROCESQ CIVIL

OGAJI05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Conjunto de actuaciones que se llevan a cabo para aplicar laley a la

4.4 Valor dela 4.2 Periodo de retencion {expresado

resolucién de un caso. . en anos) | 4.3 Total de Afios
- Serie documental - -

3.2 Tipos Documentales que la infegran Archivo de Gestidén |Archivo Central

Oficio, Escrito, Resolucidn, Sentencia, Notificacién {AG) {AC)

33 Frecuen‘cla de ser:wc:o P 3 27 30

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula { )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N°® 25323 vy su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/

3.5 Accesibllidag

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento _

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

Funcionano respons bie documentos
‘5,\\0 Pﬁg% evaluados

b?
e

‘Ecm_,, E’WDE

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARTY
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 70

1. DATOS GENERALES. _ . B B,

1:1 Regidn

1.2 Entidad.

LIMA

DESPACHO PRESID.ENCIAL

1.3' Unidad'de Organizacion

_|1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso d

2, IDENTIFICADOR DE'LA SECCION Y SERIE BOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la:serie I _ ' 2.3 Codigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA EXPEDIENTES DE PROCESO CONSTITUCIONAL OGAJ/06

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE-DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION™

34 Definiclén

Decumento en el que se registran todes los actuados referente en los que se
defiende la efectiva vigencia de los derechos fundamentzles o garantias
constitucionales que este texto reconoce o protege, haciendo efectiva la estructura
ierdrquica nommativa establecida.

4.2 Periodo de retencién:{expresado

4.1 Valordela .en afios) 4.3 Total de Aiios

Serie documental

3.2 Tipos Documentales que'la integran )

Archivo de Gestién |Archivo Central

Oficio, Escrito, Resolucion, Sentencia, Notificacion

(AG) __(nG

3.3 Frecuenciade servicio

P 3 27 30

Alta { ) Media(x) Baja {) Nula ()
3.4 Marco Normativo o

‘6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMEMNTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucion Jefatural N°
214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORAC':O’N DE LA FTSD

29/11/2019

Funglonaro resporfsable documentos
0 PRESN evaluados
N R
b F

) I
= DIRECTORA DE LA OF (G




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 71

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglién

1.2° Entidad

LIMA

DESPACHG PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y'SERIE DOCUMENTAL

Documento en el que se registran todos los actuados referente a la defensa

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie: 2.3 Cédigo
OFICINA GENERAL DE ASESORIA EXPEDIENTES DE PROCESOS CONTENCICSO
JURIDICA ADMINISTRATIVO QGAJIO7
3. DESCRIPCION DE LA SERIE' DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y:-RETENCION
3.1 Definicién ' '

4.1 Valor de I :4-.2'Perio_d_o'de'rete_ncrén {expresado

efectiva de la vigencia de los derechos del estado en el gjercicio de la I .
administracion piblica. Serie documentat | en afios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de:Gestidn |Archivo Central

Cficio, Escrito, Resolucidn, Sentencia, Notificacién (AG) (AC)

3.3 Frecuen.t:la de ser.wclo P 3 27 30

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 -Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

.........

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Fypeisaaro respensaple documentos

PRE,
W) evaluados
3

29/11/2019

CIUDADANG ¥ GESTION DOCUMENTARIA




Ficha N® 72

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gesti6n

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE BOCUMENTAL

Decumento en el que se registra el cenjunto de actuados respecto

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
OFICINA GENERAL DE ASESORIA
JURIDICA EXPEDIENTES DE PROGESO DE SANCION QGAJ/08
3. 'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ’

4.2 Periodo de retencién (expresado

al proceso de sancién a un trabajador o ex trabajador ante la _4.3 Valorde la | en afios) 4.3 Total de Aiios
ejecucion de un acto indisciplinario. Serle documental '
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién |Archivo Central
Informe, Oficio, Escrito, Resolucion, Notificacion (AG) (AC).
3.3 Frecuencia de servicio
P 3 27 30
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad ;

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

sable documentos

28/11/2019

AGA FALCON

DIRECTORA

CIIDADANO Y GESTidN DOCUMENTARLA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 73

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidén

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 27 inciso a,b,d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la'serie 2.2 GCodigo
OFICINA GENERAL DE ASESORIA
JURIDICA EXPEDIENTES DE PROCESQS JUDICIALES QGAJI0S
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién

Deocumento por medio del cual se registran el canjunto de actos

41 Valor de I 4.2 Periodo de retenclion {expresado

juridicos que se levan a cabo para aplicar la iey a la resolucién de - : -
un caso. Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipes Documentales que la integran Archivo de Gestién |Archivo Central
Oficio, Escrito, Resolucin, Sentencia, Notificacién (AG)' (AC)
3.3 Frecuencia.de servicio

> P 3 27 30
Alta { ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOC{WENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Sopetie : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

) J
LSRR P
M:*E'] Aﬂ’:{‘( Haseuyssrsssnnpasraaninnian
.. Dol l........ PEDAQ PABLO ANGULO DE PINA
Pyésidefite del CED crcn e BERQ DB AESTHBLURIDICA
NCIAL

E. FECHA DE ELABORACION LA ' & : ho respo sasl.é.bolt;u&:lentos .‘J.afam 7o
- . DE FTSD - A’ e - FERANERAvssma [T
2511172019 e ’”%‘s‘f;;_ evaluados GLAKINA M. ALIAGA FALCON

CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA

OFICIUA GENERAL LE
ASESORIA JURIDKCA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 74

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad:de Organizacién.

1.4 'Documento de Gestién

QFICINA GENERAL DE.ASESORIA JURIDICA

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 27 inciso d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Secclén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

OFICINA GENERAL DE ASESORIA

JURIDICA EXPEDIENTES DE PROCESO PENAL QGAJ/10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Cocumento que registra el conjunto de actos dentro de el

establecimeinto de juridicas que regulan Ja actuacién de un tribunal,

de las partes y que ordenas los actos requeridos para decidir si ha
de impenerse una sancién.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, Escrito, Resolucién, Sentencia, Notificacién

4.2 Periodo de retencidn (expresado

4.1 Valor de la. en afios) 4.3 Total de.Afios

Serié documental|

Archivo de Gesti5n |Archivo Central
{AG) ' (AC)

3.3 Frecuencia dé serviclo

Alta () Media({x) Baja () Nula ()

P 3 27 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibllidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte 1 Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

i respo abledocumentos
evaluados

DIRECTORA

\al




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 75

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2' Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3' Unidad.de Qrganizacién

1.4 Documiento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRAC[ON

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 31° inciso ¢

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL™

2.1 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddigo

ADMINISTRACION

CORRESPONDENCIA

OGAD/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. 'REGLAS DE CONTROL Y RETENCION.

3.1 Definicldn

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina General de 4.1 Valordeja |32 Periedode ret;n_t:ién (expresado| Total de
Administracién en el ambito de sus atribuciones y competencias. | serie documental . en afios) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestidn (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cia de se;:wc:o T 5 10 15

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marce Normativo

_|6: APROBACION DEL COMITE EVALUADOR:DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N* 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J .

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Elecirénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD

BAZAN

PEPE HERNANDOD
/

DE PINA

AGA FALCON

29111/2019

DIRECTOR&DE LA OFICINA D
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 76

1. DATOS GENERALES

1.1 _Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHQ PRESID

ENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento.de Gestidn

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 31° inciso ¢

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 Nombre.de la'serie

23

Cdédigo

ADMINISTRACION

DIRECTIVAS DE LA OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

OGAD/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Docum.en_to en el que se precisan polilicas'y determinan N 4.2'Periodo de retencién (expresado

procedimientos o acciones que deben realizarse en cumplimiento| 4.1 Valor de la en afios) 4.3 Total de
de disposiciones legales. Serie documental ) Afios
3.2 Tipos Documentalés que la integran Archivo.de Archivo Central

Directiva Gestidn (AG) {AC)

3.3 Frecuen‘ma-de_ser.wcio p 5 25 10

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

A
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

5...4.'_;;,{5

%/

ados

PED.

LUIS ALBERTO CONDOR IDROGO
Disector General da Administracion
Despacho Presidencial




@ PERD Presidencia del |
Consejo de Ministros | resudmcia!

Ficha N* 77

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 _Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de'Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art, 31° Inciso ¢

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2.3 .Cddigo

ADMINISTRACION

RESOLUCIONES

QGADI03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definlcién _

Una Rfasolucién esun dec_re'to, una decisién_o u_n.fallo que emite 4 2 Periodo de retencién (expresado

la Oficina General de Administracién en el gjercicio de sus 4.1 Valordela en afios) 4.3 Total de
funciones. Serie documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la Integran Archivo de Archivo Central

Resolucitn Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cla de se::vlcio P 5 25 30

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCLMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6- Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

KRN RLIAGA FALCON

DIRECTORA DE LA OFICINADE ATENCION AL

LuIS ALBERTO CONDOR IDROGO
Ditector General de AdmimneSraca
Despache Presidenaial

t

UMENTARIA




@ PresldIenua d?l.

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 78

1. DATOS GENERALES

1.1 ‘Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPRENMO N*° 077-2016-PCM, Art. 33°

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y.SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

12.2 Nombre de la serie-

2.3 :Cdédigo

CONTABILIDAD Y FINANZAS

CORRESPONDENCIA

CO#IIO1

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. REGLAS-DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Decumentos emitidos y/a recibidos por la Oficina de Contabilidad y
Finanzas en el &mbito de sus atribuciones y competenmas

4.1 Valordela

3.2 Tipos Documentales que la integran

Oficio, Canta, Memorandum, Informe

Serle documental,

4.2'Periodo de retencién (expresado
en aios)

Archivo de Gestidn
(AG)

Archivo Central
(AC)

4.3 Total de Ailos

3.3 Frecuencia de servicio

T

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula { )

5

5

10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTQS. _

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD

29/11/2019

L@ DE PINA
NERAL
SORIA JURIHCA




'gag peRy [Presidenda del
" |Consejo de Ministros

Presidendsl.

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 79

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaci6én

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° incisos d,i,k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE. DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 ‘Nombre de la serie

2.3_Cédigo.

CONTABILIDAD

LIBRO AUXILIAR ESTANDAR

CONT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

_|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Es un libro complementario a los principales libros de contabilidad. Su funcién

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion (expresado

es registrar todas las operaciones que le son propias y centralizarlas en el en afios : Lo
Libro Diario mediante un solo asiento contable.. Serie documental ) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn | Archivo Central

Libro Auxiliar {AG) _(AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 2 8 10

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 .Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Despache

Subdiregledd

G

gres danelal

DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCIAN AL

CIUDADANO Y GESTION BOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 80

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3' Unidad.de Organizacidn

11.4 Documento de Gestién

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° incisos d,k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ~

2.1 'Seeccidn

2.2 Nombrede lasefle ~

2.3 Cédigo

CONTABILIDAD

CONFRONTACION DE OPERAGIONES AUTODECLARADAS -CO ESTADO

CONT/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién

Documentos en el que se realizan declaraciones de caréacter informativo y
obfigatoria de manera mensual ante la SUNAT determinadas entidades del

4.1 Valorde la

4.2 Periodo de retencién (expresado

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION'

Sector Piblico. Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
3:2 Tipos Documentates que lasintegran Archivo de Gestién | Archivo Central

Confrontacidn de Operaciones (AG) (AG)

3.3 Frecuencia'de servicio T 2 8 10

Alta { ) Media (x) Baja () Nula ( )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUNIENTOS.

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

CPC; EFRATRIV

Fungipppeetseepcosalipiingmentos S G roreasmsecsenen
5. FECHA DE ELABORAGION DE LA FTSD., Despash@vaiugdancial fiA M, ATAGA FALCON
29/11/2019 DIRECTORA D LA OFICINADE ATENCIONAL

UIVDADANGY GESTICN DOCUMENTARMA




Presidencia del
Consejo de Ministros
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 81

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

'|11.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE CONTABIL]DAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° incisos d,k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y'SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2,2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
CONTABILIDAD CORRESPONDENCIA CONT/03

3 DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién o

Documentos emitidos yfo recibidos por la Oficina de Contabilidad en

41 Valordela -

4.2 Periodo de retencién (expresado |

en afios)

4.3 Total de Afios

¢l ambnito de sus atribuciones y competencias.

3.2_ Tipos Documentales que la integran

Oficio, Carta, Memorandum, Informe

Serie documental

Archivo de Gestién
(AG)

Archivo Central
(AC)

3.3' Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T

2

3 5

3.4 Marco:Normativo

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucitn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Bé PINA

Desp@t‘iﬂ%tﬁanclal

DIRECTORA DE I.A OFICINADE A
CIUDADANO Y GESTidN DOCULEENN?F‘A?!NMAL
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N® 82
1. DATOS GENERALES j
1.1 Reglén 3 1.2 Entidad )

LIMA

DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 Unidad de Organizacién

11:4 Documento-de Gestién

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Ast. 33° incisos d k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

Informacién financiera y presupuestal que es presentado a Ia Direccién
General de Contabilidad Piiblica del Ministerio de Econemfa y Finanzas,
respecto a la situacién econdmica y financiera y los cambios que experimenta
fla misma a una fecha o periodo determinadso,

3.2 Tipos Documentales que la integran

Estado Financiero, Nota de Contabilidad

2.1 Seccién 2,2 Nombre de la serie 2.3 Codigo.
ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS, NOTAS DE
CONTABILIDAD CONTABILIDAD Y ANEXOS CONT/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
31 Definicién. - ' '

4:2 Periodo de retencién {expresado

4.1 Valorde la en afios).

Serie documental 4.3 Total de Aiios

Archivo Central
{AC)

Archivo de Gestidn
{AG)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta { ) Media {x) Baja () Nula“( )

T 2 12 14

3.4 Marco Normativo

Fal
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENIOS -

Ley N° 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELLABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

anrasfnasFraeasadninan

e DE PINA
SORIA JURICICA
m L. LLTT YT
Subdirectpt,dp,Gestabilidad GIA R e
Despacho Prasldenclal HN FALCON

DIRECTORAQE Laommnearmuo“u

=iy NTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 83

1..DATOS GENERALES

1.1 Regidn

.{1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento-de Gestidn

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM. Ar, 33° iﬁcisos d.k

2. \DENTIFICADOR DE LA SECCION Y'SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién |2.2 Nombre de.la serie . 2.3 Cddig_;o-__
ACTA DE CONCILIACION DE SUMINISTROS Y BIENES
CONTABILIDAD PATRIMONIALES CONT/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn

Las actas de conciliacidn de suministros (almacén) y de bienes patrimoniales
{activos), son documentos que permiten sustentar el saldo de balance de
comprobacién.

4.2 Periodo de retencién {expresado

4.1 Valorde la en afios)

Serié documiental 4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran

Archivo de Gestién | Archivo Central

Acta

(AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

T 2 8 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4° Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N® 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

DE PINA

Soporte : Papel ( x) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Subd re: tabilidad

Oﬁ%ﬁg

29/11/2019

Daepac encial

AM. ALIAGA FALCON

mg_cz g q N

CluDADAND Y GESTIAN DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 84

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacitn

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° incisos d,i

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie

12.3 Cddigo

CONTABILIDAD

LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES

CONT/C6

3. 'DESCRIPCION DELA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3:1 Definicion

Registro de Balance Inicial y final de cada ejercicio en forma
detallada y resumida.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Libro de Inventario y Balance

4.2 Perfodo de retencién (expresado '
en afios)

-ArChivb de Gestldn
{AG)

4.1 Valorde'la

‘Serie documental 4.3 Total de Afios

‘Archivo Central
{AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

12 14

P 2

3.4 Marco Normativo _

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGNN

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del' Documento

Soporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

YSTA "-'= ‘Hygthﬁentos
Subd:rect@\geﬁ billdad
Despache Prasidencial

nmscmmn; LAOF]CINA DE Araucm
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAR&A




E“g PERU

Ficha N° 85

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

‘[1.2 -Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaci6n

{14 Documento de Gestidn’

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° inciso k

2. IDENTIFICADORDE LA SECCION Y SERIE.DOCUMENTAL
2.1 Secclén ) ' 2.2 ‘Nombre dé la série

|2.3 Codigo

CONTABILIDAD

LIBRC DIARIO

CONT/07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y, RETENCIGN

3.1 Definicion

Documento contable que registra de forma cronolégica las
transacciones econémicas que el Despacho Presidencial realiza.

3.2 Tipos Documentales que-ia integran

4.1 Valordela
Serie. documental |

4.2 Periodo de retencién (expresado

en‘afios)

Archivo de:Gestion

Archivo Ceritral

| 4.3 Total de Afios

Libro Diario (AG) {(AC)

3.3 Frecuen'cla'de_ser.wcno‘ . p 5 12 14
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 _Marco Normativo ' 16._APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTSS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad PEPE HERNA /(G

De Acceso Piblico Procident o PEDR® PARKO ANGULO RE PINA

3.6 Caracteéristicas Fisicas del Documento QFICH JURIOICA

Soperte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros () PRESIDERCIAL

wuppprprnaeaprptpaadianine gl e UELA
o . F&P%% [{-+ % m ede
5. FECHA DE ELABORACION'DE LA FTSD- Daspacﬁgq%pggaancim
29/11/2019 GIANINA M. ALIAGA FAL CON_|
DIRECTORADE LA OFICINADE ATEN

CHUBADANC Y GESTION Documshr?m:"




Ficha N° 86

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° inciso k

2. IDENTIFICADOR. DE LA'SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

CONTABILIDAD

LIBROC MAYOR CONT/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 ‘Definicidn

El libro mayor o mayar contable es un libro que recoje todas las operaciones
econdrmicas registradas en las distintas cuentas contables del Despacho
Presidencial de manera cronolégica.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Libro Mayor

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valorde la en aios)

Serie documental 4.3 Total de Afios

Archivo Central
{AC)

Archivo de Gestién
(AG)

3.3. Frecuencia de servicio

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

p 2 12 14

3:4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTRS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° §08-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2018-AGNM

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. 'FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2018

T ?&Eﬁ%‘é@rgﬁ;ﬂm

Denpachs ial

-----

DIREcrbﬁws LAOE

ICINA DE ATENC
CIUPADANO Y GESTION DOCUMENTA?!PJ‘AAL
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 87

1. DATOS GENERALES.

1.1 Regién

1.2 Entidad’

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3. Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidén:

QFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° incisos d k

2.|DENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 ‘Nombre de la serie

2.3 Cédigo

CONTABILIDAD

CONSTANCIA DE LA PRESENTACION DE LIBROS ELECTRONICOS

(COMPRAS Y VENTAS) CONT/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documenteos que sustentan el cumplimiento de la obligacién tributaria a ta
Superintendencia Nacional de Administracidn Tributaria.

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valorde la en afios)

Setie’documental’

3.2° Tipos Documentales que.la integran

Archivo de Gestion | Archivo Central

Constancia

(AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta () Media{x) Baja {) Nula { )

T 2 8 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

oRC. EFREN. wa....&i.g}!ﬁ.m A 2

i FuncisnbieapanRmAiidifentos PR L
5. FECHA DE ELABORACGION DE LA FTSD Despogyg; é%genclgﬁ' s .hjﬂef;L e
2071112019 DReo . LCON

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

‘4.3 Total de Afios
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 88

1. DATOS GENERALES . -

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 -Documento de Gestion

QFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETC SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art, 33° inciso d k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.2 Nombre deé Ia serie

21 Seccién 2.3 Cddigo
CONSTANCIA DE LA PRESENTACION DEL PROGRAMA DE
CONTABILIDAD DECLARACION TELEMATICA - PDT 621 Y PDT 626 CONTHO

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS.DE CONTROL Y'RETENCION

3.1 Definicidén

El Pregrama de Declaracidn Teleméhca es un medic informético desarrol]ado
por la Superintendneica Nacional de Adminsitracién Tributaria (SUNAT), el
cua!l brinda mayor seguridad y facilita la elaboracién de las declaraciones
juradas.

3.2 Tipos Documentales que la integ_;r'an

Constancia

4.1 Valordela
Serie documental

4.2 Periodo de retencién (expresado
en ainos)

4.3 Total de Afios

Archivo de Gestidn
(AG)

Archivo Central
(AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T

2

8

10

A

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Flsicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE-LA FTSD

20M11/2019

A RIVAS ORIHUELA

Funmg%gﬁd‘wggsabﬂaﬂddﬁdentos
DespeRyRi Fadsigenclal

CIUDADANO Y GESTION DOCUMEHTARI:L
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 8¢9

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1,2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL.

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestidén

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33° inciso d,i K

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seéclén

|2:2 Nombre de la serie:

2.3 Cédigo

CONTABILIDAD

COMPRANTES DE RETENCION

CONT/M1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento contable por el cual se registsra [as retenciones que se
realizan por concepto de impuesfos ya establecidos

3.2 Tipos Documentales.que la integran

Comprebante de retencién

4.2 Periodo de retencién (expresado
en anos)

Archivo.de Gestldn
{AG)

4.1 Valor de la

'Serie documental 4.3 Total de Afios

Archivo Central
{AC)

3.3 Frecuenciade servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T 2 8 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento.

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M11/2019

BAZAN
t_le1 Doaumenios

ente del C

CPC: EFRA ‘ORIHUELA
FUHC'QUBB paasabietiicientos
Dggpih&lmaﬁnciﬂ

PESE HERNA
Presidente del

nq:crom DELA ortcmumnc&bnu
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {(FTSD)

Ficha N° 90

1: DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documénto de Gestién

OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33°

2. IDENTIFICADOR DE LA'SECCION Y SERIE:DOCUMENTAL

2.1 _Seccién 2.2 Nombre de la serie

J2.3 Cobdigo

FINANZAS

COMPROBANTE DE PAGO

FINA/O1

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicién '

Conjunto de documentos que acredita de transferencia de bienes, la entrega
de uso o la prestacion de servicios. El comprobante de pago es un
documento formal que avala una relacién comercial o de transferencia en
cuanto a bienes y servicios se refiere,

3.2. Tipos Documentales que la ifitegran

Comprobante de pago

4.2 Periodo de retencién {expresado

4.1 Valordela en.afios)

"Serle documental 4.3 Total de Afios

Archivo Central
(AC)

Archivo de Gestion
(AG)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ( )

P 2 28 30

3.4 Marco Normativo

_|6.- APRGBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resclucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5. Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 'Caracteristicas Fisicas.del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACICN DE LA FTSD

29/11/2019

.................

PRy ] a
Despacho P

residencial

SE AR

f Ve RLIRGA
=L 10rA DE LA OFICINA DE ATENCION
CIUDADANO Y GESTION UOCUMENI'ARI:L
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N® 91

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

QFICINA DE CONTABIL]DAD Y FINANZAS

DECRETOC SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art, 33°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secclén 2.2 Nombre deila setie

2.3 Cédigo

FINANZAS CONCILIACIONES BANCARIAS Y LIBRO BANCOS FINA/Q2
3. DESCRIPCION-DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.4 Definicién ) ’

Informacion que corresponde a [a ejecucién de los recursos econdmicos,
Jasignados al Despacho Presidencial, para el pago de las obligaciones
contraidas proceso que permite confrontar y conciliar los valores econdmicos

4.1 Valerdela

4.2 Periodo de retencidn (expresado

¥ sus movimientos bancarios, de los libiros auxiliares con el extracto Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
bancario. : ) .
3.2 Tipos Documentales que la integran Archive de Gestién | Archivo Central’
Conciliacién bancaria (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio.
T 2 8 10

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE. EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucidn Jefatural N®
214-2019-AGNN

3.5 ‘Accesibilidad

De Acceso Pudblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Elecirénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

G LG OE PINA

sanavennde

GIANINA M. ALIAGA FALCON

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




Eg PERU.

FICHA TECNICA D

ANEXO 1
E SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 92
1.DATOS GENERALES. _ .
1.1 Regién T . |1.2 Entidad L _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3: Unidad de Organizacién _ _ ~ {1.4_Documento de Gestién L B )
QFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS DECRETO SUPREMO N° 077-201 6-PCM, Art. 33°

2. IDENTIFICADOR .DE LA SECCION'Y-SERIE DOCUMENTAL

Documentos emitidos y/o recibidos per la Oficina de Tesoreria en el &mbito
de sus atribuciones y competencias, los mismos que estan conformados por
Rendiciones de Viaticos, Rendiciones de Caja Chica, Memorandumdos,
Informes, Pedidos de compras y Pedido de Servicios.
3.2_Tipos:Documentales que la integran

Oficio,Carta, Memordndum, Informe

211 Seccidn . 2.2 Nombre deila serie , _ 2.3 Cddigo
FINANZAS CORRESFONDENCIA FINA/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL 4. REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION _

T Datimien - = - - — — —

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valordela en‘arios)

Serie documental 4.3 Total de Arios

Archivo Central
{AC)

Archivo de Gestién
{AG)

3.3 Frecuencia de servicio’
Afta () Media(x) Baja () Nula ()

T 2 2

34 Marco:Normativo

16.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN#)

3.5 .Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 .Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

§, 'FECHA DE ELABGORACION DE LA FTSD
29/11/2019

! 85 PINA

Spdnsakle.documentos
% encaiiaus L7
S epacha pregidencial

ATEN
CIUDADANO Y GESTION DOCUMEHTARMAL




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 93

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

"~ |1.2 Entidad ™

LIMA

DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 Unidad.de Organizacién

1.4 Documento de Géstion

OFICINA DE CONTAB]LIDAD Y FINANZAS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 33°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn 2.2 Nombre de la.serie _ 2.3 Cédigo

FINANZAS RECIBO DE INGRESOS FINA/Q4
3. DESCRIPCION DE.LA SERIE DOCUMENTAL o 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION ”
3.1 Definicién ) ] ' S '

Es un documento contable que acredita fa compra y venta de un
producto o la prestacién de un servicio entre dos partes de mutuo
acuerdo: acredita la transferencia de bienes, la entregaen uso o la
prestacién de servicios.

3.2 Tipos Documentales que la.integran

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valor dela en:aftos),

Serie documental | 4.3 Total de Afios

Recibo de ingreso

Archivo de Gestién

(AG)

Archivo Central |

(AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

T

2

3

3.4 Marco Normativo:

_|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR-'DEDOC_UMENTOS .

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas-Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

?51%%%

Despectia Presidenciat

sararia

'Ok PINA

DIRECTORADE LAOFICINA DE ATENCION AL

LIJDAD




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 94

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

"|1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art. 34° inciso c

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION-Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién o ’ '

2:2 Nomhre de Ia erie

2.3 Codigo

ABASTECIMIENTO

CORRESPONDENCIA

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

ABAS/IO1
4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION '

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Cficina de Abastecimiento en el

ambito de sus atribuciones y competencias

4.2 Periodo de retencidn (expresado

4.1 Valorde la’ en afos)

Serie documental

4.3 Total dé Afios

3:2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestidn (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cia de sel:wcio' . T 3 3 6
Alta ( )} Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normative

Ley N° 25323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucitn
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGOMENTOS

3.5 Accesibilidad

4

De Acceso Piblico

b aadid ddprree nied

3.6 Caracteristicas 'Fisicas del Documento

ULOHEPINA

Soporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

CIANIAM, A A GA cars

DIRECTORA IE LA OFICINA DE AAL

rector do e Ofigiad e Abastocimiento CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

C~so5cho Presdondal




@ ppi) [Presidenca del tespac’hoi
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 95

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso c

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL.

2.1 Seccion

2.2 Nombhre deé la serie:

2.3 Cdédigo

ABASTECIMIENTO

PLANES ANUALES DE CONTRATACIONES

ABAS/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Es un instrumento de gestién de corto plazo que viabiliza la ejecucion de

44 Valordela 4.2 Periodo:de retencidn (expresado

contrataciones para el Despacho Presidencial, la misma que contiene un ) : en afos) 4.3 Total de Afios
conjunto de acciones o actividades organizadas y cronogramadas. Serie documental
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Plan Anual Gestion (AG) {ACY
3.3 Frecuencia de serviclo
rvicl T 3 3 6

Alta ( ) Medla (x) Baja () Nula_.( )__

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable documentos
evaluados

291172019

ING. EDWIN LUIS REVILLA& GARCIA

Director ge a Oficina ¢go Abastacimiento

Despactio Prbsigencial DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 96

1. DATOS GENERALES

1.1 Regitn

1.2 ‘Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 'Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

QFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N® 077-2016-PCM, Art. 34° inciso i,]

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION' Y SERIE DOCUNENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

J23 cédigo

ALMACEN

ACTAS DE CONCILIACIONES CONTABLES

ALMA/OA

3. DESCRIPCION. DE LA SERIE DOCUMENTAL

_|4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

DCocumentos donde se regisira la comparacién que el Despacho Presidencial realiza
entre los apunies contables gue se fiene contabilizado en Libros de los extractos de

4.1 Valordela

4.2 Periodo.de retencién (exprésado’

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

sus cuentas corrientes y los ajustes que la propla entidad bancaria realiza sobre la Serie documental en aiios) 4.3 Total de Afios
misma cuenta.

3.2 Tipos Documentales que la'integran Archivo de -Archivo Central

Acta Gestién (AG) (AC)

3.3 _Frecuencia de.servicio T 3 7 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL: COMITE EVALUADOR DE DOCHMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008—92-JUS, Resolucidn Jefatural
N°® 214-2019-AGN/J

3.5. Accesihbilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION'DE LA FTSD

29/11/2019

I-IUI-HWN‘U I

DIRECTURA DE u OFICINA DE ATENCION AL




Presidencia del
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N® 97
1. DATOS GENERALES
11 Rggiérl_ 1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 0_77-2016-PCM. Art. 34° inciso g

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de.la serie

2.3 Codigo

ALMACEN

Documento en el gue se registra la adquisicidn de combustible agrupando todos
aquellos documentos que sustentan dicha adquisicidn para abastecimiento de
combustibles de |os vehictlos del Despacho Presidencial.

3.2 _Tipos Documentales que la integran

Informe, Reporte

4.1 Valordela
Serie documental

4.2 Periodo de retericion (expresado
en aiios)

Archivo Central
(AC)

Archivo de
‘Gestién (AG)

CONTROLES DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLES ALMAJO2
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ' '

. 4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio

T

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3 7

10

3.4 Marco Normativo

A
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOQUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

LO DE PINA

Aic AL
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




@ pery Presidenciadel  Pespacho
Consejo de Ministros Presidéncial

Ficha N® 98

FICHA TECNIC

ANEXO 1
A DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 ‘Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Arl. 34° inciso a, alak

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cobdigo

ALMACEN

CORRESPONDENCIA

ALMAJO3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Son documentos emitidos y/o recibidos por [a Oficina de Almacén
en el dmbito de sus atribuciones y competencias

4.2 Periodo:de reténcion {expresado-

4.1 Valordela en anos)

Serie documental 4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran

Archivo de Archlvo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe

Gestién (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de serviclo

Alta ( ) Media {x) Baja () Nula ()

T 2 3 5

. Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE'EVALUADOR DE DOCUMENTQS

Ley N°® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibllidad

De Acceso Ptblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte . Papel { x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

A FALCON

29/11/2019

nm&cmmos LAGFICINA DE ATE
CIUDADAND Y NEIONAL




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N 99

1..DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3: Unidad de Organizacién

1.4 Bocumento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso g

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secclén

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

ALMACEN

INVENTARIO FISICO ANUALIZADO DE ALMACEN

ALMA/04

3. . DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Documentos que se utilizan para formalizar la distribucién de los

.2 Periodo ¢ ; ion, e
4.1 Valorde la 4.2 Periodo de retencion, (expresado

bienes que salen de Almacén con destino al drea usuaria. Serie documental en afios) _ 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Inventario Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 3 7 10

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fislcas de! Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE EL ABORACION DE:LA FTSD

29/11/2019

DIRECTORA DE LAQFICINA DE KIEHCIﬂNAL

CIUDARANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXQC 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 100

1. DATOS:GENERALES

1.1 Regi6n

1:2 -Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso g

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidh 2.2 Nombre de la serie _ 2,3 Codigo

ALMACEN NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN ALMAJOS
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicibn. ) " h

. 4.2 Periodo de rétencién (expresado

Documento que registra las entradas de articulos o productos al 4.1 Valordela en afios) 4.3 Total de Afios
almaceén. Serie documental i ’
3.2 Tlpos Documentales que la integran ~Archivo de Archivo Central
Nota de Entrada _ Gestion (AG) (AC)
) Frecuen_cla-de sel:vlclo- T 3 7 10
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula {) A

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMERTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas.Fislcas del Documento

Soporte : Papel! ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

PEDRQ

GM(NA M. ALIAGA FALCON

CIUDADAND Y GESTION BOCUMENTARIA
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ANEXO1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 101

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2° Entidad! _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Qrganizacién 1.4 ‘Documento de Gestidn
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso g
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y. SERIE' DOCUMENTAL i
21 Seccidn ; 2.2 Nombhre de la serie 2:3 Cédig_;o. _

ALMACEN

PEDIDO DE COMPROBANTE DE SALIDA ALMAJOB
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL " |4; REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION - '
3.1 Definicién. o | 1
Documento que se utiliza para formalizar la distribucién de los 41 Valordefa |32 Periodo de retencion (expresado | .
bienes que salen de almacén con destino al 4rea usuaria. Serie documental en afios) | 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Comprobante de salida Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
. T 2 3 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nua () /

3.4 Marco Normativo

|6. APROBACION: DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMEI* -

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

GAM. ALTAGA FALCON

DIRECTORA DE LA OFICI
CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 102

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién:

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso a,b,c.d

2. IDENTIFICADOR OE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n

2.2 Nombre dela serie

2.3 Cddigo

CONTRATACIONES

ACTAS DE SESION DE CONTRATACIONES

CRTA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

. 4. i t d
4.1 Valor de la 2 Periodo de retencién (expresado

Documento en el cual se regisira y dan fe de las actividades y de valorae en afios) 4.3 Total'de Afios
los acuerdos tomados en las reuniones o cesiones del grupo Serte documental N

3.2 _Tipos Documentales que-a integran Archivo de Archive Central

Acta Gestion (AG) {AC)

3.3 ‘Frecuencia de servicio T 3 5 8

Alta { ) Media{x) Baja ()} Nula {)

3.4 Marco Normativo

_|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOZUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fislcas:del:Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

KBLO aumne PINA

29/11/2019

DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL

=0 h
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 103

1. DATOS GENERALES

1.2 Entidad

1.1 Regién .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organtzaclon 1.4 Documento de Gestién
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art. 34° inciso c,e,h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DPOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 ‘Nombre de la serie

23 'Cédigo

CONTRATACIONES

ADJUDICACIONES SIMPLIFICADAS

CRTA/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

La adjudicacién simplificada es un método de contratacién previsto en la
nueva Ley de contrataciones con el Estado (Ley 30225).

3.2 Tipos Documentales que {a integran

Adjudicaciones Simplificadas

| 4.2 Periodo de tetencién (expresado
4.1 Valordela en afos)

Serie documental : 4.3'Total de Aflos

Archivo Central
(AC})

Archivo de
Gestién (AG)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T 3 5 8

3.4 Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2012

FIGINA GENERAL DE
© oeamcm mesmem

DIRECTCRA DE LAQFICINADE ATENGOHN.
CIUDADANC Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 104 )

1. DATOS: GENERALES

1.1 Regién o o 1.2 Entidad. L o
LIMA DESPACHO PRESIDENGIAL
1.3 Unidad dé Organizaclén o |1.4 Documento de Gestion:
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N®° 0?7—2016 PCM Art. 34° incisoc,e, h
2. lDENTIFICADOR DE'LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL = _ _ .
2.1 Seccién _|2:2 _:Nombre de la seri¢ o 2.3 'Cé:digo
CONTRATAC]ONES CONCURSOS PUBL[COS CRTA/03
3. 'DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL .. |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién e
Conjunt_o de etapas o pasos que tieqen por objeto sele.cc_ionar al | 4.2 Periodo de retenicién (exprésado.
Contratista que ofrezca Ia.mejor. opcién ante un reguerimiento de : -4.1__Va|m_'-.de _la_ en afios), - 4.3Total de Afios
obra en el Despacho Presidencial, Serie documental R R
3.2 Tipos-Documentales que la integran ' Archivode | Archivo Central
Concursos Pdblicos _ Gestion(AG) |  (AC)
3.3 Frecuencia de servicio . T 2 3 8
Alta { ) Media{x) Baja (} Nula ( )
3.4 Marco Normativo ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS. Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento o
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

ODE PINA
ERAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFFTSD falda
29/11/2019 iy ey o S

Respotisable del Area de Confrataciones NP
Dgspacto Presidandal DIRECTORADE LA FCNADE »\TENCICINAL
CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMERTARIA




Ficha N° 105

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1..DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad .

LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién  _ _ 1.4 Documento de Gestidn .

OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N° 077- 2016 PCM, Art. 34° InCISO c,eh
2. IDENTIFICADORDE LA SECCION Y'SERIE DOCUMENTAL o
21 Seccién. _ _}2.2 . Nombre de la serie ’ ~ ]2.3 Cédigo
CONTRATACIONES CORRESPONDENCIA CRTAJ/04

3.  DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION ' '
3.1 . Definicion ) ] ) )
Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de ' 44 Valordela - 4.2 Periodo dZ;e;ir:::;ﬁ n (expresado, . 3
Contrataciones en el &mbito de sus atribuciones y competencias. | Serie:documental i} 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos:Documentales.que la integran _ i Art:hivo:d_e Archivo Central
Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuen‘cla de-ser:vlc_lou L T 3 7 10
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

34 Marcc'Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

35 Accesibilidad’

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

5o fol 5375 GG LU Y
Daspacho Preside DIRECTORADE uomcmn DE ATENCION AL
CILBADANO Y GESTION DOCUMERTA RIS
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 106

1. DATOS -GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

- DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento -de Gestidn

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso a,b,c.d

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y. SER!E DOCUMENTAL

2.1 Secciin

12.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigh L

CONTRATACIONES

EXPEDIENTES DE CONTRATOS

CRTA/0S

3. DESCRIPCION DE L:A SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y'RETENCION

3.1 Definicién

Documentos en los que se registran las condiciones o acuerdos

4.2 Periodo de retencién (expresado
4.1 Valordela n (expre

realizados para la suscripcién de un Contrato. Sub Serie : _ en afios) 4.3 Total de Afios
Contratos con proveedores Serie documental _

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central '_

Contrato Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cla de ser:wcio _ T 3 7 10

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOQ@MENTOS _

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x') Medio Elecirénico () Otros (}

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2018

PEPE HERNANDO: \)
;d“'l_ J;?} A 1‘ ‘.n ......
Dk PEDR FARDANJULODZ PINA
:HECTOR GENERAL
OFICINA GENERAL DE A JURIDICA
DEBP & PRESIDENCLAL

Funcionario tg/sg

's\‘!g'\ ".' " 114 l_fm A A al

DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL

d10 ps,dnn al
8599 CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARL2
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 107

1. DATOS GENERALES

1.1 ‘Regién _

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

_|1.4 Documento dé Gestidn

OF[CINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso ¢,d,h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie:

2.3 Cdédigo

CONTRATACIONES

LICITACIONES PUBLICAS

CRTAJ/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOGUMENTAL

3.1 Definicién

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

|Procedimienta administrativo de preparacién de la voluntad contractual, per e que
se invita a fos interesados para que sujetandose a las bases fijadas en el pliego de
condiciones, formulen propusstas de entre las cuales selecclonard a Ja mas
conveniente,

3.2 Tipos Documentaies que Ia Integran

Licitacidn Pablica

4.2 Periodo de retencidn (expresado

4.1 Valordela en afios)

Serie documental

Archive de Archivo Central
Gestion (AG) (AC)

4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

T 3 7

10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE"DOCU;ﬁEN_TOS'

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medic Electrdnico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

DIRECTORADE LAGFKCI

GIANINGK. ALIAGA FALCON

A

CILDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N* 108
1. DATOS GENERALES i}
1.1 Regién . . 1.2 Entidad =
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién “|1.4 Documento de Gestién o . E

QFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETQ SUPREMQ N° 077-2016-PCM, Art, 34° inciso a,b,c,d
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL '
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie _ . 12.3 Cédigo

CONTRATACIONES ORDENES DE CONTRATACIONES CRTA/07

3. 'DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn ' ' '
Documento que e da cuenta de la necesidad de ealizar un trabajo paralo] 4 4 yoyo 4o 1o | 42 Perfodo de retencicn (expresado _
cual necesita la contra_ta_c.l_én de personal. i Serie doc_umeﬁtal en flﬁos) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales.que la integran T - Archivo de Archivo Central
Orden de Servicio y/o Compra ‘Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen.cla de seljwcu) T 3 5 8
Alta { ) Media(x) Baja () Nula () P
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE bO(;_gMENTI‘OS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural
N*® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

Praid'enciai DIRECTORA DE LAGFICINA DE ATENCIONAL
CiUDADANO Y GESTION COCUMENTARIA

espe




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 109

1. DATOS GENERALES .
11 Region —

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 .Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso ¢.e,h

2. IDENTIFICADGR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 12,2 Nombre de’la.serie ~|2.3 .Cédigo
CONTRATACIONES OBRAS CRTA/QS

3. DES:CRIPClON_D_E LA SERIE'DOCUMENTAL 4, REGLAS:DE CONTROL Y.RETENCION

3.1 Definicién o S -

Conjunto de etapas o pasos que tienen por objetivo seleccianar el
bien mas indicade para su uso en el Despacho Presidencial.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informe, Memorandum, Oficio, Contrato

| 4.2 Periodo de retencién (expresado’

4.1 Valorde'la o
- en afos)

Serle documental 4.3 Total de Anos |

Archivo Central
{AC)

Archivo de
Gestion {AG)

3.3 Frecuencia de servicic

Alta ( ) Media{x) Baja {) Nula {)

T 3 5 8

3.4 Marco Normative:

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 .Accesibilidad _

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento L

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORAGION DE LA FTSD

20/11/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

Ficha N° 110

1..DATOS GEN ERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad L e

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad.de Organizaclén

" "[1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETOQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art, 34° incisc ¢,e,h

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE'DOCUNENTAL

2.4 Seccién:

2.2 "'Nombre de la'serie’

[2:3_Ccédigo .

CONTRATACIONES

SELECCION DE CONSULTORES INDIVIDUALES

CRTA/09

3. DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL

: 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

31 Definicidn.

Método de contrataciénh creado por la nueva Ley de Contrataciones
con el Estado (Ley 30225},

3.2 Tipos Documentales que la integran

Informe, Memorandum, Oficio, Presupuesto

4.2__':'P.eriod0'de retencion. (exprésado
en afios) _
Archivo Central
(AC)

4.1 Valordela

.Serie documental 4.3 Total de Afios

Archwo de’
‘Gestién (AG)

3.3 Frecuencia de:servicio

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

3 5

T

3.4 ‘Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE-EVALUADOR DE DOCYMENTOS

Ley N° 25323 v su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion

Jefatural N° 214-2018-AGN/J
3.5 “Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte ; Papel ( x ) Medio Electronico { ) Otros ()~

5. FECHA DE.ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

i { w AP T T2 Ll hdnheied
bt ULO DE PINA

GIANINA M. ALJAGA FALCON

DIRECTORADE LA OFISINA DE ATENCION AL

Despﬂm Prasidtoct CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAR?A
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 111

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de'o_r_gghizacién_

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE ABASTECIMIENTOQ

DECRETO SUPREMQO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso c,e,h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn

2.2 'Nombre de la serie

2.3 Cddigo

CONTRATACIONES

SOLICITUDES DE TRANSPARENCIA

CRTA/M0

3. DESCRIPCION DE'LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento por medio del cual el piblico usuario se acoje a la Ley

4.1 Valorde [a

4.2 Periodo de retencion (expresado

de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
3.2_Tipos Documentales que la integran h ' Archivo de Archivo Central

Carta, Oficio, Informe, Memorandum Gestion {AG) (AC)

3.3 Frecuen‘cia de servicio T 3 5 8

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYMENTOS,

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibllidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE ILA FTSD

28/11/2018
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 112

1. DATOS. GENERALES
1.1 Region

[1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL ]

1.3 Unidad de Organizacién =

_ 1.4 'Documento de Gestion

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

24 Seccién

2.2 Nombre de Ia serie

12.3 Cédigo

CONTROL ﬁATRIMONIAL

ACTAS DE ENTREGA Y RECEPCION '

COPA/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

_{4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34 Definicion

Documento escrito en el que se relaciona y acredita a entrega de
un bien al personal del Despacho Presidencial, en calidad de

préstamo para el desarrollo de sus funciones, Sub Serie : Actas de |

Asignacién de bienes,

3.2 Tipos Documentales que la integran.

Acta de entrega

4.2.Perlodo deretencién (expresado!

4.1 Valor. de la: oi.afios)

Serie documental 4.3 Total de Afios

-Archivo Central
(AC),

Archivo.de
T . Gestion'(AG)

3.3 _Frecuencia de servicio

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

T 2 8 10

3.4 Marco Normativo

6. :APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS M

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-201S-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del'‘Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29111/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 113

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unldad de Organizacién

{1.4 Documentd de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMQ N° 077-2016-PCM, Ast. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

Documento en el que se registra el consentimiento para la salida de algiin
|bien de !as instalaciones del Despacho Presidencial, en aplicacion del
a@mbito de sus funciones.

3.2 Tipos Documentales que'la integran

Formato

4.1 Valorde la
Serie documental

2.1 Seccion: _ _ |2.2 Nombhre de la'serie 2.3 Cédigo

CONTROL PATRIMONIAL AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES COPAJD2
3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1, Definicion '

4 2:Periodo de retencién (expresado

en afos)

4.3 Total de Afios

* Archivo de

Gestion {AG)

Archivo Central

(AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () MNula ( )

T 2

8 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYMENTOS'

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad _

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

ns.lll.
YALU ROSINA pEnez VASQUEZ
Subtdirectora de Control Patrimania

LS alnd Fresgeniia

i3 EA AL
CIUDADANOY GESTION DOCUMENTARIS




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 114

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENGIAL

1.3 Unidad de Orgamzaclén

1.4 Documento de Gestién. 3

OFICINA DE ABAS'I:ECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _

21 Seccion

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

CONTROL PATRIMONIAL

CORRESPONDENCIA

COPA/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Documentos emitidos y/o recibides por la Cficina de Control Patrimonial,

4.1 Valor de la 4.2 Periodo de retencién (expresado.

en el &mbito de sus atribuciones y competencias. ) . €n anos) 4.3 Total de Aiios
T Serie documental ——— —— :

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo.Central

Oficio, Memorandum, Informe Gestion (AG) (AC)

33 Frecuenlcia de se::vlclo T 2 3 5

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 ‘Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE:EVALUADOR DE DOCUMENTDS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE-ELABORACION DE LA FTSD YALU RQS[NEPﬂhEﬂQQSQUEZ
29’1 1!2019 Submraciora e Cnnl"]l B atriernnn
TSPt e Bt

'oumne PINA

DiRECTDRADE uoacmn&mucioﬂn
GIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N® 115

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

{1.2 Entidad’

LIMA

- DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE. DOCUMENTAL

21 Seccién

2.2 Nombre de la serie

_|2.3 cédigo

CONTROL PATRINONIAL

EXPEDIENTES DE AFECTACION EN USO

COPA/4

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Cecumentes que registran el derecho de usar a titulo gratuito el bien del
Estado a favor del Despacho Presidencial, por tiempo deferminado o

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencidn:(expresado

indeterminado. Serie documental en afios) . . 4.3 Total de Afios .
3.2 Tipos Documentales.que Ja integran Archivo de Archivo Central

Expediente de Afectacion en uso Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de serviclo p 2 28 30

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN{J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. 'FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

Despacno Premdancual

"GIANINA M. ATAGA FALCON

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 116
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién’ i 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ~ 1.4 Documento de Gestlén o B
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N° 077-2016-FPCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _
21 Secclén '

2.2 Nombre de la serie ~

2.3 Codigo

CONTROL PATRIMONIAL

COPAJOS

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

EXPEDIENTES DE ALTA
{4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Deocumentos que registran la incorporacién fisica y contables de
bienes muebles al patrimonio del Despacho Presidencial.

3.2 Tipos Documientales.que la integran

Expediente de Alta

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.1 Valor de la en afos)

Serie documental 4.3 Total de Ailos

Archivo de’ Archivo Central
i Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

P 2 28 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGNAJ

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2018

GIANINA M. ALIAZA FALCO

Subdirectora e Cantrol Patrimonial

Despagnd Prasinanc, CIUDADANDY GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 117

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclon

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn i

2.2 Nombre de la serie

23 Cddigo

CONTROL PATRIMONIAL

EXPEDIENTES DE BAJAS

COPAJOB

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que registran el retiro del perimetro de la entidad de aquelios
bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados, por haber sido
expuestos y acciones de diferentes naturaleza..

3:2_Tipos Documentales que la integran

Expediente de Baja

4.2 Periodo de retencién {expresado |

4.1 Valorde la en afios)

' Serie documental

Archivo de
Gestion (AG)

Archivo Central
[AC)

4.3 Total de Afios

3.3 ‘Frecuencia.de servicio

P 2 28

30

Alta { ) Media{x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normdtivo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

YALU ROSINA PEREZ VASQUEZ

SubDdT
Daspacho Pres:idencial

nmscrom DE uommnsamctbnm.
CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARLA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 118

1: DATOS GENERALES

1.2 Entidad

1.1 Regidn
LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion '
OFICINA DE ABASTECIMIENTO DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL '
2.1 Seccidén 2.2 Nombre de.la serie 12.3 Cdédigo
CONTROL PATRIMONIAL EXPEDIENTES DE DONACIONES COPA/O7
3. DESCRIPCIONDE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn ' o

Documentos en los que se registra el acto y el resultado de donar, regalar,
ceder de manera voluntaria, fraspasar un bien sin esperar nada a camblo

'.2 - : -
4.1 Valor de la 4.2 Periodo de retencién {expresado

del Despacho Presidencial, Serie documental en afios) 4.3 Total de Arfios
3.2 Tipos Documentales que fa integran Archivo de Archivo Central
Expediente de donacidn Gestidn (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 2 -28 30
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 ¥ su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGNA

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas-del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/111/2019

b O ANGULO DE PINA
mf&%ammm
FENERAL DE ASE!
DESPACHO PRESIDENCIAL

e

b e OO e 77 S

VALL ROSINA PEREZ VASQUEZ GIANYA M. ALIAGA FALCO
Subdirectora de COTTot P DIRECTORA DE uoncmnsamﬂ
Despacho P CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




Ficha N® 119

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad'degrganizacldn'

(1.4 Documento de Gestidn

QFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE-LA SECCION Y 'SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn ) 12.2 Nombre de la'serie ' .|2.3 coédigo

CONTROL PATRIMON.IAL EXPEDIENTES DE SANEAMIENTO COPAJOB

3. DESCRIPCION'DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 'Definicién’

4, ‘REGLAS DE CONTROL Y -RETENCION

Documentos en los que se registran el subsanar, recuperar 0

41 Valor de la 4,2 Perictlo de retencidn (expresado

reparar un bien, a favor del Despacho Presidencial. Serle documental en afios) 4.3 Total de Aiios -
3.2 Tipos Documentales que Ia integran Archivo de. Archivo Central
Expediente de Saneamiento Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 2 28
Alta () Media(x) Baja () Nula () 30

3.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad’

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documeénto

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION:DE:1:A FTSD

29/11/2019
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Ficha N°® 120

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

|1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie ’ 2.3 Cdodigo

CONTROL PATRIMONIAL

INVENTARIO DE BIENES ANUALES COPAJ08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos en el que se registra el listado de blenes de propiedad del

4.1 Valordela 4.2 Periodo de retencidn (expresado

Despac.ho Presidencial. Serie documental | . en afos) 4.3 Total de Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de -Archivo Central
Inventario Gestion (AG) ‘{AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 2 28
Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula () 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

st b |t i o s &
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Subdirectora de Conlros PAITON DIRECTORADE LAGFICINA DE ATENCION AL
Despacho Preside CIUDADANC'Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 121
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién ' 1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidén

1.4 Documento de Ge

stién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 34° inciso h

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL

2.3 Cédigo

21 Seccidn 2,2 Nombre de la serie

CONTROL PATRIMONIAL REGISTRO DE BIENES PATRIMONIALES COPAMO
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENGION
3.1 Definicién '

Documento en el que se registra el procedimiento que consiste en verificar
fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles con que cuenta el Despacho

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencién (expresado

Presldenclal a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de Jos Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
bienes, contrastar su resuliado con el registro contable entre otros. ' '
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de -Archivo:Central
Registro de bien patrimonial Gestidn (AG) (AC})
3.3 Frecuencia de servicio
P 2 28 30
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {)
3.4 Marco Normativo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural
N° 214-2019-AGN/J
3.5 Accesibllidad FEPE HERN AZ BAZAN
De Acceso Piblico s e Gt Doamenos PEDRO QULO OF PINA

3.6 Caracteristicas Fisicas-del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Subdi

- del CED

EREZ VASQUEZ
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GIANINA M. ALIAGA FALCON
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Ficha N°® 122

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1..DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

"|1.4' Documento dé Gestién

OFICINA DE ABASTECIMIENTO

DECRETO SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art, 34° inciso h

2, IDENTIFICADOR DE LA'SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién ’

2.2 Nombre de:la serie:

2.3 ‘Cédigo

CONTROL PATRIMONIAL SEGUROS PATRIMONIALES COPAM1
3., DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. 'REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién )

Contrato de Seguro que pretende el resarcimiento de un dafo patrimonial

4.1 Valor de Ia 4.2 Periodo dé retencién (expresado

sufrido por el Despacho Presidencial, Serle documental |— en aflos) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Bocumentales que la integran o Archivo de Archivo Central

Pélica de Seguro Gestién (AG) (AC) ,

3.3 Frecuencia de servicio T A 8 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOLCUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

ULO DE-PINA
C.rﬁRfmca

VALl ROSINA PEREZ VASQUEZ SiAb
Subdirectora de Control CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

Daspacho Presdencial
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 123

1. DATOS GENERALES:

1.1 ‘Regidn ' 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 ‘Unidad de'OrgE'nizacién 1.4 Documento de Gestidn
OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016- PCM, Art. 35°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ] .
2.1 Seccién L 2.2 Nombre:de la serie 2.3 Cédigo
OPERACIONES CORRESPONDENCIA OPER/01
3. DESCRIPCION.DE.LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION '

3.1 Definicién. )
Documentos emitidos y/o recibides por la Oficina de Operaciones en el 4.1 Valor de la 4.2 Periodo de retencién {expresado-en 4.3 Total de

ambito de sus atribuciones y competencias. . afios). s

: Serie.documental . . Afios
3.2 Tipos'Documentales que la integran Archivo.de Gestion Archivo Cenral (AC)
Oficio, Memoréndum, Informe, Carta. (AG) ' :
33 Frecuerl'cia de ser'wcm T 2 3 5
Alta () Media(x) Baja ()} Nula ()

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUNMENTOS
Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel! ( x ) Medio Electronico { ) Otros {)

s nsaspASPYTYTY '""'"

PEBROPABLO ANOHEORE FINA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

LUIS ALBERTO LEON FLORES nmecmmu&uoncmn:ar&uuﬁﬂu
Oirector do [a Qficina do Operaglones CIUDADANO Y GESTICN DOCUMENTARIA

Rospoche Presidencial
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Ficha N® 124

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3. Unidad de Organizaclén

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35°

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de'la serie 2.3 Cédigo
OPERACIONES ASIGNACIONES DE CAJA CHICA OPER/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Expedientes que contienen informes, comprobantes de pago, 41 Valordela | &2 Periodode rete_ncsién (expresadoen |, . . 4
arqueos de caja. Serie documental | afios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién .
Archivo Central (AC
Informe, Acta de Arqueo. (AG) Jaren (AC)
a3 Frecuen‘t:la de ser:vlclo T 5 3 5
Alta { ) Media(x) Baja () Nula {)

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

T

2LC ANGULO DE PINA
OFlchmDE;EsoRME JURIDICA

Despacho Presidenclal

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros () g," . DEBPACHO PRESIDENCIAL X
|  Funcionaria |g:’ le documentos
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD evaluados
29/11/2019 e i
LUIS ALBERTO LEON FLORES DIRECTORADE LAOFICINA BE ATENCION AL
Directar do 1a Oficina do Operaclones CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 125

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

{1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.2 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Ar. 35°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de Ja serie 2.3 Cédigo

OPERACIONES DOCUMENTOS DE GESTION OPER/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién )
Expedientes de contienen el Plan Operativo institucional, Plan : . ssad .
Estratégico Institucional, Cuadro de Necesidades e Infformes de | 4.1 Valorde la 4.2 Periodo de re;t:_]r::)é n {expresado en 4.3 Total de
Ecoeficiencia. Serie documental Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn .

C

Documento de gestién {AG) Archivo Central {AC)
3.3 Frecuen.cia de ser.wcto T 2 3 5
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Pdblico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

LUIS ALEERTO LEON FLORES DRECTORADE LAOFGNA O ATERCOM
Diroctar do la Oticina du Operacionos CIUDADAND YGESTIONngESLEEHN%O\;mﬂ
Dospacho Presidancial
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 126
1. DATOS GENERALES i
1.1 Regién ) 1.2 Entidad

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion _ '

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 35°
2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL S _
2.1 Seccién 2.2 Nombre delaserie ' 3 2.3 Cédigo . _
QOPERACIONES PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DE OPERACIONES QPER/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS.DE-CONTROL'Y RETENCION . L.
3.4 Definici6n . ' -
Herramienta con la que la Oficina de Operaciones organiza y 44 Valordela | %2 Periododeretencin (expresadoen |, Total de
programa anualmente las actividades a desarrollar, Serie'documental afios) ' Afios
::;;n Z;ptor::;jc:)cumentales que la integran _ A_rch"wo( :g )Gestién Afchive Central (AC)
33 Frecuen.t':la de ser'vicio T 5 10 15
Alta () Media(x) Baja ()} Nula {)
3.4 Marco Normativo 6.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOFYUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J PEPE HERNANP
3.5 Accesibilidad o Proacuta dal CompiE
De Acceso Publico | | PED! 0 PABLOAN
3.6 Caracteristicas Fisicas.del Documento éafdente del CED
" | Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()
Funcion documentos

5. FECHA DE ELLABORACION DE LA FTSD
28/11/2019

LLLUI P TT TTT Y LR L L L L LT T P P

LUIS ALBERTO LEON FLORES CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
Diractar do la Oflclng de Operaclones
Despacho Presidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 127

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

{1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie {2.3 Cédigo

QPERACIONES EXPEDIENTES DE SERVICIOS Y PROYECTOS OPER/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definiclén '
Expedientes que guardan los documentos que las empresas o 4.2 Periodo de retencién (ex do en
profesionales externos entregan para sustentar un servicio o proyecto 4.1 Valorde la erlodo rea;'::-) (expresado 4.3 Total de
culminado. Serie documental . . Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn ,
Memorandum, informe,Carta (ag)  [ArchivoCentral (AC)
3.3 Frecuen‘cla-de SEI:VICIO T 5 15 20
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativoe

. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DO, UVMENTQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte : Papel ( x) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

iRaLe:
6

GULO DE PINA

]
NERAL DE FRESORIA JURIDICA
DESPACHO PRESIDENCIAL
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T Uie ALBERTO LEON FLORES
Lnl;‘rlil?f de 13 Oficina do Operaciones
Gespzane Presidencial
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CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




@ W Presidencia del

Ficha N* 128

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD}

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién ~

OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 35°

2. IDENTIFICADQR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccibn 2.2 Nombre de la'serie 2.3 Cédigo
OPERACIONES ACTAS DE ENTREGA Y RECEPCION DE RESIDUQOS SOLIDOS QPER/06
3. DESCRIPCION'DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion _
Decumentos en [os que se registran la entrega de material de ' i
residuos sélidos en desuso e inservibles que el Despacho 41 Valordela 4.2 Periodo de re;eﬁr:’csl)é n (expresado en 4.3 Total de
Presidencial otorga en calidad de donacién. Serie documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn' Archivo Central (AC)
Acta {AG)
3.3 Frecuen‘c:a de-ser_vlclo T 5 5 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N® 008-92-JUS, Resolucién

Jefatural N® 214-2019-AGNN

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soperte : Papel { x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

209/11/2019

GIANINA M. ALIAGA FALCON

LUlS ALBERTO LEON FLORES
Director de la Oficina de Operaclones
Despacho Presidenclal

ol
CIUDADANO ¥ GESTION DocwENTARu




Eg (j [residenciadel  Despacho
onsejo de Ministros [Prestdencial ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 129

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n. ) 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento-de Gestién .

QOFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL .. . .
21 Secclén 2.2 Nombre de la serie " "|2.3 cadigo

OPERACIONES CONFORMIDADES DE BIENES Y SERVICIOS OPER/07

3. _DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL _ |4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION ' '
3.1 Definicién L ' ) )
Documento en el cual se otorga la conformidad del bien 41 Valordela | %2 Feriodo de retencién (expresadoen | , oo\ ) oo
adquirido o servicio contratado, Serie documental afios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran '| Archivo de Gestidn |, : :
Acta depConformi Jod ! J [ 5‘3)- Archivo Central (AC)
3.3 Frecuen.cia de ser.vlcio ] T 5 10 15
Alta () Media(x) Baja () Nula { )
3.4 Marco Normativo ] ) 6. APROBACION:DEL COMITE'EVALUADOR DE DOCUNMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
291172019

DIRECTORA DE LA OFICINADE ATENCION AL
LUIS ALBERTO LEON FLORES CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA
Director co la Oficina de Opcraclonos
Dospache Prosidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 130

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-20186-PCM, Art. 35°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre'de la serie. 2.3 Cédigo
OPERACIONES CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES QPER/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTRQL Y RETENCION
3.1 Definicién
4, d t
Documento donde se registran 1os bignes muebles asignados a fa 4.1 Valordela 2 Periodo de re;:;:;l)én (expresado en 4.2 Total de
Oficina de Operaciones asf como su respectivo seguimiento de control. | Serie docume ntal ' Afios
3.2 Tipos Documentales gque la.integran Archivo de Gestion ‘Archivo Gentral (AC)
Reporte. (AG)
3.3 Frecuen'cla de'seljviclo T 5 10 15
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo |6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucitn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J
3.8 Accesibilidad
De Acceso Publico P .4 (030 A—
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento PEDR té?og LE DE PINA
Soporte : Papel ( x ) Medio E i Ot oe lA JURIDICA
oporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros () oncch;Es 0 mssnoencw.
; el AQ
§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD QULALIS cconuvenrere
29/11/2019 e Ol FALCU?TT:J
L) i mDE;‘TENcl
e U mﬁECTORADELAOF'lGI ARIA
LUIS ALBERTO LEON FLORES CIDADANO Y GESTION DOU

Blrector do la Oficina do Cperationes
Despacho Presldenclal
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ANEXC 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 131
1. DATOS GENERALES .
1.1 Regl_én ' ' ' 1.2° Entidad . _ .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad:de Organizacion o 1.4 Documento de Gestiéh
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c.f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ] .
2.1 Seccién 2.2 Nombre de‘fa setie 2.3 Cédigo
TRANSPORTES BITACORA VEHICULAR OTRA/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION '
311 Definicién )
Plataforma electrénica que contiene el registro del historial técnico, 4.2 Periodo de retencidn (expresado en . _
mantenimiento preventivo y correctivo de los vehiculos del Despacho 41 VaFQr d__e la afio 5) 4.3 Totalde
Presidencial. Serie documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archlvo de Gestlén Archivo ICentraI (AC)
Reporie, Informe (AG)
3.3 Fr’écuen-cla'-de'ser:vlcio T 10 . 2 30
Alta () Media(x) Baja {) Nula () .
3.4 Marco Normativo ' _ {
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucuén
Jefatural N® 214-2019-AGN/J
3.5 Accesibilidad .
De Acceso Puablico PEORY '-° ANG LO DE PINA
3.6' Caracteristicas Fisicas del Documernto i
Soporte ;' Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros {)
:g;::ig;l; DE ELABORACION DE'LA FTSD gvaluados IANIN:‘\M ALlAGA FALC

O AREA-TRAEPGXTES Y GESTION DOCUMENTARIA
-y cmmnmo




) . IPresidencia del Despacho.
PERU ) .. A
; Consejo de Ministros Presidenciat

Ficha N° 132

FICHA TECNICA

ANEXO 1
DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

(1.2 Entidad _

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion _

_|1.4 Documento deé Gestién

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c.f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Secclén .. ‘|22 Nombre de la serie 2.3_Codigo:

TRANSPORTES

CORRESPONDENCIA OTRAJ(Q2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

|4.. REGLAS:DE CONTROL Y RETENCION .

3.1 Definlcién

Documentos emitidos y/o recibidos por el Area de Transportes
en el Ambito de sus atribuciones y competencias.

44 Valordela | 2 Periodo d'e"e;?i’::f"i(-ex’"esad"“e"' 43 Total de

- Sefie documental . } _ Afos

3.2 Tipos Documentales que la integran

QOficio, Carta, Memorandum, Informe

Archivo.de Gestién . .
(AG) Archivo Central (AC.,.

3.3 Frecuehéla de.serviclo

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ( )

T 2 3 5

3.4 Marco Normativo

6.. APROBACION DEL -COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS.

Ley N° 25323 vy su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 _Accesibilidad

b sdpandpundserndd paEE

De Acceso Publico

14810 ANGULO DE PINA

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. 'FECHA DE ELABORACION'DE:LA FTSD

29/11/2019

C\UDADANOYGESTION DDCUMENT#RIA
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Ficha N® 133

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES.

1.1 Reglén

1.2. Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento.de Gestidn

QFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c.f

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCICN Y SERIE-DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2° Nombre de [a serie 2.3 Cddigo
TRANSPORTES EXPEDIENTE DE BAJA DE VEHICULOS OTRA/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documenta en el cual se registra el proceso por medio de! cual un . - 4.2 Perfodo de fetencién (expresadoien | . .
vehlculo existente en el Despacho Presidencial se lo‘inactiva de manera| 4.1 Valor de la ' afios) 7" | 4.3 Total de
definitiva. Serie documental ) Afios
3.2 Tipos Documentales que [a integran Archivo de Gestidn |,
= Archivo C c
Expediente de baja (AG) rehivo Central (AC)
3.3 Frecuen.cia de.se:tvlcio T 3 5 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYNMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N 214-2019-AGNA

3.5 Accesibilldad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018 P

Jete del.

GIANINA M. ACIAGA FALCO

DR AREA TRASIFORTTS
PREMEZNCIAL

CIURADANO Y GESTIEN DOCUMENTARIA
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Ficha N® 134

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 _Regién

|1.2 Entidad

DESPACHO PRESIDENCIAL

LinMA
1.3 Unidad de Organizacién

‘|14 Docéumento de Gestién

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a.b.of

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE'DOCUMENTAL ~

21 Seccion

2.2 Nombrede la série

2.3 Cadlgo

TRANSPORTES

EXPEDIENTES DE VEHICULOS OTRA/04

3. DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

entre otros.

Documento en el cual se registra todos los datos e informacién
referente a los vehlculos de propiedad de! Despacho Presidencial, talag
come tarjetas de propiedad, placa de redaje, inspeccién técnica, soat *

3.2_Tipos Documentales que Ja integran

Expediente de vehiculos

41 Valordeia
Serie documental

4.2 Periodo de retencisn (expresado en
aiios)

Archivo de Gestién

(4G) Archivo Central (AC)

4.3 Total de
Afos

3.3 Frecuencia de servicio

Alta { ) Media {x) Baja () Nua ()

P 30 ]

30

3.4 Marco Normativo |

16. APROBAGION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS.

Jefatural N® 214-2019-AGN/

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6. Caracteristicas Fisicas del Documento

Sopoite : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

Jetertel

“GIANINA M. ALIAGA FALCY
CiUDADANDY GESTION DOCUMENTARIA

N

AL




& e
" IConsejo de Ministros Presidencial ] ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 135

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién ' 1.2 Entidad 5
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ' 1.4 Documento de Gestidn
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c,f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién _ 2.2 Nombre de la serie } _ 2.3 Cédigo
TRANSPORTES PAPELETAS DE AUTORIZACION DE SALIDA VEHICULAR OTRAJ0S
3. DES_C_RlPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documento en el cual se registran las salidas por Comisidn de Servicios de los 4.1 ‘Valor dé la 4.2 Periodo de retencion {expresado en 4.3 Total de
vehiculos del Despacho Presidencial, en el que se registra el asunto, caracler, s ' aiios) ' Afic
persona solicitante, hora de salida, entre otros. erie documental nos
3.2 Tipos Documentales que la integran -‘Archivo de Gestidn Archivo Central (AC)
Papeletas (AG)
33 Frecuenlc:a.de ser.vlclo T 3 5 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo 6. APRCBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas:del’' Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

GIANINAM. ALIGA FAch\l
DIRECTORADE EAGHT AL

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

5. FECHA DE ELABORACION-DE LA FTSD
2911172019




gspacho:

Presidentia del E
Dresidencial
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@ Consejo de Ministros

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 136
1. DATOS GENERALES
1.1 Reglén ' 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento.de Gestion _
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b.¢.f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _
21 Seccidn ) 2.2 Nombre de la-serie B " ]2.3 cédigo
TRANSPORTES PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL AREA DE TRANSPORTES OTRA/OG
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ' o '
Estrumento de Gestién de corto plazo que visualza la ejecucién del
T araors honoe| 41 Vaordela | +2Perode doelenlon cxprosadoen | v
Transportes deben realizar para alcanzar los objetivos prepuestos en el | Serie documental - Afios
lazo de un ailo.
3.2 Tipos Documentales que la integran : Archivo de Gestién . -
Report:. Informe, Memorangum : (AG) Archivo Central (AC)
3.3 Frecuencia de servicio _ T 5 0 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADCR DE DOCUﬁ[EﬁITOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGNN

3.6 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x } Medio Electronico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29112019

“Cinnufn ATAGA FALCY
DIRECTORADE LACFICINADE ATENCIO
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 137

1. DATOS GENERALES

1.2 Entidad

1.1 Regién _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
OFICINA DE OPERACICNES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,cf

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién _ 2.2° Nombre dela serie 2.3 Cédigo
TRANSPORTES SEGUIMIENTO DE INFRACCIONES DE TRANSITO OTRAJO7
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documento que registra los seguimientos a las infracciones de trdnsite | 4.1 ‘Valor de la 4.2 Periodo de re:;lcsl)é n (expresado en 4.3 Total de
ocurridas en los vehiculos de propiedad del Despacho Presidencial. Serie documental Afios
3.2 TI‘pos-DocumentaIes que la integran Archivo de Gestién Archivo Gentral (AC)
Infracciones {AG) _ _
3.3 Frecuencia de servicio T 3 2 5
Aita { ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS ]

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

SarAMASYRAEERANASAD

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

Y50 RAGULO DE PINA

Soporte : Papel ( x ) Medic Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

R AGA FALGON
mnecmmnemncmnﬁmumoﬂn

CIUDADANO Y GESTICH DOCUMENTARIA




@ . Presidenciadel  Daspacio
(% PERU . ..
Consejo de Ministros Presidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N® 138
1. DATOS GENERALES ..
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de-Orgahlzacién 1.4 Documento de Gesti6n
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c,f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2. Nombre de la serie B 2.3 Cédigo
TRANSPORTES SISTEMAS DE TRANSPORTES - SITRA OTRAJ08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definlcidn

Es una plataforma informética en el cual se registra las actividades
diarias realizadas per cada vehiculo tales como abastecimiento de
combustible, cantrol de kilometraje, comisiones, reporte de ocusrencias.

Serie documental

4.2 Periodo de retencidén (expresado en

4.1 Valordela aios)

4.3 Total de

3.2 Tipos-Documentales que la integran Archivo de Gestidn Archivo Central {AC)
Reporte (AG)

3.3 Frecuencia de servicio T 5 3

Alta { ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

., APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrdnico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29111/2019




@ Presidenciadel  Pespacho
Consejo de Ministros Presidencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 139

1. DATOS GENERALES |

1.1 Region:

|1.2_ Entidad.

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3’ Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE Olé’ERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c,f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE'DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2,3 GCoédigo

PROTECCION AL PATRIMONIO
CULTURAL

CORRESPONDENCIA

PACU/Q1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de retencion {expresado.en

Documentos emitidos y/o recibidos por el Area de Proteccién al 4.1 Valorde la afios) 4.3 To:tal de
Patrimenio Cultural en el &mbito de sus atribuciones y competencias. Serie documental 3 Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestién. Archivo Central {AC)

Informe, Carta, Oficio. (AG) 1

3.3 Frecuen‘cla de ser.wclo T 2 3 5

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N* 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

5, ‘FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

281112019

CIUDADANO Y GESTIO

DIRECTORADE LAOFICIM DE ATENCIONAL

N DOCUMENTARIA




. |Presidencia del

Consejo de Ministros ¥

Ficha N* 140

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 356° inciso a,b,cf

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUNENTAL

2.1 Seccidén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
PROTECCION AL PATRIMONIO
CULTURAL EXPEDIENTES DE SERVICIOS Y PROYECTOS PACU/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidén
Conjunto de documentos que registran los servicios otorgados al 4.2 Periodo de retencion (expresado en
Despacho Presidencial y/o Servicios Contratados. 4'1 .Valor d? la afos) 4.3 Tgtal de
= - - Serie.documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la Integran Archivo.de Gestidn Archivo Central (AC)
Informe, Memorandum, Carta. {AG) ]
3.3 Frecuen.cia de.seltvicio T 5 5 10
Alta ( ) Media{x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

8. APROBACION DEL QOMITE EVALUADOR DE'DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn

Jefatural N° 214-2019-AGN/J A
3.5 Accesibilidad : BAZA
De ACCESO Pl’.‘b“co . . LA L L L L
M . SHE
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento d 0 LO DEPINA
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros () uan
reeerrereeeressaeesss .. RESRONSIDIE dol Area do

- Funcionario respl
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD evaluados
291172019

\ GIANIAM. A
DIRECTORA DE LAOFICINA DE ATENCION AL

CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA




{@ oy Presidenciadel
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 141

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

‘DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento.de Gestion

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b, cf

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

|2.3 Cédigo

PROTECCION AL PATRIMONIO CULTURAL

EXPEDIENTES DE OBRAS

PACUI03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION-
3.1 Definicidn
4.2 Periodo de retencion (expresado en

Conjunto de documentos que se registran desde el inicio y hasta la 4.1 Valordela - afios) (expres 4.3 Total de
entrega de la obra, ‘Serle documental . L Afios.
3.2 Tipos'Documentales que la integran Archivo.de Gestion . '

A Cent L]
Informe,Memorandum, Carta. {AG) ) rchivo Cen fal (Ac)
3.3 Frecuen.cia de Sel"VchO T 5 5 10
Alta { ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENT0S

Ley N* 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros {)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

P Frisideroisl **
Presidente de[

.Iuan

Funcsonano respcns :
evaluados®

DIREGTORA DE LAOHCINADEATENC&ON AL
CIUDADANG ¥ GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 142
1. DATOS GENERALES
1.1 Regitn 1.2. Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién:

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a.d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION.Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de 1a serie

2.3 deigo

AREA DE ALIMENTACION

CORRESPONDENCIA ALIM/O1

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION.

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definicién

Documentos emitidas yio recividos por el Area de Alimentacién en el 41 Valor de la 4.2 Periodo de rete_nclén {expresado en 4.3 Total de
ambito de sus atribuciones y competencias. ; anos)

- - Serle documental ; - Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran ' Archivo de Gestidn Archivo Central (AC)

Oficio, Memorandum, Informe: (AG) _ -

3.3 Frecuencia de servicio ¢ 2 5 7

Alta { ) Media(x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCYMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

.........

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

tHOD eveninve
LO DE PiNA

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA-FFTSD

29/11/2018

EsPTTITTLL L
Mo Hleern

$A A ALE

b

lu\_.j. AL IR SR AT e
_yh Frector o A

DIRECTORA DE LA OFICINADE ATENCION AL
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 143
1. DATOS GENERALES
1.1_Regién 1.2 Entidad }
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ' 1.4 Documento de Gestidn _
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMQ N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Secclén ' 2.2 Nombre de:la serie _ 2.3 Cddlgo

AREA DE ALIMENTACION GESTION DE ALIMENTACION ALINM/O2
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion
Documento donde se registra la adquisicién de los diferentes recursecs 4.1 Valordela 4.2 Perlodo.de retenci6n (expresado en 4.3 Total de
necesarios para realizar un buen servicio de alimentacién. Serie documental afios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran ' Archivo de Gestidn .

Archiv C

Informe, Memorandum _ (AG) rehivo Central (AC)
3.3 Frecuen'cla de ser.wc:o T 5 5 7
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula () A
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMERTOS _

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Scporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

45 documentos
Tyl aduunluun-

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
M3 Zenteno

29/11/2019 _'_rh':'q'."."ia'rco Yan

.......

DIRECTORADELAGH

INADE ATENCION AL

CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N° 144

residendial
FICHA TECNICA

ANEXO 1
DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1:4 Documento de.Gestién

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a.d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL.

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2,3 Codlgo

AREA DE ALIMENTACION

PEDIDO DE COMPRAS DE ALIMENTOS

ALIM/O3

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION:

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 Definicién
Documentos administrativos donde se registran los 44 Valordela | %2 Fericdode retencion (expresadoen | . o oo
requerimientos de acceso a insumos alimentarios. Serie documental afios) Afios
3.2 Tlpos Documentales que {a Integran Archivo de Gestién ] o
hivo C AC
Informe, Memorandum (AG) Archivo Central {AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 2 5 7
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N°* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

S:;b Ditcelor de Allmentacitn
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Ficha N° 145

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 35° inciso a,d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

AREA DE ALIMENTACION PLANES AN UALES DE TRABAJO DE GESTION DE ALIMENTOS

ALIM/0A

3. DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL:

4. REGLAS DE CONTROL Y'RETENCION.

3.1 Definicién

Conjunto de documentcs que indican lo plazos o procedimientos que

4.2 Pericdo de retencién {expresado.en

buscan conseguir una efectiva gestién de alimentos , tanto en [

programaciones diarias de menl, compra de alimentos, gestion de 4.1 V_alor_d_e.!a afios) 4.3 Total de
personal del drea, entre otros. :_ Serle documental: Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestidn Archivo Central (AC)

Plan anual (AG)

3.3 Frecuencia de servicio T 5 5 7

Alta ( ) Media{x} Baja () Nul_a ()

3.4 Aidarco Normativo

6.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCURIENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Ctros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

.
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)
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Ficha N* 146
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizaclén ‘1.4 Documento de Gestién '
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,d
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie. _ 2.3 Cddigo
AREA DE ALIMENTACION PRE REQUERIMIENTO DE ALIMENTOS ALIM/OS
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.4 Definiclén '
Documento en donde se establece previamente la necesidad de contar 4.2 Period tencid d - .
con los insumos necesarios para la elaboracién de alimentos 4.1 Valorde la ? Periodo de rea?_ir::::)_ n {expresado.en 4.3 Total de
previamente establecidos. Serie documental | Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo-deé Gestién [, . . :
G
Memorandum, Informe (AG) Archivo Central (AC)
3.3 Frecuen.cza de-se::viclo T 2 5 7
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION:-DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUNENTOS.

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilldad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()
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5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

DIRECTGRA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 147

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

QFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso ad

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo

AREA DE ALIMENTACION PROGRAMACIONES DE MENU ALIM/CB

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE‘CONTROL Y RETENCION

31 Definicién

Documentos donde se programa el mend o refacién diaria de alimentos
a ofrecer diariamente.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Programa

4.2 Periodo de retencidi résado en’
4.1 Valor dela eriodo erea%':fs) n{expresadoen’ | , - rotatde

Setie documental | . - Afios

Archlvo(gg;s estion Archivo Central (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media (x) Baja {) Nula ()

T 2 5 7

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENJOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/111/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 148

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO .PRESIDENCIAL

1.3 ‘Unidad de Organizacién

1.4 ‘Documento de Gestidn

QFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Aﬂ. 35° ingiso a,b.c.f.hi

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion

2.2 ‘Nombre de la serie

2.3 Cddigo

AREA DE SERVICIOS GENERALES

CORRESPONDENCIA

ASEG/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
Documentos emitidos y/o recibidos por el drea de Servicios Generales 4.2 Periodo de retencién (expresado en
4.1 Valorde la 4.3 Total de
en el &mbito de sus atribuciones y competencias, Serie documéntal arios) Afios
3.2 Tipos:Documentales que la integran ' Archivo de Gestidn’ .
Oficio, Memorandum, Informe (AG) .ﬁrchwo Central (AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 5 10 15
Alta ( ) Media(x} Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

Fa
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Prblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otras ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 149
1. DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad
LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
OFICINA DE OPERACIONES DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,cfh,i
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn ) 2.2 Nombre de la serie ) . 2.3 Cddigo
AREA DE SERVICIOS GENERALES MANTENIMEINTO CORRECTIVO ASEG/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y:RETENCION
3.1 Definicion
i i 4.2 Periodo de retenclén (expresado en
s equipaientos o alationes de) baspacre prosdmnr - b4 valor de fa o) 43 Total de
3.2 Tipos Documentales que la integran ., etig documental -Archivo de Gestién s Aflos
Archivo Central (AC)
Reporte (AG)
33 Frecuen‘cra de ser:vicio T 5 10 15
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()
34 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS.

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
20/11/2019

DIRECTURADE LA GFICI ATENCI

CIUBADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 150

1. DATOS GENERALES

1.1 Regldn

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c.f.h.i,]

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion .

2.2 Nombre de{a serie

123 C(Jdigo

AREA DE SERVICIOS GENERALES

MANTENIMIENTO PREVENTIVO

ASEG/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion ' ' ' '

Documento donde se reglstran las acclones de manera anticipada con 4.2 Perjodo de retencién (expresado en

el fin de prevenir e! surgimiento de averias y /o problemas en las 4.1 Valordela ; afios) 4.3 Total de
instalaciones del Despacho Presidencial. Serie documental _ ' Afos
3.2 Tipos.Documentales que la integran Archivo de Gestidn Archivo Central (AC)

Reporte (AG) '

3.3 Frecuencia de SGI:VICIO T 5 10 15

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOZUMENTOS.

Ley N°® 26323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

ey

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

esponsable documentos
evaluados

“GIANINA M. ALIAGA FALCON

DIRECTCRA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CLUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 151

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn.

1.4 Documento de Gestibn

OFICINA DE OPERACIONES

DECRETO SUPREMO N®° (77-2016-PCM, Art. 35° inciso a,b,c.f.h,ij

2. IDENTIFICADOR.DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn _ _|2.2° Nombre de la serie L 2.3 Cédigo .

AREA DE SERVICIOS GENERALES PLANES ANUALES DE TRABAJO DE SERVICIOS ASEG/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Conjunto de documentos que indican los pasos o procedimientos que 4.2 Periodo de retencién (expresado en )
buscan conseguir una efectiva gestién de mantenimiento en las 4.1 Valordela afios) 4.3 Total de
instalaciones del Despacho Presidencial. Serle documental Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Gestion Archivo Central (AC)
Plan anual (AG) )
3.3 Frecuencia de servicio

T 5 10 15

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS -

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N* 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

CIUDADANOD Y GESTION DOCUMENTAR!A
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Ficha N® 152

' :_reﬁftleﬁtfial'

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1_Region

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unldad de Organizacién

1.4 Docimento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art.29°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién . 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
PLANEAMIENTQ, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION CORRESPONDENCIA OGPM/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION.

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacidn en el &mbito de sus atribuciones y

4.1 Valorde la

4.2 Periodo de retencidn {expresado.

competencias. Serie documental en afios) | 43 Total de Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran Archlvo de Archivo.Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestion (AG) (AC) '

3.3 Frecuencia de Servicio T 2 3 5

Alta { ) Media (x) Baja () Nula () A

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DPCOMENTQS

Ley N* 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del'Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD
29/11/2019

. Direc urﬁésnerm
Dficing General da Ptansamiento

daotblo dosurentos
BRER CAR

GiANnﬁAM ALIAGA FALCON

Presupuesto y Modemlzacidn
Daspacho Presidencial

DE ATENCION AL

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARLA
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Ficha N°® 153

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM), Art.29°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 12.2 Nombre de Ia serie

2.3_Codigo

PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION MEMORIAS INSTITUCIONALES

QGPM/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Herramienta que permite reconstruir fa historia del Despacho Presidencial, Sus
principios, los procesos que se desarrolian a lo large de sy vida institucional.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Memoria institucional

4.1 Valorde la
Serie documental

4,2 Periodo de retencién (expresado
en aios) 4.3 Total de Aflos

Archivq de
Gestidon (AG)

Archivo _Central
(AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

T

3

7 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/201¢
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Presupuesto ¥

Medemizacitn
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Ficha N° 154

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXOD 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion:

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art.29° inciso h
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION PROPUESTAS DE DIRECTIVA OGPM/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definiclén ’ ’

Documentos que registran [a iniciativa para precisar politicas y
determinar procedimientos o acciones que deban realizarse en

4.1 Valorde la

4.2 Periodo de retencién {(expresado

cumplimiento de disposiciones legales vigentes. Serie documental en afios) . 4.3 Total de Aflos
3.2 Tipos Documentales quela integran Archivo de Archivo Central

Informe, Oficio, Proyecto de Directiva Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 3 12 15

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N® 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
2811172019

Dlrector General

Cficina General de Planeamignlo
Presupuesto y Modemizacldan
Despacho Presidenclal

DIRECTORADE LAOFICINADE ﬁTENCl{'jNAL

CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FIGHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 155

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2. Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organlzaclén

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO PRESUPUESTO Y

Documentos recibhios y/o emitidos por €l 4rea de Planeamiento en el

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso j
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibén 2.2 Nombre de'la serie 2,3 Cédigo
PLANEAMIENTO CORRESPONDENCIA, PLAN/OA
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ' - )

4.1 Valordela 4.2 Periodo de retencién (expresado

&mbito de sus atribuciones y competencias. Serie documental en afios) 4.3 Total de Aflos
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Oficio, Memorandum, Carta, Informe Gestién (AG) {AC)

3.3 Frecuen'cla de ser‘vlcio T 2 3 5

Alta {( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 MNarco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQEUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
2911172019

PABLG ANGULO DE PINA
Ine ica

wRlaryry

CESAR Dﬁ“ i

[irertnr Gonpend

"GIANI A M. ALIAGA FALCON

DIRECTORA BE LAGFICINA DEATENCION AL

Cficina General do Planeamiento
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

Presupussta y Modernizacién
Despacho Presidential
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Ficha N® 156

ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1..DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTQ, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso j
2. IDENTIEICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUNMENTAL . '
2.1 Seccidn 2,2 Nombre de Ia serie 2.3 Cédigo
PLANEAMIENTO EVALUACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL PLANO2
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento que registra los procedimientos efectuados parael | 4.1 Valorde la
cumplimiento del Plan Estratégico Institucional y su valoracién. | Serie documental |

en afios)

4.2 Periodo de retencién (expresado

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que Ia integran

Informe, Memorandum

Gestidn (AG)

Archivo de -Archivo Central

(AC)

3.3 Frecuencia:de servicio

P 3

Alta { ) Media(x) Baja ()} Nula ()

27 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEOCUMENTOS

Jefatural N° 214-2019-AGN/J

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion ,

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

e ocumentos

A

PEDRO PABLO ANGHLS DEP!NA

OFICINAGER RALDE SORMJUR]DLCA
AroHd PRESIMENCIAL

Despacho Presidencial

. v Func'i.c;nar'
5. FECHA DE ELABORACION DE LA'FTSD A e
20/11/2019 "CESAR Eﬂ\f{p'ﬁ%ﬁm CARLIN
Dficina Eléﬁgrai de Planeamiento BIRECTORA DELAOFlCIHADE ATENCiON AL
Presupuesto y Modernizacion CIUDADANO Y GESTICN DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 157

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Eiitidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, F’RESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccion

2.2 Nombre de la:serie

2.3. Cédigo

PLANEAMIENTO

EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL PLAN/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Decumentos gue registra los procedimientos efectuados para el
cumplimiento del Plan Operative Institucional y su valoracién,

4.2 Periodo de retencion {expresado

4.1 Valordela en afios) 4.3 Total de Afics

Serie documental '
3.2 Tipos Documentales que la-integran : Archivo de Archivo Central
Informe, Memorandum Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuen‘cia de ser-vicio . P 3 o7 30
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE JOCUMENTOS.

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Scporte : Pape) ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

b e .
ST T T PP T

ULIGIDE PINA
1A JURIDICA

R LN . LA

29/11/2019 Dira 4oy RRnnlrE-E!ICAR G!-A.N A M ALIAGA L a1y
Oficina General d¢ Plancamiznto DIRECTORA DE LAQFICINADE AFENCIONAL

Presupuesto y Madeinizacion CIUDADANO Y GESTIEN DOCUMENTARMS

Despacho Presiduncial
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Ficha N° 158

1. DATOS GENERALES _
1.1 Regibn 1.2 Entidad -
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3: Unidad de Organizacién . |1.4 Documento de Gestién
OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién 2.2 Nombre de la serie

PLANEAMIENTO FORMULACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y'-RETENCION
3.1 Definicidn

Decumento orientador para la gestién institucional de mediano plazo.
Establece las rutas y estratégias que se han diseflado para alcanzar
los objetivos propuestos.

ANEXQO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {(FTSD})

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso f

2.3 Goédigo.

PLAN/04

4.2 Periodo de-retencién {expresado

4.1 Valorde la en afios)

Serie documental 4.3 Total de Afios

‘Archivo de Archivo Central
Gestidon (AG) . (AC)

3.2 Tipos Documentales que la integran
Informe, Memorandum

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( } Media{(x) Baja {) Nula ()

P 3 27 30

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE.EVALUADOR DE BOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N* 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN#J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

i 4.}
Yl FIaseshaeresnrerrsesaniainnn

DE PINA

nAGEAERAL DE ASESORIA JURIDICA
i DESRRCHO PRESIDENCIAL

v GV LA T0S L ey

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

-----------------

ad
CESAR rD“AVID FERRER CARLIN

29/11/2019 YR P GIANKAA A1 A
Oficinza General de Pianeam;gnto DIRECTORA DE LA OFIGINA DE ATENCION AL
Presupuesto y Modarnizacion CIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA

Despacho Presidencial
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 159

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Crganizacion

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn ’

2.2 HNombre de la serie

2.3 Cdbdigo

PLANEAMIENTO

FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL

PLAN/DS

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documento que propone 'a aprobacion del Plan Operativo Institucional

4.1 Valordela

4.2 Periodo de.retencidn {expresado

que canstituye el instrumento de gestién que contiene la programacian Serle d 1 en afios) 4.3 Total de Afios
de actividades de los distintos drganos del Despacho Presidencial. erie documenta
3.2 Tipos Documentales que la infegran Archivo de Archivo Central
Informe, Memorandum Gestion (AG} {AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 3 27 30

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQEUMENTOS

Ley N° 25323 y s Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otras ()

5. FECHA DE EL ABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

Q& aauantsannnnean

[1] a
CESAR DAVID FERRER CARLIN

mpssfFrEseTERAARREAE [ TITIETT]

JLO DE PINA

FALCON

Thzcror Generat
Oficina General de Planeamignlo
Presupuesto y Modernizacion
Despacho Presidencial

DIRECTORA DE LAOFICINA BE ATENCIGN AL
CIUDADAND ¥ GEST:ON DOCUNMENTARIA




tespaé_fip

residencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 160

1. DATOS GENERALES

1.1 'Regién.

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MQDERNIZACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso j

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccion

2.2 ‘Nombre de la serie

2,3 cdédigo

PLANEAMIENTO

MODIFICACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

PLAN/OB

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Documento que registra ias correcciones o modificaciones
realizadas al Plan Estratégico Institucional.

3.2 Tipos Documentales que la integran

4.1 Valordela
Serie documental

4.2 Periodo de retencion (expresado

en afios)

Archivo de Archivo Gentral

4.3 Total de Afios

Informe, Memorandum Gestién (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 3 27
Alta ( ) Media({x) Baja () Nula () A 30
3.4 Marco Normativo ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DO¢U_D._1!ENTOS
Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn P
Jefatural N° 214-2019-AGN/ PEPE HE AZ BAZAN
3.5 Accesibilidad Prosisente del ady 6o Documentos
De Acceso P'I.I.b]ICO ..... e PEDRG P ANGU \0'DE PiNA
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento D CFICAG : 3
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros () CEZFRCHO PRESIDEN u{w DIcA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

' evallia
CESAR DAVID

Oficina L(,itanerai de Planeamiento
Presupueste y Modemizacién
Despacho Presidencial

aple documentos
O ey ygans

FERRER CARLIN

-----

-----------------

CIUDADANO Y GESTICN DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 161

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestion

PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso f
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccidn . |2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
PLANEAMIENTO MODIFICACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL PLAN/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
Documento que registra las correcciones o modificaciones

4.4 Valorde I4 4.2 Periodo de retencidn (expresado

realizadas al Plan Operativo Institucional. . en aiios) 4.3 Total de Afios
- - Serie documental -
3.2 Tipos Documentales que la integran o Archivo de Archivo Central
[nforme, Memorandum Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
P 3 27 30
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DGCUMENTOS

Ley N® 25323 ¥ su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte ;. Papel { x ) Medio Electrénice () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

CESAR DXVIE FERRER CARLIN
Director Generat

Clicina General da Planeamiento
Presupuasto y Modernizacién
Despacho Presidenclal

DIRECTORADE LA OFICINADE ATENCION AL
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTAR!A




espacho

Presidencia de! E
pPresidenicial

Consejo de Ministros

e _
E“g PERU

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 162

1. DATOS GENERALES

11 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MOQDERNIZACION

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso a,b,c,d e, f

Conjunto de documentos que indican y aseguran que se cuenta con la
cobertura presupuestal disponible, confirmando que se cuenta con el
|presupuesto necesaro para ejecutar.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Memorandum

21 Seccidn {2.2 Nombre de la serie 2.3 Céiigo
PRESUPUESTO CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PPTO/D1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de retencidn {expresado

4.1 Valorde la en aiios)

Serie documental 4.3 Total de Afos

Archivo Central
(AC)

Archivo de
Gestion (AG)

3.3 Frecuencia de servicio
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

P 3 27 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE]BOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad _

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas. Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
291172019

L\u saussARaEENARE

L0 ANGULO DE PINA

ond s
PTTITIIIFLLLL ¥ "ER CARL]M
CESAR R?gﬁjﬁm q'asggn eral l

Oficina General de Planeamiento
Presuptiesto y Moderpizacion
Despacho Presidencial

DIRECTORA
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 163

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

T1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso a,b,c.d.e.f
2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' '
2.1 Seccién 2,2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
PRESUPUESTO CONCILIACION MARCO LEGAL PPTO{02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL.

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Conjunto de documentos que indican y aseguran que se cuenta con la
cobertura presupuestal disponible, confirmando que se cuenta con el
presupuesto necesaric para gjecutar.

3.2 Tipos Documentales que la Integran
Memorandum

4.2 Periodo de reteacidn (expresado

4.1 Valordeia en aios) 4.3 Total de Afios

Setie documental

Archivo de Archivo . Central
Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta { ) Media{x) Baja () Nula ()

P 3 27 30

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DCCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

Funcionad

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD tesyeren s GVAIAE DG et vt asanesannens
29” 1“2019 CESAR 9 Vl[} FE%RER .CARLIN (.:;;\.M : o f LT Y] e
Oficing E:E;r‘a‘i‘d:?!‘;a;émienlo ?m;?;‘mmus u\onu DE ClﬁNAL

Presupuesto y Modernizacian

CIUDADAND Y GESTION
Despacho Presidencial DOCURENTAR!A
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 164

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestidn

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art.29°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
PRESUPUESTO CORRESPONDENCIA PPTO/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Decumentos emitidos y/o recibidos por el drea de Presupuesto en el
admbito de sus atrlbuciones y competencias.

4.2 Periodo de retencion {(expresado

4.1 Valor de la .en aiios) 4.3 Total de Adlos

Serie documentat

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo'de Archivo Central

Oficio, Memorandum, Informe Gestion.(AG) (AC)

33 Frecuen‘cla de serjwcio p 3 57 10
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION'DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento
Scperte.. Papel ( x } Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29M11/2019

-1, gl g

e documentos
"CESAR DRVIDFERRER CARLIN

Director General

Oficina Genesal de Planzamiento
Presupuesto y Modemizzcion
Despacho Presidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 165

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 _Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PMNEAMIéNTO PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMD N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso a,b,c,d,e.f

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3. Cédigo
PRESUPUESTO EVALUACION PRESUPUESTAL PPTO/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn
Decumentos en los que se registran el conjunto de procesos de -
anslisis para determinar sobre una base continua en el tiempo, los 4.1 Valor de la 4.2 Periodo de rettinclén (expresado .
avances fisicos y financieros, obtenidos a un momento dado. Serie documental en afios) 4.3 Total de-Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Informe, Memorandum Gestion (AG) {AC)
3.3 Frecuencia de serviclo
P 3 27 30
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE ROCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resolucicn
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Scporte ; Papel { x ) Medio Electrénico ( } Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

AT TITE N R ]

0 ANGULODE PINA

Funcionario respo sab!e documentos

"‘“Mﬁﬁ’?ﬁiﬁsﬁ CARLIN

Nirpctar General

Oficina Generai de Pianeamnento
Presupussto y Modemizacion
Daspacha Presldencial

DIRECTORA DE uoncmnmmcaom
CIUDADAND Y GESTIGN DOCUMENTARIA




@ PER(] !?resnd.enuadg.

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 166

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACIGN DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29° inciso a,b,d,e,f
2. IDENTIFICADOR DE'LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2,2 Nombre de la serie |2.3 cédigo _
PRESUPUESTO MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS PPTQ/05

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn
Cocumentos en los que se registran los cambios en el presupuesto
aprobado de una institucion.

3.2 Tipos Documentales qgue la integran

4.1 Valor de la
Serie documental

4.2 Periodo de retencidn (expresado
eh afios)

Archivo de Archivo Central

4.3 Total de Afios

Despacho Presidencial

Memorandum Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuen‘cla-de ser'\kiclo P 3 27 30
Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQ CUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion

Jefatural N® 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico PEDRE B i dreanes
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento GHIQIRE PINA
Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico { ) Otros () OFICINA RENE EMI'AJumch

5. FECHA DE ELABORACION:DE LA FTSD Cé
= Director General e
Oficina General g2 Flaneamienld SN A ]

Presupuesto y Modarnizacion DIRECTORKDE LA OFICINA DE ATENGIGRAL

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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Consejo de Ministros Presidencial

Ficha N°® 167

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién _

1.4 Documento de Gestion

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCICN Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo .
PRESUPUESTO PROGRAMACION MULTIANUAL PPTO/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Instrumento de proceso presupuestario que contiene ia distribucién de

4.1 Valorde la

4.2 Periodo-de retencién {expresado:

o et P oo mbmcaom > 12 9% Sorie documental| on 2
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Informe, Memorandum Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio P 3 o7 30

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE|BOCUMENTOS

Ley N” 25323 ¥ su Reglamenio DS N™ 0UG-U2-JUS, Resolucion
Jefatural N* 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad
De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE'ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Funcigon es

Directnr General

ponsable documentos

"CESAR B PERRER SARLIN

Tl

PEDROP aderomf) (GRS

Qficina General da Plangamiento
Presupuesto y Modemizaclon
Despacho Presidencial

DIRECTORA UE LAQFICINA DE ATENCIONAL
CIUDADANG Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N* 168

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclon

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPRENO N° 077-2016-PCM, Art.29°j

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccidn

2.2 Nombre dé la serie

2,3 Cddigo

MODERNIZACION

CORRESPONDENCIA

MODE/01

3. DESCRIPCION DE [:A SERIE DOCUMENTAL

3.1 Définicion

Documentos emitidos y/o recibes por el drea de Modemizcién en el
ambito de sus atribuciones y competencias.

3.2 Tipos Documentales que la integran
Cficio, Carta, Memorandum, Informe

4.1 Valorde la

4.2 Perfodo de retenclén (expresado
an afnos)

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

ied
Serie documental Archivo do

-Gestion (AG)

Archivo Central
(AC)

4.3 Total de Afios

3.3 Frecuencia de servicio
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T 2

3 5

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE PJOCYMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesiblidad

De Acceso Publico

3.6' Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte . Papel { x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2018

Func.ic.)l:l'é‘l" onsal.e documentos
LT AT ITT ] ANVeRpApaTORgIEE
CESAR DAVID PERRER CARLIN

Dirgctor General

LO DEPINA

Oficina General d2 Flaneamienfo
Presupuesto y Modemizacion
Despache Presidencial

£
CIUDADANQ Y GESTION DOCUMENTARIA




@ peqp) [residencadel  Despacho
" [Consejo de Ministros Presidenchal;

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 169

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unldad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29°

3 .
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Céﬂgo

MODERNIZACION FORMULACION DEL TUPA MODE/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definiclén '
Documento de gestién que contiene toda la informacién relacionada a | 4 4 vaior de I 4.2 Periodo de retencion (expresado |
la tramitacidn de procedimientos que los administrados realizan ante s : en afos) 4.3 Total de Afios
las distintas dependencias del Despacho Presidencial, a ser aprobada. erle documental
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archlvo Central
Informe, Memorandum Gestién (AG) {AC)
a3 Frecuen‘ma de se:tvicio p 3 27 30
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula () n

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE -‘QQUMENTOS

Ley N® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte . Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Funcionarié Tésponsable documentos
o ........&.\Jamad@em-m-------.--

CESAR DAVID FERRER CARLIN GIANINA M. ALIAGA FALCON

"DIRECTORATE TA OFICINAUE ATERCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

UH\:.'...-UJ. T
Oficina General da Plangamiqnta
Presupuesto y Modaraizacion
Despacho Presidencial
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 170

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion.

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N*® 077-2016-PCM, Art.29°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2,1 Seccioén

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

MODERNIZACION

FUNCIONES

FORMULACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y

MQDE/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibos por el 4rea de Modemizcidn en el

4.1 Valorde la

4.2'Perfodo de retencion (expresado

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

ambito de sus atrbuciones y competencias. - en afos) 4.3 Total de Aflos
— Serie documental -

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Informe, Memorandum, Reglamento Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencla de serviclo p 3 27 a0

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DACUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N* 214-2019-AGN/)

3.5 Accesibilidad
De Acceso Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del'Documento

PYPTTTTINTY. S99 )57 1\ du }Ehﬁanlln
PEDRO RABLO mcgm OE PINA

Despacho Presidencial

Soporte : Papel ( x ) Medio Electronico ( ) Otros () RIRELTOR
OFICINAGENER mlom
Aopes ** DESPAGHD PRESIDENCIAL: -
. . L byl ph byl el ya IA

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD CESAR D RWET'FEWER CARLIN O o er 2&4{:‘% ...........
29/11/2019 Director General - GA FALCON

Oficina Generat 62 Fianeam:en maecromns LAOFICINA DE AFENCION AL

Presupvesio ¥ Modemizacion CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N° 171

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

ANEXO1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHQ PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de QOrganizacidén

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N® 077-2016-PCM, Art.29°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

MODIFICACION DE

MODERNIZACION

L REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

MODE/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibos por el drea de Modemizeién en el
ambito de sus atribuciones y competencias.

- 41 Valordela

4.2 Perfodo de retenclén {expresado
en afios)

4.3 Total de Afios

Serie documental

Alta () Media(x) Baja {) Nula ()

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Memaordndum, Informe Gestion (AG) (AC)
3.3 Frectencia de servicio p 3 27 30

3.4 Marco Norinativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D(

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad _

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Sopoarte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

Funci responsable do S

nm :m :Dli;jmgﬁ E&HL[N

Dirsctar General

Oficina General de Flaneamiento
Presupusste y Modernizacion
Despache Presidencial

DIRECTORADE LADFICiHADEATENClL'JNAL
CIUDADAND Y GESTION DOCUMEKTARIA
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Ficha N° 172

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPAGHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

“|1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29°
2. IDENTIFICADOR DE LA'SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién _ 2.2 HNombre de la serie 2.3 Cddigo
MODERNIZACION MANUALES DE GESTION DE PROCESQOS Y PROCEDIMIENTOS MODE/0S

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE-CONTROL Y'RETENCION

3.1 Definicion .
Documentos emitidos y/o recibos por el drea de Modernizeitn en el

4.1 Valordeia

4.2 Periodo de retencién (expresado

ambito de sus atribuciones y competencias. Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran erie coe Archivo de Archivo Central

Manuales Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio P 3 27 30

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE JOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Reselucion
Jefatural N° 214-2018-AGN/J

3.5 Accesibilidad
De Acceso Publico
3.6 Caracteristicas.Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

Dﬁ

Director General

CTITITE GENETal LS Flaneanicing
Presupuesto y Modemizacidn
Despacho Presldercial

DIRECTORADE LAOF]CINA DE hTENClGNAl
GIUDADANO ¥ GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 173

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUFREMO N° 077-2016-PCM, Art, 29"

21 Seccion 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

MODERNIZACION MODIFICACION DEL TUPA

MODE/06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION:

3.1 Definicién

Documentes que registran los procedimientos para corregir o modificar

4.1 Valorde la

4.2 Periodo de retenclén (expresado

el Texta Unico de Procedimientos Administrativos ya aprobado. Serie documental en afios) 4.3 Total de Afios
3.2_Tipos Documentales que la’ integran Archivo.de Archive Central

Informe, Memorandum Gestion [AG) {AC)

3.3 Frecuen_cla de'ser.vlcm p 3 27 30

Alta () Media (x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

fA
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DGCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resclucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
29/11/2019

el

f
PEEHS'E'} B Arﬂ*.&i )DE.PINA
OFICINA GEN mﬁim
DESPALC

Dire~tnr General

Oficina General de Planeamiento
Presupuesta y Modemizacion

Despacho Presidencial

VID FERRER CARLIN "GIANINA M. ATTAZA FALCON
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARLA
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ANEXC 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {(FTSD)

Ficha N* 174

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29°

2. IBENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la Serie

2.3 .Codigo

INVERSIONES

CORRESPONDENCIA INV/01

3.  DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Documentos emitidos yfo recibidos por e 4rea de Inversiones en el
admbito de sus atribuciones y competencias..

4.2 Periodo de retencidn {expresado

4.1 Valorde la en afios) 4.3 Total de Afios

Serie documental

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central

Oficio, Memoréndum, Carta, lm’onne Gestidn (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 2 3 5
Alta () Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

Fal
6._APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUM

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE L:A FTSD

Funcionariofre
e ununevaluadaﬁ hmaAPERRBTeRE.

29/11/2019 CESAR DAVID FERRER CARLIN
Erirecte-Een yoral
Oficina General de Fianeamiento D‘g&}%ﬁﬁgﬁ%&*{:@ DOCUMENTARIA

Presupuesto y Modemizacién
Despacho Presidsncial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 175

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

Ti2 Entidag

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

OFICINA GENERAL DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y
MODERNIZACION

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art.29°

2. IDENTIFICADOR.DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 Secclién ’

2.2 Nombre dée'la serie

23 Cédlgo

FORMULACION DE INVERSIONES

INVERSIONES INV/O2
3. DESCRIPCION. DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documentos en los que se registran las propuestas para fa reglizacidn ; . .
de inversiones en atencién al requerimiento de los érganos 4.1 Valorde Ia 4.2 Periodo d‘_’x’e“’““'é" (expresado
conformantes del Despacho Presidencial. Serie documental _ enanos) 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo:Central
Informe, Memorandum Gestién (AG) (AC)
3:3 Frecuencia de servicio

T 3 12 15

Alta () Media (x) Baja () Nula ) /!
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D@CUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Elecirénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

mentos

"CESAR DAVIBTERPER CARLIN

29/11/2018

Divertnr General

Oficina General de Pianqamiento
Presupugsio y Modemizacién
Despacho Presldsncial

CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN® 176

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

1:3. Unldad: de Organizacidén

DESPACHO PRESIDENGIAL
1.4 Documento de Gestion o

OF ICINA GENERAL DE PLANEAMIENTQ, PRESUPUESTO Y

MODERNIZACION DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.29°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' o i
2.1 Secci6n ' 2.2 Nombre de'la erie |2.3 Cédigo
INVERSIONES SEGUIMIENTO DE INVERSIONES INV/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos en los que se registra €l menitoreo y supervisidn a las
inversiones realizadas dentro del Despacho Presidencial,

3.2 Tipos Docummehtales que la‘integran

Informe, Memorandum

4.2 Periodo de retencién (expresado;

_ en anos) 4.3 Total de Afios

Archivo de Archivo Central
Gestién (AG): {AC).

4.1 Valordela
Serie documental

3.3 Frecuencia de servicio

T 3 12 15

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco:Normativo i —

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOFURENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N® 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilldad

De Acceso Pidblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE:LA ETSD

28/11/2019

RIS G ol

Oficina Generaj ¢a P'nearnier-:o 4 o EhUONN-
; 2 P ] IRECTORA DE LAGFICINAD
Prestipussto y Modernizacién D CLSADANOY GESTION DOCUMENTARA
Despacho Presitiencial




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 177

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion.

1.4 Documento de Gestidn.

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.40° inciso b

2. IDENTIFICADOR'DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccibn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cdbdigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

ACTAS DE SESION DE CONSEJOS DE MINISTROS

SECN/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y. RETENCION

3.1 Definlcidn

Actas del Consejo de Ministros suscritas y que se encuentran en proceso de '

suscripcion y compilacion (6 meses aprox.}, pero que todavia no forman un

4.2 Peri [ i
© 4 Valor de Ia eriodo de retencidn

libro de 200 paginas. Seiie documental. {expresado-en afios) . 4.3 Total de Afics
3.2 Tipos.Documentales que la.integran o -Archivo de Archivp_CenlraI!

Acta Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuenciade sérvicio p 5 5 7

Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marce Normativo

Fal
[5. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE HO@YMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion

Jefatural N° 214-2019-AGN/J
3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento_

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

Funcionario responsable documentos
FELSYFEMATIGLER
SsmmﬂmnamsnsmgmA

GIANG

DIRECTORA OE (ADFILIRADE RIET
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 178

1. DATOS GENERALES'

1.1 Regidn

1.2- Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

1.4 .Documento de Gestién

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art.40° inciso b

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

AGENDAS DEL CONSEJO DE MINISTROS SECM/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Agenda del Censejo de Ministros incluye la impresién o copia de la
documentacién presentada por los Sectores.

{ Serie:documental

4.2 Periedo de retencion

4.1 Valor de'la {expresado en afios)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Agenda Gestidn: (AG) ]
3.3 Frecuencia de servicio
- : T 2 3 5
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { ) /

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE l;{OCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte ;' Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

.FELIX PINO-FIGHER
Func:onaﬁ'isfr'égm iR mg\éﬂj

evaluados

mﬂE mnmorzcmnmmcxoum.
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 179

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizaclén

‘1.4 Documento de Gestion

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.40° inciso b

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE:DOCUMENTAL

21 Seccidn

2.2 Nombre de'la serie

2.3 Cédigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

AUTOGRAFAS DE LEY NO PROMULGADAS SECM/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Autdgrafas de Ley y de Resoluciones Legislativas que se encuentran en
|proceso de consulta y de aprobacién {15 dias habiles). Autografas de Ley
no promulgadas por el Presidente de la Repiblica dentro del plazo previsto,

3.2 Tipos Documentales que la integran

Autégrafas

4.2 Periodo de retencién

41 Valorde la {expresado en afics)

Serie documental 4.3 Total de Aﬁosl

_Archivo de Archivo Central
Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula { )

T 2 8 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

20/11/2019

Lo

Funciaa;m%%mm
evaluados LonsTROY

DIRECTERA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADAND Y GESTION BOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 180

1. DATOS GENERALES .

1.1 Regién

1.2 Entidad -

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad.de Organizacién

1.4. Documeénto.de!Gestion

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.40° inciso b

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Cddigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

CORRESPONDENCIA SECM/04

3. 'DESCRIPCI@N'DEEA'SERIE D'OCUMEN'TAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION'

3.1 Definlcién

Documentosemitidos y/o recabldos por la Secretaria del Conse]o de
Ministros en el &mbito de sus atribuciones y competencias.

4.2 Periodo de retencién

4.1 Valorde la {expresado en.afios)

4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que.la integran

Serie documental

Archivo de Archivo Central

Oficios, Cartas, memorandums, Memorandums multlples Informes, ‘ ;
Gestion (AG c
Pedidos de Compra y Pedidos de Servicio. estion (AG) (A )._
3.3 Frecuencia de servicio T 9 3 5

Alta { } Media{x) Baja {) Nula (_)

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE'DOCMMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGNH

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD:

Funuoﬁaﬂﬁmponsab Qggfmgntos
evaluados

29/11/2019

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 181

1. DATOS GENERALES ) ) .

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.40° inciso b

2. IDENTIFICADOR DE LA SECGION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de.la serie

2.3 Cédigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETOS DE URGENCIA SECM/05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos que dicta medidas extraordinarias con fuerza de Ley en materia
econdmica y financiera, cuando asf lo requiera &} interés nacional y con
cargo a dar cuenta al Congreso de la Republica.

4.2 Periodo de retencién

4.1 Valor de Ia {expresado en afios)

Serie documental

4.3 Total'de Afos.

3.2 Tipos Documentales que la‘integran’ Archiivo de Archivo Central

Decretos Gestion:{AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio p 5 2 .
Alta { ) Media(x) Baja () Nula () s

3.4 Marco Normativo:

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DPCMENTQS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 608-92-JUS, Resolucién
Jefatural N°® 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x } Medio Electrdnico { ) Otros {)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

Ul LO DE PINA

Funcic'a.r‘n:,_‘ = PlNO géesgmemos

evaluados

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 182

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de:Organizacion

1.4 Dotumento de Gestidn

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETQ SUPREMO N° 077—2016 PCM Art 40° inciso b

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE. DOCUMENTAL .

2.1 Seccidn

12.2 Nombre de la'serle

23 Cadigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETOS LEGISLATIVOS SECM/D6

3. DESCRIPCION DE LA SERIE:-DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y'RETENCION

3.1 Definlcién

Es una norma jurfdica con rango de Ley,emanada del Pader
Ejecutivo.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Decretos

4.2 Perfodo de retencién

4.1 Valor de la {expresado en aflos)

Serie documental’ 4.3 Total de Afos

Archivo de Archivo Central
Gestion (AG) (AC)

3.3: Frecuencia de servicio |

Alta () Media (x) Baja () Nula ()

P 5 2 7

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQ&U_MENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Pape! ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Func@ﬁﬁ&ﬁmag JNOH%&E rﬁéntos

evaluados

DIRECTORA DE LA OFICIRADE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTIGN DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 183

1. DATOS GENERALES

11 _Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 ‘Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETO SUF‘REMO N° 077- 2016 PCM, Art. 40° |n¢:|so b

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn

2.2 Nombre de la serie

2,3 Cédigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

LEYES Y RESCLUCIONES LEGISLATIVAS SECM/O7

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

_|4. REGLAS DE CONTROL Y'RETENCION

3.1 Definicién

Regla o norma juridica establecida por el Congrese de |a Repiblica para

4.4 Valordela 4.2 Periodo de reteficién:

regutar, de acuerda con ta justicia, motivado por algiin aspecto nacido de Serie documental (expresado en afios) 4,3 Total de Afos:
una causa ptimera, la cual es promulgada por el Congreso de la Republica. |~ =

3.2 Tipos Documentales queila‘integran Archivo de Archivo Central

Informe, Proyecto de Ley y Proyecto de Resolucién Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuencia deservicio p 5 A -

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 :Marco Normativo

7]
6.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOZUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

DE PINA

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x } Medio Electrénico () Otros ()

------ IX RINO-EiG o

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

Funciondfitrtespansab ntos
eva[uados

29/11/2019

" GIAKINA M. AR FALCON

DIRECTORA DE LAOFIGINA DE ATENGIONAL |
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 184

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

|1.2 Entidad

DESPACHO PRESIDENCIAL

LIMA
1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

DECRETQO SUPREMO N° 077-2016 PCM, Art.40° inciso b

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION ¥ SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién

2.2 Nombre.de laserie

12.3 Cédigo

SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS

OFICIOS DEL SEROR PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

SECM/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Oficios suscritos por el Seﬁor Presidente de la Repubhca dirigidos
al Congreso de la Repuiblica, otras entidades o personas.

41 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afios)

Serie documental |-

4.3 Total de Aitos

3.2 Tipos Documentales que la intégran Archivo.de Archivo Central

Oficios Gestidn (AG) {AC)

3.3 Frecuen'c:a deseltvicio T 2 3 5
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normative.

6. APROBACION.DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N® 214-2019-AGN/J

3.5 Acceslbilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Flslcas del Dogumento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico { ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172018

Funmonano responsa%néh’gﬁ%tos

evaluados

SOR IAJ'URIDICJ\

Y}

"GIANINA M. ALIAGA FALCON

DIRECTORA DE LA OFICIRADEATENGION AL
CIUDADAND Y GESTIGN DOCYMENTARIA




ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 185
1. DATOS:GENERALES B _ L L ) -
1.1 Region . 1.2 Entidad )
LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion ' . [1.4 Documento de Gestién-
SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.40° inciso b
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y, SERIE DOCUMENTAL o . .
2.1 Seccibn ' _|2:2 Nombre-de la serie - ~ 12.3 cédigo
SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS PROYECTOS DE LEY Y DE RESOLUCIONES LEGISLATIVAS SECM/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION -
3.1 Definicién )
Aptece_dentes de los Proyectos de Ley p_resentados por el Poder 44 Valordela | 4.2 Ee(igdo-dq_fetgnclén ) _
EJecullvo ante gl Cor}greso dela Repl.fbllca. Se-rie-ddt:u'rnehtd _ ) (gxpfes.a.do en an:_os)_ . 4.3 Total de Afios:
3.2 Tipos Documentales que la integran " Archivo.de: Archivo Central
Informe, Proyecto ' _ 1 Gesti6n (AG) [AC),
3.3 Frecuencia.de servicio . T 2 3 5
Alta { ) Media (x) Baja () Nula { )
3.4 Marco Normativo ' 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DPCDMENTOS
Ley N°® 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn
Jefatural N° 214-2019-AGN/J
A5 Accesibilidad
De Acceso Publico
3.6' Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()
— . Funmongﬁg%% Uﬁﬂm@nfés
5. FECHA DE ELABORACION DE A FTSD AR EREE0 DE NS TRas
29111/2019

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 186
1. DATOS GENERALES .
1.1 Regidn _ 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3' Unidad de'Organizacién 1.4 Documento.de'Gestion L

SECRETARIA DE ACTIVIDADES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.42° incisos &,b,c
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL T
21 Seccién i 2.2 Nombre de laserie 2.3 Cédigo

ACTIVIDADES ACTIVIDADES DEL SENOR PRESIDENTE DE LA REPUBLICA SEACIO1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE-DOCUMENTAL

4. 'REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 - Definicién

Documentos donde se registra cada actividad realizada por el Sefior
Presidente de la Repablica a nivel nacional e internacional.

3.2" Tipos Documeritales que la integran

Actividades del Sefior Presidente

4.2 Periodo de retencién
{expresado.en afios)
Archivo de Archivo Central
Gestion (AG) | (AC)

4.1 Valorde la

Serie documental ; 4-3.Total de Aflos

3.3 Frecuencia de servicio

Alta { ) Media(x) Baja () Nulé_ ()

T 3 7 10

3.4 Marco Normativo

6.- APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad.

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte ;: Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

E PINA

20/11/2019




@ PERD Eresdlenqad?l. tapachor
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 187

1. DATOS GENERALES

1.2 'Entidad

3.4 Marco Normativo

1.1 Regibn .
LIMA DESPACHO PRESIDENGIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
SECRETARIA DE ACTIVIDADES DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art.42° incisaos a,b,c
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCIONY SERIE DOCUMENTAL - B
21 Seccién 2:2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo.
ACTIVIDADES CORRESPONDENCIA, SEAC/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE-DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidén '
Documentos emitidos y/o recibidos por la Secretaria de 441 Valorde la 4.2 Periodo de retencién _
Actividades en el &mbito de sus atribuciones y competencias. Serle documental (expresado en afios} 4.3 Total de Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Oficio, Carta, Memorindum, Informe Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen‘cia‘d'e seljvicio T 5 3 5
Alta ( ) Media (x) Baja {) Nula ()

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N°® 214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Elecirénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

..L ------
£ 3

DE PINA

C

GIANIA M. ALAGA FALCON

DIREGTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANG Y GESTION DOGUMENTARIA
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ANEXO1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 188

1. DATOS GENERALES

1.1 Reg!én

_|1.2 Entidad.

LIMA

_DIéSPACHlE) PR;ESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

SECRETARIA DE ACTIVIDADES

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art.42° incisos a,b,c

2.'IDENTIEICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

Documento que registra los pedidos de visita con motivo turistico a
Pzlacio de Gobiemo.

2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 12.3 Codigo
ACTIVIDADES SOLICITUDES TURISTICAS A PALACIO DE GOBIERNO SEAC/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS.DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiélon ' '

4.2 Periodo de retencidn

4.1 Valorde la {expresado -en afios)

Serie documental

4.3 Total de Afios

3.2' Tipos Documentales que’laintegran Archivo de Archivo Central

Solicitudes turisticas Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de serviclo - 2 3 5
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula { )

3.4 Marco Normativo

Fal
6. APROBACION.DEL COMITE EVALUADOR DE DCUMENTOS

Ley N° 256323 y su Reglamente DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

S

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

281172019

DIRECTORA

-

DE LA OFICINADE ATENCION AL

E PINA

CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 189

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

|1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestidn

DIRECCICN DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N* 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b.c

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccion 2.2 Nombre de la série

2.3 Cddigo

COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL

CORRESPONDENCIA

CEIM/AO1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Comunicacién Estratégica
en el ambito de sus atribucicnes y competencias.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valorde Ia {expresado en:aiios)

4.3 Total de Afios.

3.2 Tipos Documentales que la integran Serie documental Archivo de- | Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe . Gestidn (AG) {AC)

3.3 Frecuen_cla de seljvicio T P 3 5
Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo _

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N° 214+
2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electrénico () Otros ()

...................

5. FECHA DE ELABORACION DE L-A FTSD

Funci6ffario responsabigdocumentos

20/11/2019

.Evaluados
MOGNICA PATRICIA MORENO MART :
~ Secretaria LIAGA FALCON
de Comunicacitn Estratégica y Prensa NA DE ATENCION AL
Despacho Presidencial CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°® 190

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHQO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestidn

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c.d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE. DOCUMENTAL _

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUGIONAL ESTUDIOS CUALITATIVOS DE PROCEDIMIENTOS CEIM/02

3. DESCRIPCION DE.LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién ]
Documentos en los gue se registran a nivel cualitativo el estudio que ayuda a .3 .
determinar si la imagen y gestién del Despache Presidencial muestra una 4.1 Valordela 42 Penodc:jde rete:nc:én _
conexi6n positiva con la opinién publica y su aceptacion. Serie documental (expresado en afios) _ 4.3 Total de Anos
3:2 Tipos Documentales que la integran Archivode [Archivo Central |
Estudio cualitativo Gestion (AG) {AC)
33 Frecuen'ma de ser.wclo T 3 0 3
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE'EVALUADOR DE DGCUMENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Reselucidn Jefatural N* 214
2019-AGN/ - A

_ HER X2 BAZAN
3.5 Accesibilidad PEPE HER Y o e Do
De Acceso Publico . wine: "'"F;'IN'K
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ‘ Fc%
Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (X)Otros() [ L zgﬁ;\ .....

] Funolermaiojreshon Able ocumentos
5. FECHAIDE ELABORACIONDE LA FTSD "d"“““' dos LTI T TP
MONICA PATRIGA MDRENO MARTINEZ
29M11/2019 Gesrminria A ;
de Comunicacién Estralépica y Prensa DIRECTORA DELAOFJ
. GINADEATE
Despatho Presidenclal CIUDADANO Y GESTIGN oocum:ﬁg:: ;




ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 191
1. DATOS GENERALES ' .
1.1 Regién . ) 1.2 Entidad i i _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién )
DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c.d
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' '
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie o 2.3 Cddigo
COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL ESTUDIOS CUANT[TATIVOS DE POSICIONAMIENTO CEIM/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION '
3.1 Definicidn
Documentos en los que se registran a nivel cuantitative el estudio que ayuda a .
determinar si la imagen y gestién del Despacho Presidencial muestra una conexién 4.1 Valor de la 4.2 P e.fIF_'-‘dO de T_ete_n cion _ )
positiva con [a opinidn publica y 1a aceptacion de ésta, evalia el concepto de imagen ' (expresado en afnos) 4.3 Total de Afios
pescibida en el grado de aceptacitn y la sensibilidad del piblico. Serle documental )
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de | Archivo Central
Estudio cuantitativo o Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuen'cla de seltvicio T 3 0 3
Alta () Media(x) Baja () Nula () p
3.4 Marco Normativo ' 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N 25323 y su Regiamento DS N 008-92-JUS, Resofucién Jefatural N° 2144
2019-AGN/N

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (X ) Otros ()

ATRAL

sihie ANG LO'OE PINA

5. FECHA DEELABORAC!ON DE LA FTSD ofr uadnﬁ.lltlﬂlﬂllll|llii.

29/11/2019 MONICA PATRICIAMORENO MARTINEZ "1 1A/ ALIA \
Secretaria DIRECTORADE LACFICAUA OE ATENCIONAL
de Comunicacion Estratégica y Prenea CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

Despacho Presidancial
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Ficha N* 192

residencial

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1:2 Entidad:

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién_

1.4 Documento de Gestidn

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,cd

214 Seccién 2.2 Nombre:de la série |2.3 cadigo
COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL MANUALES DE IDENTIDAD CEIVi04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién

Documento en el que se disefia las llneas maestras de la imagen y servicio del
Despacho Presidencial, producto o institucion.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valor de la _{expresado en afos)

4.3 Total de Aiios

3.2_Tipos Documéritales qué la‘integran Serie documental ™R U e | Archivo Central

Manual - Gestidon (AG) {AC)

3.3 ‘Frecuen.t:la de Sel:ViCIO T 5 5 10
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesihilidad

De Acceso Pidblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte 1 Papel ( x ) Medio Electrénico ( ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION:-DE LAFTSD

HERBE PINA

29/11/2019

GIANINA M. ON
DIRECTORA DE LAOFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

Secretaria
do Comunicacién Estratégica y Pronsa
Dospacho Prasifenclal




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 193

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHQ PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMOQ N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b.c,

2. IDENTIFICADOR DE LA:SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién _ 2.2 Nombre de la serie ) 2.3 Cadigo
COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL PLANES DE COMUNICACION ESTRATEGICA Y PRENSA CEIM/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION-
3.1 Definicion i -

Documentes que contemptan las metas, estratégias y ticticas en tiempo y
espacio, asl como los mecanismos y acciones que se utilizaran para llegar a los
fines deseados..

4.2 Perfodo de retencitn

4.1 Valor de la (expresado en afios)

‘Serie-documental 4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la Integran Archivo de | Archivo Central
Plan Estratégico Gestlén (AG) (AC)
33 F ia de
recuen‘cla de serviclo . T 3 3 6

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula () —
34 Marco Normativo o 6. APROBACION DEL COMITE.EVALUADOR DE DOLUMENTOS
Ley N° 25323 y su Regtamento DS N* 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J
3.5 Accesibiilidad WL
De Acceso Pablico _ i SRR ANGUL® OE PINA
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento JRIOICA

- - - QFl N NCL
Soporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros () %H"‘ Y o DEMCIAL

crerennne L 2 7 200 o W ol 4
Funcion M documentos
5. FECHA DE ELABORACION DE A FTSD e fe del A -
29/11/2019 MONICA PATRICIA MORENO MARTINEZ AN M ALIACA FALOON
Secretal'la WAL ]
i DIRECTORADE LA OFICINA DE ATENGION AL
de Comunicacion Estratégica y Prensa CIUDADANO Y GESTION DOGUMENTARIA

Daspacho Presidenclal
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

Tz Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 42° incisos a,b,c

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL PLANES ESTRATEGICOS E IMAGEN INSTITUCIONAL CEIM/0B
3 DESCRIPCION-DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE'CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién '

Documento que contempla las metas, estratégicas, politicas, y tacticas en
tiempo y espacio, asl como los instrumnentos, mecanismos y acclones que se
uvtilizaran para llegar a los fines deseados.

‘4,2 Periodo de retencién

4.1 Valor de Ia (expresado en afios)

Serie documental 4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales gue la integran Archivode |Archivo Central

Plan Estratégico Gestion (AG) - [AC)

3.3 Frecuen‘cia de ser.wcio T 3 3 6
Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo _

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D_ﬁaU'MENI,QS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Puablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte : Papel ( x ) Medio Electrénico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

DIRECTCRA DE LA OFICINA DE ATENCION AL
CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

Secrataria
de Comunicacitn Estratégica y Pransa
Despacho Presidancial
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Ficha N°® 195

ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad _

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacidn

1.4 Documento de Gestion

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c.d

2. IDENTIFICADOR DE'LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

informacién sobre un tema especifico.

2.1 Seccién 2,2 Nombre de la serie ) 2.3 'Cédigo
AREA DE PRENSA BOLETINES INFORMATIVOS DE PRENSA PREN/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y-RETENCION
3.1 Definicién -
Documento donde se registra [a convocatoria a conferencia de prensa, donde el - : ;
Sefior Presidente de la Replbliza dara anuncio aclaramiento, explicacién o 4.1 Valordela 4'%;:(;1?:;298;8;;’:::;5'1 4.3 Total de Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran

Boletin

Serie documental

Archivo.Central
{AC)

Archivo:de
Gestidén [AG)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T 3 0 3

3.4 Marco Normativo

Fa)
6. APROBACION DEL COMITE. EVALUADOR DE D@GUNENTOS,

ey N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico ( X) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

SRR ALV PR R AN A TN
dipL0 DE PIN
& JURIDHGCA,
NCAL

.................

29/11/2019

DIRECTORA OF LAOFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

do Comunicacion Estratégica y Prensa
Caapacho Prasidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 196

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidon

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad-de Organizacién'

1.4 Documento de Gestién

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c.d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2. _Nombre de la serie 2.3 Cddigo

AREA DE PRENSA CONVOCATORIAS DE PRENSA PREN/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4., REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién

Documento donde se registra [a convocatoria a conferencia de prensa, donde el
Sefor Presidente de la Repiblica dara anuncio aclaramiento, explicacion o
jinformacidn sobre un tema especifico.

3.2 Tipos Documentales.que la integran

Reporte

4.2 Periodo de retencldn

4.1 Valordela {expresado en afios)

Serle documental 4.3 Total de Afios

Archivo Central
{AC).

-Archivo de
_Gestion (AG)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

T 3 0 3

3.4 Marco Normativo

Fal
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGHVENTOS

Ley N° 25323 y su ﬁeglamenlo DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electronico (X ) Otros ()

...................

N

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

gspdnsable documentos
evaluados

: IAC

2911172019

N, ol

v -
DIRECTORADE LA OFI INADE ATENCION AL
CIUDADANC Y GESTION DOCUMENTARIA

MONICA PATRICIA MORENO MAF
Secretana

de Comunicadidn Estratégica y Pransa
Despacho Presidencial
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ANEXO1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 197

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

'M1.4 Documente de Gestidn

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

2. IDENTIFICADOR DE LA'SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c,d

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie

2.3 Cédigo

AREA DE PRENSA

CORRESPONDENCIA

PREN/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Oficina de Prensa en el
ambito de sus atribuciones y competencias.

4.2 Pertodo de retencién

4.1 Valor de la {expresado-en anos)

Serie documeéntal ~ 4.3 Total de-Arios

3.2 Tipos Documentales que la integran Archivodé |Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestién (AG) {AC)

33 Frecuen‘cia-de'ser‘wcio T 2 3 5
Alta () Media{x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOLUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte : Papel { x ) Medio Electronico () Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

LA QFICINA DE ATENCION AL

DIRECTORA DE
CIUBADANO Y GESTION DOCUMENTARIA

Secretart
do Comunicacion Estratégica y Prensa
Dagpacho Prasigancial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 198

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA,

DESPP-«CHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion’

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c,d

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Sececldn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo = .
AREA DE PRENSA NOTAS DE PRENSA PREN/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL ) 4. ‘REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién '
Es un texto periodistico escrito mediante ef cual se daaconoceralos | 4 4 viior de la 4.2 Periodo de retencién .
- {expresado en afios) 4.3 Total'de Anos

medios de comunicacién un mensaje para que lo divulguen.
3.2 Tipos Documentales que la integran ’ )

Notas de Prensa

Serie documental

Archivo de | Archivo Central
Gestlon (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

T 3 0 3

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE_DOCUEH

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte ; Papel ( ) Medio Electrénico ( X) Otros ()

5. FECHA DE ELABQRACION DE LA FTSD

29/11/2018

evaluados

MQ DIRECTORADE LA OFICINA DE ATENCION AL

Secretafia 2
do Comunicacitn Estratégica y Prensa CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA

Cespacho Prasidencial

-—
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N° 199

1. DATOS GENERALES

1.1 Reglén.

Ti.2 Entidad

LIMA,

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 ‘Unidad.de Organizaci6n

1.4. Documento de Gestidn

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN

INSTITUCIONAL

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c,d

2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.3 Cédigo

Documento fiimico que evidencia eventos y actividades realizadas por
el Senor Prasidente de la Repiiblica.

3.2 Tipos Documentales que la integran

Cartucho VHS, CD

21 .Seccidn 2.2 'Nombre de la serie

AREA DE PRENSA REGISTRC AUDIOVISUAL PREN/O5
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién '

4:2 Periodo de rétencion
{expresado en afios)
Archivo de |Archivo Central
_Gestién (AG) (AC)

4.1 Valorde la

Setie documerital 4.3 Total de Aios.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta () Media{x) Baja () Nula ()

T s 5 10

3.4 Marco Normativo

P
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE POEUMENTOS

Ley N* 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-20719-AGN/J

3.5 . Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros ()

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019

_______ Jeféfel A _
GIANINA M. ALIAGA FALCON

DIRECTORADE LA OFICINADE ATENCION AL

Secretatia CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

de Comunicacion Estratégica y Prensa
Despacha Presidencial




@ pERy [residendadel glesga_chq_-
Consejo de Ministros Presidencial ANEXO 1

FIGHA TEGNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N® 200
1. DATOS GENERALES . _
1.1 Regiéon ] _|1.2 Entidad L

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ] ' 1.4 Documento de Gestidn

DIRECCION DE COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN
INSTITUCIONAL DECRETO SUPREMO N°® 077-2016-PCM, Art. 42° incisos a,b,c,d
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL S
21 Seccidn L . 2,2 Nombre de la serie |23 Codigo
AREA DE PRENSA REGISTRO FOTOGRAFICO PREN/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
34 Definicién i ' L. ' O
Documentos fotograficos que evidencian eventos y actividades 4.2 Periodo de retencion
realizadas por el Sefior Presidente de la Republica 4.1 Valordela | (expresado en afios) 4.3 Total de"Afios
— —— . - Serle documental - . —

3.2 Tipos Documentales que la integran . ' Archivode |Archive Central
Fotografia _ Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ( } Media(x) Baja () Nula ()

A
3.4 WMarco Normativo ) . 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE Dgfq ENTOS
Ley N° 25323 ¥ su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion
Jefatural N° 214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

’4/ bt ST
adllaa ILTT STITT I TTE TR
plezolRGODE PINA
DIRECTON
OFICITA GENERAL BE ASESORIA JURIDICA
. SFSPACHO PRESENCIAL

Funcionario res

able documentos

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD evaluados et o Gl
29/11/2019 AAGNICA PATRICIA MORENO MARTINEZ GIANIN
Secretaria DIRECTORA DE LA OFIGINADE ATENCION AL
da Comuricacién Estratégica y Prensa CIUDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA

Despacho Presidencial
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 201

1. DATOS.GENERALES ' _ . e

1.1 Regién _ . 1.2 Entidad .

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién . 1.4 Documento de Gestion

CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR: DE LA SECCION'Y SERIEDOCUMENTAL .
2.1 _Seccién _ 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo
CASA MILITAR CORRESPONDENCU’-\ CAMI/O1

3. .DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL. 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 -Definicion
Documentos emitidos y/o recibidos por la Casa Militar en el ambito de sus 4.1 Valorde la 4.2 Periodo-de retencion 4.3 Total de
atribuciones y competencias Serle documentai . (expresado en afios) " Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archwo de A_rchivo.CehtraI, '
Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestién (AG) {AC)
3.3 'Frecuen‘c'ia:de sex:vii::to L T 10 0 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

N
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DPCUNENTOS

Ley N” 25323 ¥ su Reglamento DS N° 008-02-JU3, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisleas del Documento

Seporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

MY EP
drea de Gestion de Recursos de T Gasa Mt

DIRECTORA OE LA OFICINADE ATENGION AL
CIUDADAND ¥ GESTION DOCUMENTARIA
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Ficha N* 202

residencial

ANEXO 1

FIGHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 Regidn

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestibn

CASA MILITAR

DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44° incisos a.b.C,i

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y. SERIE DOCUMENTAL

21 Seccibn 2.2 Nombre.de la serie 2.3 Cédigo
CASA MILITAR INFORMES SOBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD CAMI/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION )
31 Definicion . . )
Documento técnico de comunicacion interna en ¢l que se da cuenta sobre (as medidas
adoptadas para el mantenimiento de la integridad fisica del Sefiar Presidente de la 4.4 Valor de | 4.2 Perlodo de retencién 4.3 Total dé
Reptiblica y su familia, vicepresidentes de la Replblica e instalaciones del Despacho .. alor ae fa (exprésado en afios) = 10 e
Presidencial. Serie documental Afios
3,2 Tipos Documentales que la‘integran Archivo-de Archivo Central
Informe Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuen‘ma-de SEI:VIClO T 10 0 10
Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

Fal
|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DYGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Regtamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/HJ

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

R O

............

3.6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

.......................................

29/11/2019

TIAML L CARSIA A o

MY EP

CHRIS £
v-yuw/!a VYT T ULV T ¥ LI
Arad2 Gastion de Recursos dela Casa A

CIUDADANOD Y GESTION DOCUMENTARIA

SON Z
ONAL !




@; P;esiden;ia del Ees_pa’tho-_ ANEXO 1

Consejo de Ministros Presidencial FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 203
1. DATOS GENERALES _
[1-1 Regidn . 1.2 _Entidad _

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizaclon 1.4 Documento de Gestién
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Att. 44” incisos a, b,c.

2.1DENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

21 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo
PROGRAMAS DE ACTIVIDADES DE TRASLADOS DEL SEROR
CASA MILITAR PRESIDENTE CAMI/O3
3. DESCRIPCION DE.LA SERIE BOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION )
3.1 Definicién ) '
Documento técnico de comunicacion intema el que da cuenta sobre las medidas 41 Valot de L 4.2 Periodo de retencién 4.3 Total d
adoptadas para e} mantenimiento de la integridad del Sefior Presidente de la Republica -1ova ordeia (expresado en aiios) = 1o e
y su familia, Vicepresidentes de Ja Republica e mstalacsones del Despacho Presidencial, Serie documental Anos
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de, Archivo Central
Programa Gestién (AG) {AC)
3.3 Frecuen.cia de SBI:VICIO } T 10 0 10
Alta () Media(x) Baja () MNula ()

3.4 Marco Normativo

Fal
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N* 204
1. DATOS GENERALES - _
1.1 Region . e ) 1.2 Entidad - e L
LIMA, DESPACHD PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ) 1.4 Documento de Gestién T 3
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44° incisos a,b,c,i

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.3 Cédigo

21 Seccién: 2.2. Nombre de I3 serie _

CASA MILITAR PROTOCOQLOS DE SEGURIDAD CAMI/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE. DOCUMENTAL _ 4. REGLAS DE CONTROL Y'RETENCION
3.1 Definici6n o _ ' : o )
Documento en el que se registra las instrucciones, criterios y érdenes de 4.1 Valor dela 4-‘,.2-.Perio_do-de:rété_r_lc_ién ? 43 Total de
seguridad impa_rtidas gl personal c_ofnp.etente. Serie-documental |—— - '(expresﬁdo-?ﬂ'.&_[10{5), . _ A'ﬁ os
3.2 Tipos Documentales que'la integran N T Archivo.de, Archivo Central '
Directiva - ‘Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuencia dé servicio: ST

T 10 0 10

Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco Normativo

|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGHMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGNH

3.5 .Accesibilidad

De Acceso PuUblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del-Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

Funcjonario responsable documentos

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD gyatpges - o+ | QAL e
29/11/2019 CHRISTIAM GARCIA ACEVEDO "SI ANINAL ALIAGA FALCGN
DIRECTORADELROF‘-CINADEMENUUNAL

MY EP ‘
/ Ao 02 Gasiion de Recursos defa Casa ™™ CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 205
1. DATOS GENERALES .. .
1.1 Regidn _ 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién '

CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44° incisos h.iJ.k
2, IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL e . )
2.1 Seccién 2.2 'Nombre de Ia serie ) 2.3 Cédigo o

ANALISIS DE LA INFORMACION APRECIACIONES DE INTELIGENCIA ANIN/O1

3.  DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definlcién o ' '
Documento confidencial en el que se registran los resuitados de las ) 4.2 Periodo de retencidn N
evaluaciones de los reportes de inteligencia. 4.1 Valordela {expresado en afios). 4.3 _nga! de:.
3.2 Tipos Documentales que la-in't;ﬁn Serie documental Atchivo de Archivo Central Anos:
Informe, Reporte Gestion (AG) (AC)
33 Frecuen‘cla de "seltvi'clo." T 10 0 50
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()
3.4 Marco Normativo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQCUMENTOS ~

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

35 Accesibilidad . ofil {
De Acceso I?ubllt.:o _ R, 1L i .- — s 'G-".I:O'DE'P?NJ’
3.6 Caracteristicas Fisicas.del Documento - = o : SEictaln b QN TYe R

Soporte : Pape! ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x ) P e '

»

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD
29/11/2019

ON

DIRECTORA DE LAQFICINA DE ATENCION AL
CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 206
1. DATOS GENERALES . _
1.1 Regitn 1.2 Entidad B .
LIMA DESFACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ' _|1.4 Documento de Gestién _
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44° incisos h,ij,k

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2 ‘Nombre de la serie

2.3 :Codigo

ANALISIS DE LA INFORMACION

CONTROLES Y MONITOREQS DE LAS CAMARAS DE CONTROL

ANIN/O2

3. DESCRIPCION DE L:A SERIE. DOCUMENTAL

4. REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION.

3.1 Definicién

Documentos en el que se registran el modo de operar y las ocurrencias . _ 4.2:Periodo de retenci6n . .

producidas durante la vigilancia mediante las camaras de seguridad. 4‘.1. Valor de la {expresado en afios) 4.3.T?tal de
— - = Serie documental — — Aiios

3.2 Tipos.Documentales.que:la integran ‘Archivo de Archivo Central

Reporte, Informe . Gestidn (AG) (AC).

3.3 F_recuen’ma de sel:vicio T 10 0 10

Aita { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco:Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE-DO@MENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucién Jefatural N°
214-2019-AGNHJ

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x)

=

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD:

AGEN mns???&g#yummc
-\ DESACHO PRESIDERGIAL

29/11/2019

DIRECTORA DE LA OFICINADE ATENCION AL
CIUDADANC'Y GESTION DOCUMENTARIA
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

Ficha N* 207
1. DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad )
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién ' _
CASA MILITAR DECRETC SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44® incisos h,i,jk
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y. SERIE DOCUMENTAL )
2.1 Seccibn o 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo.
ANALISIS DE LA INFORMACION CORRESPONDENCIA ANIN/O3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos emitidos y/o recibidos por la Casa Militar y el area de Andlisis de 4.1 valordela 4.2 Per:od::’jde retencion 4.3 Total de
la Informacién, en el Ambito de sus atribuciones y competenmas Serie docuimentat {(expresado en afios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran’ Archivo.de | Archivo Central

Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuen'cia_de ser.vicib T 10 0 10

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOQ‘EIMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N* 008-92-JUS, Resolucidén Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 .Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento .

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

—
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD A

29/11/2019

o
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 208

1. DATOS GENERALES

1:1 Regidn 1.2 Entidad
- LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de:Organizaclén 3 1.4 Documento de Gestién -
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, An. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _
2.{ Seccioén ' 2.2 Nombreide la serie 2.3 Cddigo
ANALISIS DE LA INFORMACION SINTISIS DIARIA ANIN/04

3. DESCRIPCION.DE:LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién _

Documento informativo en el que se registra las ccurrencias producidas enel | 4.1 Valordela 4'? ::{errzgsdaczjgee;e;?:;[)cn n 4.3 Total-de
ambito de sus funciones Serie documental \exp N . Afios
3.2 Tipos Documentales qué la integran: ~Archivo de Archivo Central

Reporte Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cla de ser-vlclo _ T 10 0 10

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normative

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

PINA
i0icA

29/11/2019

ON

INA DE A
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 209

1. DATOS GENERALES

1.2 Entidad

1.1 Regidn
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestlén
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' .
21 Seccién _ _|2.2 Nombre de la serie 2.3 _Codigo
GESTION DE RECURSOS ACTAS DE GESTION DE RECURSOS GERE/1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

{4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién '

Documentos en los que se registran los acuerdos adoptados en un asunto 4.1 Valordela 4.2 PerIodc:].dg ret_%ncién 4.3 Total de
particular de cesién, entrega o custodia de un bien. Serie documental (expresadoen aflos) Afios
2.2 Tipos Documentales que la integran ~ Archivo.de Archivo Central |

Acta Gestion (AG) (AC)

3.3 Frecuen.cia de ser_wclo T 10 0 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula () .

3.4 ‘Marco Normativo ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE BOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° G08-92-JUS, Resolucién Jefatural N*
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento ..

Soporte ; Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD

29/11/2019

Funciopario responsable documentos
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 210
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 ‘Entidad _ -
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién i 1.4 Documento.de Gestidn B _
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N*® 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE. DOCUMENTAL

2.1 Seccidn 2.2, Nombre de la'serie

2.3 'c"édiJgo

GESTION DE RECURSOS

AUTORIZACIONES DE INGRESOQ DE PERSONAL

GERE/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
Documentos en los que se registran los ingresos del personal contratado bajo | 4.4 valof de la 4.2 Periodo de retenclon 4.3 Total de.
diversas modalidades. Serie documental L {expresado en afios) Afics
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Central
Autorizacion de ingreso de personal Gestidn (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de'servicio '
T 10 .0 10
Alta ( ) Media(x) Baja {) Nula () .
3.4 Marcoc.Normativo 6. APROBACION.DEL COMITE EVALUADOR.DE O,bUTWENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas:del Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

e a
DESPACHO PRES{DENC)

£
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 211.
1. DATOS GENERALES ) L
1.1 Regl6n 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién )
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL _ '
2.1 ‘Secclén _ 2.2 Nombre de la serie 2.3 ‘Cadigo

GESTION DE RECURSOS CONTROLES DE ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL GERE/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

3.1 Definlcidn

Documentos en los cuales se registran las ocurrencias y movimientos efectuados con el

_ |4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Pericdo de retencldn

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

. 4.1 Valorde la’ - 4.3 Total de
personal de acuerdo a fa modalidad o cntgnos de sus coniratos o asignaciones. Serie documental {expresado en afios) _ Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran _Archivo de Archivo Central
Informe de control Gestion (AG) {AC)

3.3 Frecuencia de serviclo T 10 0 10

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE BDZUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGNHL

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrdnico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD-

29/11/2019

RISTIAM GARCIA ACEVEDO

Mreac'z Gasién ¢ Racurses delaCasati™--

MY EP D'RECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL

CIUDARANG Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 212
1..DATOS GENERALES L 3 _
1.1 Regidn 1.2 Entidad .
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién . . 1.4 Documento de Gestion
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCJON'Y SERIE DOCUMENTAL . .
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie ' ) ) 2.3 Cédigo

GESTION DE RECURSOS CONTROLES DE VIATICOS GERE/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn ) '

i i . 4.2 Peri : encior L
aggggegé?sp :;:rnS :Lg;.z:;:nfg:tran y comprueban [os gastos ocurridos por conceptos de 41 Valorde la (éx:rrfsgaczi gilr?:taﬁos) n 4.3 T?tal de
3.2 Tipos Documentales que la integran _ ) Serle documental Archivo:de | Archivo Central Afios
Informe de control ) . Gestién (AG) {AC)

3.3 Frecuen.cia_d_e SteVICIO T 10 0 10

Alta () Media(x) Baja () Nula () il

3.4 Marco Normativo _ 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQELIMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-82-JUS, Resolucidn Jefatural N° ‘.

214-2019-AGN/J PEPE HERNAUPO KL BAZAN

35 Accesibilidad - _ Procdene il Copgl By Bl o Duamentss A

De Acceso Publico 4 7 J.‘wg Atriagsmsrade

3.6_Caracteristicas Fisicas del Documento i oo/ el CED RATLE AEYAS OF PINA

Soporte : Papel ( ) Medio Electronico (x ) Otros (x ) j [

5. 'FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD. ieysheses .o+ 00 . ‘n( Lol

29/11/2019 HRISTIAM GARGIA-AGEVEDD GIARHNA M ATERGARALCAN
f MY EP DIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENCION AL

}emma Retutsos G2 la Casa ke CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA




ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 213
1. DATOS GENERALES
1.1 Regidn 1.2 Entidad )
'_ LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Orgénizac'ién 1.4 Documento de Gestitn .
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 ‘Nombre dela serie

2.3 Cédigo

GESTION DE RECURSOS

CONTROLES PATR!MOI\-JIALES DE LA CASA MILITAR

GERE/05

3. DESCRIPCION.DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION:

3.1 Definicién .

Decumentos en los que se registran los bienes muebles asignados a la Casa . 4.2 Periodo de retencion . e
Militar, detallando 2 estatio de conservacion y utilizacién ’ S:‘r:e\;':;';:,:fal (expresado en afios) 4'3;;?; de
3.2 Tipos Documentales quela integran Archivo de ‘Archivo Central S
Informe de control ) Gestion (AG) |  (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 10 0 10

Alta ( ) Media (x) Baja () Nula ()

3.4 Marco'Normativo

A
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUNMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGNHN

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electronico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2016

25
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 214
1. DATOS GENERALES ]
1.1 Regién _ 1.2 Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién o 1.4 Documento de Géstién
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y 'SERIE DOCUMENTAL . L B
2.1 Seccién ) 2.2 Nombre de la serie ' - 2.3 Cédigo
COORDINACIONES CON LAS ENTIDADES PARA EVENTOS
GESTION DE RECURSOS PROTOCOLARES GERE/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS:DE CONTROL Y-RETENCION
31 Delinicion — - : —
Documentos en que se registran las comunicaciones efectuadas con diversas 4.2 Periodo de rétencién
!nstitu'ciones con e! fin de obtener c?c:fdinacién para los eventos protocolares en los gue | 4.? Valor de la {expresado en afios) .4'3 Total de.
intervienen el Presidente de la Repdblica. Serie-documental o ARos
3.2 Tipos Documentales que la integran ~ Archivo de Archivo Central
Oficio, Carta ' ‘Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuen'cla de'semclo T 10 0 10
Ajta ( ) Media(x) Baja () Nula () |
3.4 Marco'Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE-D,bCf]-MENTOS
Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J
3.5 Accesibilidad
De Acceso Publico
3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Ctros (x )
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29r11/2019

UIRECTORA DE LA OFICINA DE ATENG!
CIUDADANO Y GESTIGN oocumsmg::l'

hofa do Gastisn o Rocursos dela Caga eer
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 215
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad i
] LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1:3 Unidad de Organizacion _ 1.4 Documento de Gestién _
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL . )
21 Seccién L 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo
GESTION DE RECURSOS CORRESPONDENCIA GERE/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién . _
Dacumentos emitidos y/o recibidos por la Casa Militar y el 4rea de Gestion de 4.2 Periodo de retencion -
Recursos en el ambito de sus atribucicnes y competenmas S':.r:e :;2':;'::;?&' {expresado en.aiios) '4'312238-:. de
3.2 Tipos Documentales que la Integran - Archivo de Archivo Central
Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestién (AG) {AC)
3.3 Frecuen.cla de ser:vlcio T 10 0 10
Alta { ) Media(x) Baja ()} Nula { )

3.4 Marce Normativo

4|
5. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE D@CUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN#

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

§. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 216
1..DATOS GENERALES _ B
1.1 Regidn ' 1.2 Entidad’
] LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacidn 1.4 Documento:.de Gestidn
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE L.A SECCION Y SERIE. DOCUMENTAL: L
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie o 2.3 Cddigo

GESTION DE RECURSOS CUADRO DE NECESIDADES GERE/N08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL. Y. RETENCION

3.1 Definiclén !
. . . . 4!2 Periodo:de reteéncién
Dccumentos en que se registran las diferentes necesidades loglsticas, de 4.1 Valorde la 4 | 4.3 Total de
personal que la Casa Militar requiere. Serle documental (expresado en afios) Aiios
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo.de | Archivo Central
Cuadro de necesidades Gestion (AG) | (AC)
3.3 Frecuen.cla'de ser:v!mo T 10 0 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

- AL
6. APROBACION DEL COMITE.EVALUADOR-DE DGGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resalucion Jefatural N*
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.8 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019
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ANEXO1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 217
1. DATOS GENERALES .
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Arl. 44°

2.:/IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL i o
2.1 Seccion 2,2 Nombre de la serie 2.3 Cddigo

GESTION DE RECURSOS ESTADISTICAS DEL MOVIMIENTO DEL PERSONAL GERE/09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos en los cuales se registran [as ccurrencias y movimientos 4.2 Perfode de retencién

efectuados con el personal de acuerdo a [a modalidad y criterio de sus contrato| 4.1 Valor de la. o . 4,3 Total de
; , . {expresado:en afios) o

0 asignaciones. Serie documental| B Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran- Archivo de Archivo Central

Informe, Memorandum Gestién (AG) (AC)

3.3 Frecuen‘cla.de ser.wclo T 10 0 10

Alta { ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE JOCUMENTOS

Ley N° 28323 y su Reglaménto DS N° 008-92-JUS, Resclucion Jefatural N°
214-2019-AGNN

3.6 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documernito

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/11/2019
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 218
1. DATOS GENERALES: .
1.1 Reégi6n ' 1.2 Entidad _
) LIMA, DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
CASA MILITAR DECRETOC SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE.DOCUMENTAL
2.1 Seccidn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cdadlgo
GESTION DE RECURSOS EXPEDIENTES DE ALTAS Y BAJAS DE BIENES GERE/0Q
3. DESCRIPCION DE LA SERIE' DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documentos en los que se registran el ingreso y salida par estado de 4.1 Valor de la 4.2'Periodo de‘retenci6n 4.3 Total de
conservacion de los bienes muebles, asignados a la Casa Militar. Serie.d dcumental . {expresado en afios) _ Afios
3.2 Tipos Documentales que la Integran Archivo de Archivo Central
Expediente de altas y baja Gestion (AG). (AC)
3.3 -Frecuen‘cia de 'sex'vicio T 10 0 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco.Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE lfOQ\UMENTOS:

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N®
214-2019-AGNN

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

CHRIST) M GARCIA ACEVEDO GIANINAM, ALIAGA FALCO
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 219
1. DATOS GENERALES .
1.1 Regidn 1.2 Entidad i
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad.de Organizacién 1.4 Documento de Gestidn
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL. .. L _ . .
2.1 Seccidén 2.2 Nombre de la serie ‘|2.3 coadigo
GESTION DE RECURSOS GESTION PRESUPUESTAL GERENM1

3. DESCRIPCION DE LA SERIE' DOCUMENTAL

|4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién 5

Documentos por el cual se registran [as acciones para el manejo del - : 4.2 Periodo de retenclén

presupuesto gsignado ala Cz?sa Militar g J S:_}?e'vdil:éggr::al [e_xp'r’esa;jo er_:_‘aﬁos) 4'3;-;;' de
3.2 Tipos Documentales.que la integran Archivo de Archivo Central

Presupuesto Gestitn (AG) (AC)

3.3 Frecuencia de servicio T 10 0 10

Alta { ) Media(x) Baja () Nula {)

3.4 Marco Normativo

6.. APROBACION DEL. COMITE EVALUADOR DE DOQUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/

3.5 Accesibllidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte 1 Papel {( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

--------
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 220
1. DATOS GENERALES L i
1.1 Region '[1.2 Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad=de'0'rganizaci6n 1.4: Documento de Gestidn
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION'Y SERIE DOCUMENTAL T '
21 Secclén 2.2 Nombre de la serie _ i 2.3 Cddigo

GESTION DE RECURS0OS PARTE DIARIOS DEL MOVIMIENTO DEL PERSONAL GERE/M2

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Informes diarios sobre la disposicién del personal de la Casa Militar,

4.2 Periodo'de retencion

4.1 Valordela {expresado en afios}): 4.3 Total de

Serle documental Archivo de Archivo Central Afios.
3, : Cent
2 Tipqs Bocumentales que la integran Gestion (AG) (AG)
Parte diario B
3.3 Frecuencia de sewvicio
T 10 0 10
Alla ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo.

Fal
6.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE/OGOUMENTOS

Ley N° 25323y su Reglamenfo DS N* 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilldad

De Acceso Piablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Decumento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

DE PINA

ighario tésponsable-decumentos

Funci
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 221
1. DATOS GENERALES ) o _ ) -
1.1 Regidn 1.2 Entidad o
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién = 1.4 Documento.de Gestién i
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2..\DENTIFICADOR DE L:A SECCION Y-SERIE DOCUMENTAL - T '
21 'Seccion. . ' _ |22 'Nombre de la serie B _ 2.3 Cddigo

GESTION DE RECURSOS PEDIDOS DE COMPROBANTES DE SALIDA GEREM3

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL.Y RETENCION

2.1 Definicidn _

Documentos en los que se registran los pedidos efectuados a Almacén parala | 4.4 Valor de1a 4.2 Perlodo de retencidn '4:3 Total de
asignacién de materiales de trabajo y logisticos. Serie documental _ (expresado-en afios) | Afics
3.2 Tipos.Documentales qie 1a integran . Archivo de Archivo Central

Formato de pedido Gestion'(AG) (AC) i
3.3 Frecuencia.de servicio ) T 10 . 0 10

Alta ( ) Media(x) Baja ()} Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 ¥ su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del:Decumento”

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD

29/11/2019

Arezde Gestion do Recursos g2l Casa L5~ GIANINA M. ALIAGA FALCC N
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

ANEXO 1

Ficha N°® 222
1. DATOS GENERALES T
1.1 Regibtn 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 ‘Unidad de Organizacién 1.4 Documento:dé Gestién
CASA MILITAR DECRETO SUPRENMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ) . o
2.1 Seccién 2,2 'Nombre de:la serie 12:3 Cédigo
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES ASESORIA EN PREVENCION DE RIESGO DE DESASTRES

PRID/01

3. DESCRIPCION DE LA SERlE DOCUMENTAL

4. REGLAS'DE CONTROL Y, RETENCION

3.1 Definicién

Bocumentos en los cuales se registran las acciones a tomar para la prevencion, 4.2 Periodo de retencion ‘

reduccion y el control permanente de los factores de riesgos por desastres, asi comola | 4.1 Valordela (éxpresédb en ailos) 4.3 Total de
adecuada preparacidn y respuesta ante situaciones de desastres. Serie documental . - B X ' Afios.
3.2 Tipos Documentales que:la integran ' Archivode | ‘Archivo Central

Informe Gestion (AG) (AC).

3.3 Frecuen‘cla de:ser'vlcio T 10 0 10

Alta { Y Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo.

F o T
_|6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE/DOCYUMENYOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGNM

3.5 Accesibllidad:

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (X))

5, FECHA DE ELABORACION DE LA'FTSD

29/11/2018
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 223
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad _
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad:de Organizacién 1.4 Documento'de Gestlon
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUNMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie

2.3. Cédigo

PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES

COMITE DE SEGURIDAD Y SALUD El‘;l EL TRABAJO

PRID/0Z

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definlcién

Documento de gestion que registra las acciones y decisiones del Comité de - . 4.2 Pericdo de retencion s
. : 4.1 Valorde la - : 4.3 Total'de

Segundgd y Salud en el trabajo. — Serie documental (expresado ep afios) Afios

3.2 Tipos Documentales que la integran. Archivo de Afchivo Central '

Directiva Gestién (AG) {AC)

3.3 !Frecuen.cla de ser:wc:o T 10 0 10

Alta () Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE PRCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Scporte - Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2018

Funcionario res sable documenios

omecrom DE moncm DE ArENCJGMAL
CIUDADANG Y GESTIGN DOCUMENTARIA
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N° 224
1. DATOS GENERALES B}
1.1 ‘Regién 1.2 Entidad o

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion .

CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N® 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE'LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL )
2.1 Seccidn ' 2.2 Nombre de la'serie _ 2.3 Cédigo
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES CONTROLES DE SEGURIDAD INTERNA Y EXTERNA PRID/O3

3. DESCRIPCION DE LA'SERIE DOCUMENTAL, 4. REGLAS'DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documento en el cual se establece un conjunto de medidas preventivas y 44 Valords la 4.2 Periodo de retencion 4.3 Total de
reactivas para el ejercicio de la seguridad externa ¢ interna Serle documental (expresado en-afios) Afos
3.2 Tipos Documentales.que la integran Archivo.de Archivo Central
Reporte de control T Gesti6n {AG) (AC)
3.3 Frecuen'tiia de s'e::victo T 10 0 10
Alta ( ) Media{x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6.. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQGUMENTOS

Ley N° 25323y su Reglamento DS N°® 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesjbilidad

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas de! Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros {x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M1/2019
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 225

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

DESPACHO PRESIDENCIAL

1.3 Unidad de Qrganizacién

1.4 Documento de-Gestidn

CASA MILITAR

DECRETO SUPREMO N* 077-201 §-PCM, Ant, 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y-SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de.la serie

2.3 Cédigo

PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES

CONTROLES DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE

RIESGO PRID/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE:CONTROL Y RETENCION

3.1 Définicidon ] . .

Conjunto de documentos que registra los seguros por trabajo de riesgo para el - 4.2 Pericdo de retencion’

personal militar. s‘:;:e ‘éi’;:rsz;?al {expresado en atios) 4‘31?35' de
3.2 Tipos'Documentales que la Integran . Archivo de Archivo Central °
Reporte Gestion (AG) | (AC)

3.3 Frecuen.cla-de ser_wc:o T 10 0 10

Alta { } Media (x) Baja () Nula {)

3.4 Marce Normativo N

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS:NT008:92-JUS, Resolucién Jefatural N°
Mg e

214-2019-AGN/J .
3.5 Accesibilidad L Y

De Acceso Plblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x } Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

2911172019

4 Nel=ly o TP
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ANEXO 1

FIGHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 226
1. DATOS GENERALES
1.1 Rggién . 1.2 Entidad )
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién T
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2018-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL ' _
2.1 Seccion -~ |2:2 Nombre de la serie i 2.3- Cddigo
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES CORRESPONDENCIA ) PRID/05

3, DESCRIPCION DE LA SERIE.DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién
Documentos emitidos y/o recibidos por la Casa Militar y el area de Prevencién 4.1 Valorde la 4.2 Per!od_t:jde r__eter_l_cién 4.3 Total de
de Riesgos y Desastres en el Ambito de sus atribuciones y competencias. Serie documental (‘-‘_"P’esa o en afios) Afios
3.2 Tipos Documentales que la integran " ‘Archivo de Archivo Central
Oficio, Memoréandum, Informe Gestion (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio
. T 10 0 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula {)
3.4 Marco Normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE POGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resclucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico {x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION DE:LA FTSD

29/11/2019 -
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 227
1. DATOS GENERALES o B
1:1 Regién . 1.2 Entidad o
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién ) 1.4 Documento de Gestién L )
‘ CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE:DOCUMENTAL o o
2.1 'Seccién o |2:2 ‘Nombredelaserie . = 2.3 Cédigo
" LEVANTAMIENTC DE OBSERVACIONES A INSPECCIONES DE
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES INDECI

PRID/06

3. DESCRIPCION:DE LA SERIE DOCUMENTAL

_[4. REGLAS DE CONTROL Y-RETENCION.

3.1 Definicion -

Documentos elaborados por el 4rea de Prevencidn de Riesgos y Desastres para levantar _ ‘0P S _
observaciones realizadas por INDECI, las mismas que dan cuenta sobre prablemas en 4.1 Valor de la: 4'.2 Periqdodde r?_t;nclén -4.3 Total de
prevencidn y riesgos de desastres, Serie documental _ (expresado en a‘__os) | .Afios
3.2' Tipos Documentales que laintegran.” Archivo.de Archivo Central'

Oficio, Informe, Acta ‘Gestion {AG) (AC)

33 iF.recuen.ma de ser:wclo T 10 0 10

Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco:Nermativo

6: APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOGUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucidn Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piblico

3.6 Caracteristicas Fislcas.del.Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD

20M11/2019

GIANTNA M. A1 AGA A o
OE LAOFICINA ON

CIUDADANO ¥ GESTION

DEATENCION
DO(:LHME}.ITJB.JIQI,\ﬂtL




@ Presidencia del Ees_pacho

' Consejo de Ministros (Presidencial ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 228
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién o 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organlzacién . _ 1.4 Documento de Gestién . _
CASA MILITAR DECRETQ SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y:SERIE DOCUMENTAL T ’ ' i
2.1 Seccién _ o . |22 Nombredelaserie . _ 2.3 Cédigo.
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES PLANES DE EMERGENCIA DE INCENDIOS Y SISMOS PRID/O7

{4. REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL
3.1 _ Definicién )

Documentos en el que se registra diferentes acciones a tomar con el fin de salvaguardar

4.2 Perfado de retencidn

Afta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

fla vida de los trabajadores y personal a cargo del Despacho Presidencial en medio de 41 Valor de la: {expresado en afios) 4.3 Total de:
algin desastre como incendio o sismo. Serie documental _ o Afos

3:2 Tipos:Documentales que’la integran Arcliivo.de | Archivo Central

Informe, Memorandum, Directiva Gestion (AG) {AC)

3:3 Frecuencia de servicio T 10 0 10

3.4 ‘Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOQGUMENTOS

Ley N®* 25323 y su Reglamenio DSN° 008-92—J'US. Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Piiblico

3:6 Caracteristicas Fislcas del Documento

Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x ) Otros (x) -

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

DIRECTORADE LAGFICINA DE ATENCIGN AL
CIJDADAND Y GESTION DOCUMENTARIA




% ogp(j Presidenciadel  Pespacho ANEXO 1
~ [Consejo de Ministros Presidencial FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 229

1. DATOS GENERALES . L

1.1 Reglén i _ . 1.2 Entidad

LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacion _ _ _ 1.4 Documento de Gestidn

CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art, 44°
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
21 Seccién 2.2 _Nombre de la serle 2.3 Coadlgo
PREVENCION DE RIESGOS Y DESASTRES PROGRAMA DE PREVENCION DE ACCIDENTES PRID/08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL _ 4 REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién
Documento en el que se establece y norma una serie de acciones a tomar con 4.2 Periodo de retencién
el fin de prevenir accidentes de los diferentes ambientes del Despacho 4.1 Valordela | '( expresad 6 en afio é-) ;4-.3'Total de
Presidencial. Serie documental| B B _ _ Afos
3.2 Tipos Documentales que la integran Archivo de Archivo Ceéntral
Informe, Memorandum, Directiva : + Gestién (AG) (AC)
3.3 Frecuencia de servicio T 10 0 10
Alta () Media{x) Baja () Nula () A
3.4 Marco'Normativo 6. APROBACION DEL COMITE:EVALUADOR DE[Ij@QUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Publico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento
Soporte : Papel { ) Medio Electrénico (x } Otros {x )

!M

nsdngh Ay RARFASAFERE 'a'
3

5. FECHA DE ELABORACION.DE LA FTSD
29/11/2019

e :" ._. £ . =
--'- E uomcm DE ATENCIGN AL
CIUDARANO Y GESTION DOCUMENTARLA
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Presidencial

Presidencia del
(onsejo de Ministros
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES {FTSD)

Ficha N* 230
1. DATOS GENERALES —
1.1 Regién " 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENC[AL
1.3 .Unidad,de Organizaclén 1.4 Documento de Gesti6n _
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCM, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secéidh 12.2 Nombie de la serie " |2.3 Cédigo
SEGURIDAD CORRESPONDENCIA SEGU/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL - |4.:REGLAS DE.CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion . '
en ol ambitsde sus atuciones y competomeizs, o o MR | 41 valordeta | 47 TOTCRSE WEION | 4 Total de
= — - Serie documental —_— - Afios
3.2 Tipos Documentales que Ia Integran Archivo de Archivo.Central '
Oficio, Carta, Memorandum, Informe Gestién (AG) . (AC)
3.3 "Frecuencia de servicio T 5 0 5
Alta { ) Media(x) Baja {) Nula ()

3.4 Marco'Normativo

6. APROBACION:DEL COMITE EVALUADOR DE DOSUMENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGNA

3.5 Accesibilldad’

De Acceso Publico

3.6 'Caracteristicas Fisicas de! Documento_

Scporte . Papel ( ) Medio Efectrénico (x ) Otros (x)

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29M11/2018
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ANEXO 1
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N* 231
1. DATOS: GENERALES o . _ _
1.4 Regién, - , ) 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad de Organizacién. _ 1.4 Documento de Gestién
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016 PCM A[‘t 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y.SERIE' DOCUMENTAL . B . .
1 Secoer — T T2 Nombre 42 12 torie 53 Cédngo

SEGURIDAD INSTRUCCIONES ¥ RECLUTAMIENTOS SEGU/02

3. DESCRIPCION DE'LA SERIE:-DOCUMENTAL

4, REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de retencién

Documentos en el que se da cuenta de instrucciones expresas para efectuar 4.1 Valorde la: |. s 4.3 Totdl de
los reclutamientos militares dentro de Palacio de Gobierno Serie documental|_ (expresado-en-afios)  Afios
3.2 Tipos Documentales que la Integran _ “Archivode | Archivo-Central |

Manual Gestion (AG) (AC) _

3.3 Frecuencia de servicio T 10 0 10

Alta { ) Media(x) Baja {) Nula_( )

3.4. Marco Normativo

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N*
214-2019-AGNH

3.5 ,Accesibilidad

De Acceso Pdblico

3.6 Caracteristicas Fisicas del.Documento.

Soporte ; Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otros (x )

5. FECHA DE ELABORACIONDE LA FTSD _

29/11/2019

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DQCUMENTOS .
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ANEXO 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N® 232
1. DATOS GENERALES . i
1.1 Reglén B 1.2 Entidad
LIMA DESPACHO PRESIDENCIAL
1.3 Unidad:de Organizacién ) '11.4 Documento-de Gestién
CASA MILITAR DECRETO SUPREMO N° 077-2016-PCN, Art. 44°

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE' DOCUMENTAL

2.3 Cddigo

2:1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie

SEGURIDAD ROLES DE SERVICIOS DE ESCOLTAS SEGU/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definlcién '
Decumentos en los que se programa al personal para la realizacion de 4.2 Periodo de retencisn _
servicios de escolta del Sedor Presidente de Ja Replblica y Funcionarios de 4.1 Valor_de.l__a- (expresado en afios) 4.3 Total de
rango. Serie-documental ; Aiios
3.2 Tipos:Documentales que la integran Archivo de Archivo Central |
Programa Gestion {AG) (AC)
3.3 'Erecﬂeh’cia de E;er'viéio ' i T 10 0 10
Alta ( ) Media(x) Baja () Nula ()

3.4 Marco Normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMNENTOS

Ley N° 25323 y su Reglamento DS N° 008-92-JUS, Resolucion Jefatural N°
214-2019-AGN/J

3.5 Accesibilidad

De Acceso Pablico

3.6 Caracteristicas Fisicas del Documento

Soporte : Papel ( ) Medio Electrénico (x ) Otras (x )

Presidente jED

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

29/11/2019

Funciomaric res_pcnsable:ﬁoca
Garlos EavalaFYEe's G°
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Presidencial

ANEXO N° D2

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TablaN® 01
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.- SECCION : PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
5.VALORDE LA | 6. PERIODO DE RETENCION | 1oTAL AftOSs
SERIE DE
3. cODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUNMENTAL DOCUMENTAL A.G, A.C. RETENCION
PPRR/01 |CORRESPONDENCIA T P 3 =




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 02
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
5.VALORDELA | 6. PERIODO DE REVENCION | yoTAL AROS
SERIE DE
3. cODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. A.C. RETENCION
VIUN CORRESPONDENCIA T 2 3 S




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N® 03
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION: SECRETARIA GENERAL
5.VALORDELA | 6. PERFODO DE RETENCION | TOTAL ANOS
SERJE DE
3. cOpIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
SEGE/Q1 |CORRESPONDENCIA T 2 3 S




o~
=l PERU

Presidencia del :

onsejo de Ministros §

ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

4
¥
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Tabla N* 04
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHG PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  APOYO AL CONYUGUE
5.VALORDE LA | 6. PERIODO DE RETENCION TOTAL ANOS
SERIE DE
3. CODIGOD 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
APCD/01 |{CORRESPONDNEICA T 2 3 5
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ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 05
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.- SECCION: PROTOCOLO
5. VALORDE LA | 6, PERIODO DE RETENCIGN | TOTAL AROS
SERIE DE
3. C6DIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. A.C. RETENCION
OPRO/01 [ACTIVIDADES PROTOCQLARES Y OFICIALES T 5 5 10
OPRO/21 |CORRESPONDENCIA T 5 5 10
OPRO/03 |SECUENCIA DE ASUNTOS PROTOCOLARES T 5 5 10
OPRO/04 |VIAJES PROTOCOLARES Y OFICIALES T 5 5 10




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTQS ARCHIVISTICOS

Tabla N°® 08
1.- NOMEBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION : SUBSECRETARIA GENERAL
5. VALOR DE LA 6. PER[ODO DE RETENCIGN TOTAL ANOS
SERIE DE
3. coDIGo 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
SSGE/Q1  |CONVENIOS / ACUERDOS T 2 3 c
SSGE/D2 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
SSGE/03  |RESOLUCIONES P 2 28 30
SSGE/04 |FONDO DE APOYO GERENCIAL p 2 28 30




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVisSTICOS

Tabla N° 07
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTARIA
5.VALORDELA | 6: PERIODO DE RETENCION TOTAL AftOS
SERIE DE
3. CODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C, RETENCION
ACGD/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 =
ACGD/02 [EXPEDIENTES DE ACCESO A LA INFORMACION T 1 9 10
ACGD/03 |[EXPEDIENTES DE GESTION T 1 9 10
ACTD/01 |CORRESPONDENCIA T 1 4 5
ACTD/02  |EXPEDIENTES DE ATENCION AL CIUDADANOD T 1 2 3
ACTD/03  |DOCUMENTOS DE GESTION EN ATENCION AL CTUDADANO T 2 8 10
ACTD/04 |REPORTES DE ATENCION AL CIUDADANO T 1 2 3
ARCH/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
ARCH/02  (EXPEDIENTES DE ELIMINACION DOCUMENTAL P 2 28 30
ARCH/03  |EXPEDIENTES DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS T 2 3 5
ARCH/04  [EXPEDIENTES DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL p 2 28 30
ARCH/05 |GESTION DE ARCHIVOS P 2 28 30
ARCH/06  [INVENTARIOS DE FONDOS DOCUMENTALES P ) 28 30
ARCH/07  |PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS p 2 28 30




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 08
1.- NOMERE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIGN
5.VALORDELA | 6. PERIODO DE RETENCION | TOTAL AfOS
SERIE DE
3. cODIGD 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
OTIN/G1  |ACTAS DE LA OFICINA DE TECNOLQGIAS DE LA INFORMACION T 3 v 10
OTIN/21  |CORRESPONDENCIA T 2 8 10
OTIN/O3  |FORMULARIOS DE SOLICITUD T 2 3 5
OTIN/04  |MANUALES DE SOFTWARE Y EQUIPOS T 2 5 7
OTIN/OS  [PROCESOS DE ADQUISICISN T 2 5 7
OTIN/06  |REQUERIMIENTOS DE USUARIOS T 2 5 7
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ANEXD N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N® 09
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHOD PRESIDENCIAL
2.-SECCION: OFICINA DE TELECOMUNICACIONES
5.VALORDE LA | 6. PERIODO DE RETENCION TOTAL AROS
SERIE DE
3. CODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
OTEL/01 |CORRESPONDENCIA T 5 2 :
OTEL/02 |PROYECTO DE DIRECTIVAS T 2 4 6
SOTEf01  |ADQUISICION DE EQUIPOS T 2 4 6
SOTE/02 |CORRESPONDENCIA T 2 a 6
SETE/01  |ACTAS DE ENTREGA Y DECLARACION DE COMPROMISO T 2 4 6
SETE/02 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
SETE/03  |PROYECTOS DE TELECOMUNICACIONES T 2 4 6




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 10
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  OFICINA DE RECURSOS HUMANOS
5. VALORDELA | 6- PERIODO DE RETENCION TOTAL AROS
SERIE DE
3. CODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. A.C. RETENCION
RRHH/01  |CONVENIOS DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS T 2 8 10
RRHH/02 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
RRHH/G3  |PROCEDIMIENTQS DISCIPLINARIOS T 4 18 22
RRHH/04  |PROYECTOS DE DIRECTIVAS DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS T 2 3 10
RRHH/05 |RESOLUCIONES P 2 28 30
PERS/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 s
PERS/02 |LEGAJOS DE PERSONAL P 30 0 30
CAPA/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
CAPA/02  |PLANES DE DESARROLLO DE LAS PERSONAS T 2 8 10
CAPA/03  [PROCESO DE SELECCION PARA LA CONTRATACISN DE PRACTICANTES T 1 4 5
CAPA/04  [PROCESO DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE SERVIDORES CIVILES T 1 4 5
CAPA/05  |PROGRAMAS DE CAPACITACION T 1 7 8
BISE/O1  [ATENCIONES MEDICAS T 2 8 10
BISE/02  (CONVENIOS DE BIENESTAR Y SERVICIOS MEDICOS T 2 8 10
BISE/03  |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
BISE/04  |DESCANSOS MEDICOS T 2 8 10
BISE/05  |HISTORIAS CLINICAS p 5 25 30
BISE/C6 |PROGRAMAS DE BIENESTAR T 2 8 10
BISE/07  |PROGRAMAS DE SALUD OCUPACIONAL T 2 ] 10
BISE/08  |PROGRAMAS DE SSEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO T 2 8 10




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTQS ARCHIVISTICOS

Tabla N°® 11
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  OFICINA DE CONTROL INSTITUCIONAL
5.VALORDELA | 6. PERIODO DE RETENCION | TOTAL ARNOS
SERIE DE
3. cODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
OCIN/O1 |CORRESPONDENCIA T 5 5 10
OCIN/02  |SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR T 5 10 15
OCIN/O3  |PLAN ANUAL DE CONTROL T 5 10 15
OCIN/04  JCONTROL SIMULTANEO T 5 10 15
OCIN/O5  [SERVICIOS RELACIONADOS T 5 10 15
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Consejo de Ministras Presidencial
ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N* 12
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.- SECCION : ASESORIA JURIDICA
5.VALORDELA | 6. PERIODO DE RETENCION | ToTAL AROS
SERIE DE
3. CODIGO 4. NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. AC. RETENCION
OGAJ/01 |{ANTECEDENTES JUDICIALES T 3 12 15
OGAJ/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 s
OGAJ/03  |EXPEDIENTES DE ARBITRAJE Y CONCILIACIGN P 3 27 30
OGAJ/04  [EXPEDIENTES DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE PERSONAL p 3 27 30
OGAJf05 |EXPEDIENTES DE PROCESOS CIVIL P 3 27 30
OGAJf06  |EXPEDIENTES DE PROCESOS CONSTITUCIONAL P 3 27 30
OGAJ/07 [EXPEDIENTES DE PROCESOS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO P 3 27 30
OGAJ/08 |EXPEDIENTES DE PROCESQS DE SANCION P 3 27 30
OGAJ/09 |EXPEDIENTES DE PROCESQS JUDICIALES p 3 27 30
OGAJ/10 |EXPEDIENTES DE PROCESOS PENALES P 3 27 30




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N°® 13
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD ; DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACIGN
5.VALORDELA | 5, pERIODO DE RETENCION | TOTAL ANOS
SERIE DE
3. €ODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. AL RETENCION
OGAD/O1 |CORRESPONDENCIA T 5 0 5
OGAD/02 |DIRECTIVAS DE LA OFICINA GENERAL OE ADMINISTRACION p 5 25 30
P 5 25 30

OGAD/03 (RESOLUCIONES




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N* 14
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.- SECCION :  OFICINA DE CONTABILIDAD Y FINANZAS
5.VALORDELA | 5:PERIODO DERETENCION | 1oy aoine
SERIE DE
3.cODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. AC. RETENCION
COFIf01 |CORRESPONDENCIA T 5 5 10
CONT/01 |LIBRO AUXILIAR ESTANDAR T 2 8 10
CONT/02 |CONFRONTACION DE OPERACIONES AUTODECLARADAS - COA ESTADO T 2 8 10
CONT/03 |CORRESPONDENCIA T 5 3 c
CONT/04 |ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS, NOTAS DE CONTABILIDAD Y ANEXQS T 2 12 14
CONT/05 |ACTAS DE CONCILIACION DE SUMINISTROS Y BIENES PATRIMONIALES T 2 8 10
CONT/06 |LIBRO DE INVENTARIOS Y BALANCES P 2 12 14
CONT/07 [UBRO DIARIO p 5 12 14
CONT/08 |LIBRO MAYOR P 2 12 14
CONT/03  |CONSTANCIA DE LA PRESENTACION DE LIBROS ELECTRONICOS {COMPRAS Y VENTAS) T 2 3 10
CONT/20 CONSTANCIA DE LA PRESENTACION DE PROGRAMAS DE DECLARACION TELEMATICA |
PDT 621 Y PDT 626 T 2 8 10
CONT/11 |COMPROBANTES DE RETENCION T 2 8 10
FINA/O1 |COMPROBANTES DE PAGO p 2 28 ap
FINA/O2 |CONCILIACIONES BANCARIAS Y LIBRO BANCOS T 2 8 10
FINA/03 |CORRESPONDENCIA T 2 2 4
FINA/Q4  |RECIBOS DE INGRESOS T 2 3 5




ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N* 15
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2,-SECCION :  OFICINA DE ABASTECIMIENTD
5. VALOR DE LA 6. PERIODO DE RETENCIGN TOTAL ANOS
SERIE DE
3. cdDiGo 4. NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
ABAS/01 CORRESPONDENCIA T 3 3 6
ABAS/02 PLANES ANUALES DE CONTRATACIONES T 3 3 [
ALMA/GL  |ACTAS DE CONCILIACIONES CONTABLES T 3 7 10
ALMA/O2  |CONTROL DE ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLES T 3 7 10
ALMAJ03  [CORRESPONDENCIA T 2 3 5
ALMA/O4  INVENTARIO £[SICO ANUALIZADO DE ALMACEN T 3 7 10
ALMA/05 NOTAS DE ENTRADA DE ALMACEN T 3 7 10
ALMA/GG  [PEDIDO COMPROBANTES DE SALIDA T 2 3 S
CETRA/D1  |ACTAS DE SeSIGN DE CONTRATACIONES T 3 5 8
CETRA/02  (ADIUDICACIONES SIMPLIFICADAS T 3 s 8
CETRA/03  |CONCURSOS PUBLICOS T 3 5 8
CETRA/04  |CORRESPONDENCIA T 3 7 10
CETRA/0S  |EXPEDIENTES DE CONTRATOS T 3 7 10
CETRA/06  |LCITACIONES PUBLICAS T 3 7 10
CETRA/07  |ORDENES DE CONTRATACIONES T 3 5 8
CETRA/UB  |PROCESGS DE SELECCISN DE BIENES SERVICIOS Y OBRAS T 3 5 8
CETRA/0S  [SELECCIONES DE CONSULTORES INDIVIDUALES T 3 5 :
CETRA/10  ISOLICITUDES DE TRANSPARENCIA T 3 5 8
COPA/O1  |ACTAS DE ENTREGA Y RECEPCIGN T 2 8 10
COPA/D2  |AUTORIZACION DE SALIDAS DE BIENES T 2 8 10
COPA/O3  |CORRESPONDENCIA T 2 a 5
COPAfGA  IEXPEDIENTES DE AFECTACION EN uso P 2 28 30
COPA/DS  IEXPEDIENTES DE ALTAS P 2 28 30
COPA/06  |EXPEDIENTES DE BAJAS P 2 28 30
COPA/O7  |EXPEDIENTES DE DONACIONES P 2 28 an
COPA/08  [EXPEDIENTES DE SANEAMIENTO P 2 28 a0
COPA/O9  |INVENTARIC DE BIENES ANUALES P 2 28 30
COPA/10  {REGISTRO DE BIENES PATRIMO RE, P 2 28 30
COPA/11 _ [SEGUROS PATRIMONIALES /o r{%‘ < T 2 8 10
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ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCIGN DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TablaN® 16

1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL

2.-SECCION: OFICINA DE OPERACIONES
5. VALOR DE LA 6. PERIODO DE RETENCION
SERIE TOTAL ANOS DE
3. cODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. AC. RETENCION |
OPER/01  |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
OPER/02Z  |ASIGNACIONES DE CAJA CHICA T 2 3 5
OPER/03  |DOCUMENTOS DE GESTION T 2 3 5
OPER/04  |PLAN DE TRABAJO DE LA OFICINA DE OPERACIONES T 5 10 15
OPER/05  JEXPEDIENTES DE SERVICIOS ¥ PROYECTOS T 5 15 20
OPER/06 |ACTAS DE ENTREGA Y RECEPCION DE RESIDUOS SGLIDOS T 5 5 10
OPER/07 |CONFORMIDADES DE BIENES Y SERVICIOS T 5 10 15
OPER/08 |CONTROL DE BIENES PATRIMONIALES T 5 10 15
OTRA/01  |BITACORA VEHICULAR T 10 20 30
OTRA/D2 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
OTRA/03  |EXPEDIENTES DE BAJAS DE VEHICULOS T 3 2 5
OTRA/04  |EXPEDIENTES DE VEHICULOS ] 30 0 30
OTRA/05 |PAPELETAS DE AUTORIZACION VEHICULAR T 3 2 5
OTRA/06  |PLAN ANUAL DE TRABAJO DEL AREA DE TRANSPORTES T 5 0 5
OTRA/07  [SEGUIMIENTO DE INFRACCIONES DE TRANSITO T 3 2 5
OTRA/08  [SISTEMA DE TRANSPORTES - SITRA T 5 3 8
PACU/O1  |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
PACU/0Z {EXPEDIENTES DE PATRIMONIO CULTURAL T 5 5 10
PACU/O3  |GESTION DE PROTECCION AL PATRIMONIO CULTURAL T 5 5 10
ALIM/01  |CORRESPONDENCIA T 2 5 7
ALIM/02  |GESTION DE AUMENTACION T 2 5 7
ALIM/03  |PEDIDOS DE COMPRA DE ALIMENTOS T 2 5 7
ALIM/04  |PLANES ANUALES DE TRABAJO DE GESTION DE ALMENTOS T 2 5 7
ALIM/O5  |PRE-REQUERIMIENTO DE ALIMENTOS T 2 5 7
ALIM/06  |PROGRAMACIONES DE MENU T 2 5 7
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6. PERIODO DE RETENCION

S. VALOR DE LA TOTAL AROS
SERIE DE

3. copIGo 4, NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
ASEG/D1  |CORRESPONDENCIA T 5 10 15
ASEG/02  |MANTENIMIENTO CORRECTIVO T 5 10 15
ASEG/03  [MANTENIMIENTO PREVENTIVO T 5 10 15
ASEG/04  |PLANES ANUALES DE TRABAJOS T 5 10 15




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 17
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.- SECCION :  OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO
6. PERIODO DE RETENCIGN N
5. VALOR DE LA TOTAL ANQS
SERIE DE
3. CODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG, A.C, RETENCION
OGPM/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
OGPM/02 IMEMORIAS INSTITUCIONALES T 3 7 10
OGPM/03 |PROPUESTAS DE DIRECTIVA T 3 12 15
PLAN/O1  lCORRESPONDENCIA T 2 3 5
PLAN/O2  |EVALUACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PLAN/O3  |EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PLAN/04  |FORMULACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PLAN/OS  [FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PLAN/O6  |MODIFICACION DEL PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PLAN/O7  [MODIFICACION DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL P 3 27 30
PPTO/01  |CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS P 3 27 30
PPTO/02  |conciLaCIGN MARCO LEGAL P 3 27 30
PPTO/03  |CORRESPONDENCIA P 3 27 30
PPTO/04  levaLUuACION PRESUPUESTAL P 3 27 30
PPTO/05  IMODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS ] 3 27 30
PPTO/06  |PROGRAMACION MULTIANUAL P 3 27 30
MODE/01 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
MODE/02 [FORMULACIGN DELTUPA P 3 27 30
MODE/03  |[FORMULACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION ¥ FUNCIONES p 3 27 30
MODE/04 |MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES P 3 27 30
MODE/05 |MANUALES DE GESTION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS P 3 27 30
MODE/06  IMODIFICACION DEL TUPA P 3 27 30
INV/D1 CORRESPONDENCIA T 2 3 5
INV/02  [FORMULACION D SIONES T 3 12 15
INV/03 saeuumasm&ﬁ%s T 3 12 15
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ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N* 18
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  SECRETARIA DEL CONSEJO DE MINISTROS
6. PERIODO DE RETENCION .
5. VALOR DE LA TOTAL AROS
SERIE DE
3. C6DIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. AL, RETENCION
SECM/01  IACTAS DE SESION DEL CONSEIO DE MINISTROS p S 2 7
SECM/02 |AGENDA DEL CONSEJO DE MINISTROS T 2 3 5
SECM/03 |AUTGGRAFAS DE LEY T 5 8 10
SECV/04 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
SECM/05 {DECRETOS DE URGENCIA P 5 2 >
SECM/06 |DECRETOS LEGISLATIVOS p 5 2 -
SECM/07 |LEYES Y RESOLUCIONES LEGISLATIVAS p 5 2 7
SECM/08 |OFICIOS DEL SENOR PRESIDENTE T 2 3 5
SECM/03  [PROYECTOS DE LEY Y DE RESOLUCIONES LEGISLATIVAS T 2 3 5
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ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TablaN° 19
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  ACTIVIDADES
6. PERIODO DE RETENCIGN
5. VALOR DE LA TOTAL AROS
SERIE DE
3. CODIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL AG. AL RETENCION
SEAC/O1  |ACTIVIDADES DEL SENOR PRESIDENTE T 7 10
SEAC/02 |CORRESPONDENCIA T 3 5
SEAC/03  [SOLICITUDES TURISTICAS A PALACIO DE GOBIERNQ T 3 5




ANEXO N° 02
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 20
1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL
2.-SECCION :  COMUNICACION ESTRATEGICA E IMAGEN INSTITUCIONAL
6. PERIODO DE RETENCION l
5. VALOR DE LA TOTAL ANDS
SERIE DE
3. ¢GDIGO 4 . NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. A.C. RETENCION
CEIM/01 JCORRESPONDENCIA T 2 3 5
CEIM/02  (ESTUDIOS CUALITATIVOS DE POSICIONAMIENTO T 3 0 3
CEIM/03  |ESTUDIOS CUANTITATIVOS DE POSICIONAMIENTO T 3 0 3
CEIM/04  |MANUALES DE IDENTIDAD T 5 5 10
CEIM/05  |PLANES DE COMUNICACION ESTRATEGICA Y PRENSA T 3 3 6
CEIM/06 |PLANES ESTRATEGICOS E IMAGEN INSTITUCIONAL T 3 3 6
PREN/O1 |BOLETINES INFORMATIVOS DE PRENSA T 3 0 Y
PREN/Q2 |CONVOCATORIAS DE PRENSA T 3 0 3
PREN/03 |CORRESPONDENCIA T 2 3 5
PREN/04 |NOTAS DE PRENSA T 3 0 3
PREN/0S |REGISTRO AUDIOVISUAL T 5 5 10
PREN/O6  [REGISTRO FOTOGRAFICO T 5 5 10
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ANEXO N° 02

TABLA DE RETENCIGN DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N® 21

1.- NOMBRE DE LA ENTIDAD : DESPACHO PRESIDENCIAL

2.-SECCION :  CASA MILITAR

5.VALORDELA | 6, PERIODO DE RETENCION | TOTAL ANOS
SERIE DE
3. clDIGD 4, NOMBRE DE LA SERIE DOCUMENTAL DOCUMENTAL A.G. ALC, RETENCION

CAMI/GL  [CORRESPONDENCIA T 3 7 10
CAMI/02  (INFORMES SOBRE MEDIDAS DE SEGURIDAD T 3 7 10
CAMI/03  IPROGRAMA DE ACTIVIDADES DE TRASLADOS DEL SENIDR PRESIDENTE T 3 7 10
CAMI/G2  IPROTOCOLOS DE SEGURIDAD T 3 7 10
ANIN/OZ  [APRECIACIONES DE INTEUIGENCIA T 3 7 10
ANIN/OZ CONTROLES Y MONITOREQS DE LAS CAMARAS DE CONTROL T 3 7 10
ANIN/O3  |CORRESPONDENCIA T 3 7 10
ANIN/DA SINTESIS DIARAIA T 3 7 10
GERE/01  IACTAS DEL AREA DE GESTION DE RECURSOS T 3 7 10
GERE/D2  JAUTORIZACICNES DE (NGRESQ DE PERSONAL T 3 7 10
GERE/03 CONTROLES DE ALTAS Y BAIAS DE PERSONAL T 3 7 10
GERE/04  |CONTROLES DE viATICOS T E 7 10
GERE/DS  |CONTROLES PATRIMONIALES OE (A CASA MILITAR T 3 7 10
GERE/OG  |COORDINACIONES CON LAS ENTIDADES PARA EVENTOS PROTOCOLARES T 3 7 10
GERE/07  |CORRESPONDENCIA T 3 7 10
GERE/08  |CUADRO DE NECESIDADES T 3 7 10
GERE/D3  [ESTADISTICAS DEL MOVIMIENTO DEL PERSONAL T 3 7 10
GERE/I0  |EXPEDIENTES DE ALTAS ¥ BAJAS DE BIENES T 3 7 10
GERE/11  1GESTION PRESUPUESTAL T 3 7 10
GERE/12  IPARTES DIARICS DEL MOVIMIENTO DE PERSONAL T 3 7 10
GERE/13  lPEDIDOS DE COMPROBANTES DE SALIDA T 3 7 10
PRID/O1  JASESORfA EN PREVENCION DE RIESGOS DE DESASTRES T 3 7 10
PRID/02 COMITE DE SEGURIDAD Y SALLID EN EL TRABAID T 3 7 10
PRID/03 CONTROLES DE SEGURIDAD INTERNAS ¥ EXTERNA T 3 7 10
PRID/04 CONTROLES DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAID DE RIESGO T 3 7 10
PRID/OS  |CORRESPONDENCIA T 3 7 10
PRID/0G LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES A iNSPECCIONES DE INDEC! T 3 7 10
PRID/07 PLANES DE EMERGENCIA DE INCENDIOS ¥ SISMOS T 3 7 10
PRID/03 PROGRAMAS DE PREVENCIGNDE ACCIDEN T 3 7 10
SEGU/01  ICORRESPONDENCIA T 2 3 5
SEGU/02  |INSTRUCCIONES ¥ RECLUTAMIENTGO T 3 7 10
SEGU/03 _ [ROLES DE SERVICIGS DE ESCOLTAS T El 7 10




