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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° 030- 2022-ADINELSA

APROBAR EL PROGRAMA DE CONTROL DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
(PCDA) DE ADINELSA - 2022.

San Juan de Miraflores, 19 de mayo del 2022.
VISTOS:
El Informe N° 115 -2022-DLOG-ADINELSA, el Acta N° 0001-2022-CED-ADINELSA v;
CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 25323, se creo el Sistema Nacional de Archivos con la finalidad de
integrar estructural, normativa y funcionalmente los archivos de las entidades publicas
existentes en el ambito nacional, mediante la aplicacion de principios, normas, técnicas y
métodos de archivo, garantizando con ello la defensa, conservacién, organizacién y servicio
del “Patrimonio Documental de la Nacién”.

Que, mediante Resolucién Jefatural N° 214-2019-AGN/J, el Archivo General de la Nacién
aprueba la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA “Norma para la valoraciéon documental en la
entidad publica”, con la finalidad de establecer pautas y procedimientos para la valoracién
documental y elaboracion del Programa de Control de Documentos Archivisticos de acuerdo
a las normas emitidas por el Archivo General de la Nacion.

Que, segun lo establecido en la mencionada directiva, el Programa de Control de Documentos
Archivisticos — en adelante PCDA, es un instrumento de gestion archivistica que establece
los valores y periodos de retencion de cada una de las series documentales que se identifican
en el Archivo Gestion y el Archivo Central; y esta conformado por la Ficha Técnica de Series
Documentales — en adelante FTSD y la tabla de Retencién de Documentos Archivisticos — en
adelante TRDA.

Que, los numerales 7.3.2 y 7.4.9 de la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA, sefialan que el
Comité Evaluador de Documentos participa activamente en la elaboracion del PCDA,
encargandose, entre otras funciones, de la revision, validacién y suscripcion de cada FTSD,
respectivamente; asimismo, el numeral 7.4.13 de la referida, sefiala que la entidad aprueba
y oficializa el PCDA mediante resolucion de la mas alta autoridad y oficia al Archivo General
de la Nacion remitiendo copia de la resolucion y el PCDA aprobado.

Que, la Resolucion de Gerencia General N° 062-2020-ADINELSA, aprueba la conformacion
del Comité Evaluador de Documentos de ADINELSA, el cual se encuentra integrado por la
maéaxima autoridad, quien asume la presidencia; la oficina de Asesoria Juridica; la Unidad de
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Organizacién responsable de los documentos a evaluar y el Archivo Central o el que haga
sus veces, quien asume la secretaria técnica.

Que, segun lo estable el Manual de Organizacion y Funciones vigente el Jefe del
Departamento de Logistica tienen como una de sus funciones el administrar y custodiar los
archivos documentales de la empresa brindando soporte oportuno a las unidades organicas
gue lo requieren.

Que, el Comité Evaluador de Documentos de ADINELSA, acordé mediante Acta N° 0001-
2022-CED-ADINELSA de fecha 10 de mayo de 2022, remitir el Programa de Control de
Documentos Archivisticos a la Gerencia General para ser aprobada y oficializada mediante
resolucion.

Que, conforme a la normativa antes indicada el Departamento de Logistica en su calidad de
Secretario Técnico del Comité Evaluador de Documentos propone a través del Informe N°
115-2022-DLOG-ADINELSA, la aprobacion del Programa de Control de Documentos
Archivisticos de ADINELSA, por la més alta autoridad de la institucion, conforme lo sefiala la
Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA.

Que, en concordancia a lo expuesto, resulta necesario aprobar el Programa de Control de
Documentos Archivisticos (PCDA) de la Empresa de Administracion de Infraestructura
Eléctrica S.A. — ADINELSA 2022, a fin de contar con un instrumento de gestion archivistica
gue permita regular eficaz y eficientemente los procesos de transferencia y eliminacion de
documentos.

En ese sentido y estando a las consideraciones expuestas, y con la conformidad del Comité
Evaluador de Documentos, y la Oficina de Asesoria Legal; y en armonia con los dispositivos
antes citados.

SE RESUELVE:

Primero. - Aprobar el Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) de la
Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. conformado por las Fichas
Técnicas de Series Documentales (FTSD) y la Tabla de Retencién de Documentos
Archivisticos (TRDA), que como anexo forman parte integrante de la presente Resolucion

Segundo. -Remitir copia de la presente Resolucién y del Programa de Control de
Documentos Archivisticos (PCDA) de ADINELSA, al Archivo General de la Nacion, para su
conocimiento y fines correspondientes.

Tercero. — Disponer que la Secretaria de la Gerencia General, notifique la presente resolucion
al Departamento de Logistica y el Archivo Central para el debido cumplimiento de los
dispuesto en la presente Resolucion.
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Cuarto. — Disponer la publicacién de la presente Resolucién en el portal de Transparencia
Estandar y el Portal Institucional de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica
S.A. (www.adinesa.com.pe), en el plazo maximo de dos (02) dias habiles contados desde su
emision.

Registrese, comuniquese y publiquese.

Juan Carlos Febres Teves
Gerencia General
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Presentacion

El presente Programa de Control de Documentos Archivisticos — PCDA, es un instrumento
de gestidn archivistica que permite identificar las series documentales, en soporte fisico y/o
electrénico, generados por las Unidades organicas de la Empresa Administradora en
Infraestructura Eléctrica S.A. — ADINELSA en el cumplimiento de sus funciones, asimismo
identificar el valor permanente o temporal de la documentacion, asi como el periodo de
retencion en los Archivos de Gestion y el Archivo Central.

El PCDA esta conformado por las Fichas Técnicas de Series Documentales —FTDS y la Tabla
de Retencién de Documentos Archivisticos — TRDA, estos instrumentos fueron elaborados
por el personal del area de tramite Documentario y Archivo Central en permanente
coordinacion con los responsables de cada departamento y gerencia de ADINELSA,
cumpliendo todo el proceso de revision, validacion y finalmente la suscripcion y firma por parte
de los miembros del Comité Evaluador de Documentos Archivisticos de la institucion, siempre
alienados a la normativa vigente emitida por el Archivo General de la Nacién. Directiva N°
012-2019-AGN/DDPA aprobada con Resolucion Jefatural N° 214-2019-AGN/J.

El presente PCDA tiene como finalidad, garantizar una correcta administracion de todo el
acervo documentario de ADINELSA, brindando una eficiente custodia y conservacion a todos
los documentos que genera y recibe la entidad, asimismo esta acciones se encuentran a
cargo del Area de Tramite Documentario y Archivo, siendo el responsable de planificar,
organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar los proceso, procedimientos y
actividades archivisticas en la institucion.

El presente PCDA, estara siendo implementado de acuerdo al Plan Anual de Trabajo
Archivistico.
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ANEXO N° 01

Fichas Técnicas de Series Documentales (FTSD)
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[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

Directorio

Art. 4-5. ROF ADINELSA 2015Art. 6-7. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Directorio

Acuerdos de Directorio o Certificacién

DR/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(Expresado en afios)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 ‘Media| 0 ‘ Baja ‘ X ‘ Nula | 0

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Los acuerdos de directorio son documentos generados luego de realizas las documental Archivo de Gesti6n Archivo Central Afios
sesiones de directorio, en los cuales se aprueban los distintos temas y acuerdos. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acuerdo
Permanente 5 25 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Libro Blanco: Lineamiento para la Gestién de Directorios y Directores de las
empresas bajo el &mbito de FONAFE. Aprobado con Resolucién N° 088-2019/DE-
FONAFE el 26/09/2019.

Estatuto de la Empresa

Ley N° 26887, Ley General de Sociedades.

Ley de Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado,
aprobado por Ley N° 27170.

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 16/08/2021 16:12:34

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por.
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft.
Fecha: ;5/08/2021

12:17:5

7~

te por:

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANC

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

lente por:

HEZ CABANILLAS Ronald Waldo
FAU 20425809882
Fecha: 16/08/20

soft
?112:39:10

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpIJNgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

Directorio

Art. 4-5. ROF ADINELSA 2015Art. 6-7. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de

la serie

Directorio

Actas de Sesion de Directorio No presenciales

DR/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Documentos mediante el cual se plasman las decisiones y deliberaciones del

4.2 Periodo de Retencion
(Expresado en afios)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X ‘Media| 0‘ Baja ‘O‘Nula| 0

directorio adoptadas durante las sesiones que se hacen constar mediante actas 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
aprobadas. Las actas deben expresar: la fecha, hora y lugar de celebracién o documental Archivo de Gesti6n Archivo Central Afios
medio de comunicacién en caso de sesiones no presenciales y el nombre de los (AG) (AC)
concurrentes; ademas de la forma de convocatoria reflejando deliberaciones, los
acuerdos y los resultados de las votaciones.
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 5 25 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Libro Blanco: Lineamiento para la Gestién de Directorios y Directores de las
empresas bajo el &mbito de FONAFE. Aprobado con Resolucién N° 088-2019/DE-
FONAFE el 26/09/2019.

Estatuto de la Empresa

Ley N° 26887, Ley General de Sociedades.

Ley de Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado,
aprobado por Ley N° 27170.

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

ar
Fecha: 16/08/2021 16:04:44

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
juan Leonardo FAU

20425809882 soft.

J
Fecha: 16/08/2021
12:19:45

Asesoria Legal

Firmado digitalm|

SAN
FAU

Fecha: 16/08/20

Funcionario responsable
documentos evaluados

CHEZ CABA

20425809882

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
?112:40:22

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJJgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

Directorio

Art. 4-5. ROF ADINELSA 2015Art. 6-7. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de

la serie

Directorio

Correspondencia

DR/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(Expresado en afios)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| 0| Baja ‘X‘Nula| 0

Documentos que emite el presidente de Directorio para dar respuesta a 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Requerimientos de Informacién por parte de la Oficina de Control Institucional, documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
FONAFE, entre otras instituciones que lo requieran y documentos recibidos de la (AG) (AC)
Gerencia General, FONAFE, Contraloria, u otra institucion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Carta, informe, oficio

Permanente 2 28 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Libro Blanco: Lineamiento para la Gestién de Directorios y Directores de las
empresas bajo el &mbito de FONAFE. Aprobado con Resolucién N° 088-2019/DE-
FONAFE el 26/09/2019.

Estatuto de la Empresa

Ley N° 26887, Ley General de Sociedades.

Ley de Fondo Nacional de Financiamiento de la Actividad Empresarial del Estado,
aprobado por Ley N° 27170.

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 har

Fecha: 16/08/2021 16:08:28

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por.
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft

Fecha: 16/08/2021
12:20:46

te por:

Asesoria Legal

Firmado digitalm|

SAN
FAU

Funcionario responsable
documentos evaluados

CHEZ CABA

20425809882
Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

lente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:41:04




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia General

Art. 6-7. ROF ADINELSA 2015Art. 8-9. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Gerencia General Resoluciones GG/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
34 Defineion * xpresado en atos) |
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| X | Baja | 0 | Nula ‘ 0

Son disposiciones emitidas en el marco de su competencia, puede contar con documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
antecedentes, informes sustentatorios u otra documentacién segun corresponda. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Resolucién
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X

Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809852 hard

Fecha: 16/08/2021 16:14:09

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

Fecha: 16/08/2021
12:00:01

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANCHEZ CABA

FAU 20425809882

Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:38:24

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJRgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia General

Art. 6-7. ROF ADINELSA 2015Art. 8-9. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Documentos emitidos y recibidos por la Gerencia General en el ejercicio de sus

Gerencia General Correspondencia GG/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

AIta|X|Media| o| Baja |0 |Nula‘ 0

documental i i6 i Afios
funciones, los cuales estan dirigidos a los érganos internos de la entidad, ArCh'VO(ig)G Eston Arch|v2 CC ental
ciudadanos, administrados, entidades publicas o privadas. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, memorandum muiltiple, informe, oficios, cartas.
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809852 hard

Fecha: 16/08/2021 16:18:57

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

Fecha: 16/08/2021
11:58:10

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANCHEZ CABA

FAU 20425809882

Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:37:35

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJVgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Gerencia General Art. 9, (i) ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comunicaciones Planes anuales de comunicaciones Co/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos estratégicos que disefian de forma anual en la empresa para documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
realizar actividades de comunicacion interna y externa. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan anual
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente) Firmado
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523 //Firmado digitalmente por: QUINTANA FORTAL
2019 (en proceso de implementacion) D ARs0gs bapd . Cortos FAU P
Fecha: 16/08/2021 16:21:35 l;?_c&haa:sgsma/zom
oliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
. - Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: | 0 Medio electronico: X SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo
FAU 20425809882 soft
Fecha: 16/08/2021 12:36:55
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJZgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Gerencia General Art. 9, (i) ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comunicaciones Memorias anuales C0/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documento institucional, que contienen informacion relevante sobre la situacién documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
financiera y social de la empresa. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoria
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X |Media| 0 | Baja | 0 |Nula‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente) Firmado
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523 //Firmado digitalmente por: QUINTANA FORTAL
2019 (en proceso de implementacion) / D ARRs0gs fard " ortos FAU P
Fecha: 16/08/2021 16:24:03 l;?:cﬁhaabgama/zom
oliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
. - Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: | 0 Medio electronico: X SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo
FAU 20425809882 soft
Fecha: 16/08/2021 12:36:18
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJdgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia General

Art. 9, (i) ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Documentos que precisan los proyectos de responsabilidad social que la empresa

Responsabilidad social Planes anuales RSE RSE/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

AIta|X|Media| o| Baja |0 |Nula‘ 0

documental i i6 i Afios
realiza, donde se incluye las practicas econdmicas, sociales y ambientales criterios ArCh'VO(ig)G Eston Arch|v2 CC ental
y acciones que se fijan para los grupos de interés. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809852 hard

Fecha: 16/08/2021 16:25:00

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

Fecha: 16/08/2021
11:568:45

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANCHEZ CABA

FAU 20425809882

Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:35:28

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJhgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia General

Art. 9, (i) ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Responsabilidad social Informes Directorio RSE/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| 0 | Baja | X | Nula ‘ 0

Documentos que contienen informacién trimestral sobre el avance del plan de documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
RSE. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe trimestral RSE
Temporal 1 4 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809852 hard

Fecha: 16/08/2021 16:26:13

Presidente del CED

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

Fecha: 16/08/2021
12:08:29

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANCHEZ CABA

FAU 20425809882

Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:34:37

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJigpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia General

Art. 9, (i) ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Responsabilidad social Informes FONAFE RSE/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| 0 | Baja | X | Nula ‘ 0

Documentos que contienen informacién semestral sobre el avance del plan de documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
RSE. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe semestral RSE
Temporal 1 4 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

2015 (vigente)

2019 (en proceso de implementacion)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809852 hard

Fecha: 16/08/2021 16:16:00

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Firmado

digitalmente por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

Fecha: 16/08/2021
12:02:47

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm|
SANCHEZ CABA

FAU 20425809882

Fecha: 16/08/20

Jefe del AC

ente por:
NILLAS Ronald Waldo

soft
112:33:53

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJIpgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 11

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Organo de Control Institucional

Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

preventivas, correctivas, o de cumplimiento que correspondan. Los servicios de control a ser

Control Institucional Informes de Servicio de Control 0ocl/o1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Documento escrito que constituye el resultado de los servicios de control, donde se exponen los
juicios fundamentados en la informacién revisada por el personal; con la finalidad de brindar
suficiente informacion a la entidad e instancias correspondientes para la adopcion de las acciones 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 i Afios
ejecutados por el OCI pueden ser Posterior o Simultaneo, bajo las modalidades siguientes: AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
Servicio de Control Posterior: Auditoria de Cumplimiento, Servicio de Control Especifico a Hechos (AC)
con Presunta Responsabilidad y Accién de Oficio Posterior.
Servicio de Control Simultaneo: Control Concurrente, Visita de Control y Orientacién de Oficio.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe y apéndices

Temporal 10 5 15

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | | Baja ‘ 0 | Nula ‘

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Normas Generales de Control Gubernamental, aprobadas con Resolucién de Contraloria n.° 273-
2014-CG y modificatorias.

Directiva n.° 007-2014-CG/GCSlI| “Auditoria de Cumplimiento” y Manual de Auditoria de
Cumplimiento, aprobados con Resolucién de Contraloria n.° 473-2014-CG y modificatorias.
Directiva n.° 002-2020-CG/NORM “Accién de Oficio Posterior”, aprobada con Resolucion de
Contraloria n.° 089-2020-CG.

Directiva n.° 002-2019-CG/NORM "Servicio de Control Simultaneo”, aprobada por con Resolucién
de Contraloria n.° 115-2019-CG y modificatorias.

Directiva n.° 007-2021-CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta
Irregularidad”, aprobada por Resolucion de Contraloria n.° 134-2021-CG

//F\rmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 19/08/2021 17:49:33
Firmado digitalmente
por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

3.5 Accesibilidad

Fecha: 19/08/2021
12:25:23
Presidente del CED Asesoria Legal

Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico:
Otros: |0

irmado digitalmente por:

Firm
ESCALA CISNEROS Roland b el
Rodolfo FAU 20425809882 har Fecl

echa: 18/08/2021 23:16:04

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

18/08/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

ado digitalmente por:
CHEZ CABANILLAS F
20425809882 soft

a: 18/08/2021 23:27:2

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpJtgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 12
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Organo de Control Institucional Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Institucional Informes de Servicio Relacionado 0cCl/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)

b ; it it | tado de | . acionados. | . 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

ocumento escrito que constituye el resultado de los servicios relacionados, los mismos que documental . 9 . Afios
estan vinculados a los procesos de caracter técnico y especializado derivados de atribuciones o Archlvo(/gz)eestlon Archlvxé)entral
encargos legales. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe y apéndices

Temporal 10 5 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
O Directiva n.° 018-2015-CG/PROCAL “Verificacion del cumplimiento de la obligacién de las
entidades de contar con un Libro de Reclamaciones”, aprobada con Resolucion de Contraloria n.®
367-2015-CG.
O Directiva n.° 013-2015-CG/GPROD “Presentacion, procesamiento y archivo de las inmado diitalmente por
Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores //FE?»?E@ TEVES Juan Garios FAU
publicos del Estado”, aprobada con Resolucion de Contraloria n.° 328-2015-CG. / FOAEoB08062 585 17.55:01
Directiva N°006-2021-CG/INTEG “Rendicion de cuentas y transferencia de Gestién en la
Entidades del Gobierno Nacional” Firmado digitalmente
Ley N° 31227 “Ley que transfiere a la Contraloria General de la Republica la Competencia para BUINTANA PORTAL
recibir y ejercer el control, fiscalizacién y sancién respecto a la Declaracién Jurada de intereses de Z0DEGUES ort
Autoridades, servidores y candidatos a cargos publicos” y su Reglamento. T55uss- 02021
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

. ; Snico: irmado digitalmente pO : Firmado digital|mente por:

Soporte: Papel: X Medio electronico: :
ESCALA CISNEROS R ertBANCHEZ CABANILLAS Ronald Wal

N Rodolfo FAU 204258098824#8Td  Fache i2ioees 33a1:15

echa: 18/08/2021 23:

Funcionario responsable Jefe del AC
18/08/2021 documentos evaluados

00,

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpZJgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 13
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Organo de Control Institucional Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Institucional Documentos de auditoria 0OcCl/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Documentacion que sustenta el desarrollo de la auditoria a fin de fundamentar que fue realizada

de conformidad con las Normas Generales de Control y la normativa aplicable, de manera que se 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
facilite su revision. Comprende el plan de auditoria y su sustento, la evidencia obtenida como documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
resultado de la aplicacion de los procedimientos de auditoria, la documentacion generada por la (AG) (AC)

comisién auditora que contiene el andlisis y conclusiones respecto a la evidencia obtenida, asi
como los informes de auditoria emitidos.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe, procedimientos y otras comunicaciones.

Temporal 10 5 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva n.° 007-2014-CG/GCSlI| “Auditoria de Cumplimiento” y Manual de Auditoria de
Cumplimiento, aprobados con Resolucién de Contraloria n.° 473-2014-CG y modificatorias.
Directiva n.° 002-2020-CG/NORM “Accién de Oficio Posterior”, aprobada con Resolucion de //F\rmado digitalmente por:
Contraloria n.° 089-2020-CG. 7 e i
Directiva n.° 002-2019-CG/NORM "Servicio de Control Simultaneo", aprobada por con Resolucion Fecha: 19/08/2021 18:11:04

de Contraloria n.° 115-2019-CG y modificatorias. Firmado digit
Formato aprobados por la Contraloria General de la Republica. Firmado igitalmente
Directiva N° 007-2021-CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos de Presunta QUINTANA PORTAL

it
Irregularidad”. f;“;?%%mm;gﬂ

3.5 Accesibilidad

Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

. Vst Elsinaier irmado digitalmente pO : Firmado digita|mente por:

Papel | X o ESCALA CISNEROS R rtANCHEZ CABANILLAS Ronald Wal
oros. 10 Rodolfo FAU 2042580988 d Fecha: 18/08/3021 22:40:06
echa: 18/08/2021 23:

Funcionario responsable Jefe del AC
18/08/2021 documentos evaluados

Soporte:

00,

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpZNgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 14
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Organo de Control Institucional Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Institucional Carpetas de Atencion de Denuncias 0OcCl/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Producto resultante del Subproceso de Evaluacion Preparatoria, incluye la descripcion del 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
presunto hecho irregular, los documentos que la sustentan, los resultados del analisis, las documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
conclusiones basadas en la aplicacién de procedimientos y técnicas de analisis, y las (AG) (AC)

recomendaciones para el inicio de servicios de control u otro que corresponda.

3.2 Tipos documentales que la integran

Carpeta de denuncias y apéndices

Temporal 10 5 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Directiva N° 009-2020-CG/GCSD “Recepcion, evaluacion y atencion de denuncias”, aprobada con //EEL".??S ?lzg\‘/lfémﬁnats Barios FAU
Resolucién de Contraloria N° 206-2020-CG / A0RaRS6315659 181332

Ley N° 29542 , “Ley de proteccion al denunciante en el &mbito administrativo y de colaboracion
eficaz en el ambito penal” Firmado digitalmente
por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 19/08/2021
/ 152533

Presidente del CED Asesoria Legal

3.5 Accesibilidad
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento

. Vst Elsinaier irmado digitalmente pO : Firmado digita|mente por:

Papel | X o ESCALA CISNEROS R rtANCHEZ CABANILLAS Ronald Wal
oros. 10 Rodolfo FAU 2042580988 d Fecha: 18/08/2021 22:38:59
echa: 18/08/2021 23:

Funcionario responsable Jefe del AC
18/08/2021 documentos evaluados

Soporte:

00,

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpZRgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 15
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Organo de Control Institucional Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Institucional Hojas Informativa 0OcCl/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
D " i | tado de | ilacié iento de inf ., 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ocumentos que contienen el resultado de la recopilacion y procesamiento de informacién para documental . 9 . Afios
fines de control, respecto de temas especificos, con la finalidad de establecer una estrategia para AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
la conduccién de servicios de control a cargo del Organo de Control Institucional. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Hoja Informativa y apéndices
Temporal 10 5 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucion de Gerencia N°000001-2020-CG/GDEE
Resolucion de Gerencia N°000003-2020-CG/GDEE
Directiva N° 007-2021-CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos de Presunta //F\rmado digitalmente por:
Imeguiaridad' ol e
Manual de Organizacién y Funciones Fecha: 19/08/2021 18:20:13

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411- 2015

. L N Firmado digitalmente
(vigente) y modificatorias. por:
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523- 2019 (en Nitatagoy
proceso de implementacion) Egé’f\;ﬁg/sgaz/fﬁgw

3.5 Accesibilidad

Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

. Vst Elsinaier irmado digitalmente pO : Firmado digita|mente por:

Papel | X o ESCALA CISNEROS R rtBANCHEZ CABANILLAS Ronald Wal
oros. 10 Rodolfo FAU 2042580988 d Fecha: 18/08/2021 22:38:15
echa: 18/08/2021 23:

Funcionario responsable Jefe del AC
18/08/2021 documentos evaluados

Soporte:

00,

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpZVgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 16
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Organo de Control Institucional Art. 8-9. ROF ADINELSA 2015 Art. 10-11. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Institucional Correspondencia 0OcCl/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
: (Expresado en afios)
b ; itid ‘bid 16 de Control Insitucional | ejercicio d 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ocumentos emitidos y recibidos por el Organo de Control Institucional en el ejercicio de sus documental . 9 . Afios
funciones, los cuales estan dirigidos a los 6rganos internos de la entidad y a la Contraloria AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
General de la Republica. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, oficio y documentos recibidos
Temporal 10 5 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
//F\rmado digitalmente por:
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente) / D s ppyan Carlos FAU
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Fecha: 19/08/2021 18:12:03

proceso de implementacién) ) )
Firmado digitalmente
por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 19/08/2021
10:00:42

Presidente del CED Asesoria Legal

3.5 Accesibilidad

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: Elérgg\iz %Igsltls IErE%néteRpo ert&'ﬂ%‘;‘_‘olzgi%t: ?:Rilnlﬁ_,zgrkonald Wal
oros o Rodolfo FAU 2042580988248Td  Fecha 15/08/40%1 325704
echa: 18/08/2021 23:
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD Funcionario responsable Sof deTAC
18/08/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjpZZgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Secci6n 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Procedimientos operacionales PCG/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Rele_ancién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 Afios
Son documentos que reflejan el conjunto de actividades que interaccionan para obtener un resultado. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Procedimiento
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta X Media o Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
DETTET0 [ N~ IUST, DECTE [t quUe promueve Ta eficiencra ae Ta acuvigaa P Tar ger Estano, su Tegiamento

modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector publico, aprobada mediante
Resolucion de Secretaria de Gestién Publica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Cédigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

N ia para el Monitoreo de la del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucion de Direccion Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cddigo:
E3.1.1.MC1 Versién: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el &mbito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacién del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucion de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU

20425809882 hard
Fecha: 31/08/2021 18:59:01

7~

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:09:10

5

Piblico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X
Otros: ()

UAVICERCIO MONTY s Kore!
AR S
Eemha 3tioa 0 Te1750

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Presidente del CED Asesoria Legal

Firmad
SANC
Waldo|
Fecha

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5VgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

o digitalmente por:
HEZ CABANILLAS Ronalc
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:15:29

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



[ ANEXO N° 1

‘ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Manuales de gestion PCG/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Son documentos que establecen métodos para el manejo de actividades futuras, las cuales consisten en secuencias cronoldgicas de las documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
acciones requeridas. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Manual
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 204725809882 hard

Fecha: 31/08/2021 18:57:28

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.

echa: 31/08/2021
18:08:41

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Publico

Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Medio electrénico:

Papel: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firma

// SANC
s Waldo

: Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:17:36

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5ZgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



[ ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infrae:

structura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Politicas de gestién PCG/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son Documentos que proyectan y desarrollan los compromisos estratégicos de la organizacion Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Politica
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

//Flrmadc digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 13/09/2021 18:14:12

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:08:09

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firma

SANC
Waldg
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5dgpmBjYV23pp2zd Gg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:18:31

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Instrucciones operativas PCG/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos que describen las tareas necesarias a fin de seguir los pasos de un procedimiento. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Instructivo
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media o Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmadc digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 13/09/2021 18:16:08

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:07:14

Presidente del CED

oss0

Asesoria Legal

Firmado d
SANCHEZ
FAU 2042
Fecha: 27|

o
Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5hgpmBjYV23pp2zd Gg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

igitalmente por:
CABANILLAS Ronald V

5809882 soft

08/2021 12:30:32

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Formatos operacionales PCG/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos que definen la forma en la que la informacién se organiza. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato

Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta o Media X Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Jyan Carios FAU

/ 20425809882 hard
Firmado digitalmente
por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

Fecha: 13/09/2021 18:18:21
20425809882 soft.

Fecha: 31/08/2021
18:06:40

Presidente del CED Asesoria Legal

. Firmado d
SANCHEZ
FAU 2042
/ Fecha: 27

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

igitalmente por:
CABANILLAS Ronald V

5809882 soft

08/2021 12:31:13

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5IgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Fichas de caracterizacion de procesos PCG/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Son documentos que demuestran de manera préctica las etapas y actividades relevantes del proceso, desde los elementos de entrada y documental Archivo de Gestién | Archivo Central Aftos
servicios que genera, asi como los controles criticos del mismo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Ficha
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//F\rmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 14/09/2021 15:59:04

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:05:38

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firmado d
SANCHEZ
FAU 2042
Fecha: 27|

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

igitalmente por:
CABANILLAS Ronald V

5809882 soft

08/2021 12:32:37

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5pgpmBjYV23pp2zd Gg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Fichas de indicadores de procesos PCG/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos que contienen la descripcién de las caracteristicas de un objetivo de manera detallada. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Ficha

Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Jyan Carios FAU
/ 20425809882 hard

v
Fecha: 28/10/2021 17:34:50

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.

echa: 31/08/2021
18:04:51

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firmado d
SANCHEZ
FAU 2042
Fecha: 27|

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

igitalmente por:
CABANILLAS Ronald V

5809882 soft

08/2021 12:33:50

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkn5tgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Lineamientos de gestién PCG/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos que brindan direccién con respecto a la toma de y afirmar el ct en un determinado periodo. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Lineamiento
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta o Media X Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 204725809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:44:08

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:04:16

Presidente del CED Asesoria Legal

Faco Firma

SANC
- Waldg
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:19:05

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJJgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infrae:

structura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Directivas de gestion PCG/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Son los documentos del mas alto nivel de estrategia organizacional, cuyo propésito es alinear el comportamiento de las actividades y documental Archivo de Gestién | Archivo Central Aftos
responsabilidad de la organizacion hacia un horizonte y vision compartida. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Directiva
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta o Media Baja Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 204725809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:45:13

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:03:40

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firma
SANC
Waldg
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:19:35

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJNgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Registros operacionales PCG/10
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos donde se re ciertos acc ite aquellos que deben constar permanentemente en forma oficial. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Registro, memorandum, informe, carta, oficio, herramienta de gestion, acta y resolucion.
Temporal 7 3 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media o Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ X ‘ Medio electrénico: ‘ X

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:45:56

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:03:06

Presidente del CED Asesoria Legal

- Firma
SANC
Waldag
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:20:08

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJRgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Protocolos operacionales PCG/11
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos que contienen las reglas de formalidad que rigen actos y condiciones de los procesos Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Protocolo
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 11:06:03

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:02:26

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firma
SANC
Waldg
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o digitalmente por:

HEZ CABANILLAS Ronal
FAU 20425809882 soft
31/08/2021 12:20:44

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJVgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Planes operacionales PCG/12
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos donde se programa el detalle de los medios necesarios para llegar al objetivo. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan
Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 11:05:14

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.

echa: 31/08/2021
18:01:51

Presidente del CED

A

oss0

Asesoria Legal

Firma
SANC
Waldg
Fecha

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

o)

FAU
31/0

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJZgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

digitalmente por:
HEZ CABANILLAS Ronal

20425809882 soft
8/2021 12:21:12



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Manuales de gestion de riesgos PCG/13
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos en donde se recoge toda la informacién concerniente a todas las medidas de accién de los riesgos. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Manual

Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte:

Papel: ‘ Medio electrénico: ‘

Otros: ()

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 11:02:32

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:01:16

Presidente del CED

Funcionario responsable
documentos evaluados

A

oss0

Asesoria Legal

Firm

Walg
Fech

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

D

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJdgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

ado digitalmente por:
ICHEZ CABANILLAS Ron
o FAU 20425809882 so
a: 31/08/2021 12:22:12

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Planes de gestion de riesgos PCG/14
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos en donde se identifican los riesgos y la forma de actuar frente a estos. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan

Temporal 3 2 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 10:58:33

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
18:00:30

Presidente del CED Asesoria Legal

Soporte: Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X //j:,w Firmado digitalmente por:
ol SANCHEZ CABANILLAS Ron
otros: 0 o Waldo FAU 20425809882 sof
s Fecha: 31/08/2021 12:22:45

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJhgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



[ ANEXO N° 1 |

‘ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN% 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
. ” Matrices de identificacion de riesgos
Planeamiento y control de gestién operacionales PCG/15
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Rele_ancién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son herramientas de gestion, que determinan objetivamente los riesgos relevantes para la organizacion y procesos; y se requiere del andlisis de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Aftos
las tareas a desarrollar. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta o Media X Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.
Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante Firmado digitalment )
Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias. //FEQ;EQ TEVES o B s FAU
Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias. / %23&288%0892/?35% 10:55:25

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N° Ei[grr?adn digitalmente
015-2015/016-FONAFE y modificatorias. QUINTANA PORTAL
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” Jyaneonardo FAU
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020. 5_7%%3:531/08/2021

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad
Publico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Ik ‘ 0 ‘ USDEEE R ‘ X //f:" Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ron

o S _Ro
oo |o / Waldo FAU 20425809852 so
. Fecha: 31/08/2021 12:23:38

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Soporte:

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJigpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN% 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regi6n

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Seguimiento y monitoreo de la gestion de riesgos PCG/16
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
et e rereon
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 Afios
Son documentos en donde se analizan y planifican el monitoreo y control de riesgos. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato
Temporal 7 3 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.

Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.

Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.

Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.

Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MC1 Version: 01.

Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Directorio N°
015-2015/016-FONAFE y modificatorias.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC"
aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018

3.5 Accesibilidad

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 10:54:21

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 31/08/2021
17:59:20

Presidente del CED Asesoria Legal

Soporte: Papel: ‘ 0 ‘ Medio electrénico: ‘ X //j(‘,w Firmado digitalmente por:
ol SANCHEZ CABANILLAS Ron
otros: 0 o Waldo FAU 20425809882 sof
s Fecha: 31/08/2021 12:24:10

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F 7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJpgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser



[ ANEXO N° 1 |

‘ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN% 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regi6n 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestién Registros de la gestion de riesgos. PCG/17
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Rele_ancién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 Afios
Son documentos que proyectan y determinan la trazabilidad de la organizacién y los procesos. Archlvo(/gé)eesuon Arch\\ézg)enlral
3.2 Tipos documentales que la integran
Registro, memorandum, informe, carta, oficio, herramienta de gestion, acta y resolucion.
Temporal 7 3 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta X Media o Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Decreto Legislativo N° 1031, Decreto Legislativo que promueve la eficiencia de la actividad empresarial del Estado, su reglamento y
modificatorias.
Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, Aprueba la Politica Nacional de Modernizacion de la Gestién Publica.
Norma Técnica N° 001-2019-PCM-SGP, Norma Técnica para la gestion de la calidad de servicios en el sector piblico, aprobada mediante
Resolucién de Secretaria de Gestién Piblica N° 006-2019-PCM/SGP y modificatorias.
Directiva Corporativa de Gestién Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Directorio N° 003-2018/006-FONAFE y modificatorias.
Codigo de Buen Gobierno Corporativo para las Empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 002-
2013/003-FONAFE.
Metodologia para el Monitoreo de la Implementacién del Cédigo de Buen Gobierno Corporativo en las Empresas de la Corporacion FONAFE,
aprobada mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 002- 2014/DE-FONAFE.
Manual Corporativo: “Manual para la implementacion del Sistema Integrado de Gestion bajo un enfoque basado en Procesos” Cadigo:
E3.1.1.MCL Version: O1. ) o ; { Firmado digitalmente por: Firmado digital
Lineamiento Corporativo del Sistema de Control Interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE, aprobado por Acuerdo de Dire FEBRES TEVES Juan Carlos FAU pg',';a o digitalmente
015-2015/016-FONAFE y modificatorias. 20425509882 hard 1 0:53:17 QUINTANA PORTAL
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, yBGC” Juanteonardo FAU
aprobada por Resolucion de Direccion Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020. 5_7_65?‘83581/03/2021
NTP-ISO 9001:2015, NTP-ISO 14001:2015, NTP-ISO/IEC 27001:2014, NTP-ISO 37001:2017, NTP-ISO 45001:2018, NTP-ISO 19011:2018 :
Sojaccesiolidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: ‘ X ‘ Medio electrénico: ‘ /;\‘;;v:\ado digitalmente Firmado digitalmente por:
VILLAVICENCIO e
PR D088 P hara SANCHEZ CABANILLAS Ron
otros: |0 Recha: 0710912021 Waldo FAU 20425809882 sof
Fecha: 31/08/2021 12:24:41
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD e —
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoJtgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Planeamiento y control de gestion Politicas institucionales de buen gobierno PCG/18
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
Son documentos que abordan el cumplimiento del cddigo de buen gobierno corporativo. Entre ellos tenemos los
siguientes: )
- Politicas de solucién de conflictos 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
- Politicas de obligaciones y compromiso documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
- Politicas de comunicacion con los grupos de interés (AG) (AC)
- Politicas de acuditoria externa e interna
- Politicas de endeudamiento
- Politicas de seguridad de la informacién
3.2 Tipos documentales que laintegran
Politica
Temporal 2 3 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014.
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 10:52:19 QUINTANA

Leonardo FAU 2042580

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Plblico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente pof:
PORTAL Juan

soft
Fecha: 31/08/2021 17:5%:

1882

9
3

Firmado digitalmente Firmado digifalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X Sili avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FR 0SB0 hara Waldo FAU 20425809882 soft
0 15955870020 Fecha: 31/08/2021 12:13:34
Otros:

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

D

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZJgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

RSC, SClI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

Leonardo FAU 2042580

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Plblico

Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

soft
Fecha: 31/08/2021 17:5§:

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Manuales de junta general de accionistas PCG/19
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
Son instrumentos normativos que tienen como objetivo establecer las pautas, normatividad y procedimientos, en 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
concordaqma con el marco nqrmatlvo apl}?able, para la organizacion y el funcmna_mle_nto de dicho 6rgano social, documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
en lo relativo a su convocatoria, informacién, concurrencia y su desarrollo, con la finalidad de coadyuvar a su (AG) AC
funcionamiento, brindar mayor seguridad, transparencia y eficacia a sus decisiones y estar en concordancia con (e¢e)
las mejores practicas de gobierno corporativo.
3.2 Tipos documentales que laintegran
Manual
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media 0 Baja X Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014. ) B
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por //E'E’g;gg .‘?g‘l‘gg“ju"a'ﬁ Borios FAU
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / 20425509882 hard 1 0:50:06 Firmado digitalmente pof:
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de QUINTANA PORTAL Juan

1882

R
®

Fimado digtament Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Yt avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FR 0SB0 hara Waldo FAU 20425809882 soft
Ty gr/osre0a Fecha: 31/08)2021 12:13:00
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZNgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Reglamentos de Directorio PCG/20
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
Son inst t0s i i finalidad lar baio | incinios de | b tva | 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on instrumentos de gestion que tienen por finalidad, regular bajo los principios de la gobernanza corporativa, las CSEmERE ) ” ; ARos
funciones del Directorio como 6rgano de direccion con especial atencion al impulso, supervision y control de la AERDEE Gesi Archivo Central
Em (AG) (AC)
presa.
3.2 Tipos documentales que laintegran
Reglamento
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media 0 Baja X Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014.
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por //E'E’g;gg digitamente por:  FaU
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / 20425809882 hard | 4014 Firmado digitalmente pof:
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de &%’,’.ﬁﬁg‘éﬂ?%ﬁ%gﬁ‘ 002
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE 8O . 31/08/2021 17585
del 02/10/2020.

@

3.5 Accesibilidad
Plblico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

. . Fimado digitamente Firmado dig|talmente por:

SEpiE Papel 0 Medio electrGnico: X // e, SANCHEZ GABANILLAS Ronald W
e A FAU 20425809882 soft

oros. |0 Fecha: 27/08/2021 19:21:55

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZRgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3
D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Evaluaciones de desempefio de los Directores PCG/21
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos a través de los cuales se evalua la gestion de los Directores y al Directorio como cuerpo documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
colegiado, una vez por afio; dicha evaluacion la realiza FONAFE. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Evaluacion
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media 0 Baja X Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014.
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por //E'E’g;gg digitamente por:  FaU
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / 20425809882 hard | 4825 Firmado digitalmente pof:
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de &%’,’.ﬁﬁg‘éﬂ?%ﬁ%gﬁ‘ 002
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE oM . 31/08/2021 17:54:3
del 02/10/2020.

®

3.5 Accesibilidad
Plblico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Firmado digitalmente Firmado digifalmente por:
Soporte: Racel 0 Rediole cetion oo X Wiavcacy SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
FAU 20425809882 hard
/ T gr/osreet Fecha: 31/08)2021 12:12:28
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZZgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3
D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Planes de accion de buen gobierno PCG/22
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos disefiados a inicios de afio, que tiene por objetivo el cumplimiento de las actividades documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
consignadas en el plan de trabajo del buen gobierno. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Plan
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media X Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014. ) B
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por //E'E’g;gg .‘?g‘l‘g‘smju"a'ﬁ Borios FAU
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / 20425509882 hard 1 0:45:07 Firmado digitalmente pof:

QUINTANA PORTAL Juan
Leonardo FAU 20425809882

soft
Fecha: 31/08/2021 17:563:4:

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SClI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

&

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Fimado digtament Firmado digitalmente por:

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Yt avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FR 0SB0 hara Waldo FAU 20425809882 soft
M Fecha: 31/08/2021 12:11:57
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZdgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3
D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Informes de seguimiento de buen gobierno PCG/23
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
s uaci o | imiento del imiento d trol inte | i ' it6 de b 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on evaluaciones periodicas al cumplimiento del seguimiento de control interno, que la realiza el comité de buen CSEmERE ) ” ; ARos
gobierno, el cual se presenta a la Gerencia General y al Directorio para su revision, aprobacion o toma de Archlvo(Adz)Gestlon ArchleCCemraI
conocimiento. (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Informe
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media X Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014.
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por //E'E’g;gg digitamente por:  FaU
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / 20425809882 hard | aa14 Firmado digitalmente pof:
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de &%’Mﬁg‘éﬂ?%ﬁ%gﬁ‘ 002
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE oM . 31/08/2021 175521
del 02/10/2020.

>

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Firmado digitaimente Firmado digifalmente por:
Sopoles Papel: 0 Medio electronico: X Ui avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald

VR Joaseusdsars' Waldo FAU 20425809882 soft
FAU 20425809882 hard
/ Fames oo Fecha: 31/082021 12:11:18
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZhgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Planeamiento y control de gestion Actas de reunion de buen gobierno PCG/24
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos internos que son administrados por el comité de buen gobierno y que permite hacer seguimiento documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
al cumplimiento de actividades de buen gobierno de forma periédica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Acta
Temporal 2 3 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Cadigo de buen gobierno corporativo de FONAFE. Acuerdo de Directorio del 08 de marzo del 2003.
Metodologia del cédigo de buen gobierno corporativo. Acuerdo de Directorio del 09 de marzo del 2014.
Directiva corporativa de gestion empresarial. Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018. Modificada por
Acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 07/09/2021 10:43:22 QUINTANA

Leonardo FAU 2042580

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente pof:
PORTAL Juan

soft
Fecha: 31/08/2021 17:51:

1882

@
8

Firmado digitaimente Firmado digifalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X Ui avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FA OSB89 hara Waldo FAU 20425809882 soft
0 T/ Fecha: 31/08/2021 12:14:03
Otros:

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZlgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Planes estratégicos institucionales PCG/25
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
Son d " fleiian | diante | ' defi isién de | | 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos que reflejjan los procesos, mediante los cuales una empresa define su vision de largo plazo y CSEmERE ) ” ; ARos
las estrategias para alcanzarlas, apartir del analissis de su FODA y en la que también define sus objetivos e Archlvo(Adz)Gestlon ArchleCCemraI
indicadores estratégicos. (e¢e)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Plan
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media X Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado
por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015. Modificado por Resolucién de Direccién
Ejecutiva del 15 de enero del 2019. //Fi,mado digitalmente por:
Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018 y D A Lapyan Carlos FAU ) )
modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / Fecha: 07/09/2021 10:42:39 e N amente b
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de Leonardo FAU 20425604882
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE Fecha: 31/08/2021 17:45:48

del 02/10/2020.

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Firmado digtaimente Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Yt avicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FR 0SB0 hara Waldo FAU 20425809882 soft
Toeg//osr0et Fecha: 31/08)2021 12:14:38
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - _
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZpgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3
D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Planes operativos institucionales PCG/26
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Retencion
) (Expresado en afios)
Son insti tos d i6 i | 16n de actividades de los diferentes 6 del 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on instrumentos de gestion que contiene la programacion de actividades de los diferentes organos de la CSEmERE ) ” ; ARos
empresa, a fin de cumplir con los resultados de los indicadores que tiene como responsabilidad cada drgano con Archlvo(Adz)Gestlon ArchleCCemraI
respecto a su actividad. El POI, se alinea al PEI. (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Plan
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media X Baja 0 Nula 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado
por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015. Modificado por Resolucién de Direccién
Ejecutiva del 15 de enero del 2019. //Fi,mado digitalmente por:
Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018 y D A Lapyan Carlos FAU ) )
modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018. / Fecha: 07/09/2021 10:41:29 e N amente b
Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de Leonardo FAU 20425604882
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccién Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE Fecha: 31/08/2021 17:45:09

del 02/10/2020.

3.5 Accesibilidad
Plblico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

: ) A Firmado digitaiments Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Siliavicencio SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 s Fecha: 31/08/2021 15:37:35

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

(o]

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkoZtgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha Ne:

16

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie

Planeamiento y control de gestién

Informes de seguimiento de control interno PCG/27

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.2 Periodo de Retencion
(Expresado en afios)

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 ‘ Media | X ‘ Baja ‘ 0 ‘ Nula ‘ 0

s luac i | limiento del imiento d trol int | i . 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on evaluaciones periddicas al cumplimiento del seguimiento de control interno, que la realiza el Hocomenal Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
comité de control interno, el cual se presenta a la Gerencia General y al Directorio para su revision, (AG) AC
aprobacién o toma de conocimiento. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 2 3 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de
FONAFE”, aprobado por Resolucién de Direccion Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015.
Modificado por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 15 de enero del 2019.

Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio
del 2018 y modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los
sistemas de RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucion de Direccién Ejecutiva (RDE)
N° 070-2020/DE-FONAFE del 02/10/2020.

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: [0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

18 08 2021

Presidente del CED Asesoria Legal

documentos evaluados

Funcionario responsable Jefe del AC

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jesus FAU

7~ ¢

]

25809882 ha
Fecha 01/04/2022 16:48:07

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha; 04/04/2022
13:13:22

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1ldnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGOjjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Planes de accion de sistema de control interno PCG/28
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos disefiados a inicios de afio, que tiene por objetivo el cumplimiento de las actividades documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
consignadas en el plan de trabajo de control interno. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Plan
Temporal 2 3 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado
por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015. Modificado por Resolucién de Direccién
Ejecutiva del 15 de enero del 2019.

Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018 y
modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccion Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard Firmado dig

Fecha: 28/10/2021 17:47:09 Leonardo FAU 2042580

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Firmado digit

Fitmado digitaimente
por:

VILLAVICENCIO
MONTI Tl

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

o
/ PR Toasteadses

Fecha: 31/08

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Pitha: 0310912021
5SS
Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente pof:
PORTAL Juan

soft
Fecha: 31/08/2021 17:44:0¢

1882

3

Imente por:
NILLAS Ronald

(o]

Al
20425809882 soft

2021 15:36:07

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
[AraD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

BOZBhYGCthKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Informes de comités especiales PCG/29
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que se elevan al Directorio de manera periédica sobre la gestion de los diversos comités documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
existentes. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Informe
Temporal 2 3 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 Media X Baja 0 Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado
por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015. Modificado por Resolucién de Direccién
Ejecutiva del 15 de enero del 2019.

Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018 y
modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccion Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:48:38 QUINTANA

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Firmado digit

Fitmado digitaimente
por.

VILLAVICENCIO
MONTI Tl

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

s Korel
FAU 20425809685
hard
Focha: 03/09/2021
o8iabsa

Fecha: 31/08

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente pof:
PORTAL Juan
Leonardo FAU 20425809882

soft
Fecha: 31/08/2021 17:43:

n
>
=4
o
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@
8

Imente por:
NILLAS Ronald

Al
20425809882 soft

2021 15:34:22

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

BOZBhYGCijKKiYIKanqfdiSde%ZFX3FfOJTW

[AraD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Actas de reunion del comité de control interno PCG/30
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos internos que son administrados por el comité de control interno y que permite hacer seguimiento documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
al cumplimiento de actividades de control interno de forma periddica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que laintegran
Acta
Temporal 2 3 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lineamiento corporativo: “Sistema de control interno para las empresas bajo el ambito de FONAFE”, aprobado
por Resolucién de Direccién Ejecutiva del 11 de diciembre del 2015. Modificado por Resolucién de Direccién
Ejecutiva del 15 de enero del 2019.

Directiva corporativa de gestién empresarial, aprobada por Acuerdo de Directorio del 26 de junio del 2018 y
modificada por acuerdo de Directorio del 05 de diciembre del 2018.

Manual Corporativo: “Manual de metodologia integrada para la evaluacion del cumplimiento de los sistemas de
RSC, SCI, SIG, GCS, y BGC” aprobada por Resolucién de Direccion Ejecutiva (RDE) N° 070-2020/DE-FONAFE
del 02/10/2020.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard Firmado dig

Fecha: 28/10/2021 17:47:50 Leonardo FAU 2042580

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Firmado digit

Fitmado digitaimente
por.

VILLAVICENCIO
MONTI Tl

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

o
/ P Toasteades

Fecha: 31/08

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Pitha 0310912021
2k
Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente pof:
PORTAL Juan

soft
Fecha: 31/08/2021 17:42:

1882

&

Imente por:
NILLAS Ronald

(o]

Al
20425809882 soft

2021 15:33:44

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
[AraD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

B02BhYGCjjKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Informes sobre el estado situacional de las

Planeamiento y control de gestion recomendaciones de auditoria PCG/31
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncion
(Expresado en afios)
Son documentos que reflejan recomendaciones sobre control posterior, auditoria externa, control simultaneo y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

servicios relacionados . Se generan informes bimestrales para recomendaciones de control posterior y auditoria documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
externa; informe trimestral para recomendaciones de servicios relacionados e informe anual para (AG) (AC)
recomendaciones de control simultaneo.
3.2 Tipos documentales que laintegran
Informe
Temporal 2 13 15

3.3 Frecuencia de servicio

Alta 0 Media Baja Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva n.° 007-2014-CG/GCSI| “Auditoria de Cumplimiento” y Manual de Auditoria de Cumplimiento, aprobados
con Resolucién de Contraloria n.° 473-2014-CG y modificatorias.

Directiva n.° 007-2019-CG/NORM “Servicio de Control Especifico a Hechos con Presunta Irregularidad”,
aprobada por Resolucién de Contraloria n.° 198-2019-CG.

Directiva n.° 002-2020-CG/NORM “Accién de Oficio Posterior”, aprobada con Resolucién de Contraloria n.° 089-
2020-CG.

Directiva n.° 002-2019-CG/NORM "Servicio de Control Simultaneo", aprobada por con Resolucién de Contraloria
n.° 115-2019-CG y modificatorias.

Formato aprobados por la Contraloria General de la Republica.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:49:18

Firmado digitalmente por:
QUINTANA PORTAL Juan|
Leonardo FAU 204258098!

soft
Fecha: 31/08/2021 17:42:1)

2
2

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: 0

//;grmaaumwwmm Firmado digitalmente por:
B SR e SANCHEZ CABANILLAS Ronald
/ e Waldo FAU 20425809882 soft

Fecha: 31/08/2021 15:32:47

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

:FrB02BhYGCKjKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gesti6n Actas del Comité de Gerentes PCG/32
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en el comité de gerentes y que permite documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
hacer seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
izaci6 i 0523 Firmado digitalmente por:
5:?Il?nl1:r:'2)n?aecgrr1g);anlzamon y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en proceso 4/555%8%&5}/2%;;3" BOT AU Frmado dtamente pors
p! Fecha: 28/10/2021 17:50:00 QUINTANA ROBTA: duan.,
Bofha: 31/08/2021 17:41:31
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
) - mado dgiaimente Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X //‘;lhz;i;g g SANCHEZ gCABANILLE\S Ronald
el Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 bEagY 0! Fecha: 31/08/2021 14:50:29
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
#AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gesti6n Actas del Comité de Auditoria PCG/33
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en el comité de auditoria y que permite documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
hacer seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacioén y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en proceso Firmado digitalmente por:
de implementacién) QUINTANA PORTAL Juan
) . Le?lnardo FAU 20425809882
A e dmamne e e 11082021 174050
20425809882 hard
/ Fecha: 28/10/2021 17:41:26
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
) - mado dgiaimente Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X //\E?{milct:«::l‘o g SANCHEZ gCABANILLXS Ronald
el Waldo FAU 20425809882 soft
otos: |0 i R Fecha: 31/08/2021 14:47:49
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFkopNgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Planeamiento y control de gesti6n Actas del Comité Técnico PCG/34
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en el comité técnico y que permite hacer documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
izaci6 i 0523 Firmado digitalmente por:
5:?Il?nl1:r:'2)n?aecgrr1g);anlzamon y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en proceso 4/555%8%&5}/2%;;3" BOT AU Frmado dtamente pors
p! Fecha: 28/10/2021 17:50:44 &%‘Mﬁyé:uoggﬁ"sé'oeasz
Fecha: 31/08/2021 17:40:06
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
) - mado dgiaimente Firmado digitalmente por:
LI Papet 0 Medo efectronico: % //%Lz;i;o g SANCHEZ gCABANILLKS Ronald
e Waldo FAU 20425809882 soft
otos: |0 A Fecha: 31/08/2021 14:46:44
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
*d4D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

," contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGijKKiYIKanqfdiSVKd%ZFX3FfOJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Actas del Comité de Regulacién PCG/35
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en el comité de regulacién y que documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
permite hacer seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja | X | Nula | 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
roceso de implementacion F\rmado digitalmente por: Firmado digitalmente por:
i P ) é/ SN e,
Fecha: 26/10/2021 17:40:20 208 ha: 31/08/2021 17:39:23
Selaccesibilided Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X // E‘r&ii?ﬁi‘i.!’”‘” gi,&nl?l%cl‘-{OEgi%}:g&?\lr}tLeLXgriRonald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 31/08/2(21 14:33:28

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

; Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGanKKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Informes de procesos regulatorios PCG/36
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retenci6n

(Expresado en afios)

Son documentos que recojen las propuestas de tarifas de ADINELSA, que se van aplicar al 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
usuario final y que se reporta a OSINERMIG. Asi tenemos, informes correspondientes a las etapas documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
del proceso; la primera, presentacién de propuesta, propuesta definitiva, fijacion tarifaria y recurso (AG) (AC)

de reconsideracion.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja | X | Nula | 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucién de OSINERMIG N° 080-2012-OS/CD. Norma procedimiento para la fijacién de precios
regulados. Firmado digitaimente por: Firmado digitalmente por:
é/ NN SO e bt
Fecha: 26/10/2021 17:39:34 Facha: 31/08/2021 17:38:44
Seojaccesibilided Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X // E‘r&ii?ﬁi‘i.!’”‘” gi,&nl?l%cl‘-{OEgi%}:g&?\lr}tLeLXgriRonald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 g Fecha: 31/08/2027 14:32:32

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGCOjKKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Planeamiento y Control de Gestién Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Reportes de seguimiento de obligaciones PCG/37
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que relejan el seguimiento de cumplimiento de obligaciones que ADINELSA tiene documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
frente a organismos reguladores y normativos. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula | 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva de Gestiéon de FONAFE. Aprobado con acuerdo de Directorio N° 002-2018/011-FONAFE
//ﬁrmauo digitalmente por: Firmado digitalmente por:
EBRES TEVES Juan Carlos FAU QUINTANA PORTAL Juan

/ 20425809882 hard Le?‘navdo FAU 20425809882
sof
Focha: 26/10/2021 17:38:43 Fecha: 31/08/2021 17:37:38

Presidente del CED Asesoria Legal

3.5 Accesibilidad
Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X // E‘r&ii?ﬁi‘i.!’”‘” gi,&nl?l%cl‘-{OEgi%}:g&?\lr}tLeLXgriRonald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 31/08/2(21 14:31:03

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

X Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
-ﬂ."ﬁ'&u; D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Ptk contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGCpjKKiYIKbnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Planeamiento y Control de Gestién

Art. 12-13. ROF ADINELSA 2015Art. 14-15. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Planeamiento y control de gestion Correspondencia PCG/38
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
e e e
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula

Son documentos mediante los cuales se informa de forma interna a las areas de la entidad y a la documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
vez se reciben documentos de las mismas. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoréandum y documentos recibidos.
Temporal 2 3 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementaci6n)

3.5 Accesibilidad

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Firmado digitalmente por:
QUINTANA PORTAL Juan
Lepnardo FAU 20425809882
soft
Fecha: 31/08/2021 17:36:48

//meauo digitalmente por:
EBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 28/10/2021 17:37:54

Presidente del CED Asesoria Legal

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X // o gi,&nl?l%cl‘-{OEgi%}:g&?\lr}tLeLXgriRonald
PR SodssBes' Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 o Fecha: 31/08/2021 14:30:17



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Oficina de Asesoria Legal Art. 10-11. ROF ADINELSA 2015Art. 12-13. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Asesoria Legal Informes legales OAL/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Son documentos que reflejan una opinién legal a solicitud de otras areas. QrehivoldeiCestion QrchivojCental
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, memorandum y proyecto de resolucion
Temporal 4 11 15
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X |Media| 0 | Baja | 0 |Nula‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente) Firmado digitalment
o . o imado digitaimente
Reglamento de Orgamzacmn y Fulnlmones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523 //Fmad0 digitalmente por: BT ANA PORTAL
2019 (en proceso de implementacién) FEBRES TEVES Juan Carios FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft.
/ Fecha: 20/08/2021 16:52:57 :8%%3::230/08/2021
Siccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo |
20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 20/08/202( 08:25:52
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpVgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 1
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Oficina de Asesoria Legal Art. 10-11. ROF ADINELSA 2015Art. 12-13. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Asesoria Legal Expedientes judiciales OAL/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
Constituyen documentos en cargos originales presentados por ADINELSA y 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documentos en fotocopias recibidos por el poder judicial y otros, en las actuaciones documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
de los procesos judiciales que sigue la entidad y es utilizado también para la (AG) (AC)
consulta interna de los érganos competentes de la entidad.
3.2 Tipos documentales que la integran
Resoluciones, actas, sentencias y otros.
Permanente 10 20 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
* Ley N° 29479 — Nueva Ley Procesal de Trabajo.
» Ley N° 27584, Ley que Regula el Proceso Contencioso Administrativo. D.S. N°
011-2019-JUS, que aprueba el T.U.O de la Ley. //Ei‘;rrnadc digitalmente
« Codigo Procesal Civil y Procesal Penal. //EEanRagg diamentepor: %Q&Jalrl]\l'{&;\l"/;rzgilﬁL
20425809882 hard 0425_809882 soft.
/ Fecha: 20/08/2021 17:08:32 Jochs:; 20/08/2021
liccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Confidencial
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0 Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo |
20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 20/08/202( 08:23:46
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpZgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3
D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 1

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Oficina de Asesoria Legal

Art. 10-11. ROF ADINELSA 2015Art. 12-13. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Documentos emitidos y recibidos por la Oficina de Asesoria Legal en el ejercicio de

Asesoria Legal Correspondencia OAL/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

AIta|X|Media| o| Baja |0 |Nula‘ 0

documental i i6 i Afios
sus funciones, los cuales estan dirigidos a los 6rganos internos de la entidad, Arch|vo(2g)(3 Eston Arch|v2 CC ental
ciudadanos, administrados, entidades publicas o privadas. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, informe, oficios y cartas
Temporal 4 6 10

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU

E
20425809882 hard
Fecha: 20/08/2021 17:09:27

Presidente del CED

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

Funcionario responsable
documentos evaluados

Fecha: 20/08/2021
09:41:48
Asesoria Legal

Firmado digitalme
SANCHEZ CABAN
20425809882 soft
Fecha: 20/08/202

Jefe del AC

nte por:
NILLAS Ronald Waldo |

08:23:03

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpdgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 58

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia de Administracién y Finanzas

Art. 14-15. ROF ADINELSA 2015Art. 18-19. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Es un documento de orden escrita dictada por el Gerente de Administracion y

Administracion y finanzas Resoluciones GAF/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 i Afios
Finanzas, que tiene caracter general, obligatorio y permanente, y se refiere al ArCh'VO(ig)G Eston Arch|v2 CC ental
ambito de competencia del servicio. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Resolucién
Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| X | Baja | 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411
2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523
2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electrénico:

Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Flrmado digitalmente por:
EBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425609882 hard

Fecha: 20/08/2021 17:47:54

Firmado digitamento por:

QUINTANA PORTAL Jua

Legnardo FAU 20425805852
soft

Fecha: 20/08/2021 16:11:15

Asesoria Legal

Firmado digitalmente por Firmado digitalme
HERBOZO PEREZ COST elayo SANCHEZ CABAI‘
/ FAU 20425809882 h 25809882 s

Fecha: 20/08/2021 09 38 13 Fecha 20/08/202
Funcionario responsable

documentos evaluados

Presidente del CED

Jefe del AC

nte por:
NILLAS Ronald Waldo |

08:28:05

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5JgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 59
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Gerencia de Administracién y Finanzas Art. 14-15. ROF ADINELSA 2015Art. 18-19. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Administracién y finanzas Correspondencia GAF/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
D " itid ibid la Oficina de Administracién v Fi | 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ocumentos emitidos y recibidos por la Oficina de Administracién y Finanzas en e el ’ > : Afios
ejercicio de sus funciones, los cuales estan dirigidos a los 6rganos internos de la Arch|vo(2g)(3 Eston Arch|v2 CC ental
entidad, ciudadanos, administrados, entidades publicas o privadas. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, informe, oficios y cartas
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411 Firmado digitalmente por:
2015 (vigente) é/%ggsEgségaEngﬁa}Jd" " _Ca'v‘os Fau Firmado digitaimente por:
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523 Focha: 20/08/2021 17:47:00 Lognardo FAU 20425300862
2019 (en proceso de implementacion) Fecha: 20/08/2021 16:10:34
Siccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmonte por: Firmado digitalmgnte por:
HERBOZO PEREZ COSTA Jorge Luis SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo |
Pelayo FAU 20425809882 hard 20425809882 soff]
Otros: |0 V Fecha: 20/08/2021 09:40:58 Fecha: 20/08/202( 08:26:47
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5NgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 16

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Contabilidad

Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie

Contabilidad Andlisis de los Estados Financieros CONT/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn

(Expresado en afios)
Los estados financieros constituyen una representacion estructurada de la situacion financiera y .
del rendimiento financiero de una entidad. El objetivo de los estados financieros es suministrar 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
informacién acerca de la situacion financiera, del rendimiento financiero y de los flujos de efectivo documental Archivo de Gesti6n Archivo Central Afios
de una entidad, que sea (til a una amplia variedad de usuarios a la hora de tomar sus decisiones (AG) (AC)
econdmicas. Los estados financieros también muestran los resultados de la gestion realizada por
los administradores con los recursos que les han sido confiados.
3.2 Tipos documentales que la integran
Estado financiero
Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X Media 0 Baja 0 Nula
| | | | | \ |

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Norma Internacional de Contabilidad 1 (NIC) Resolucién N° 005-94-EF/93.01 oficializé la
aplicacion de las NIC en el Pera.

« Ley de Sociedades N° 2688, articulo 223°.

« Las Normas Internacionales de Informacién Financiera (NIIF).

« Resolucion N° 013-98-EF/93.01 del Consejo Normativo de Contabilidad.

« Decreto Legislativo N° 1438

« Lineamiento Corporativo: “Lineamiento de las politicas contables corporativas” - N° Resolucion
de Direccién Ejecutiva 068-2018/DE-FONAFE

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: [0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

18 08 2021

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/03/2022 18:40:08

Firmado digitalmente
or:

P
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

Fecha: 22/03/2022
13:34:11

Presidente del CED Asesoria Legal

irmado digitalmente por:

AVALOS VINAS Eduardo
20425809882 har
Fecha: 22/03/2022 12:42:5

Jefe del AC

Z

Funcionario responsable
documentos evaluados

Uesus FAU
8

irmado digitalmente
por:
PALOMINO SANCHEZ
Jhenny Lucrecia FAU

Fecha: 22/03/2022
12:16:21

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1ldnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGOhjKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 60

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Contabilidad

Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Contabilidad Libro de Inventarios y Balances CONT/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

34 Defineion ey

El Libro de Inventario y Balances es un resumen de los activos fisicos de la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X |Media| 0 | Baja | 0 | Nula ‘ 0

empresa (mercaderias y activos fijos principalmente), asi como de las deudas documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
pendientes (deudores y acreedores). En las deudas pendientes se deberian (AG) (AC)
detallar todos los préstamos, tanto a corto como a largo plazo.
3.2 Tipos documentales que la integran
Fomatos de cuenta
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Articulo 6° de la Resolucién de Superintendencia N° 141-2003/SUNAT y normas
modificatorias

« Articulo 65° de la Ley del Impuesto a la Renta, asi como del articulo 12° de la
Resolucién de Superintendencia N° 234-2006/SUNAT.

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Fivmado digitalmente por:
/ FEBRES TEVES Juan Carios FAU

Firmado digitalmente por:
QUINTANA PORTAL Juan
Legnardo FAU 20425300882
sof

Fecha: 20/08/2021 16:09:38

20425809882 hard
Fecha: 23/08/2021 09:58:04

Presidente del CED

Firmado digitalmente por:
PALOMINO SANCHEZ Jhenn!
Lucrecia FAU 20425809882
sof

Fecha: 20/08/2021 22:52:13

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalmen
SANCHEZ CABANI
20425809882 soft
Fecha: 20/08/2021

Jefe del AC

e por:
LLAS Ronald Waldo F/

08:56:24

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5RgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 61
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Contabilidad Libro Diario CONT/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
Es un libro principal y obligatorio, de foliacién simple, que llevan las empresas, y en 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
donde se registran todas las operaciones que se realizan a través de todo el documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
ejercicio econémico, dia a dia, por partida doble y en forma cronolégica. Se (AG) (AC)
registran todas las operaciones econémicas que realiza la empresa
3.2 Tipos documentales que la integran
Libro diario
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Art. 38 del Cédigo de Comercio.
« Resolucion de Superintendencia N° 234-2006/SUNAT. // //ngadn digitalmente
Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan L do FAU
/ 2432037545859 16:05:36 / Eégggﬁ%‘é’%;zéa%
10:11:34
Siccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
. b i ey Firmado digitalmente por:
Sopole: Papel: | 0 MediglelSetivgico: X o digtamonts SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo F/
Balomino sanchEz 20425809882 soft
Otros: |0 / éggggggé‘géggg‘w Fecha: 20/08/2021 p8:54:49
13:32:35
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5VgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 62
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Contabilidad Libro Mayor CONT/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
Es el libro principal y obligatorio, de foliacién simple, cuya finalidad es clasificar 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
para cada cuenta, sus partidas deudoras y acreedoras, y determinar el movimiento documental . L . Afios
de cada una de las cuentas con sus respectivos saldos. En este libro se Arch|vo(2g)(3 Eston Arch|v2 CC ental
registraran cada una de las cuentas que se consideran en el libro diario, en estricto (AC)
orden, tanto en el Debe como en el Haber.
3.2 Tipos documentales que la integran
Libro mayor
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja | X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Art. 38 del Cédigo de Comercio.
« Resolucion de Superintendencia N° 234-2006/SUNAT ngadn digitalmente
SlUiNIANA ZO%‘L@L
Firmado digitalmente por: uan Leonardo
//FEBRES TEVES Juan Carios FAU 2425800582 so%
/ 20425809882 hard 109104
Fecha: 23/08/2021 16:06:32 s

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Firmado digitalmnente por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X . . SANCHEZ CABANILLAS Ronald Wald
2 ape // Ao ot L 20428800880 soft
/ FEN TR, e echa: 52
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5ZgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 63

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Contabilidad Arqueos de caja CONT/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncién

(Expresado en afios)
A de Cai | ¢ ificacis techa determinada de | 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
rqueo de Caja es el recuento o verificacion a una fecha determinada de las el ’ > : Afios
existencias en efectivo y valores, asi como de documentos que forman parte del Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
saldo de una cuenta o fondo.
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta de arqueo
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Estatuto Social de ADINELSA.
» Normas de Control Interno, aprobadas mediante Resolucién N° 320-2006-CG.
* Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.
« Directiva de Gestion de FONAFE.
« Lineamiento de Transparencia en la Gestién de las Empresas bajo el ambito de cimado disitalmente bor ngadn digitalmente
FONAFE, aprobado mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 080-2013/DE- //5555«558%;5\/25'? Jyan Barios FAU SlUiNIANA PORTAL
FONAFE, de fecha 03.10.2013 / Focha: 23/06/2051 16:08:52 Eégggﬁg"g'%;z/%g?‘
» Manual de Procedimientos “MAPRO DE ADINELSA” — 02/12/2013. Aprobado en 10:10:32
Sesi6n de Directorio N° 361 de fecha 14/02/2013.
Siccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: V/’F\rmadod\g\lalmeme por SANCHEZ CABANILLAS Ronald Wa
< PALOMINO SANCHEZ Jhenny Lucrecia E04E5'888%382/§85t1 08:51:11
EE 2 s echa: T
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5dgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 64
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Contabilidad Registro de compras CONT/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Ret?ncmn
(Expresado en afios)
E st i bliatori i i trolar los bi . 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
s un registro auxiliar obligatorio que tiene como fin controlar los bienes y servicios el ’ > : Afios
que se adquieren, asi como determinar el crédito fiscal a que tuviera derecho una ArChNO(ﬂg)Gesnon ArchleCCentraI
empresa por las adquisiciones. (AC)

3.2 Tipos documentales que la integran

Facturas

Boletas de Venta

Tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras
Liquidaciones de compra

Comprobante de Operaciones — Ley N° 29972 Temporal 1 9 10
Documentos autorizados
Recihns nar hanararin

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 |Media| X | Baja | 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Resolucion de Superintendencia N° 379-2013/SUNAT- Establece sujetos
obligados a llevar los registros de ventas e ingresos y de compras de manera
electrénica y que modifica la Resolucién de Superintendencia N° 286-2009/SUNAT

y la Resolucién de Superintendencia N° 066-2013/SUNAT. Firmado digitalmente
* Resolucion de Superintendencia N° 390-2014/SUNAT- Modifican la Res. N° 379- //,:i,mado digitalmente por: B \TANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU

2013/SUNAT a fin de establecer nuevos sujetos obligados a llevar los registros de 0425809852 hard 20425809882 soft
Fecha: 23/08/2021 16:12:26 78%\93:350108/2021

ventas e ingresos y de compras de manera electrénica y que aprueba las fechas
maximas de atraso de dichos registros para el 2015.

* Resolucién de Superintendencia N° 018-2015/SUNAT- Modifican las condiciones
3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
’ Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: V/madwg“a,meme por: g&l\é%lgggzsgéﬁ BA%{\IILLAS Ronald Wa
< PALOMINO SANCHEZ Jhenny Lucrecia Eocha: 20/08/;821 08:49:58
EE 2 o echa: 49:
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5hgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° L |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 65
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gesti6n
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Registro de ventas CONT/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Es un libro auxiliar obligatorio que sirve para registrar las operaciones de ventas de mercaderias, bienes
0 servicios de una empresa. ) : . ) 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Su finalidad principal es determinar con exactitud las ventas realizadas y los impuestos retenidos, los documental Archivo de Gestion Pyl @i Afios
descuentos, intereses y también las condiciones de ventas a nuestros clientes. A través de este libro (AG) (A0

determinamos cuanto de ingresos ha tenido la empresa en meses comparativos y asi comprobar las

variaciones ocurridas.

3.2 Tipos documentales que la integran

Facturas
Boletas de Venta
Notas de Crédito y/o Debito

Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Resolucioén de Superintendencia N° 379-2013/SUNAT.- Establece sujetos obligados a llevar los registros
de ventas e ingresos y de compras de manera electrénica y que modifica la Resolucion de
Superintendencia N° 286-2009/SUNAT y la Resolucién de Superintendencia N° 066-2013/SUNAT.
* Resolucion de Superintendencia N° 390-2014/SUNAT.- Modifican la Res. N° 379-2013/SUNAT a fin de
establecer nuevos sujetos obligados a llevar los registros de ventas e ingresos y de compras de manera
electrénica y que aprueba las fechas méaximas de atraso de dichos registros para el 2015.
« Resolucién de Superintendencia N° 018-2015/SUNAT.- Modifican las condiciones establecidas en la
Res. de Sup. N° 379-2013/SUNAT para los sujetos obligados a llevar los registros de ventas e ingresos y Firmado digitalmente
de compras de manera electronica a partir del 01 de enero de 2015. //Eg?;g’g dgitaimentegor: BUINTANA PORTAL
« El articulo 37 del TUO de la Ley del IGV e ISC gon vanos guan Leonardo FAU
artieulo 57.de clateydelibie gl Zoazomnets soft
10:09:17
S Diced Presidente del CED Asesorfa Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electrénico: Firmado digitalmente por:

X
b o SANCHEZ CABANILLAS Ronald Wa
enny Lucrecia sp
Otos: |0 / AT e Fecha: 20/08/2021 08:47:59

it
ha: 23/08/2021 13:47:51

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5IlgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D




[ ANEXO N° L

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 66

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Contabilidad

Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

tangibles o intangibles, respecto de los cuales el contribuyente incluido en el Régimen Especial del
Impuesto a la Renta sea propietario o0 no, y que ademas:

a.1) No se encuentren destinados para la venta; y,

a.2) Su utilizacién esté prevista para un lapso mayor a 12 meses.

documental

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Libro de activo fijos CONT/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de Rel(fn(:lon
(Expresado en afios)
Es un registro auxiliar tributario, destinado al control tributario. En él se registran anualmente toda la
informacién, proveniente de la entrada y salida de los activos fijos, asi como la depreciacion respectiva. .
Para efectos del Régimen Especial del Impuesto a la Renta, se consideran activos fijos a los bienes 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Archivo de Gestion

(%)

Archivo Central Afios

(AC)

3.2 Tipos documentales que la integran

« Comprobante de Pago
« El contrato

Permanente

3.3 Frecuencia de servicio

Alta X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

27 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Resolucioén de Superintendencia N° 071-2004/SUNAT
« Texto Unico Ordenado (TUO) del Cédigo Tributario, aprobado por el Decreto Supremo No 135-99-EF y
normas modificatorias.

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 23/08/2021 16:14:29

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

d por:
LOMINO SANCHEZ Jhenny Lucrecia

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Eid
PA
Otios8| 0 / Fefna soe 20 e

Firmado digitalmente

por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

20425809882 soft
Fecha: 20/08/2021
10:08:15

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesorfa Legal

Firmado digital
SANCHEZ CABH

C C
20425809882 spf

Fecha: 20/08/2

Jefe del AC

mente por:
ANILLAS Ronald Wa

pft
021 08:46:15

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5pgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 67

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Contabilidad

Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Declaraciones COA CONT/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
e e e
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Es una declaracién de caracter informativo que estan obligadas a presentar de manera documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
mensual ante la SUNAT determinadas entidades del Sector Publico Nacional. (AG) (AC)

3.2 Tipos documentales que la integran

« Registro de Compras

« Carta firmada por el representante legal de la Entidad que presenta la informacion.

« Constancia de Informacion Consistente COA ESTADO. Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 | Media | X | Baja | 0 | Nula | 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Resolucion de Superintendencia N° 056-2014/SUNAT.
« Decreto Supremo 027-2001-PCM.
« Decreto Supremo N° 190-2013-PCM

//ﬁrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/08/2021 16:15:26

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Fecha: 20/08/2021
10:07:37
Asesoria Legal

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico:
Otros: |0

Firmado digitalmente por:

PALOMINO SANCHEZ Jhenny Lucrecia
FAU 20425809882 soft

Focha: 23/08/2021 13:50:25

Firmado digitalme
SANCHEZ CABAI
20425809882 soft]
Fecha: 20/08/202

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

nte por:
NILLAS Ronald Waldc

08:44:40

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFjp5tgpmBjYV23pp2zdGg8m3%2FFdk%2Bg0sg%3D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 68
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Declaraciones PDT CONT/10
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn
(Expresado en afios)
Se definen como las manifestaciones de hechos comunicados por el contribuyente al Fisco
respecto a la obligacion tributaria y su cuantia. La autoliquidacion del impuesto efectuada por 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
el sujeto obligado tiene caracter de declaracion jurada puesto que debera contener datos . documental . o . ' Afios
veraces o reales respecto a las operaciones realizadas, es decir los deudores tributarios @ichivoldelCEstion Archivo Central
A ; ! Ay (AG) (AC)
deberan consignar en sus declaraciones, en forma correcta y sustentada, los datos solicitados
por la Administracion Tributaria debiendo ser presentada de acuerdo a la forma, plazos y
condiciones previstas por la Administracién Tributaria.
3.2 Tipos documentales que la integran
a) Planilla Electrénica (PLAME)
b) PDT IGV-RENTA Mensual - Formulario Virtual 621
c) PDT 626 - Agentes de Retencion
d) Declaracngn Anua_l del Impue§to_ ala Renta Temporal 1 9 10
e) Constancias de Libros electrénicos.
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja | 0 | Nula | 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Articulo 88° del Cddigo Tributario.

« Articulo 2° de Resolucion de Superintendencia N° 143-2000/SUNAT (31.12.2000) y
modificatorias.

« Resolucion de Superintendencia N° 000229 -2020/SUNAT

« Reglamento de la Ley del Impuesto a la Renta

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft
//wmado digitalmente por: Fecha: 20/08/2021
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU 10:06:49
/ 20425809882 hard

r
Fecha: 23/08/2021 16:16:15

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
X ) " P Firmado digitalmente por: v Firmado digitalmgnte por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: Eﬁb%ngy;gsggsnéczrliﬁ.lhenny Lucrecia SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldc
Fecha: 23/08/2021 13:52:36 20425809882 softl
Fecha: 20/08/202 08:43:13
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpJgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




ANEXO

Ne1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 69

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Contabilidad

Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Informes de auditoria CONT/11
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn
(Expresado en afios)
El informe de auditoria es un documento escrito, mediante el cual la comisién auditora expresa .
su opinién sobre los estados presupuestarios o financieros a través de juicios fundamentados 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

en las evidencias obtenidas durante la fase de ejecucion, con la finalidad de brindar suficiente documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
informacion a los de la entidad y estamentos pertinentes, sobre las deficiencias o desviaciones (AG) (AC)
mas significativas, e incluir las recomendaciones que permitan promover mejoras en la
conduccién de las actividades u operaciones del area o areas examinadas.
3.2 Tipos documentales que la integran
Papeles de trabajo
Informes
Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | 0 | Baja | 0 | Nula |

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Ley N@ 27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de
la Republica, y modificatorias.
« Ley N@ 28716 — Ley de Control Interno de las Entidades del Estado y modificatorias.

Gestion Publica.

« Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG que aprueba las Normas de Control Interno.

« Resolucion de Contraloria N° 273-2014-CG que aprueba las “Normas Generales de Control
Gubernamental” (en adelante, “Normas Generales”).

* Reglamento de Organizacién y Funciones de la Contraloria General de la Republica vigente.
« Directiva “Auditoria de Desempefio”

« Normas Gubernamentales de Auditoria.

« Las Normas del manual de Auditoria Gubernamental aprobado por Resolucién de Contraloria
N° 152-98-CG.

« Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas.

« Decreto Supremo N° 004-2013-PCM que aprueba la Politica Nacional de Modernizacién de la

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

Fecha: 23/08/2021 16:10:34

3.5 Accesibilidad

Fecha: 20/08/2021
10:05:41
Presidente del CED Asesoria Legal

Firmado digitalment
SANCHEZ CABANIL|
20425809882 soft

/ Firmado digitalmente por:
PALOMINO SANCHEZ Jhenny Lucrecia

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X -
Otros: |0 ‘

/ FAU 20425809882 soft

Fecha: 23/08/2021 13:53:31

Fecha: 20/08/2021 0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

B por:
LAS Ronald Waldo F.

8:34:30

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico ar
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final de
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

chivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
| D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpNgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3

D



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 70
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Contabilidad Art. 17-18. ROF ADINELSA 2015Art. 27-28. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Contabilidad Correspodencia CONT/12
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(fncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
La correspondencia es un medio de comunicacién entre uno 0 mas empresas, incluso documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
entre personas de distintos departamentos que son parte de la empresa. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Cartas
Oficios
Memorandums Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015
(vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019
(en proceso de implementacion)

Firmado digitalmente
por:
) . QUINTANA PORTAL
//Flrmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
FEBRES TEVES Juan Carios FAU 20495809882 Soft
20475809882 hard Fecha: 20/08/5021
Fecha: 23/08/2021 16:07:39 16:05:08

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Firmado digitamante por: Firmado digitalmgnte por:
Soporte: Papel: X Medio electronico: X PALOMING SANGHEZ Jhenny Lucr SANCHEZ CABANILLAS Ronald Waldo F.
/ Fenn s R Wasas POcRa 90TEE38% os:3n:28
) - echa: :31:
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F7w3pyj3S1vrXAhmq9tYHRZVFknpRgpmBjYV23pp2zdGq8m3%2FFdk%2Bg0sg%3




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 71
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Expedientes de pago TESO/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos que dejan constancia de las transferencias de giros de cheques y pagos documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
realizados. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Hoja de verificacién, comprobante de pago, conformidad, orden de compra o servicio,
informe, transferencia bancaria, comprobante de retencién y voucher. Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico, y
modificatorias.

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y modificatorias.
Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15 — Resolucion Directoral N°002-2007-EF-
77.15 y sus modificaciones.

Firmado digitalmente
BUINTANA PORTAL

Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.

Fecha; 04/11/5021
//Flrmado digitalmente por: 16:14:58

FEBRES TEVES Juan Carios FAU

20425809882 hard

Fecha: 05/11/2021 10:08:32

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:25:07
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 15 53

& Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGGhjKKiYIKanqfdiSde%ZFx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 72

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién 1.2 Entidad

LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie

Tesoreria Retenciones TESO/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retenci6n

(Expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan el sistema de retenciones de acuerdo a los establecido por la documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
SUNAT. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Comprobante de retencién
Temporal 1 4 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley 29173 — Ley de retenciones del IGV.

//Flrmado digitalmente por: ;‘g?.‘a‘” digitalmente
FEBRES TEVES Jyan Carlos FAU i
/ 20425809882 hard oo SN T AN RO
Fecha: 05/11/2021 10:26:02 20495800552 Soft
Fecha; 04/11/2021
16:14:23

3.5 Accesibilidad
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Presidente del CED Asesoria Legal

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X

Firmado digitalmente por:

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft

Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:24:04

N

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 hard
Fecha: 04/11/2021 12:14:54

'*:: D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

=LXcontrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

il https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86aqxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
[ B02BhYGGijKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 73
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Subastas de fondos TESO/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan la colocacién de los excedentes de fondos en el sistema documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
financiero. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, acta, documento bancario del depésito a plazo, carta y constancia de apertura.
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucién Directoral N° 001-2012-EF/52.03
Lineamientos de Gestién Global de Activos y Pasivos y el Reglamento de Depésitos
aprobados por R.D. N° 016-2012-EF/52.03
NP 26-12 Manual de Politicas de Gestion de Activos y Pasivos Financieros de Adinelsa
S.D. N° 329
NP 18-12 Colocacion de Recursos Financieros S.D. N° 315
//F o ditalmant ;nmado digitalmente
irmado digitaimente por
Fecha: 05/11/2021 10:38:57 Fecha: 04/11/382'.‘

16:13:03
Saolaccesbilided Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:23:16
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 13 47

Gl Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=28D.S. 070-2013PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGGjiKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 74
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Flujos de caja TESO/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i0 i Afios
Reporte que refleja los movimientos de pagos generales de la empresa. @ichivoldelCEstion Archivo Central
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte del SAP
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién Directoral N° 001-2012-EF/52.03

Lineamientos de Gestién Global de Activos y Pasivos y el Reglamento de Depésitos

aprobados por R.D. N° 016-2012-EF/52.03

NP 26-12 Manual de Politicas de Gestion de Activos y Pasivos Financieros de Adinelsa //EE?:S; ditamentepor:
o uan Carlos

S:D. N° 329 - N . o B s

NP 18-12 Colocacion de Recursos Financieros S.D. N° 315

Flrmado digitalmente

QUINTANA PORTAL

Juan Leonardo FAU

20425809882 soft.
Fecha: 04/11/2021
16:11:48

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:21:42
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 12 48

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var= t8F5vXN5cY%ZBOpM%2FG86qpoy1dnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG

BOZBhYGijKKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW



ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 75

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Tesoreria y Presupuesto

Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

15/02/2021

documentos evaluados

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Recibos de cajas TESO/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i0 i Afios
Son documentos que reflejan cobros de la empresa. @ichivoldelCEstion Archivo Central
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Recibo
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucién Directoral N° 001-2012-EF/52.03
Flrmado digitalmente
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
//ﬁrmauo digitalmente por: 20425800852 Soft
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Fecha: 04/11/2021
/ 20425809882 hard ) 16:12:34
Fecha: 05/11/2021 10:51:40
Saolaccesibilided Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0 Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:20:57
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 11 20




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 76
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Cartas de Transferencias TESO/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i0 i Afios
Son documentos que reflejan las transferencias bancarias de fondos. @ichivoldelCEstion Archivo Central
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Carta y voucher
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién Directoral N° 001-2012-EF/52.03

Lineamientos de Gestién Global de Activos y Pasivos y el Reglamento de Depésitos
aprobados por R.D. N° 016-2012-EF/52.03

NP 26-12 Manual de Politicas de Gestion de Activos y Pasivos Financieros de Adinelsa
S.D. N° 329

NP 18-12 Colocacion de Recursos Financieros S.D. N° 315

Firmado digitalmento

//F " . QUINTANA PORTAL
irmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
SRS TRtES o Cars FAU R
/ Fecha: 05/11/2021 11:02:15 1‘53:000%5
3.5 Accesibilidad - i
Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:20:23

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 10 13

Gl Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=28D.S. 070-2013PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGijKKiYIKanqfdiSde%ZFX3FfOJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 77

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Tesoreria y Presupuesto

Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Vales provisionales TESO/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
e e e
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i0 i Afios
Documentos con los cuales se solicita gastos inmediatos. @ichivoldelCEstion Archivo Central
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato de vale provisional
Temporal 1 4 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | 0 | Baja | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015
(vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019
(en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 05/11/2021 11:01:07

Firmado digitalmente
or:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 04/11/2021
16:13:37

Presidente del CED

Asesoria Legal

Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 03/11/2021 11:18:46

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 hard
Fecha: 04/11/2021 12:08:50




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 78
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Comprobantes de caja TESO/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i0 i Afios
Son recibos mediante los cuales se solicita movilidad. QlcholdeiGEstion aichivolCental
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato de recibo
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015
(vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019
(en proceso de implementacion)

Firmado digitaimento

//F " . QUINTANA PORTAL
irmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
SRS IRt o Cars FAL AL
/ Fecha: 05/11/2021 11:00:15 1?:‘:006:'05
3.5 Accesibilidad - i
Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0 Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:17:04

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 06 28

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
%u AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
gitdE Eicontrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGGOjKKiYIKanqfdmV5de%2Fx3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 79
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Cartas Fianza TESO/9
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
Son titulos valores de las diferentes areas de la entidad y que se encuentran bajo custodia Ry S SS RSpoals
documental i i0 i Afios
del area de tesoreria, la misma que realiza el seguimiento de las fechas de vencimiento de Archlvo(':g)eestlon Archlvzgentral
las respectivas cartas. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Solicitud, carta fianza y hoja de verificacion.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién Directoral N° 001-2012-EF/52.03

Lineamientos de Gestién Global de Activos y Pasivos y el Reglamento de Depésitos
aprobados por R.D. N° 016-2012-EF/52.03

NP 26-12 Manual de Politicas de Gestion de Activos y Pasivos Financieros de Adinelsa
S.D. N° 329

NP 18-12 Colocacion de Recursos Financieros S.D. N° 315

Firmado digitaimento

//F' o . QUINTANA PORTAL
irmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
SRR IRES e Caros £ AL,
/ Fecha: 05/11/2021 10:57:38 12:‘:596:'25
3.5 Accesibilidad - i
Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0 Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:16:11

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy

FAU 20425809882 h
Fecha: 04/11/2021 12 05 22

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGGpjKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3Ffod TW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 80
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Tesoreria Correspondencia TESO/10
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos emitidos y recibidos por la Oficina de Tesoreria en el ejercicio de sus documental Archivo de Gestién Archivo Central Afios
funciones que comprende comunicaciones internas y externas. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memos, informes, cartas y documentos recibidos.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015
(vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019
(en proceso de implementacion)

Firmado digitalmente
or:

por:
//Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTA
QEggfs%QTBEBVZEE Jgan Carlos FAU 20425_509882 soft.
/ Fecha: 06/11/2021 10:56:14 T3ekhe
3.5 Accesibilidad - i
Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:15:25

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 hard
Fecha: 04/11/2021 12:03:59

Ficontrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

ipahttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11wcG
i B02BhY GKgjKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 81
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Presupuesto Certificaciones de Crédito Presupuestario PRES/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
Constituyen los documentos que garantizan que se cuenta con el crédito presupuestario .
disponible y libre de afectacién, para comprometer un gasto con cargo al presupuesto 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
institucional autorizado para el afio fiscal respectivo, previo cumplimiento de las documental Archivo de Gestién Archivo Central Afos
disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso. Dicha (AG) (AC)
certificacion implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realizacién del correspondiente registro presupuestario.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe y memorandum
Permanente 3 27 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Articulo 19° de la Ley de Contrataciones del Estado N° 30225

Firmado digitaimento

//F " . QUINTANA PORTAL
irmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
SEERES IRtES o Cars FAL AL,
/ Fecha: 05/11/2021 11:03:06 12:‘:576:"55
3.5 Accesibilidad - i
Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
11:14:23

Otros: |0 Fecha: 03/11/2021
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 02 29

= i Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
'_ﬁ'?ﬁ.“i"";: D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Ptk contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGKthKiYIKanqfdiSde%ZFX3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 82
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Presupuesto Evaluacion Presupuestal PRES/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
En el documento se desarrolla una evaluacién Empresarial, tanto en su gestion de Ry S SS RSpoals
! documental i i0 i Afios
Ingresos, Egreso y Lineamientos corporativos que impliquen una Gestién y desarrollo sobre @ichivoldelCEstion Archivo Central
- N (AG) (AC)
las actividades de la institucion
3.2 Tipos documentales que la integran
Formatos
Permanente 4 26 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Directiva Corporativa de Gestién Empresarial Acuerdo de Directorio N°002-2018/011-
FONAFE

Firmado digitaimento

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo

AU
Z83DE0ES Soit
// irmado digitaimente po Fecha: 03/11/2021
EBRES TEVES Jyan Carlos FAU 14:57:23
20425809882 hard
Fecha: 05/11/2021 1053:31

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X Firmado digitalfnente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/2021 11:13:13

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 01 30

ik i HEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
_9.'.':- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

e rrET S contrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGKijKKiYIKanqfdmV5de%2FX3Ff0JTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 83
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Presupuesto Modificaciones Presupuestarias PRES/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncmn
(Expresado en afios)
Este documento esta elaborado para informar a las Areas el inicio del proceso de .
Modificacién Presupuestal del afio en ejercicio, en las cuales se desarrolla basicamente la 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ejecucién acumulada a la fecha de corte y requerimientos presupuestarios que sean documental Archivo de Gestién Archivo Central Afos
necesarios en el resto del afio, asi como gestionar las brechas de ejecucién vs proyeccion (AG) (AC)
presupuestaria. En ella se redacta todos los lineamientos dictados por FONAFE como
también internos propios de nuestra gestion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Oficio circular, memorandum, lineamientos y formatos.
Temporal 4 6 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Lineamiento Corporativo: “Gestion operativa y presupuestal” -Resolucion de Direccion
Ejecutiva (RDE) N°107- 2019/DE-FONAFE

//nrmado digitalmente por:
EBRES TEVES Juan Carios FAU
20425809882 hard
Fecha: 05/11/2621 10:60:10 Fgmado digtaimente

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo
20425809882 scfl

Fecha: 03/11/2021
14:56:38
Saolaccesibilided Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/R021 11:12:26

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 12 00 13

N Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGKiiKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) ‘

FichaN°: 84
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tesoreria y Presupuesto Art. 19-20. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccibn 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie

Presupuesto Presupuestos Institucionales de Apertura (PIA) PRES/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retenci6n

(Expresado en afios)

Este docg[nemo esta elaborad0~para informa_r alas Areas el inicio del proce§o _de 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Formu!aqon Presupuestal de_l afio en ejercicio, en _Ias cuales sei de_sar_rolla bésicamente los documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
requerimientos presupuestarios que sean necesarios para el afio siguiente; en ella se (AG) A0)

redacta todos los lineamientos dictados por FONAFE como también internos propios de

nuestra gestion.

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficio circular, memorandum, lineamientos y formatos.

Temporal 4 6 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Aprobados mediante Resolucién de Direccién Ejecutiva N° 056-2020/DE-FONAFE.
Lineamiento Corporativo: “Gestion operativa y presupuestal” -Resolucién de Direcciéon . )
Ejecutiva (RDE) N°107- 2019/DE-FONAFE 7 i sigsinns o

FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard
Fecha: 05/11/2021 10:46:06

Firmado digitalmente

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft.
Fecha: 04/11/2021
16:15:32

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Fecha: 03/11/R021 11:11:42

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
VALVERDE RAMIREZ Fredy
FAU 20425809882 h

Fecha: 04/11/2021 11 58 53

3 Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGKkjKKiYIKanqfdiSde%ZFXBFfOJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 85
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015  Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Planes Operativos Informaticos TIC/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Sond tos d 6 fleian | 6n d ividad dauisici d " 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos de gestion que reflejan la programacion de actividades, adquisiciones, desarrollo documental . 9 . Afios
y mantenimiento de software y hardware durante el afio en la institucién, de acuerdo a los Archlvo(/gz)eestlon Archlvxé)entral
preceptos y normas del SEGDI. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Resolucion Ministerial N° 119-2018-PCM.
« Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM. Aprueban el uso obligatorio de la Norma Técnica
Peruana "ISO NTP/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacién. Técnicas de Seguridad.
Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacién. Requisitos 2a. Edicién”, en todas las
entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica y sus modificatorias.
« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 001-2019-PCM/SEGDI Aprueban la Directiva N° Firmado digitalmente
001-2019-PCM/SEGDI, “Directiva para compartir y usar Software Publico Peruano”. //F\rmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital 005-2018- PCM/SEGDI sLineamientos para la / D s ppyan Carlos FAU ééggﬁ%’%}ggé@u
Formulacién del Plan de Gobierno Digital. Fecha: 16/03/2022 16:00:20 112742
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X

Firmado digitalmente por:

LEON GONZALES Chrlstlan Samuel
Otros: |0 FAU 20425809882
Fecha: 16/03/2022 11 49 37

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard

Fecha 16/03/2022 12:14:48

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGChjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 86
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Planes estrat_gglcos de T_ecnc_)loglas de TIC/02
Informacién y comunicaciones.
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Sond ; ite orientar | ti6n de las t logias de inf ” 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documento que permite orientar la gestion de las tecnologias de informacion y documental . 9 . Afios
Comunicaciones en Adinelsa, mediante propuestas de un portafolio de proyectos con soluciones REITYD 612 EESitm Ao v
e nesa, e h 4 (AG) (AC)
tecnolégicas, que permitan alinear objetivamente las estrategias de la empresa Adinelsa.
3.2 Tipos documentales que la integran
Plany acta
Temporal 4 6 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Ley N° 27444- Ley de procedimiento Administrativo General
« Ley N° 27658- Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado
« Ley N° 27806- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
« Lineamientos para la Formulacion del Plan de Gobierno Digital.
« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 005-2018- PCM/SEGDI Lineamientos para la oo il porado diitaimente

i . Py it 1t QUINTANA PORTAL
Formulacién del Plan de Gobierno Digital. // Egg'z%s% Q;‘;éa"%”aﬁ Barios FAU Jum Leonardo (AU

/ Fecha: 16/03/2022 16:01:27 Fecha: 16/03/2022

Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X

Firmado digitalmente por:

LEON GONZALES Chrlstlan Samuel
Otros: |0 FAU 20425809882
Fecha: 16/03/2022 11 49 07

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU

7~ 20425809882 hard
Focha: 1610515652 12:13:55

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGCijKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 87
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Inventarios de hadware y sofware TIC/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos en los que se registran de manera detallada los activos informéaticos tangibles e documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
intangibles de la entidad. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Inventario

Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Resolucion Ministerial N° 119-2018-PCM.
« Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM. Aprueban el uso obligatorio de la Norma Técnica
Peruana "ISO NTP/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacién. Técnicas de Seguridad.
Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacién. Requisitos 2a. Edicién”, en todas las
entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica y sus modificatorias.
« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 001-2019-PCM/SEGDI Aprueban la Directiva N° Firmado digitalmente
001-2019-PCM/SEGDI, “Directiva para compartir y usar Software Publico Peruano”. //F\rmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 005-2018- PCM/SEGDI Lineamientos para la / D gy ppyan Carlos FAU éﬁ?gsﬁ’g’%gggzgu
Formulacion del Plan de Gobierno Digital. Fecha: 16/03/2022 16:02:51 125
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X

Firmado digitalmente por:

LEON GONZALES Chrlstlan Samuel
Otros: |0 FAU 20425809882
Fecha: 16/03/2022 11 48 40

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard

Fecha 16/03/2022 12:12:53

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGCjjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 88

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones

Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Manuales de sistemas de informacién TIC/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

Son documentos que explican las caracteristicas técnicas y la operacién de un sistema de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
informacion. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Manual
Temporal 1 4 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Resolucion Ministerial N° 119-2018-PCM.

« Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM. Aprueban el uso obligatorio de la Norma Técnica
Peruana "ISO NTP/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacién. Técnicas de Seguridad.
Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacién. Requisitos 2a. Edicién”, en todas las
entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica y sus modificatorias.

« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 001-2019-PCM/SEGDI Aprueban la Directiva N°
001-2019-PCM/SEGDI, “Directiva para compartir y usar Software Publico Peruano”.
Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 005-2018- PCM/SEGDI «Lineamientos para la
Formulacion del Plan de Gobierno Digital.

3.5 Accesibilidad

Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

7~

//F\rmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU

20425809882 hard
Fecha: 16/03/2022 16:03:32

15/02/2021

Presidente del CED Asesoria Legal

Firmado digitalmente por:

LEON GONZALES Chrlstlan Samuel
FAU 20425809882
Fecha: 16/03/2022 11 48 08

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU

20425809882 har
Fecha: 16/03/2022 12:11:54

Firmado digitalmente
OUINTANA PORTAL

0.
Fecha 16/03/2022

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

B4 B02BhYGCKJKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW

¥1D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dlFiIe?var=t8F5vXN5cY%ZBOp;M%2FG86qxpHyldnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°:

89

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones

Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Informes técnicos TIC/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos mediante los cuales se emite un sustento o absolucién de consulta respecto a un documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
tema de soporte o adquisicion de un hardware o software. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 1 4 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

« Resolucion Ministerial N° 119-2018-PCM.

« Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM. Aprueban el uso obligatorio de la Norma Técnica
Peruana "ISO NTP/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacién. Técnicas de Seguridad.
Sistemas de Gestion de Seguridad de la Informacién. Requisitos 2a. Edicién”, en todas las
entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica y sus modificatorias.

« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 001-2019-PCM/SEGDI Aprueban la Directiva N°
001-2019-PCM/SEGDI, “Directiva para compartir y usar Software Publico Peruano”.

« Resolucion de Secretaria de Gobierno Digital 005-2018- PCM/SEGDI Lineamientos para la
Formulacion del Plan de Gobierno Digital.

//F\rmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU

20425809882 hard
Fecha: 16/03/2022 16:04:13

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X

Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Asesoria Legal

Firmado digitalmente por:
GONZALES Chrlstlan Samuel

LEON
FAU 20425809882

Fecha: 16/03/2022 11 47 27

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

//Flrmado digitalmente por:
/ AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU

425809882 har
Fecha 16/03/2022 12:10:59

Firmado digitalmente
OUINTANA PORTAL

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

B02BhYGCIjKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 90
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones Art. 23-24. ROF ADINELSA 2015Art. 16-17. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Informatica Correspondencia TIC/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
b ; itid ‘bid | Area de T logia de a Inf ., | eiercicio d 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ocumentos emitidos y recibidos por el Area de Tecnologia de la Informacién en el ejercicio de documental . 9 . Afios
sus funciones, los cuales estan dirigidos a los ciudadanos, administrados, entidades publicas o alchoicelGestian Archivo Central
; 3 ° ° (AG) (AC)
privadas, u otros érganos internos de la Entidad.
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, oficio, carta y documentos recibidos.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién)

AL e,

20425809882 hard
Fecha: 16/03/2022 16:04:58

3.5 Accesibilidad

Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: Firmado digitalmente por:
LEON GO ZALES Chnstian Samuel

Otros: |0 FAU 20425809882

Fecha: 16/03/2022 11 46 39

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU

7~ 20425809882 hard
Focha: 16/03/505 12:08:48

Firmado digitalmente
OUINTANA PORTAL

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGCmjKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 91
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planillas de pago RRHH/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
£ istro obligatori todas | i trabaiad acién d 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
s un registro obligatorio para todas las empresas que tienen trabajadores en relacion de documental . 9 . Afios
dependencia, donde anotan las remuneraciones y demas beneficios de todos los trabajadores, en AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
frecuencia mensual. (ac)
3.2 Tipos documentales que la integran
Planilla de haberes (mensual), Reporte de asistencia, descuentos de eps, péliza oncolégica,
préstamos, afp,essalud vida e informe. Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a la obligacion de los

empleadores de llevar planillas de pago. Firmado digitalmente

por:
//Flrmado digitalmente por: S’u'é'r'.“lé‘o’ﬁ.’érﬁgﬁﬁ
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU 20425809882 soft
20425809882 hard Fecha: 04/11/2021
/ Fecha: 05/11/2021 10:37:04 15:68:41
5A ibili - 7
3.5 Accesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
dio el eirmado distalmont Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electronico: X HERBOZO PEREZ COSTA Jorge L SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Pelayo FAU 20425609682 hard Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 04/11/2021 09:11:16 Fecha: 03/11/2021 21:02:28
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

__..

ayESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGKpjKKiYIKbnXqfdmV5vKd22Fx3Ffod TW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 92
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Boletas de pago, liquidaciones de CTS y utilidades RRHH/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos que brindan constancia de que el trabajador percibié una remuneracién o cts y documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
utilidades como por la labor realizada. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Boleta y Liquidaciones
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Decreto Supremo N° 001-98-TR, Normas reglamentarias relativas a la obligacion de los
empleadores de llevar planillas de pago. Decreto Legislativo N° 650. Decreto Legislativo N° 892.
Decreto Legislativo N° 1310 F.L;maao digitalmente
//meado digitalmente por: 3}2‘2‘ oo AL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU 20425809882 soft
20425809882 hard Fecha: 04/11/2021
/ Fecha: 05/11/2021 10:43:36 15:568:06
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
. //F o ditalmants Firmado digitalmepte
Soporte: Papel: X Medio electronico: X IERBOZO PEREZ COSTA SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Pelayo FAU 3045560008 hard Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 04/11/2021 09:13:47 Fecha: 03/11/2021 21:01:47
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




o

[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 93

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Recursos Humanos

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Liquidaciones de beneficios sociales RRHH/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos que acreditan haber pagado los beneficios sociales a los ex trabajadores por el documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
periodo que prestaron servicios en la empresa (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato de pago de liquidacion de beneficos sociales, informe
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

TUO del Decreto Legislativo N° 728

Firmado digitalmente

por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha: 04/11/2021
16:42:21

//Flrmado digitalmente por:
EBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 05/11/2021 10:24:04

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico:

P

Firmado digitalme

Firmado digitalmente por:
HERBOZO PEREZ COSTA Jorge Luis

Waldo FAU 204

N,
o
(<<}
(=1
Q!

Otros: |0

’ Pelayo FAU 20425809882 hard
Fecha: 04/11/2021 09:14:52

Fecha: 03/11/2021

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021

documentos evaluados

nte

4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

BOZBhYGOhjKKiYIKanqfdiSde%ZFx3FfoJTW

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
882 soft
21:01:13



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 94
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos PLAME RRHH/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Documentos a través de los cuales se evidencia la informacién mensual de los ingresos de los 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
sujetos inscritos en los Registros de Informacién Laboral (T-REGISTRO) 5ta. categoria, asf documental A 52 . Afios
como de los prestadores de servicios que obtengan rentas de 4ta categoria; los descuentos, los AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
dias laborados y no laborados, horas ordinarias del trabajador, base de célculo, la determinacién (AC)
de los conceptos tributarios y no tributarios correspondientes a la SUNAT.
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte R15 determinacion de la deuda, formato de constancia de presentacion, informe
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucion de Superintendencia N° 112-2018/SUNAT.
Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
EBRES TEVES Juan Carlos FAU S)&Iy{:«ol\t‘/;rzg?L%L
/ FoRa BRI /565 10:23:00 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
15:38:28

3.5 Accesibilidad

Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

' - Firmado digitalmente
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X "/Flrmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILL%S Ronald

HERBOZO PEREZ COSTA Jorge Luis Waldo FAU 20425809 82 SOft
pr oo s o Fecha: 03/11/2021 21:00:37
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

; Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGOinKiYIKanqfdiSde%ZFXBFfOJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 95
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planes vacacionales RRHH/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Programacion anual de los descansos vacacionales de los trabajadores de la empresa Archlvo(/gz)e sty AI’ChI\;X é:)entral
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan Vacacional, informe, resolucién de aprobacién
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Decreto Legislativo N° 713, Linamientos de FONAFE
Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por-
EBRES TEVES Juan Carlos FAU QUINTANA PORTAL
20425809882 hard Juan Leonardo FAU
/ Fecha: 05/11/2021 10:21:50 %0452883/81812/38;‘1
184147
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: 0 / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 ‘/ F:cz;‘v: 04/11/2021 09:21:22 Fecha: 03/11/2021 20:59:49
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 96
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos provisiones de gastos RRHH/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Controles mensuales de los gastos de personal (remuneraciones, seguros y otros beneficios) AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Cuadros
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) Flrmado digitalmente
A s,
20425809882 hard Juan Leonardo FAU
/ Fecha: 05/11/2021 10:20:50 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
16:41:13

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ B B2 Fecha: 03/11/2021 20:58:45
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

I Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

K n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
ptdEEicontrastadas a través de la lectura del codigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGijKKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 97
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Legajos de personal RRHH/07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)

b tos d scter individual fidencial | Iad denada | 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

ocumentos de caracter individual y confidencial, en el que se acumula de manera ordenada los documental . 9 . Afios
documentos personales y administrativos que el servidor o ex servidor hubiese presentado a la A olceiCestion Ao v

: ) , L. (AG) (AC)
entidad desde su ingreso hasta su desvinculacién con la empresa.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, contrato, acuerdo, documentos personales, certificados y otros.
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley de Procedimiento Administrativo General, N° 27444
Directiva de Administracion de Legajos de Personal de Adinelsa Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
EBRES TEVES Juan Carlos FAU S)&Jalrl:l][:«ol\ln/;rzg?L%L
/ FORaRIT 565 1019:25 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
15:40:29

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0 / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ DO e g es2 I Fecha: 03/11/2021 20:57:58

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 98
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Procesos de seleccion RRHH/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Conjunto de documentos que comprenden todos los actos administrativos del proceso que lleva a documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
cabo un ente externo para la convocatoria y seleccion de personal. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe final del proceso
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico y modificatorias.
Directiva Corporativa de Getion Empresarial de FONAFE, NP N° 024/12 Proceso de Sleccion y
Contratacion de Personal Flrmadc digitalmente

A s,

20425809882 hard Juan Leonardo FAU
/ Fecha: 05/11/2021 10:18:42 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
15:36:44

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ B E e e Fecha: 03/11/2021 20:57:14

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 99
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Recursos Humanos Expedientes de practicantes RRH/HO9
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Documentos en el que se acumulan de manera ordenada los documentos personales y formativos 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
que el practicante hubiese presentado a la empresa desd el momento de su ingreso hasta su documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
desvinculacion. (AG) (AC)

3.2 Tipos documentales que la integran

Convenio, certificado, carta de presentacion, Curriculum Vitae.

Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley N° 28518 - Ley sobre Modalidades Formativas Laborales.
Directiva de Administracion de Legajos de Personal de Adinelsa Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
SORSEad8a hag " Crios FAY Enrana romr.
/ Fecha: 05/11/2021 10:17:58 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
16:37:50

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
! EEIRBOEZ)UP;EZZS(S:B)QSBQ; #crge Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ By B B2 Fecha: 03/11/2021 20:56:38
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 100
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Declaraciones juradas de bienes y rentas RRHH/10
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos en los cuales se plasman las declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas de documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
los funcionarios y servidores publicos. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato de “Declaracion jurada de ingresos, bienes y rentas de los funcionarios y servidores
publicos del estado”, oficio.
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley 27482y su reglamento. Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, articulo 14, inciso a.
" - Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
B Snrana romra.
/ Fecha: 056/11/2021 10:16:31 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
15:36:09

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ B e e I Fecha: 03/11/2021 20:55:55
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGOOjKKiYIKanqfdmV5de%2Fx3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 101
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién

Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Recursos Humanos Declaraciones juradas de intereses RRHH/11
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Tiene por finalidad transparentar informacion relevante de los sujetos obligados, para la deteccion 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
y prevencion de conflictos de intereses, como requisito indispensable para el ejercicio del cargo o documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
funcién publica. La DJI es una expresion firme de la estrategia de integridad y lucha contra la (AG) (AC)

corrupcion del Estado Peruano”.

3.2 Tipos documentales que la integran

Formato de “Declaracion jurada de intereses”, oficio
y memorandum.

Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
DU N° 020-2019,DS N° 091-2020-PCM
Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
T Enrana romr.
/ Fecha: 05/11/2021 10:15:07 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
16:37:19

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ B e e Fecha: 03/11/2021 20:55:01
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 102
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Registros de participacién de induccion RRHH/12
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Formatos establecidos en el lineamiento, donde se acradita la participacion de los colaborabores AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Componente establecido por FONAFE
Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
T Enrana romr.
/ Fecha: 05/11/2021 10:11:57 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
16:39:12

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ B e e Fecha: 03/11/2021 20:54:27
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

i ‘.-.

ayESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrc’)nico archivado por ADINELSA, aplicando Io dispuesto por el Art. 25 de

- contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 103
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Piezas gréficas RRHH/13
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Dcumentos graficos que se utilizan para dar a conocer la camparia de induccién AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Piezas comunicacionales
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Actividad establecida por FONAFE
Firmado digitalmente
//Flrmado digitalmente por: por:
SORSEa0d8a hag " OO FAY Enrana romr.
/ Fecha: 05/11/2021 10:11:10 20425809882 soft

Fecha: 04/11/2021
16:31:54

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 ‘/ DO e Fecha: 03/11/2021 20:53:39

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 104
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planes de bienestar social RRHH/14
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Detalle de las actividades que se desarrollaran en un periodo determinado de tiempo para poder documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
contribuir a la mejora del bienestar de los trabajadores en la empresa (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Componente establecido por FONAFE

Firmado digitalmente

por:
//Flrmadc digitalmente por: S{}é‘rﬂ@o’ﬁér@gﬁzﬁ
SRR ISR o Coro Py AR 3,
/ Focha: 05/11/2051 10:10:09 B
3.5 Accesibilidad ; i
_ Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
] o Firmado digitalmepte
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
0 . BD-
otos |0 P Polayo FAU 20425809882 Fecha: 03/11/2021 20:52:44

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 105
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Subsidios de salud RRHH/15
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos a través de los cuales se solicita a ESSALUD el pago directo por los dias de subsidio documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
no laborados, ya sea por incapacidad temporal o maternidad. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formulario de validacion del certificado médico, Descanso médico original, declaracion jurada.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Directiva N° 08-GG-Essalud-2012 “Normas complementaria al reglamento de pago de
prestaciones econémicas”.
Directiva de Gerencia General N° 015-GG-Essalud-2014 “normas y procedimientos para la
emision, registro y control de las certificaciones médicas por incapacidad y maternidad en
Essalud”. Fgmado digitalmente
//F\rmado digitalmente por: S{}é‘rﬂ@o’ﬁér@gﬁzﬁ
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU 20425809882 soft
/ 20425809882 hard Fecha: 04/11/2021
Fecha: 05/11/2021 10:44:40 16:30:51
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P B B2 Fecha: 03/11/2021 20:52:10
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGSjiKKiYIKbnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




- a]
=t

[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 106

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Recursos Humanos

Art. 21-22.

ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

ellos accidentes de trabajo, muerte natural o accidental. Para dicho fin la empresa cuenta con las

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Seguros de salud RRHH/16
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Documentos que son utilizados para cubrir los incidentes que pueda tener una persona, entre 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 i Afios
siguientes modalidades: EPS, Seguro Oncoldgico, FOLA, Vida Ley, Seguro Complementario de AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
Trabajo de Riesgo (SCTR) Salud y Pension y Seguro de Accidentes Personales Trabajadores y (AC)
Directores.
3.2 Tipos documentales que la integran
Carta de aseguradoras, comprobantes de pago, detalle de afiliados, constancias de
aseguramiento y péliza de seguro, encuestas de eleccién de EPS, orden de servicio y contrato. Temporal 1 4 5

3.3 Frecuencia de servicio

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
882 soft

o
(<<}
(=1
O

Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Lineamientos corporativos. D.L. 688, D.L. 1401. Ley N° 26790
Firmado digitalmente
//Firmado digitalmente por: Q?JINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 05/11/2021 11:04:16 Fecha: 04/11/2021
15:30:00
5A ibili - 7
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Firmado digitalmepte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmento po
o« EEIRBOEEEP;EEZZB%SQ%EQ Jorge Luis Waldo FAU 2042
Otros: |0 ‘/ Fecha: 04/11/2021 09:33:25 Fecha: 03/11/2021 20:51:35

Jefe del AC

4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

BOZBhYGSkjKKiYIKanqfdiSde%ZFXBFfOJTW

ayESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 107

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Recursos Humanos

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Recursos Humanos Expedientes de denuncias RRHH/17
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

documental i i6 i Afios
Canal a través del cual los colaboradores formulan alguna denuncia ante un hecho irregular AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Etica, Compliance, Hostigamiento

Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 27942

Ley N° 27815, Ley N° 28496, D.S. 033-95-PCM, Directiva Corporativa de Gestién Empresarial,

Firmado digitalmente

por:
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha: 04/11/2021
16:29:20

//Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 05/11/2021 11:05:57

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X
Otros: |0

\ A\

Waldo FAU 204
Pelayo FAU 20425809882 h
Fecha: 04/11/2021 09:34:05

/ Firmado digitalmente por:
/ HERBOZO PEREZ COSTA Jorge Luis

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

Firmado digitalme

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
882 soft

20:50:36

N,
o
(<}
(=1
O

Fecha: 03/11/2021

nte




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 108
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Examenes ocupacionales RRHH/18
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Resutados de las evaluaciones a las que son sometidos los trabajadores, al ingresar, al afio y al documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
cesar en la empresa, para conocer el estado salud en el que ingresan (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Fichas médicas, historias clinicas, resultados de pruebas de laboratorio y examenes médicos
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 29783, madificatorias, D.S.. 005-2012-TR

Firmado digitalmente

//Firmado digitalmente por: Q?JINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
/ 20425809882 hard 20425809882 soft

Fecha: 05/11/2021 11:07:43 552%5:394/11/2021

.5 A ibili - -
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P By A 20425809852 I Fecha: 03/11/2021 20:49:43
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

sa3ESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
*d4D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

lcontrastadas a través de la lectura del cddigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 109
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planes de vigilancia ocupacional RRHH/19
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Detalle de | vidad d llara iodo determinado de fi " 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
etalle de las actividades que se desarrollaran en un periodo determinado de tiempo para poder documental . 9 . Afios
contribuir a mejorar el estado de salud de los trabajadores producto de las dolencias que pueden AI’ChIVO(/(:(E;)GEStlon Archlvxé)entral
presentar los trabajadores (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 29783, madificatorias, D.S.. 005-2012-TR

Firmado digitalmente

//Firmado digitalmente por: Q?JINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
/ 20425809882 hard 20425809882 soft

Fecha: 05/11/2021 11:09:32 552%5:094/11/2021

.5 A ibili - -
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
! EEIRBOEZ)UP;EZZS(S:B)QSBQ; #crge Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P By B 20a2o800802 I Fecha: 03/11/2021 20:49:05
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

Hrliicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGSanKiYIKanqfdiSde%ZFX3Ff0JTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 110
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Capacitaciones en seguridad y salud RRHH/20
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Detalle de las actividades de capacitacion que se desarrollaran en un periodo determinado de documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
tiempo para poder contribuir a mejorar la seguridad y salud de los trabajadores en la empresa (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 29783, madificatorias, D.S.. 005-2012-TR

Firmado digitalmente

//Firmado digitalmente por: Q?JINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 05/11/2021 11:11:12 fgpzrka_:s_‘m/ﬁlzﬂz‘\
3.5 Accesibilidad ; i
- Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
! EEIRBOEZ)UP;EZZS(S:B)QSBQ; #crge Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P By B e Fecha: 03/11/2021 20:48:01

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 111
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Registros de control de medicamentos RRHH/21
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Dotacién de medicamentos basicos que se cuentan en los botiquines para aliviar dolencias de documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
salud de los trabajadores (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Registro
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) F.L;maao digitalmente
//Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 05/11/2021 11:18:48 Fecha: 04/11/2021
15:23:56
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P B e e Fecha: 03/11/2021 20:47:23
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

i ‘.-.

3 Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
4:ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGSpjKKiYIKbnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 112
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planes anuales de capacitacion RRHH/22
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Sond ; dond anifi | . d itacion de | i 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos en donde se planifican las acciones de capacitacion de la empresa, segun las documental . 9 . Afios
necesidades que se tengan. Su frecuencia es anual y se aprueba con Resolucién de la Gerencia A olceiCestion Ao v
(AG) (AC)
General.
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, memorandum, formato de requerimiento, solicitud de compra, formato de asistencia,
evaluaciones, informe y programa de capacitaciones. Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) Fgmado digitalmente
//Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
/ 20425809882 hard 20425809882 soft
Fecha: 05/11/2021 11:19:43 Fecha: 04/11/2021
16:23:11
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P DO e e Fecha: 03/11/2021 20:46:44
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 113
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Evaluaciones de desempefio RRHH/23
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Constituyen herramientas de gestion que sirven para evaluar conocimientos, habilidades, documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
comportamientos y competencias de los trabajadores de la empresa. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Fichas de evaluacion, evidencias, diagnético, planes de mejora e informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) Fgmado digitalmente
//Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 05/11/2021 11:20:21 Fecha: 04/11/2021
16:22:34
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P DO e e Fecha: 03/11/2021 20:46:00
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGWthKiYIKanqfdiSde%ZFx3Ff0JTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 114
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Planes de desarrollo de cultura organizacional RRHH/24
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Sond ; dencian la planificacién de | . d lara . 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos que evidencian la planificacion de las acciones que se desarrollaran como parte documental . 9 . Afios
de inclucar los valores de la empresa, buscando fidelizar al personal con los objetivos de la A olceiCestion Ao v
(AG) (AC)
empresa.
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, piezas gréficas, registros de capacitacion, informe.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) Fgmado digitalmente
//Firmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 05/11/2021 11:21:22 Fecha: 04/11/2021
16:21:24
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P B e e Fecha: 03/11/2021 20:45:14
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 115
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Informes de medicién de clima organizacional RRHH/25
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Buscar conocer el nivel de satisfaccion de los trabajadores en la empresa A olceiCestion Ao v
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Encuestas, informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién) // Firmado digitaimente
Firmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU QUINTANA PORTAL
gl R At

Fecha: 04/11/2021
11:26:17

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmehte
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P DO e eeB2 Fecha: 03/11/2021 20:44:18
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Gl Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
n...:- AD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGWI iKKiYIKbnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 116
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Diagnéstico de sostenibilidad RRHH/26
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan el estado situacional de la empresa, a partir de los resultados del documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
desarrollo de los componentes de cultura y clima organizacional. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en

. L. Firmado digitalmente
proceso de implementacién) or:

N N QUINTANA PORTAL
// Firmado digitalmente por: Juan Leonardo FAU
7 B Bocha: 03/11/3021
Fecha: 05/11/2021 11:22:41 20:04:16
.5 A ibili - -
Soccesiolided Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
_ L Firmado digitalmente por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X / Firmado digitalmonto por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: 0 ‘/ F:civ:: 04/11/2021 09:41 :153r FECha' 03/1 1 /2021 2043 1 7
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

ayESta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
*d4D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
Eicontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGijKKiYIKanqfdiSde%ZFXSFfOJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 117
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Recursos Humanos Art. 21-22. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Recursos Humanos Correspondencia RRHH/27
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos emitidos y recibidos por el area de Recursos Humanos en el ejercicio de sus documental Archivo de Gestiéon | Archivo Central Afios
funciones. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, memorandum y documentos recibidos
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en

. L. Firmado digitalmente
proceso de implementacién) or:

irmado digital Jan L concio TR
A2 e TR Boos U ot ot
/ 2042580058 15:59:49
echa: 05/11/2021 10:54:25
.5 A ibili - -
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
: o Firmado digitalmente
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / Firmado digitalmente por: SANCHEZ CABANILLAS Ronald
o« HERBOZO PEREZ COSTA Jorgo Luis Waldo FAU 20425809882 soft
otros: |0 P By B I Fecha: 03/11/2021 20:42:23
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Gl Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
=FRAD.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser
el ticontrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

BOZBhYGWIjKKiYIKanqfd mV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 118
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Logistica Correspondencia LOGI/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Documentos emitidos y recibidos en la comunicacion interna y externa, por la jefatura del area de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
logistica en el ejercicio de sus funciones. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, memorandum, carta y documentos recibidos
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: Do taos 0312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:29:44

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{39:15

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGCnjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 119
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Ejecucién contractual Expedientes de Contratacién EJCO/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
Coniunto de d tos dond isual dalidad d lecci | | ADINELSA 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
onjunto de documentos donde se visualiza una modalidad de seleccién, por la cual documental . 9 . Afios
conserva la potestad de realizar una convocatoria plblica, el contratar bienes, servicios, obras y alchoicelGestian Archivo Central
| ; fh - (AG) (AC)

consultorias de alguin proveedor son utilizados de acuerdo a lo previsto en la ley.

3.2 Tipos documentales que la integran

Requerimiento, término de referencia, informe, resumen ejecutivo, certificacion, documentos de

aprobacién, pliego de consulta y observaciones, actas, contrato, solicitud, comprobantes de pago

y otros. Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

DS 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225 Firmado digitaimente
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: De sy 0312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:29:00

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{37:43

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGCojKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 120

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

Son documentos de gestion que permiten a la institucion contratar bienes, servicios y obras,

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Acto preparatorio Planes anuales de contrataciones ACPR/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

documental i i6 i Afios
durante el afio fiscal, orientados al cumplimiento de las metas y objetivos contenidos en su Plan Archlvo(/gz)eestlon Archlvxé)entral
Operativo. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Plan, memorandum, resolucién, requerimiento, certificacion e informe legal.
Permanente 1 29 30

15/02/2021

documentos evaluados

Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« DS 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225 y sus modificatorias:
- DS 377-2019-EF Reglamento de la Ley N° 30225 Firmado digitalmente
- DS 168-2020-EF Reglamento de la Ley N° 30225 QUINTANA PORTAL
20425809882 soft
//F\rmado digitalmente por: Fecha: 16/03/3022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard
/ Fecha: 21/03/2022 11:28:12
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente
. AVALOS VINAS Edua
Otros: |0 / 25809882 hard
Fecha 18/03/2022 18
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC

por:
rdo Jesus FAU

36:49

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGCpjKKiYIObnXgfdmV5vKd%62Fx3FfoJ TW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 121
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Acto preparatorio Ordenes de servicio ACPR/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Conjunto de documentos que formaliza la contratacién de un servicio que es solicitado por un area documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
de ADINELSA. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Requerimiento, solicitud y orden.
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« DS 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225 Firmado digitaimente
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: Be g 0312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:27:30

3.5 Accesibilidad
Publico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18135:37

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
¥1D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dlFiIe?var=t8F5vXN5cY%ZBOp;M%2FG86qxpHyldnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG
"BB02BhYGGgKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3Ffod TW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 122
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Acto preparatorio Ordenes de compra ACPR/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Conjunto de documentos que formaliza la adquisicion de un bien que es solicitado por un area de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
ADINELSA. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Requerimiento, solicitud y orden.
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« DS 344-2018-EF Reglamento de la Ley N° 30225 Firmado digitaimente
QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: Detsag 012022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 10:58:14

3.5 Accesibilidad
Publico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18}33:58

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGGhjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 123
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Patrimonial Informes técnicos COPA/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)

Sond tos técni inf i6n de ti table v tributari ite el tor d 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

on documentos técnicos con informacién de tipo contable y tributaria que emite el gestor de documental . 9 . Afios
control patrimonial, para informar sobre determinados asuntos relacionados con el patrimonio de la REITYD 612 EESitm Ao v

! (AG) (AC)
entidad.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: De s 0312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 10:55:02

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{33:04

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGGijKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 124
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Control Patrimonial Reportes de depreciaciones patrimoniales COPA/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Constituyen el reporte de costos por el uso de instalaciones eléctricas en ADINELSA, las mismas documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
que se calculan del libro de activos, para luego ser remitidos como reporte al area contable. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: T§akadc 312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 10:44:53

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{31:19

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGGjjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

FichaN°: 125
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Control Patrimonial Correspondencia COPA/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Documentos emitidos y recibidos en la comunicacion interna y externa. REITYD 612 EESitm Ao v
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe y documentos recibidos
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: T§ays30/32022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:24:45

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{26:36

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
¥1D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dlFiIe?var=t8F5vXN5cY%ZBOp;M%2FG86qxpHyldnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG
B02BhYGGKjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 126
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Almacen Central Ordenes de ingreso de almacén ALCE/O1
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Son documentos de conformidad al usuario, que se emite a través del sistema SAP. Archlvo(/gz)eestlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Orden de ingreso, orden de compra, conformidad, guia de remisién y Términos de referencia.
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: T§akaq0 032022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:31:06

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18}25:45

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
X D S. 070- 2013PCM y la Tercera Dlsposmlon Complementarla Final deI D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https.//tramlte.adlnelsa.com.pe/consulta/lelIe?var t8F5vXN5cY%ZBOpM%2FG86qpoy1dnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG
B02BhYGGIjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 127

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Almacen Central Ordenes de salida de almacén ALCE/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios

Son documentos que reflejan la salida de suministros. REITYD 612 EESitm Ao v

(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Orden de salida, nota de pedido, guia de remisién y formato de autorizacion.

Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

proceso de implementacién)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado digitalmente

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
ZO4E5_8q9852 soft
//F\rmado digitalmente por: Fecha: 16/03/3622
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:31:45

Presidente del CED Asesoria Legal

//Flrmado digitalmente
AVALOS VINAS Edua)
7~ 2042580988

ard
Fecha 18/03/2022 18

Jefe del AC

Funcionario responsable
documentos evaluados

por:
rdo Jesus FAU

24:45

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:
Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGGmjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 128
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Almacen Central Reportes de inventario de suministros ALCE/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Son documentos de control de stock de suministros y que se registran por el sistema. Archlvo(/gz)eestlon Archl\;x(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: T5ais;0/0%2022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:32:25

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18}22:51

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGGnjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 129
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Servicios Generales Correspondencia SEGE/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Documentos emitidos y recibidos en la comunicacion interna y externa. REITYD 612 EESitm Ao v
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, memorandum y documentos recibidos
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en Firmado digitaimente
proceso de implementacién) QUINTANA PORTAL
20425809882 soft

//F\rmado digitalmente por: T§auag /0312022
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:38:18

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardo Jests FAU
7~ 20425809882 hard
Fecha 18/03/2022 18{21:13

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGGojKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 130

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Control Vehicular Controles de salida vehicular COVE/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Constituyen documentos en formato especifico que registra la salida de los vehiculos. Archlvo(/gé)eesuan Archl\zx(gentral
3.2 Tipos documentales que la integran
Formato de control y solicitud del servicio
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta | 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

proceso de implementacién)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en

//Fu—maao digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:47:16

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha: 18/03/2022
19:63:27

Asesoria Legal

//Flrmado digitalmente
AVALOS VINAS Edua

~

25809882 hard
Fecha 18/03/2022 18

Jefe del AC

por:
rdo Jesus FAU

19:37




ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 131

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestién

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Control Vehicular Expedientes de control vehicular COVE/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retgncién
(Expresado en afos)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Constituyen documentos que reflejan el histérico anual de los vehiculos propios y alquilados de la documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
entidad. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Seguro SOAT y documentos de mantenimiento
Temporal 1 4 5

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 | Media | | Baja | X | Nula

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién)

Firmado digitaimente

por:

QUINTANA PORTAL
o

Fecha: 22/03/2022
10:56:06

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

irmado digitalmen

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

AVALOS VINAS Ed

20425809882 hard

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

/ fecha: 21/03/2022

Jefe del AC

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

e por:
uardo Jests FAU

02:21:44

//Firmadc digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 18/03/2022 19:03:15

[=] mJEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Alt. 25 de

%

Lot

D.S. 070-2013PCM y la Tercera Disposicion Complementaria Final del
contrastadas a través de la lectura del c6digo QR o el siguiente enlace:

D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

https://tramite.adinelsa.com.pe/econsulta/diFile ?var=t8F BwR NGB %2 B OHIMUSHY B Bk daiS PBHESY BN DIeXXDVY BB LI 2B B wecG

B02BhYGKgjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 132

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

3.3 Frecuencia de servicio

Alta | 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘

Control Vehicular Informes COVE/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afios
Son documentos informativos con respectos a las unidades vehiculares. Archlvo(/gé)G sty Archl\gz é:)entral
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe, facturas, cotizaciones y correos
Temporal 1 4 5

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

proceso de implementacién)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en

//F\rmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022 11:48:24

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha: 18/03/2022
19552:11

Asesoria Legal

//Flrmado digitalmente
AVALOS VINAS Edua

~

25809882 hard
Fecha 18/03/2022 18

Jefe del AC

por:
rdo Jesus FAU

18:31




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 133

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Control Vehicular Actas de unidades COVE/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Se generan cuando se realiza una entrega de una unidad de reemplazo y unidad de destaque documental Archivo de Gesti6n Archivo Central Afios
ante una solicitud del rea usuaria. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta, ficha de entrega, inventario y memorandum
Temporal 1 4 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 523-2019 (en
proceso de implementacién)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° 411-2015 (vigente)

Firmado digitalmente
bor:
QUINTANA PORTAL
//F\rmadc digitalmente por- do
FEBHES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 21/03/2022
Fecha: 21/03/2022 18:21:03 13:19:45

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

15/02/2021

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: 0
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
Otros: / 20425809882 har.
Fecha: 21/03/2022 13:45)39
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var= t8F5vXN5cY%ZBOpM%2FG86qpoy1dnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG
B02BhYGKIijKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 134
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Trémite Documentario Solicitudes de Credenciales de personas naturales TRDO/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Formulario de solicitud de generacién de credenciales para el uso de la Mesa de Partes Virtual de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
ADINELSA de personas naturales (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formulario
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucion de Gerencia General 002-2020-GG-ADINELSA. “Aprobacién del lineamiento para el
uso de documentos electronicos y la implementacion de la mesa de partes virtual en ADINELSA”, Firmado digitalmente
20 de enero del 2020. Firmado digitalmente por ST oorare FAY-
2 L
Fecha: 21/03/2022 18:22:24 d
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Flrmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardqg Jests FAU
otros: 20425809882 hard
Fecha: 21/03/2022 13:44}46
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGKjjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 135
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Trémite Documentario Solicitudes de Credenciales de personas juridicas TRDO/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Formulario de solicitud de generacién de credenciales para el uso de la Mesa de Partes Virtual de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
ADINELSA de personas juridicas. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Formulario, copia DNI, carnet de extranjeria, vigencia de Poder, credenciales y Resolucién de
nombramiento.
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Resolucion de Gerencia General 002-2020-GG-ADINELSA. “Aprobacién del lineamiento para el
uso de documentos electronicos y la implementacion de la mesa de partes virtual en ADINELSA”, Firmado digitalmente
20 de enero del 2020. Firmado digitalmente por ST oorare FAY-
2R e
Fecha: 21/03/2022 18:25:29 8

3.5 Accesibilidad
Publico

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
20425809882 hard
Fecha: 21/03/2022 13:42}45
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
¥1D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dlFiIe?var=t8F5vXN5cY%ZBOp;M%2FG86qxpHyldnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG
B02BhYGKKkjKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 136

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

15/02/2021

Trémite Documentario Notificaciones TRDO/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Correos electronicos mediante los cuales se notifican actos administrativos y documentos documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
generados por ADINELSA. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Oficios, cartas, resoluciones y escritos
Temporal 3 2 5
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | 0 | Baja ‘ X | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley 27444 “Ley General de Procedimiento Administrativo” Firmado digitalmente
A R e RaTacemy
yan Carlos 20425809882 sof!
/ FORRPI50515655 11.08:58 Fecha, 1/ 03582
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
Otros: / 20425809882 har.
Fecha: 21/03/2022 13:41|54
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

B02BhY GKIjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 137
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Archivo Central Planes anuales de trabajo archivistico ARCH/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencién

(Expresado en afios)

Son instrumentos de gestion archivistica que reporta las actividades a desarrollar en un periodo 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
determinado de tiempo, en relacién a los objetivos y metas programadas para el desarrollo de los documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
archivos de la entidad. Asimismo permite realizar la evaluacién de los resultados y el empleo de (AG) (AC)

los recursos en los archivos de la entidad publica.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe
Temporal 1 6 7
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Resolucion Jefatural N° 021-2019-AGN/J. Directiva N° 001-2019-AGN/DDPA. Firmado digitalmente
QUINTANA PORTAL
//F\rmadc digitalmente por- T Leonario AU
D OEas banyan Earios FAU Fecha; 21/03/2022
Fecha: 21/03/2022 18:27:23 13:13:32
5A ibili - 7
Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
20425809882 hard
Fecha: 21/03/2022 13:4105
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGKmjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 138

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Archivo Central Programa de control de cocumentos archivisticos ARCH/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Retencion
: (Expresado en afios)
Son documentos de gestion archivistica que determina las agrupaciones documentales (fondo, 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
seccion y serie) y establece los valores y periodos de retencién de cada una de las series documental A 52 . Afios
documentales de una entidad del sector publico. Esta conformado por la Ficha Técnicg de Series Archlvo(/gz)eestlon Archlvxé)entral
Documentales (FTSD), Tabla de Retencién de Documentos Archivisticos (TRDA) y el indice (AC)
Alfabético.
3.2 Tipos documentales que la integran
Ficha técnica y Tabla General
Temporal 1 6 7
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

* Resolucion Jefatural N° 028-2019-AGN/J. Directiva N° 008-2019-AGN/DDPA.

//F\rmadc digitalmente por.
FEBHES TEVES Juan Carios FAU
/ 204725809882 hard

Fecha: 21/03/2022 18:28:51

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado digitaimente

por:

QUINTANA PORTAL
o

Fecha: 21/03/2022
13:12:10

Asesoria Legal

//Furmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardd Jestis FAU
/ 20425809882 har,

Fecha: 21/03/2022 13:40{00

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

[EEsta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de

B B02BhYGKnjKKiYIObnXgfdmV5vKd%2Fx3FfoJ TW

X D S. 070- 2013PCM y la Tercera Dlsposmlon Complementarla Final deI D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

i https.//tramlte.adlnelsa.com.pe/consulta/lelIe?var t8F5vXN5cY%ZBOpM%2FG86qpoy1dnSPsqux3WDeXXDvrTBc3a7m4Hde11wcG



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

FichaN°: 16

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

Son documentos de gestién archivistica mediante los cuales se deja constancia del traspaso de

2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo de la serie
Archivo Central Inventario de Transferencia ARCH/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
e
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

documental i i6 i Afios
documentos de una archivo a otro al vencimiento del plazo de retencién establecidos por el Archlvo(gg)Gestlon ArchleCCemral
Programa de Control de Documentos. (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Inventario
Temporal 1 29 30

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

18 08 2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

Alta | 0 ‘ Media | X ‘ Baja ‘ 0 ‘ Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
* Resolucion Jefatural N° 22-2019-AGN/J. Directiva N° 002-2019-AGN/DDPA.
//Eggsgg dgitamente por Firmado digitamente
uan Carlos
o R eodorkt
Fecha: 22/03/2022
13:32:46
Solacoeoiblidad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: Medio electrénico: X
/ irmado digitalmente por:
Otros: |0 AVALOS VINAS Eduardo Jesus FAU
/ 20425809882 hard
Fecha: 22/03/2022 12:42:13

Esta es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado por ADINELSA, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de
D.S. 070-2013PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser

contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

https://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86gxpHy1ldnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGOIijKKiYIObnXqgfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 139
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Archivo Central Solicitudes de Servicios Archivisticos ARCH/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de gestion archivistica mediante los cuales se deja constancia de los préstamos documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
y requerimientos de informacién contenido en ellos. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Registro
Temporal 1 6 7
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de organizacion y funciones de ADINELSA Firmado digitalmente
QUINTANA PORTAL
//F\rmadc digitalmente por- T Leonario AU
2 s G g
Fecha: 21/03/2022 18:31:55 :

Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
20425809882 hard
Fecha: 21/03/2022 13:38)38
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGKojKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 140
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacién 1.4 Documento de Gestién
Departamento de Logistica Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccién 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Archivo Central Actas de Comité Evaluador de Documentos ARCH/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de Ret(_encion
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en el Comité Evaluador de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
Documentos y que permite hacer seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Alta ‘ 0 | Media | X | Baja ‘ 0 | Nula ‘ 0
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
« Resolucion Jefatural N° 028-2019-AGN/J. Directiva N° 008-2019-AGN/DDPA. Firmado digitalmente
QUINTANA PORTAL
//F\rmadc digitalmente por- T Leonario AU
2 s G g
Fecha: 21/03/2022 18:34:05 :

Soliccesibilidad Presidente del CED Asesoria Legal

Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
//Furmado digitalmente por:
o AVALOS VINAS Eduardd Jests FAU
20425809882 hard
Fecha: 21/03/2022 13:37}39
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Otros:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG
B02BhYGKpjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3FfoJTW




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 141

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacién

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Logistica

Art. 21-22. ROF ADINELSA 2015 Art. 23-24. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccién

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Comité de Gobierno Digital

Actas CGD/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencion
(Expresado en afios)

4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que reflejan los acuerdos que se establecen en las reuniones del Comité de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
Gobierno Digital y que permite hacer seguimiento al cumplimiento de actividades. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Alta ‘ X | Media | 0 | Baja ‘ 0

| Nula ‘ 0

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado.

Ley N° 29158 - Ley Orgénica del Poder Ejecutivo.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Supremo N° 004-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de
Modernizacién de la Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 81-2013-PCM, que aprueba la Politica Nacional de Gobierno
Electrénico 2013-2017.

Firmado digitalmente
bor:
QUINTANA PORTAL
//F\rmadc digitalmente por- do
FEBHES TEVES Juan Carios FAU

20425809882 hard Fecha: 21/03/2022
Fecha: 21/03/2022 18:35:12 13:09:1

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X
Otros: |0

20425809882 har

7~

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Fecha: 21/03/2022 13:36{45

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

; contrastadas a través de la lectura del cédigo QR o el siguiente enlace:

Ehttps://tramite.adinelsa.com.pe/consulta/dIFile?var=t8F5vXN5cY%2B0pM%2FG86qxpHy1dnSPsqeSx3WDeXXDvrTBc3a7m4HGdm11lwcG

B02BhYGOgjKKiYIObnXqfdmV5vKd%2Fx3Ffo TW

//Flrmado digitalmente por:
AVALOS VINAS Eduardd Jesus FAU



| ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 147

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia Tecnica

Art. 25-26. ROF ADINELSA 2015Art. 29-30. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Técnica Informes técnicos GT/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Ny 4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicion =

(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos donde se analizan temas relacionados a las actividades de la documental Archivo de Gestion | Archivo Central Afos
Gerencia Técnica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 | Media | x | Baa | o | N | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

//Firmadu digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 03/11/2021 15:51:07

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft.

Fecha: 03/11/2021
14:53:57
Asesoria Legal

Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS

Presidente del CED

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Waldo FAU 20425809832
Firmado digitalmente por: Fecha: 03/11/2021 11:08:07
RIOFRIO CEVALLOS Luder He
Fecha: 03/11/2021 12:16:41

FAU 20425809882 hard
Funcionario responsable

documentos evaluados

Jefe del AC




ANEXO N° 1

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 148

1. DATOS GENERALES

1.1 Region

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia Tecnica

Art. 25-26. ROF ADINELSA 2015Art. 29-30. ROF ADINELSA 2019

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccion 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Técnica Correspondencia GT/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Ny 4.2 Periodo de Retencion
3.1 Definicion =

(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, informe, carta y documentos recibidos.
Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X | Meda | 0 | Baa | o | Num | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

//Firmadu digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carios FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 03/11/2021 15:52:12

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft.

3.5 Accesibilidad

Fecha: 03/11/2021
14:563:12
Presidente del CED Asesoria Legal

Firmado digitalmente p
SANCHEZ CABANILLAS

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Waldo FAU 20425809882
Firmado digitalmente por: Fecha: 03/11/2021 11:0p:54
RIOFRIO CEVALLOS Luder Hel
Fecha: 03/11/2021 12:17:50

b:
FAU 20425809882 hard
Funcionario responsable

documentos evaluados

Jefe del AC




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 149
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Informes Técnicos DTRI/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
sond ¢ dond it inién Vi slisis d determinad 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos en donde se emite una opinion y/o un analisis de un determinado e Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
tema, con la finalidad de encontrar una solucién a un problema, también describe
” (AG) (AC)
avances, resultados o el estado del tema en cuestion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° Firmado digitamonto
. Lz F do digital 1t g i
523-2019 (en proceso de implementacion) // FEBRES TEVES Juan Garios FAU QUINTANA PORTAL

20425809882 hard
/ Focha: 23/11/2021 18:15:46 / Focha 3113001
11:06:45

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X /Firmadc Siitaimente nor: Firmado digitalmente por:
GIBAJA GUEVARA Hugo Ruperto SANCHEZ CABANILLAS Ronald
otos: [0 g Feaks S TIat2 T 53850
ros: p echa: :28:

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 150
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Expedientes Conforme a Obra DTRI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién
(Expresado en afios)

3.1 Definicién

Son un conjunto de documentos de caracter técnico, econémico, ambiental, en el 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
que se describe las caracteristicas de una obra tal cual fue ejecutada o construida. documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
(constituye la forma definitiva de un expediente de obra). Estos documentos son (AG) (AC)

remitidos por otras entidades mediante carta u oficio.

3.2 Tipos documentales que la integran

Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, calculos justificativos, metrado y
presupuesto, inventarios, planos y laminas, gestion de la servidumbre, certificado
de inexistencia de restos arqueoldgicos, estudio de impacto ambiental y otros

. Permanente 1 29 30
complementarios.
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.
Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°

28749, Ley General de Electrificacion Rural Firmado digitament
Firmado digitalmente por: i
A et ST oy
/ 20425809882 hard 20425809882 soft
Fecha: 23/11/2021 18:17:16 _‘F_‘E%r%a_inzz/ﬂ/zoﬂ

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / ) ) Firmado digitalmente por:
GIBAIR SUEYARA Hoge Ruperto SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FAY 20425809852 hard .58 Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 p ’ - Fecha: 15/11/2021 12:27:52

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 151
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Expedientes de Liquidacion de Obras DTRI/03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién
(Expresado en afios)

3.1 Definicién

Son un conjunto de documentos de caréacter econémico en el que se sustentan los 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
costos de una obra. (son entregados normalmente después de entregado el documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
expediente conforme a obra). Estos documentos son remitidos por otras entidades (AG) (AC)

mediante carta u oficio.

3.2 Tipos documentales que la integran

Liquidacion, valorizaciones, analisis de precios, calendario de adquisicion y
cronograma de ejecucion.

Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley de Contrataciones del Estado Ley N°30225, Reglamento de la Ley y sus

modificatorias.
Elérrvado digitalmente
Firmado digitalmente por: i
A2 e Blinana romral
/ 20425809882 hard 20425809882 soft
Fecha: 23/11/2021 18:19:31 TF'\ECO?:DEZ/”/ZDN

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / ) ) Firmado digitalmente por:
GIBAIR SUEYARA Hoge Ruperto SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FAY 20425809892 hard 108 Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 p ’ - Fecha: 15/11/2021 12:27:15

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 152
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Expedientes técnicos de proyectos DTRI/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de Retencién
(Expresado en afios)

3.1 Definicién

Son un conjunto de documentos de caracter técnico, econémico, en donde se

describe de qué manera ser4 ejecutada la obra, permitiendo asi su adecuada 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
ejecucion, este expediente esta sujeto a evaluacion, por lo que podra ser documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
aprobado u observado para continuar con el proceso de construccion de la obra (AG) (AC)

(constituye la etapa inicial o intermedia de un expediente de obra). Estos
documentos son remitidos por otras entidades mediante carta u oficio.

3.2 Tipos documentales que la integran

Memoria descriptiva, resumen ejecutivo, especificaciones técnicas, calculos
justificativos, metrado y presupuesto, inventarios, planos y ldaminas.J135

Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.
Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28749, Ley General de Electrificacion Rural
R.D. N° 018-2002-EM/DGE - Norma de procedimientos para la elaboracion de imado digtaiments
proyectos y ejecucion de obras en sistemas de utilizaciéon en media tensién en //E.Eram;gg digitamente por. BoT AN: PORTAL
zonas de concesion de distribucion. (2002-09-27) / 20425009882 hard” o / é§§2§|§e§§"§?’?§ gFé:u
11:04:35
Saolaccesibiiicad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / ) ) Firmado digitalmente por:
GIBAIR SUEYARA Hoge Ruperto SANCHEZ CABANILLAS Ronald
FAY) 20425809852 hard .51 Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 p ’ - Fecha: 15/11/2021 11:56:26

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 153

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones

Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Inventarios de Obras DTRI/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
Son documentos en donde se describen todos los elementos que conforman una 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
obra, el estado de cada elemento, materiales o insumos utilizados y costos documental Archivo de Gestion Archivo Central Afios
incurridos. Estos documentos pueden ser elaborados por el departamento o ser (AG) (AC)
remitidos por otras entidades mediante carta u oficio.
3.2 Tipos documentales que la integran
Resumen ejecutivo, metrados y presupuestos e fisico valorizado.
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.
Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28749, Ley General de Electrificacion Rural

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

”~

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/11/2021 18:22:29

Presidente del CED

Firmado digitalmente por:
BAJA GUEVARA Hugo Ruperto

el
FAU 20425809882 hard
Fecha: 22/11/2021 12:38:48

Funcionario responsable
documentos evaluados

Firmado digitalmente

por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

20425809882 soft
Fecha: 22/11/2021
11:03:58

Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald

5809882 soft
21 11:52:37




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 154

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones

Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Actas de inicio de operacion experimental DTRI/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
Son documentos que tienen por finalidad registrar por escrito lo acordado entre 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
dos o mas entidades sobre las pruebas que se someteran los equipos, sistemas, documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
elementos de una obra para certificar su correcto funcionamiento durante un (AG) (AC)
periodo de tiempo.
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.
Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28749, Ley General de Electrificacion Rural

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/11/2021 18:23:20

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Firmado digitalmente por:
BAJA GUEVARA Hugo Ruperto

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

Fecha: 22/11/2021 12:37:54

Gl
/ FAU 20475809882 hard
[

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Fecha: 19/11/2021
11:29:25
Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald
5809882 soft
21 11:49:52




ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 155

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones

Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Actas de conformidad de la operacion

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

Transferencias y recepcion de instalaciones ) DTRI/07
experimental

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -

(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que tienen por finalidad registrar por escrito entre dos o mas documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
entidades los resultados satisfactorios de la etapa experimental (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.
Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
28749, Ley General de Electrificacion Rural

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/11/2021 18:25:29

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Firmado digitalmente por:
BAJA GUEVARA Hugo Ruperto

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

1"

el
FAU 20425809882 hard
Fecha: 22/11/2021 12:37:03

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Fecha: 19/11/2021
11:31:45
Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald

5809882 soft
21 11:61:57




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 156
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Actas de entrega — recepcién de obras DTRI/08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
sond ¢ | | d istrado | dad tre d ; 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos en el cual queda registrado lo acordado entre dos o mas e Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
entidades las condiciones técnicas y econémicas en el que se esta entregando
(AG) (AC)
una obra.
3.2 Tipos documentales que la integran
Acta
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley General de Electrificacion Rural - Ley N° 28749 y sus modificatorias.

Decreto supremo N°018-2020-EM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° Firmado digitalmente
Y s por:
28749, Ley General de Electrificacion Rural //F‘,madU digitalmente por: QUINTANA PORTAL
;EEZRSEBSUJBESVZEEETJ&‘E" Carlos FAU 20425809882 soft.
/ Fecha: 22/11/2021 19:19:34 1F?:c2h7a::5119”1/2021

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X / ) ) Firmado digitalmente por:
GIBAIR SUEYARA Hoge Ruperto SANCHEZ CABANILLAS Ronald
EA 20 e0o8e2 hard e 02 Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 p ' i Fecha: 15/11/2021 12:26:06
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 157

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Transferencias y Recepcion de Instalaciones

Art. 28-29. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Transferencias y recepcion de instalaciones Correspondencia DTRI/09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, carta, oficio.
Temporal 1 9 10

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/11/2021 19:10:03

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

FAU 20425809882 hard
Fecha: 22/11/2021 12:34:28

~

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882 soft

Firmado digitalmente por:
GIBAJA GUEVARA Hugo Ruperto

Funcionario responsable
documentos evaluados

Fecha: 19/11/2021
11:22:04
Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald

5809882 soft
21 11:57:02




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 158
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Generacion Art. 30-31. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Generacion Informes Técnicos DG/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
sond ¢ dond it inién Vi slisis d determinad 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos en donde se emite una opinion y/o un analisis de un determinado e Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
tema, con la finalidad de encontrar una solucién a un problema, también describe
. (AG) (AC)
avances, resultados o el estado del tema en cuestion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°

411-2015 (vigente) Firmado digitalmente
. s . por:
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° //Flrmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
| i ERTAERIEVES on Caro AU Hhassgse T
523-2019 (en proceso de implementacion) / 0420808082 hard - a123 Fecho 15/11/300

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Firmado 7 Waldo FAU 20425809882 soft

Otros: |0 digitalmente por | Fecha: 15/11/202(1 21:26:41
Angel Ttito Huarayo | l

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 159
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Generacion Art. 30-31. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Generacion Expedientes de Valorizaciones DG/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
Son documentos donde se cuantifica econémicamente y se sustenta el avance 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
fisico de la ejecucion de una ot?ra, un servicio de supervision, o un trabajo en o] Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
especifico, realizada en un periodo determinado. Tienen caracter de pagos a
- ) . (AG) (AC)
cuenta y son remitidos al departamento por un supervisor, contratista u otra
entidad.
3.2 Tipos documentales que la integran
Contratos, informes de valorizacion, metrados valorizados, facturas, certificados
de pagos, protocolo, orden de compra, guias de remision, carta, oficio e informe. Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley de Contrataciones del Estado Ley N°30225, modificatorias
o Firmado digitalmente
Y Reglamento de la Ley N°30225 por:
//Flrmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU Juan Leonardo FAU

20425809882 hard 20425809882 soft
/ Fecha: 16/11/2021 17:33:38 / Fecha 19/11/3021

Presidente del CED Asesoria Legal

3.5 Accesibilidad
Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: X Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
] : Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 Firmado ! i Fecha: 15/11/202[1 21:26:01

digitalmente por
Angel Ttito Huarayo

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 160
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Generacion Art. 30-31. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Generacion Correspondencia DG/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, carta, oficio.
Temporal 1 9 10
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°

411-2015 (vigente) Firmado digitaimente
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° //Flrmado digitalmente por: QUINTANA PORTAL

FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
. e 20425809882 soff
523-2019 (en proceso de implementacion) 7 R vasso / e

3.5 Accesibilidad
Uso interno

Presidente del CED Asesoria Legal

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X Firmado digitalmente por:

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Firmado : Waldo FAU 20425809882 soft
Otros: |0 ! h Fecha: 15/11/202[1 21:23:30

digitalmente por
Angel Ttito Huarayo

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 161
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Art. 32-33. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Informes técnicos DSAI/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos donde se analizan temas relacionados a las actividades documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
saneamiento y ampliacion de instalaciones. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | x [Meda | o | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° //F‘,madu digitalmente por: Firmado digitamonto
523-2019 (en proceso de implementacion) / T QUINTANA PORTAL

Fecha: 23/11/2021 17:56:19 53295%%09"838?‘;&)3‘-'
Fecha: 22/11/2021
11:10:26

Presidente del CED Asesoria Legal

3.5 Accesibilidad
Publico

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X

//Firmado digitalmente por:
Otros: |0 / RIOFRIO CEVALLOS Luder Henrry FAU 20425809882 hard

Fecha: 15/11/2021 11:50:44
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021 documentos evaluados
Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 15/11/2021 14:34:03




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 162

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones

Art. 32-33. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén

2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie

Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones

Expedientes técnicos de obra DSAI/02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de Retencién
(Expresado en afios)

Son documentos técnicos que se generan a nivel interno y externo que contiene:

iad ot ificaci tcni | trad t0d 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos, metrados presupuesto de o] . " . Afios
obra, fecha de determinacion de presupuesto, andlisis de precios unitarios, Archlvo(:é)G Esten Archl\(/zcc)entral
calendario de avance de obra, formulas polinémicas y otros estudios
complementarios, necesarios para la ejecucion de una obra.
3.2 Tipos documentales que la integran
Expediente y resolucion de aprobacion.

Permanente 1 29 30

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién de Gerencia General, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Firmado digitalmente
Firmado digitalmente por: port
//FEBRES TEVES Jyan Carlos FAU A PO
Juan Leonardo FAU
20425809882 hard 20425809852 soft
Fecha: 23/11/2021 18:11:14 Fecha: 22111/3021

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal

Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0
Otros: |0

Fecha: 15/11/2021 11:51:44

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

/Firmado digitalmente por:
/ RIOFRIO CEVALLOS Luder Henrry FAU 20425809882 hard

15/02/2021

Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados
Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 15/11/2021 14:33:23



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 163
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Art. 32-33. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Expedientes de ejecucion de obra DSAI/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
sond tos técni el int ; " 4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
on documentos técnicos que se generan a nivel interno y externo que contiene e Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
todos los documentos que fueron generados durante la etapa de ejecucion de una
obra. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Propuesta, contrato, valorizaciones de obra, informe, cuaderno de obra,
resolucién, adenda y liquidacién de obra. Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién de Gerencia General, Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado. Firmado digitaimento
Firmado digitalmente por: "
F i dgimmeniegor GUivTANA PORTAL
/ 20425809882 hard 20425809852 soft
Fecha: 23/11/2021 18:12:26 “F_‘g%hga.;mzz/ﬂlzoz'l

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: 0
/Firmado digitalmente por:
Otros: |0 RIOFRIO CEVALLOS Luder Henrry FAU 20425809882 hard
Fecha: 15/11/2021 11:52:48
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 15/11/2021 14:32:44



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 164
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Art. 32-33. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Saneamiento y Ampliacion de Instalaciones Correspondencia DSAI/04
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, informe, carta y oficio
Temporal 2 8 10

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | x [Meda | o | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)
Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N° /er?ado digitalmente
523-2019 (en proceso de implementacion) A e s per BinTana poRTAL

7 e / RoadesEsser
11:08:00
Saolaccesibiiicad Presidente del CED Asesoria Legal
Publico
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
/Firmado digitalmente por:
Otros: |0 RIOFRIO CEVALLOS Luder Henrry FAU 20425809882 hard
Fecha: 15/11/2021 11:54:01
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald

Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 15/11/2021 14:31:16



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°:

165

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Concesiones y Servidumbres

Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Concesiones y servidumbre Expedientes técnicos de gestion de servidumbres DCS/01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -

(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Son documentos técnicos que reflejan los pagos a los afectados por el uso de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
servidumbre. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoria descriptiva, tasas arancelarias, calculos justificativos, comprobante de
pago, documentos de identificacién y planos. Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM
Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/11/2021 18:08:55

Presidente del CED

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

20425809882

7~

soft

Fecha: 22/11/2021
11:14:48

Asesoria Legal

Firmado digitalmgente por:

7~

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809
Fecha: 15/11/2021 14:42:41

882 soft

Firmado digital
2042580988

Imente por:

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU
Eecha: 15/11/2021 11:27:15



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°:

166

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Concesiones y Servidumbres

Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Concesiones y servidumbre Estudios de impacto ambiental DCS/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de estudio técnico de evaluacion y mitigacion de la afectacion del documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
medio ambiente derivado del montaje de la infraestructura eléctrica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Descripcion del proyecto, linea base referencial y estrategia de manejo ambiental.
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento para la proteccion ambiental en las actividades eléctrico. Decreto
Supremo 014-2019-EM
La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/11/2021 19:30:56

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

7~

20425809882 soft
Fecha: 22/11/2021
11:14:09

Asesoria Legal

7~

Firmado digitalm
SANCHEZ CABANILLAS
Waldo FAU 20425809

Fecha: 15/11/2021 14:40:17

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Jefe del AC

ente por:
Ronald
882 soft

Firmado digitalmente por:

2042580988

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU
Eecha: 15/11/2021 11:27:58



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 167

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Concesiones y Servidumbres

Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén

2.2 Nombre de la serie

2.3 Codigo de la serie

Expedientes de inexistencia de restos

Documento técnico para la implementaciéon de medidas que buscan prevenir,

Concesiones y servidumbre . : DCS/03
arqueoldgicos (Cira)
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

A h” o . ORI documental Archivo de Gestion | Archivo Central Afios
evitar y mitigar los posibles impactos negativos sobre vestigios histéricos y otros (AG) (AC)
del patrimonio cultural de la Nacion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoria descriptiva, linea base de afectacion, plan de monitoreo arqueoldgico,
planos y fotografias. Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Resolucién Ministerial 037-2013-VMPCIC-MC. Normas y procedimientos para la
emision del CIRA
Decreto Supremo N° 054-2013-PCM y Decreto Supremo N° 060-2013-PCM

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/11/2021 19:28:43

Presidente del CED

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

7~

20425809882 soft
Fecha: 22/11/2021
11:13:39

7~

Funcionario responsable
documentos evaluados

Asesoria Legal

Firmado digitalm

Jefe del AC

ente por:

Fecha: 15/11/2021 14:37

Firmado digitalmente por:

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU

2042580988

2 har
Fecha: 15/11/2021 11:28:37



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°:

168

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Concesiones y Servidumbres

Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Concesiones y servidumbre Expedientes de solicitudes de concesiones rurales DCS/04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -

(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de

Expediente para solicitar la autorizacién de desarrollar la actividad de generacion, documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
transmision y distribucién de energia eléctrica para servicio publico. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoria descriptiva, coordenadas georreferenciadas, planos, certificado de
impacto ambiental o DIA y documentacién legal de la empresa. Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/11/2021 19:23:58

Presidente del CED

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA P

Juan Leonardo FAU

20425809882
Fecha: 22/11/.
11:13:10

7~

ORTAL

soft
2021

Asesoria Legal

7~

Firmado digitalmgente por:

SANCHEZ CABANILLAS Ronald
25809882 soft

Fecha: 15/11/2021 14:36:31

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

e

Firmado digitalmente por:

2042580988

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU
Eecha: 15/11/2021 11:29:17



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 169
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento de Concesiones y Servidumbres Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Concesiones y servidumbre Expedientes de calificaciones eléctricas DCS/05
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Expediente técnico para solicitar el otorgamiento de la calificacién como sistema documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
eléctrico rural a una infraestructura eléctrica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memoria descriptiva, georeferencias, calculos, actas, planos y documentos legales
de la empresa. Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM
Firmado digitalmente por: Firmado digitalmente
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU PUINTANA PORTAL
2042 2 h
/ FURSOBPERBE 192020 Juanteonardo FAU
5;33@3_:032/11/2021

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
. L. Firmado digitalmgente por:
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882 soft
Fecha: 15/11/2021 14:35:35
Otros: |0
5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -
Funcionario responsable Jefe del AC
15/02/2021 documentos evaluados

Firmado digitalmente por:

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU
20425809882 hard
Fecha: 15/11/2021 11:29:59



ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 170

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Concesiones y Servidumbres

Art. 34-35. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | x [Meda | o | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Concesiones y servidumbre Resoluciones y certificados DCS/06
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
documental i i6 i Afos
Son documentos de aprobacion de derechos eléctricos a favor de la empresa. RThO @D CEEn | ARl Ceniie
(AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Resolucién y certificado.
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM
Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20475809882 hard

Fecha: 23/11/2021 18:04:37

3.5 Accesibilidad

Firmado digitalmente

por:

QUINTANA PORTAL
/ Juan Leonardo FAU

20425809882 soft
Fecha: 22/11/2021
11:12:39

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

7~

Asesoria Legal

Firmado digitalmer r:
SANCHEZ CABANILLAS Ronald
Waldo FAU 20425809882

Fecha: 15/11/2021

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Jefe del AC

te po

SO
14:34:47

Firmado digitalmente por:

OSORIO HUATUCO Lucia Telma FAU

2042580988

2 har
Fecha: 15/11/2021 11:31:48



[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 171

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia Comercial

Art. 36-37. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | 0 [Meda | x | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comercial Contratos de suministro de energia eléctrica GC/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documento que reflejan una accién contractual relacionado al suministro de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
energia eléctrica. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Contrato
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM

3.5 Accesibilidad

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft
Fecha: 03/11/2021
14:55:31

Asesoria Legal

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 16/11/2021 12:34:25

Presidente del CED

AZ

Firmado digitall

Firmado digitalmente por: SANCHEZ CAB

SUAREZ VARGAS Wilber FAS204 2 Waldo FAU 204

art N

/ Fecha: 15/11/2021 09:55:52 Fecha: 03/11/2
Funcionario responsable Jefe del AC

documentos evaluados

mente por:
IANILLAS Ronald
25809882 soft
021 11:10:22




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 172

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Gerencia Comercial

Art. 36-37. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comercial Correspondencia GC/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, memorandum multiple, informe, carta y documentos recibidos.
Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

//Flrmado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 16/11/2021 13:03:45

Firmado digitalmente

por:

QUINTANA PORTAL

Juan Leonardo FAU
425

Fecha: 03/11/2021

14:54:35

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Asesoria Legal

Firmado digitall
SANCHEZ CABA

//Flrmado digitalmente por:
SUAREZ VARGAS Wilber FA

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

204 FAU 204

aldo
Fecha 03/11/2

/ Fecha 15/11/2021 09:47:14

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

mente por:
NILLAS Ronald
25809882 soft
021 11:09:24




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°:

173

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Convenios y Contratos

Art. 39-40. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Convenios y contratos Informes de liquidaciones DCC/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que sustentan las valorizaciones o liquidaciones de los servicios documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
administrados. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe técnico, calculos matematicos y memoria descriptiva.
Permanente 1 29 30

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 23/11/2021 17:58:33

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electrénico: X
'
Otros: |0 ’

Firmado digitalmente por:
, LINARES VASQUEZ Alejandro Igor FAU 20425809882

soft
Fecha: 16/11/2021 16:57:21

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

Funcionario responsable

15/02/2021

documentos evaluados

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU

7~

20425809882 soft
Fecha: 22/11/2021
11:11:31

Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald

5809882 soft
21 12:17:17




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 174

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento de Convenios y Contratos

Art. 39-40. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Convenios y contratos Correspondencia DCC/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, Informe, carta, oficio y documentos recibidos
Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 23/11/2021 17:57:33

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
'
Otros: |0 ’

Firmado digitalmente por:
, LINARES VASQUEZ Alejandro Igor FAU 20425809882

soft
Fecha: 16/11/2021 16:56:45

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

Funcionario responsable
documentos evaluados

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

Fecha: 22/11/2021
11:10:59
Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,
Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2(

Jefe del AC

5
21

nente por:
ANILLAS Ronald

809882 soft
12:16:40



[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 175
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento Comercial Art. 41-42. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comercial Informes técnicos DOC/01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos que contienen un andlisis técnico de las actividades comerciales documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
que se requieren. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Informe
Permanente 1 29 30
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM

Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM ) -
// Firmado digitalmente por: Firmado digitalmento
/ ;55;5&:%&"2&%?’33" Carlos FAU QUINTANA PORTAL

Fecha: 22/11/2021 19:15:58 53295%%09"838?‘;&)3‘-'
Fecha: 22/11/2021
11:16:23

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: X Medio electronico: X Firmado digitalmente por:
A2 IR R AR feno
irmado digitalmente por: aldo SO
Otros: |0 / R AR 0% Fecha: 15/11/2021 12:12:12

Fecha: 15/11/2021 18:26:21

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1 |

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD) |

Ficha N°: 176
1. DATOS GENERALES
1.1 Regién 1.2 Entidad
LIMA Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.
1.3 Unidad de Organizacion 1.4 Documento de Gestion
Departamento Comercial Art. 41-42. ROF ADINELSA 2015
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL
2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comercial Reportes de operaciones DOC/02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Constituyen informacién de una actividad comercial especifica que se entrega de documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afios
manera periddica o a requerimiento personalizado. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Reporte
Temporal 2 8 10
3.3 Frecuencia de servicio
Ata | x [Meda | o | Baa | o | nm | o
3.4 Marco normativo 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

La ley general 28749 de electrificacion rural y su reglamento DS 018-2020-EM

Ley de concesiones eléctricas N° 25844 y su reglamento DS 009-93-EM
//meado digitalmente por: 'F)glr_?ado digitalmente
/ D e pyyan Carlos FAU QUINTANA PORTAL

Fecha: 22/11/2021 19:17:03 HoaDesamas o Ay
feche: 22/11/3021

3.5 Accesibilidad

Presidente del CED Asesoria Legal
Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electronico: X Firmado digitalmente por:
A2 AIE R AL foro
irmado digitalmente por: aldo SO
Otros: |0 / R AR rio% Fecha: 15/11/2021 12:15:31

Fecha: 156/11/2021 18:27:22

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD - -

Funcionario responsable Jefe del AC

15/02/2021 documentos evaluados




[ ANEXO N° 1

| FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N°: 177

1. DATOS GENERALES

1.1 Regién

1.2 Entidad

LIMA

Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A.

1.3 Unidad de Organizacion

1.4 Documento de Gestion

Departamento Comercial

Art. 41-42. ROF ADINELSA 2015

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y LA SERIE DOCUMENTAL

2.1 Seccioén 2.2 Nombre de la serie 2.3 Codigo de la serie
Comercial Correspondencia DOC/03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
Py 4.2 Periodo de Retencién
3.1 Definicién -
(Expresado en afios)
4.1 Valor de la serie 4.3 Total de
Son documentos de tipo comunicativo e informativo que se genera a nivel interno documental Archivo de Gestién | Archivo Central Afos
y externo. (AG) (AC)
3.2 Tipos documentales que la integran
Memorandum, carta y documentos recibidos
Temporal 1 9 10

3.3 Frecuencia de servicio

Ata | X [ Meda | o | Baa | o | nm | o

3.4 Marco normativo

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

Reglamento de Organizacién y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
411-2015 (vigente)

Reglamento de Organizacion y Funciones de ADINELSA, aprobado por SD. N°
523-2019 (en proceso de implementacion)

//meado digitalmente por:
FEBRES TEVES Juan Carlos FAU
/ 20425809882 hard

Fecha: 22/11/2021 19:17:58

Firmado digitalmente
por:

QUINTANA PORTAL
Juan Leonardo FAU
20425809882 soft

3.5 Accesibilidad

Fecha: 22/11/2021
11:16:21
Presidente del CED Asesoria Legal

Firmado digitaln
SANCHEZ CAB,

Uso interno
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
Soporte: Papel: 0 Medio electrénico: X
Otros: |0

Firmado digitalmente por:
SAN MIG!
/ Rlberto FAU 20425809887 soft

Waldo FAU 204
Fecha: 15/11/2

5. FECHA DE LA ELABORACION DE LA FTSD

15/02/2021

UEL CABALLA Carlos
Fecha: 15/11/2021 18:28:25
Funcionario responsable
documentos evaluados

Jefe del AC

nente por:
ANILLAS Ronald

5809882 soft
21 12:14:25




< Adinelsa | T]T Siempre

conel pueblo

ANEXO N° 02

Tabla de Retencion de Documentos Archivisticos (TRDA)
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 01

1. Nombre del - ., o
ombre de 1 Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA

entidad:
2. Seccion: Directorio
4. Nombre de 6. Periodo de retencién
Ne 3. Serie 5. Valor de Total Afios d
2 - . otal Aiios de
Doc.
Codigo Documental Serie Doc A.G. O-A-A. Retencidn

Acuerdos de
1 DR/01 |Directorio o Permanente 5 25 30
Certificacion

Actas de Sesion
2 DR/02 |de Directorio No | Permanente 5 25 30
presenciales

3 DR/03 |[Correspondencia| Permanente 2 28 30
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 02
1. Nombre dela Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A.
entidad: ADINELSA
2. Seccion: Gerencia General
6. Periodo de retencién
Ne 3. Codigo 4: Nombre de 5. V_alor de Total Afios
Serie Documental | Serie Doc. A.G. 0.A.A. de
Retencion
GG/01 Resoluciones Permanente 1 29 30
2 GG/02 Correspondencia Permanente 1 29 30
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 03
1. Nombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. -
entidad: ADINELSA
2. Seccion: Comunicaciones
6. Periodo de retencion
4. N i . Val i
Ne 3. Codigo ombre de Serie | 5 _a or de Total Afios
Documental Serie Doc. A.G. 0.AA. de
Retencion
1 cojor |Planesanualesde | o o) 1 4 5
comunicaciones
2 CO/02 |Memorias anuales Permanente 1 29 30
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 04
;:z:;t:re dela Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Responsabilidad social
6. Periodo de retencién
Ne 3. 4. Nombre de Serie | 5. Valor de Total Afios
Cédigo Documental Serie Doc. A.G. O.A.A. de
Retencion
RSE/01 |[Planes anuales RSE Permanente 1 29 30
RSE/02 [Informes Directorio Temporal 1 4
RSE/03 |Informes FONAFE Temporal 1 4
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 05
;la' El:t':;:;i de Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Organo de Control Institucional
6. Periodo de retencién
3. . > Valc.)r Total
Ne . 4. Nombre de Serie Documental | de Serie
Codigo Doc. A.G. | O.A.A. | Afosde
Retencion
1 0Cl/01 | Informes de Servicio de Control Temporal| 10 5 15
2 0CI/02 | Informes de Servicio Relacionado | Temporal 10 5 15
3 OCI/03 | Documentos de auditoria Temporal 10 5 15
4 OCl/04 | Carpetas de Atencion de Denuncias | Temporal | 10 5 15
5 ] 0CI/05 | Hojas Informativa Temporal 2
6 OCl/06 | Correspondencia Temporal 3
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> u -
<~ Adinelsa 11 siempre
. | i ri '-l con elpueblo
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
TABLA N2 06

1. Nombre

dela Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA

entidad:

2. Seccion: Planeamiento y control de gestion

6. Periodo de retencién
Ne [ 3. codigo 4. Nombre de Serie 5. V.alor de Total
Documental Serie Doc. A.G. O.A.A.| Adfosde
Retencién

1 | PCG/01 |Procedimientos operacionales Temporal 3 2 5

2 | PCG/02 | Manuales de gestién Temporal 3 2 5

3 | PCG/03 | Politicas de gestidn Temporal 3 2 5

4 | PCG/04 |Instrucciones operativas Temporal 3 2 5

5 | PCG/05 | Formatos operacionales Temporal 3 2 5

6 | Pcc/o6 Fichas de caracterizacion de Temporal 3 ) 5
procesos

7 | pcajo7 Fichas de indicadores de Temporal 3 5 5
procesos

PCG/08 | Lineamientos de gestion Temporal 3 2

9 | PCG/09 | Directivas de gestion Temporal 3 2

10| PCG/10 | Registros operacionales Temporal 7 3 10

11| PCG/11 |Protocolos operacionales Temporal 3 2 5

12| PCG/12 |Planes operacionales Temporal 3 2 5

13| PCG/13 | Manuales de gestion de riesgos | Temporal 3 2 5

14| PCG/14 |Planes de gestion de riesgos Temporal 3 2 5

15| pea/1s Matrices de id(.entificacién de Temporal 3 5 5
riesgos operacionales

16| pca/1e |Se8uimientoy monitoreodela | oo 7 3 10
gestion de riesgos

17| pcgy17 | Resistros delagestion de Temporal 7 3 10
riesgos.

18| pca/1s Poh'gcas institucionales de buen Temporal 5 3 5
gobierno

19| pce/19 Ma.nuaTIes de junta general de Temporal 5 3 5
accionistas
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Siempre
conelpueblo

TABLA N2 06
1. Nombre
dela Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: | Planeamiento y control de gestidn
6. Periodo de retencién
Ne ,3'_ 4. Nombre de Serie Documental > V.alor de Total Afios
Cédigo Serie Doc. | A.G. |0.A.A. de
Retencion
20| PCG/20 | Reglamentos de Directorio Temporal 2 3 5
21| pce/21 E\'/aluauones de desempefiio de los Temporal ) 3 5
Directores
22 | PCG/22 | Planes de accidn de buen gobierno Temporal 2 3 5
23| pcc/23 Info.rmes de seguimiento de buen Temporal ) 3 5
gobierno
24 | PCG/24 | Actas de reunion de buen gobierno Temporal 3 5
25| PCG/25 | Planes estratégicos institucionales Temporal 3 5
26 | PCG/26 | Planes operativos institucionales Temporal 3 5
27\ pcc/27 !nformes de seguimiento de control Temporal ) 3 5
interno
28| pca/2s Planes de accidn de sistema de control Temporal ) 3 5
interno
29| PCG/29 | Informes de comités especiales Temporal 2 3 5
A . I - I
30| pca/30’ ctas de reunién del comité de contro Temporal ) 3 5
interno
31| pca/31 Informes sobre .eI estado sm{aculnnal de Temporal ) 13 15
las recomendaciones de auditoria
32| PCG/32 | Actas del Comité de Gerentes Permanente| 1 29 30
33| PCG/33 | Actas del Comité de Auditoria Permanente 1 29 30
34| PCG/34 | Actas del Comité Técnico Permanente 1 29 30
35| PCG/35 | Actas del Comité de Regulacion Permanente 1 29 30
36 | PCG/36 | Informes de procesos regulatorios Temporal 1 4 5
37| PCG/37 | Reportes de seguimiento de obligaciones Temporal 1 4 5
38 | PCG/38 | Correspondencia Temporal 2 3 5
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 07

Siempre
conelpueblo

1. Nombre de la
entidad:

Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA

2. Seccion:

Asesoria Legal

6. Periodo de retencion
Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total
Cadigo Documental Serie Doc. A.G. O.AA. | Afos de
Retencion
OAL/01 | Informes legales Temporal 4 11 15
2 OAL/02 | Expedientes judiciales Permanente 10 20 30
3 OAL/03 | Correspondencia Temporal 4 6 10

@ Av. Prol. Pedro Miokta N° 421, SJM

QG511 2172000

i atenciones@adinelsa.com.pe
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L -
<~ Adinelsa []1] siempre
: ) i T i con elpueblo
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
TABLA N2 08
1. Nombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. -
entidad: ADINELSA
2. Seccion: Administracién y Finanzas
6. Periodo de retencion
Ne 3. Codigo 4. Nombre de Serie | 5. V-alor de Total
Documental Serie Doc. A.G. O.A.A. Afios de
Retencion
GAF/01 |Resoluciones Permanente 1 29 30
2 GAF/02 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Siempre
conelpueblo

TABLA N2 09
ila' eN:triT:i:rclje: de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Contabilidad
6. Periodo de retencién
Ne Céz}go 4. Nombre de Serie Documental SS'e\rlia(;c;‘oT.e rc. |l oan A;::Za;e
Retencion
1 | CONT/01 | Analisis de los Estados Financieros | Permanente| 1 29 30
2 | CONT/02 | Libro de Inventarios y Balances Permanente 1 29 30
3 | CONT/03 | Libro Diario Permanente| 1 29 30
4 | CONT/04 | Libro Mayor Permanente| 1 29 30
5 | CONT/05 | Arqueos de caja Temporal 1 10
6 | CONT/06 | Registro de compras Temporal 1 10
7 | CONT/07 | Registro de ventas Temporal 1 10
8 | CONT/08 | Libro de activo fijos Permanente| 3 27 30
9 | CONT/09 | Declaraciones COA Temporal 1 10
10 | CONT/10 | Declaraciones PDT Temporal 1 10
11 |CONT/11|Informes de auditoria Permanente| 1 29 30
12 | CONT/12 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Siempre
conelpueblo

TABLA N2 10
2;:;;‘?“2 dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Tesoreria
6. Periodo de retencion
v [ncoso) Htomresesere (s vt | oan |
Retencion
1 TESO/01 | Expedientes de pago Permanente 1 29 30
2 TESO/02 | Retenciones Temporal 1 4 5
3 TESO/03 | Subastas de fondos Permanente 1 29 30
4 TESO/04 | Flujos de caja Temporal 1
5 TESO/05 | Recibos de cajas Temporal 1 4
6 TESO/06 | Cartas de Transferencias | Permanente 1 29 30
7 TESO/07 | Vales provisionales Temporal 1 4 5
8 TESO/08 | Comprobantes de caja Temporal 1 4 5
9 TESO/9 | Cartas Fianza Temporal 1 4 5
10 TESO/10 | Correspondencia Temporal 1 4 5
@ Av. Prol. Pedro Miotta N° 421 SJM [ (+511) 2172000 % atenciones@adinelsa.com.pe 194



< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 11
1. Nor:nbre de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
la entidad:
2. Seccion: Presupuesto
6. Periodo de retencién
Total
5. Valor de
Ne |[3. Cadi 4. Nombre de Serie D tal i
adigo ombre de Serie Documenta serie Doc. | Ac. | 0.AA. Afos d.e,
Retencid
n
1 PRES/01 Certlflcauone.s de Crédito Permanen 3 57 30
Presupuestario te
P
2 PRES/02 | Evaluacion Presupuestal err:eanen 4 26 30
3 PRES/03 | Modificaciones Presupuestarias Temporal 4 6 10
Presupuestos Institucionales de
4 PRES/04 T [ 4 1
5/0 Apertura (PIA) empora 6 0
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 12
1. Nombre d , C
or'n re de Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
la entidad:
2. Seccion: Tecnologia de la Informaciéon y Comunicaciones
6. Periodo de retencién
3 5. Valor I
N2 4 4. Nombre de Serie Documental de Serie 'Iota
Cédigo Doc A.G. | O.A.A. | Aiosde
Retencion
1 | TIC/01 | Planes Operativos Informaticos Temporal 1 9 10
2 | Tic/02 Planes es.tratégicos d(_e TanoIogias de Temporal 4 6 10
Informacién y comunicaciones.
3 | TIC/03 |Inventarios de hardware y software | Temporal 1 4 5
4 | TIC/04 | Manuales de sistemas de informacién | Temporal 1 4 5
5 | TIC/05 | Informes técnicos Temporal 1 4 5
6 | TIC/06 | Correspondencia Temporal 1 4 5
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Siempre
conel pueblo

TABLA N213
;la' zl:tr;l;Le: de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Recursos Humanos
6. Periodo de retencion
Ne Cc’):.igo 4. Nombre de Serie Documental ss'e\rlizl ?;Oc:f a6 loan. A:;gza;e
Retencion

1 | RRHH/01 | Planillas de pago Permanente| 1 29 30

2 | RRHH/02 E;:?(;:(S:l:se pago, liquidaciones de CTSy Permanente| 1 29 30

3 | RRHH/03 | Liquidaciones de beneficios sociales Permanente| 1 29 30

4 | RRHH/04 | PLAME Permanente| 1 29 30

5 | RRHH/05 | Planes vacacionales Permanente| 1 29 30

6 | RRHH/06 | provisiones de gastos Temporal 1 4 5

7 | RRHH/07 | Legajos de personal Permanente| 1 29 30

8 | RRHH/08 | Procesos de seleccidn Permanente| 1 29 30

9 | RRH/HO09 | Expedientes de practicantes Permanente| 1 29 30
10 | RRHH/10 | Declaraciones juradas de bienes y rentas Permanente| 1 29 30
11 | RRHH/11 | Declaraciones juradas de intereses Permanente| 1 29 30
12 | RRHH/12 | Registros de participacion de induccidn Temporal 1 4 5

13 | RRHH/13 | Piezas graficas Temporal 1 4 5

14 | RRHH/14 | Planes de bienestar social Temporal 1 4 5

15 | RRHH/15 | Subsidios de salud Temporal 1 4 5

16 | RRHH/16 | Seguros de salud Temporal 1 4 5

17 | RRHH/17 | Expedientes de denuncias Permanente| 1 29 30
18 | RRHH/18 | Exdmenes ocupacionales Permanente| 1 29 30
19 | RRHH/19| Planes de vigilancia ocupacional Temporal 1 4 5

20 | RRHH/20 | Capacitaciones en seguridad y salud Temporal 1 4 5

21 | RRHH/21 | Registros de control de medicamentos Temporal 1 4 5

22 | RRHH/22 | Planes anuales de capacitacion Temporal 1 4 5

23 | RRHH/23 | Evaluaciones de desempefio Temporal 1 4 5

24 | RRHH/24 zlrag';ifz‘iiigijrmno de cultura Temporal | 1 | 4 5

25 | RRHH/25 Lnr;‘::;scfoenge‘j'c'on de clima Temporal | 1 | 4 5

26 | RRHH/26 | Diagndstico de sostenibilidad Temporal 1

27 | RRHH/27 | Correspondencia Temporal 1
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< Adinelsa | T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 14
1. I\!ombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: Logistica
| 6. Periodo de retencion
. 5. Valor
Ne 3. Codigo 4. Nombre de Serie de Serie 'l'otal
Documental Doc A.G. O0.A.A. | Afosde
Retencion
1 LOG/01 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa | T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 15
;la. (l:l:t?;l:;e: de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Secciodn: Ejecucién contractual
6. Periodo de retencion
Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total Afios
Cédigo Documental Serie Doc. A.G. O.A.A. de
Retencion
1 | EJCO/01 | Expedientes de Contratacion | Permanente 1 29 30
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 16
;la' g:t?;l:i de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Acto preparatorio
6. Periodo de retencién
Ne Cétsi}go 4. Nombre de Serie Documental Ss'e\rl::cgo(f rc | oan A-r'l‘u-gtsa(:e
Retencion
ACPR/01 | Planes anuales de contrataciones | Permanente 1 29 30
2 | ACPR/02 | Ordenes de servicio Temporal 1 9 10
3 |ACPR/03| Ordenes de compra Temporal 1 9 10
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# Adinelsa 1 Sl

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 17
1.N |
.ombre dela Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: Control patrimonial
| 6. Periodo de retencion
. 5. Valor
Ne | 3. Cédigo 4. Nombre de Serie de Serie Iotal
Documental Doc A.G. O.A.A. | Afosde
Retencion
1 COPA/01 | Informes técnicos Temporal 1 9 10
Reportes de
2 COPA/02 | depreciaciones Temporal 1 4 5
patrimoniales
3 COPA/03 | Correspondencia Temporal 1 4 5
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# Adinelsa 1 Sl

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 18
1. Non'nbre de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
la entidad:
2. Seccion: Almacén central
6. Periodo de retencién
3 5. Valor I
Ne - 4. Nombre de Serie Documental de Serie 'Iota
Codigo boc. | AG-|O-AA.| Afios de
Retencion
ALCE/01 | Ordenes de ingreso de almacén Temporal| 1 4 5
ALCE/02 | Ordenes de salida de almacén Temporal| 1 4 5
ALCE/03 | Reportes de inventario de suministros | Temporal | 1 4 5
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< Adinelsa | T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 19
1. I\!ombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: Servicios generales
6. Periodo de retencion
3. 4. Nombre de Serie > Val('Jr Total
Ne . de Serie
Cadigo Documental Doc A.G. | O.AA. | Afosde
' Retencidn
1 SEGE/01 | Correspondencia Temporal 1 4 5
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 20
2;\::::"3 dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Control vehicular
6. Periodo de retencién
3. _ 5. Valt_)r Total
Ne - 4. Nombre de Serie Documental | de Serie
Cadigo Doc. A.G. | O.AA. | Afosde
Retencion
1 COVE/01 | Controles de salida vehicular Temporal 1 4 5
2 COVE/02 | Expedientes de control vehicular | Temporal 1 4 5
3 COVE/03 | Informes Temporal 1 4 5
4 COVE/04 | Actas de unidades Temporal 1 4 5
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 21
1. I\!ombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: Tramite documentario
| 6. Periodo de retencion
.V
3. 4. Nombre de Serie >-Va ?r Total
N2 . de Serie
Cédigo Documental Doc A.G. O.A.A. | Afiosde
) Retencion
licit C ial
1 TRDO/O1 Solicitudes de Credenciales Temporal 3 5 5
de personas naturales
) TRDO/02 Solicitudes dfe Clre.denaales Temporal 3 5 5
de personas juridicas
3 TRDO/03 | Notificaciones Temporal 3 2 5
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Siempre
conelpueblo

TABLA N2 22
1. Nombre dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: Archivo Central
6. Periodo de retencion
Ne | 3. codigo 4. Nombre de Serie 5. V.alor de Total Afios
Documental Serie Doc. A.G.| 0O.AA. de
Retencion
1 | Archyo1 |P'anes anuales de trabajo Temporal 1 6 7
archivistico
2 | Arch/oa |Programa de control de Temporal 1 6 7
documentos archivisticos
3 ARCH/03 |Inventarios de transferencia Permanente 1 29 30
i —
a | Archyoa |Solicitudes de Servicios Temporal 1 6 7
Archivisticos
5 ARCH/05 Actas de Comité Evaluador Temporal 1 9 10
de Documentos

Qi
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< Adinelsa | T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 23
1. Nor:nbre de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
la entidad:
2. Seccion: Comité de Gobierno Digital
6. Periodo de retencién
3 5. Valor
Ne . 4. Nombre de Serie Documental | de Serie 'l'otal
Cadigo Doc A.G. | O.AA. | Afiosde
Retencidn
1 | CGD/01 | Actas de comité de gobierno digital | Temporal 1 9 10
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 24
2;\::::?"e dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Técnica
6. Periodo de retencion
Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total
Caédigo Documental Serie Doc. A.G. O.A.A. | Afios de
Retencion
GT/01 |Informes técnicos Permanente 1 29 30
2 GT/02 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 25
1. Nombre
dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: | Transferencias y recepcion de instalaciones
6. Periodo de retencion
Ne¢ Céz.igo 4. Nombre de Serie Documental Ss.e\:iaekl,)rof acloan. A-F:z:;ac;e
Retencion
1 | DTRI/01 | Informes Técnicos Temporal 1 9 10
2 | DTRI/02 | Expedientes Conforme a Obra Permanente | 1 29 30
3 | DTRI/03 | Expedientes de Liquidacidn de Obras Permanente | 1 29 30
4 | DTRI/04 | Expedientes técnicos de proyectos Temporal 1 9 10
5 | DTRI/O5 | Inventarios de Obras Permanente | 1 29 30
6 | DTRI/06 | Actas de inicio de operacidn experimental | Permanente | 1 29 30
7 | pTRI/O7 2§;aes‘ri‘::ecn°tgform'dad de la operacion Permanente | 1 | 29 30
DTRI/08 | Actas de entrega — recepcidn de obras Permanente | 1 29 30
9 | DTRI/09 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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=
<~ Adinelsa [}1 siempre
: : i T | | con elpueblo
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS
TABLA N2 26
;la. ::t?;::’e: de Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Generacion
6. Periodo de retencién
Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total
Cadigo Documental Serie Doc. A.G. O.AA. | ARos de
Retencion
DG/01 | Informes Técnicos Temporal 1 9 10
DG/02 | Expedientes de Valorizaciones | Permanente 1 29 30
DG/03 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa | 111 Siempre

ﬁ conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 27
;la' El:t':;:;i de Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Seccion: Saneamiento y ampliacién de instalaciones
6. Periodo de retencién
Ne Céz}go 4. Nombre de Serie Documental ss.e\rliaek;o? ac. |oan A-n'li-ztsa(:e
Retencion
1 | DSAI/01 | Informes técnicos Permanente 1 29 30
2 | DSAI/02 | Expedientes técnicos de obra Permanente 1 29 30
3 | DSAI/03 | Expedientes de ejecucidn de obra | Permanente 1 29 30
4 | DSAI/04 | Correspondencia Temporal 2 8 10
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< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 28
1. Nombre
dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
entidad:
2. Seccion: | Concesiones y servidumbres
6. Periodo de retencion
. .val
Ne ,3. 4. Nombre de Serie Documental > .a or de Total
Cédigo Serie Doc. | A.G. [ 0.A.A.| Afos de
Retencion
1 | pes/o1 Expgdlentes técnicos de gestion de permanente | 1 79 30
servidumbres
2 | DCS/02 | Estudios de impacto ambiental Permanente| 1 29 30
3 | bcs/03 Expedler’1tt.as de |r.1eX|stenC|a de restos permanente | 1 79 30
arqueoldgicos (Cira)
£ . —
4 | pCcs/os xpedlgntes de solicitudes de permanente | 1 59 30
concesiones rurales
DCS/05 | Expedientes de calificaciones eléctricas | Permanente 1 29 30
DCS/06 | Resoluciones y certificados Permanente| 1 29 30
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N¢ 29

Siempre
conelpueblo

1. Nombre de la

entidad:

Empresa de Administracién de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA

2. Seccion:

Gerencia comercial

6. Periodo de retencion

Ne | 3. codigo 4. Nombre de Serie 5. V-alor de Total Afios
Documental Serie Doc. A.G. O.AA. de
Retencion
1 | acpor |Contratos desuministro o onte| 1 29 30
de energia eléctrica
2 GC/02 | Correspondencia Temporal 1 9 10

@ Av. Prol. Pedro Miokta N° 421, SJM

QG511 2172000

i atenciones@adinelsa.com.pe

213



< Adinelsa T]1] Siempre

conelpueblo

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 30
2;\::::?"e dela Empresa de Administracion de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA
2. Secciodn: Convenios y contratos
6. Periodo de retencién
Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total
Cédigo Documental Serie Doc. A.G. O.A.A. | Aiosde
Retencion
1 DCC/01 |Informes de liquidaciones | Permanente 1 29 30
2 DCC/02 | Correspondencia Temporal 1 9 10
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< Adinelsa |

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

TABLA N2 31

Siempre
conelpueblo

1. Nombre
entidad:

dela

Empresa de Administracidn de Infraestructura Eléctrica S.A. - ADINELSA

2. Seccion:

Comercial

6. Periodo de retencion

Ne 3. 4. Nombre de Serie 5. Valor de Total
Cadigo Documental Serie Doc. A.G. O.AA. | Afos de
Retencion
DC/01 |Informes técnicos Permanente 29 30
DC/02 | Reportes de operaciones Temporal 2 10
DC/03 | Correspondencia Temporal 9 10
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